INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
‘ ® NA REALIZACJE ZADANIA
PUBLICZNEGO

INSTRUKCJA WYPEENIANIA OFERTY NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO
W RAMACH OGLOSZONEGO OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Oferte nalezy wypetni¢ na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w Sprawie wzoru ofert i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 10 stycznia 2011r. Nr 6, poz. 25).

Przed rozpoczeciem wypetniania oferty konieczne jest zapoznanie si¢ z informacjami
zawartymi w ogloszeniu o konkursie. Nalezy sprawdzi¢ czy zadania przewidziane do
realizacji (opisane w ogloszeniu) sg zgodne z zapisami statutowymi organizacji.

Oferte nalezy wypetni¢ maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym
jednolicie w catosci. Wszystkie pozycje formularza musza zosta¢ wypetnione. W przypadku
gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniona nalezy wpisac ,, nie dotyczy”.

Nie jest dopuszczalne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.

Kolorem czerwonym wyrozniona zostala instrukcja wypelniania oferty.

Prosimy nie kopiowaé i nie przepisywac niniejszej instrukcji do witasciwego druku oferty.

Niniejsza oferta powstala wylgcznie w celach informacyjnych
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WZOR
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)Y,
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Rodzaj zadania musi by¢ zgodny 7 ogloszeniem o otwartym konkursie ofert.
Rodzajem zadania jest zadanie publiczne okreslone w art. 4 ustawy o dzialalnosci poiytku
publicznego i o wolontariacie np.
» Podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz rozwoju
swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej

(rodzaj zadania publicznegoz))

Nalezgy podaé tytul zadania zglaszanego do realizacji, a nie nazwe rodzaju zadania okreslonego w
ogloszeniu o otwartym konkursie ofert)

(tytut zadania publicznego)

w okresie od dd.mm.rrrr do dd.mm.rrrr
W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO " Forma okreslona Jjest w otwartym konkursie ofert

PRZEZ

Wajt Gminy Jablonna
(organ administracji publicznej)

skladana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
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I. Dane oferentaloferentow””

1) nazwa: pelna nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie realizacji zadania publicznego w ramach
otwartego konkursu ofert. W przypadku ofert wspolnej kazdy 7 oferentow przedstawia swoje dane

2) forma prawna:") Nalezy zaznaczyc odpowiedniqg forme poprzez postawienie ,,x”.

() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna ()inNna oo (wpisaé jaka)

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:5)

Nale? podaé nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji np. ewidencja uczniowskich klubow sportowych prowadzona
przez staroste wlasciwego ze wigledu na siedzibe klubu, dla pozostalych fundacji i stowarzyszen wypis 7 Krajowego
Rejestru Sqgdowego, w przypadku koscielnych osob prawnych za swiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu
orazg upowaznienie dla proboszcza/przeora do reprezentowania parafii/zakonu i zaciggania zobowigzan finansowych
lub dekret powolujgcy koscielng osobe prawng

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia;® naleiy wpisaé doktadng date pierwszego wpisu, rejestracji lub
utworzenia organizacji (dd.mm.rrrr.)

) NrNIP: NFREGON: ...,
6) adres:
MIEJSCOWOSE: ... e UL e

dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7 ...............................................

OMINA oo powiat:s) ..................................................
WOJEWOAZEWO: ...
kod pocztowy: .................. POCZta: ..o
TYtell i fAKS: i
e-mail: ... NP e

8) numer rachunku bankowego: nazwa banku oraz numer rachunku bankowego oferenta, na ktory w
przypadku przyznania dotacji zostang przelane srodki finansowe pochodzqce 7 budietu Gminy Jablonna

NAZWA DaANKU: L e e e e

9) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow”:
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Nalezy podaé dane osoby lub osob, wraz 7 podaniem funkcji jakq pelnia w organizacji, ktore zgodnie 7
postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sq upowazinione do reprezentowania oferenta na
zewngtry i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych (podpisania umowy) oraz skladania
oswiadczen woli. Oferta, umowa i sprawozdanie muszq by¢ podpisane przez te osoby.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie,
o ktérym mowa w ofercie:?

Dotyczy oddzialow terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy Wypelnié, jesli
zadanie ma byé realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczgcych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego: Przedmiot dzialalnosci statutowej okreslony jest w
statucie lub innym akcie wewnetrznym z podziatem na dziatalnosé platng i nieodplatng

a) dziatalnos$¢ nieodptatna pozytku publicznego

Dziatalnosciq nieodptatng poiytku publicznego jest dzialalnosé prowadzona przez organizacje pozarzgdowe i
podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy, w sferze zadan publicznych o ktorych mowa w art. 4, za ktére nie
pobierajg wynagrodzenia czyli Zadnych oplat, wplat od adresatow zadania)

Wplaty skladki czlonkowskiej nie stanowiq dzialalnosci odplatnej

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

Dziatalnosé¢ odplatng poZytku publicznego stanowiq oplaty adresatow ustugi, sprzeda? towarow lub ustug
wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajgce z dziatalnosci poiytku publicznego .
Dziatalnosé¢ odptatna poiytku publicznego nie moze by¢ toisama z dziatalnosci gospodarczg, jakg prowadzi
organizacja.

13) jezeli oferent Joferenci® prowadzi/prowadqu) dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW ........ ..o

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Przedmiot dzialalnosci musi by¢ zgodny z przedmiotem dziatalnosci okreslonym w statucie lub innym akcie
wewnetrznym. W przypadku organizacji, ktore maja zapis o moZliwosci prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej w statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale dziatalnosci takiej nie prowadzily lub nie
prowadzg, tym samym nie mialy obowiqzku rejestracji w rejestrze przedsigbiorcow naleiy wpisaé: ,, nie
dotyczy”. Dzialalnosé gospodarcza jest dziatalnosciq statutowg, stuzqcq realizacji celow statutowych
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ll. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz

z przytoczeniem podstawy prawnej'®

Dotyczy tylko oferty wspolnej. NaleZy okresli¢ czy podstawq sq zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo,
prokura czgy te? inna podstawa.

lll. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Nalezy opisaé dzialania, jakie zostang podjete przy realizacji zadania, a takze w jaki sposob zadanie bedg one
realizowane np. organizacja treningow sportowych. Czy organizacja danego dzialania pociggnie za sobgq
dodatkowe koszty np. ubezpieczenie, koszty  transportu. Naleiy liczhowo okreslié skale dzialan
podejmowanych przy realizacji zadania. Uiyte miary muszq byé adekwatne dla danego zadania. Np. ilosé
przeprowadzonych treningow, ilos¢ wyjazdow, liczba uczestnikow liczba godzin szkoleniowych, ilosé
egzemplarzy.

Charakterystyka zadania musi by¢ spojna z kosztorysem oferty, musi istnie ¢ powigzanie pomiedzy opisanymi
w tym punkcie dziataniami, jakie zostang podjete w ramach realizacji zadania, a poszczegolnymi kosztami
uwzglednionymi w kosztorysie oferty.

2. Opis potrzeb wskazujagcych na konieczno$s¢ wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn oraz skutkéw

Opis potrzeb wskazujgcych na koniecznosé wykonania zadania publicznego

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

Tutaj nalezy zidentyfikowac szczegotowe kryteria beneficjentow bedgcych odbiorcami realizowanego zadania
publicznego, np. adresatami realizowanego zadania publicznego sq dwie 15 osobowe grupy uczniow w wieku
od 10-12 lat itp.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania

publicznego, w szczegdélnosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni sie to do

podwyzszenia standardu realizacji zadania.””

Wypetnié tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.
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5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci® otrzymat/otrzymali® dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacja zadania publicznego z podaniem
inwestycji, ktore zostaly dofinansowane, organu ktory udzielit dofinansowania oraz daty

otrzymania dotacji .*

Wypetnié w przypadku, gdy organizacja otrzymala dotacje celowq na zadanie inwestycyjne.

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji

Nalezy okresli¢ cele, zadania oraz sposob ich realizacji. Sposob realizacji celow powinien byé spdjny z
kosztorysem.

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

NaleZy podaé dokladny adres miejsca, w ktorym bedzie realizowane zadanie.
Np. Zadanie publiczne bedzie realizowane w siedzibie Stowarzyszenia (podaé adres siedziby)

8. Opis poszczegdblnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznegolz)

Opis musi by¢ spéjny 7 harmonogramem i kosztorysem.
W przypadku oferty wspolnej — naleiy wskazaé doktadny podzial dzialan w ramach realizacji zadania
publicznego pomiedzy podmiotami sktadajgcymi oferte wspolng.

9. Harmonogramls)

W harmonogramie naleiy podaé terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych dziatan oraz liczbowe
okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczha swiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczha adresatow).

Zadanie publiczne realizowane w okresie od (dd.mm.rrrr) do (dd.mm.rrrr)
Poszczegodlne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
realizowanego zadania oszczegolnych | dziatanie w zakresie realizowanego zadania
publicznego™  Opis  zgodny  z|P goiny 9
kosztorysem dziatan publicznego
Przyktad:
1. rozpoczecie prac nad realizacjq 1-15 czerwca 2015 | Oferent (a w przypadku oferty wspolnej
zadania Oferent X lub oferent Y)
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2. akcja informacyjno-promocyjna 15-30 czerwca Oferent (a w przypadku oferty wspolnej
2015 Oferent X lub oferent Y)
3. Rekrutacja uczestnikow 15-30 czerwca Oferent (a w przypadku oferty wspolnej
obozu/kolonii 2015 Oferent X lub oferent Y)
4. organizacja obozu/kolonii 15-30 czerwca Oferent (a w przypadku oferty wspolnej
(zarezerwowanie miejsc, zapewnienie | 2015 Oferent X lub oferent Y)
transportu itp.)
5. podpisanie umow 7 opiekunami 15-30 czerwca Oferent (a w przypadku oferty wspolnej
obozu/kolonii 2015 Oferent X lub oferent Y)
6. przeprowadzenie obozu/kolonii 1-14 lipca 2015 Oferent (a w przypadku oferty wspdlnej
Oferent X lub oferent Y)
7. rozliczenie zadania publicznego 15 lipca — Oferent (a w przypadku oferty wspolnej
15 sierpnia 2015 Oferent X lub oferent Y)

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznegols)

Nalezy opisaé¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego - czy bedg trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki.

Nalezy podaé liczhowe okreslenie rezultatow realizacji zadania. UZyte miary muszq by¢ adekwatne dla danego
zadania np. w ramach realizacji zadania np. 25 0séb pojedzie na oboz, wydanych zostanie 500 egz. publikacji

up.
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IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:

Lp.

Rodzaj kosztow'

Nalezy uwzglednié
wszystkie
planowane koszty,
w szczegolnosci
zakupu ustug,
zakupu rzeczy,
wynagrodzen

llo$¢ jednostek

Koszt jednostkowy (w zt)

Rodzaj miary

Koszt
catkowity
(w zt)

z tego do
pokrycia

z
wnioskowanej
dotacji

(wzh)

ztego z
finansowych
Ssrodkéw wiasnych,
Srodkow

z innych zrédet , w
tym wptat i optat
adresatow zadania
publicznego™” (w zt)

Koszt do pokrycia

z wktadu osobowego,
w tym pracy
spotecznej cztonkow
i Swiadczen
wolontariuszy

(w zt)

Koszty
merytorycznels) po
stronie ...(nazwa
Oferenta)lg):
Nalezy wpisaé
koszty
bezposrednio
Zwigzane z celem
realizowanego
zadania
publicznego

W przypadku
oferty wspolnej
kolejni oferenci
dofgczajg do
tabeli informacje
0 swoich
kosztach.

1. Wynagrodzenie
opiekunow
kolonii

(w przypadku
oferty wspdlnej
nalezy wpisaé
ktory Oferent jest
odpowiedzialny za
dang czes¢
zadania)

1000,00
o

osoba

3000,00
4

3000,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

2. wynajem
transportu

100

3,00zt

km

300,00
4

300,00 zt

0,00zt

0,00 zt

3. zakwaterowanie

14

30,00 7t

dzien

420,00
4

420,00 =t

0,00 7t

0,00 71

4. wyiywienie

14

30,00 7t

dzien

420,00
7t

0,00 zt

420,00 zt

0,00 zt
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Koszty ObSJngizu)
zadania publicznego,
w tym koszty
administracyjne po
stronie ...(hazwa
Oferenta)lg) :
Nalezy wpisaé
koszty zwigzane z
obstugq i
administracjg
realizowanego
zadania, ktore
ZWigzane sq z
wykonywaniem
dziatan 0
charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w
tym obstuggq
finansowg i
prawng projektu

W przypadku
oferty wspaolnej
kolejni oferenci
dofgczajg do
tabeli informacje
0 swoich kosztach

1. wynagrodzenie
ksiggowej

350,00
7t

osoba

350,00
4

350,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

2. wynagrodzenie
koordynatora
(osoby
odpowiedzialnej
za realizacje
zadania)

350,00
7t

osoba

350,00
4

0,00 zt

0,00 zt

350,00 zt

3
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Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promocji po stronie
... (nazwa
Oferenta)lg) :

W przypadku
oferty wspolnej
kolejni oferenci
dofgczajgq do
tabeli informacje
0 swoich kosztach

1. druk plakatow
informacyjnych

50

0,50 z¢

Szt.

25,00 7

25,00 74

0,00 zt

0,00 zt

2. ogloszenia w
prasie

50,00 zt

Szt.

100,00
4

100,00 7t

0,00 zt

0,00 71

Ogotem:
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2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

1 | Wnioskowana kwota dotacji
......... z %
2 | Srodki finansowe wiasne™”
......... z | %
3 Srodki finansowe z innych zrédet ogoétem (srodki finansowe wymienione
wpkt 3139 zb | %
3.1 | wplaty i optaty adresatéw zadania publicznego™”
......... zt |.on%
3.2 | $rodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegolnosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)”
......... z . %
3.3 | pozostate™”
......... zt . %
4 | Wkiad osobowy (w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw) zt | ... %
5 Ogodtem (Srodki wymienione w pkt 1- 4)
......... zt | 100%

UWAGA! Zgodnie 7 § 5 wzoru umowy ,,Zleceniobiorca(-y) jest/sq zobowigzany(-ni) zachowaé procentowy
udzial dotacji, o ktéorym mowa w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktorych mowa w § 3
ust. 5.

3. Finansowe srodki z innych zrédet publicznycth)

Nalezy wypetni¢ przypadku gdy oferent przewiduje dofinansowanie zadania réwnie; z innych Zrodel
publicznych.

Wypelnienie powyzszego punktu jest fakultatywne i umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktorym

mowa W § 16 ramowego wzoru umowy, stanowigcego zalgcznik nr 2 do rozporzgdzenie Ministra Pracy i

Polityki Spotecznej 7 dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych

realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Dotyczy jedynie ofert wspierania realizacji zadania publicznego.

Nazwa organu administracji Kwota srodkéw | Informacja o tym, Termin rozpatrzenia
publicznej lub innej jednostki (w zh) czy wniosek (oferta) | —
sektora finansow publicznych 0 przyznanie w przypadku
srodkéw zostat (-a) whnioskow (ofert)
rozpatrzony(-a) nierozpatrzonych do
pozytywnie, czy tez czasu zlozenia
nie zostat(-a) niniejszej oferty
jeszcze
rozpatrzony(-a)
Przykiad: 3000,00 TAK - rozpatrzony Nie dotyczy
Starostwo Powiatowe w Lublinie pozytywnie
Regionalny Osrodek Polityki 1000,00 NIE — nie zostal 15 czerwca 2015 roku
Spolecznej w Lublinie jeszcze rozpatrzony
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TAK/NIEY

TAK/NIEY

Uwagi, ktére mogg mieé znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

Informacje o kwalifikacjach oséb, ktére bedg zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o
kwalifikacjach wolontariuszy.
W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzgdkowaé zasoby kadrowe do dysponujgcych nimi oferentow.

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw” przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®

Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzgdkowaé zasoby rzeczowe do

dysponujgcych nimi oferentéw

Uwaga! Wkiad rzeczowy nie jest przeliczany na wkilad finansowy

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadah publicznych podobnego rodzaju (ze

wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byty we wspétpracy z administracjg publiczng).

NaleZy podad informacje czy oferent bezposrednio wykonujgcy zadanie wykonywat zadanie podobnego
rodzaju. Nalezy krotko opisaé rodzaj zadania, skale i wartos¢ zadan podobnego rodzaju. Nalezy wskazaé
takze te zadania, ktore realizowane byly we wspélpracy 7 administracjq publiczng.
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4. Informacja, czy oferent/oferenci®

przewiduje(-3) zlecac realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Naleiy podaé zakres w jakim bedq uczestniczyé podwykonawcy w realizacji zadania, ktore pozycje
harmonogramu i kosztorysu bedg realizowane przez podwykonawcow

Podwykonawcg jest organizacja pozarzgdowa (inna niz ta, ktorej zlecono realizacje zadania publicznego)
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy lub przedsigbiorca, ktéry wspétrealizuje czesé zadania
publicznego, poprzez sprzedaz ustug, ktorych zakupu - za posrednictwem srodkow pochodzgcych 7 dotacji —
dokonuje organizacja pozarzgdowa, ktorej zlecono realizacje zadania.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow®;

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieraniel) optat od adresatéw zadania;

) jest/sal) zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do dnia np. do dnia zakoriczenia realizacji

3) oferent/oferenci®
zadania;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotyczg, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

) skfadajgcy niniejszg oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja)l) z optacaniem naleznosci

).

5) oferent/oferenci®
z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoteczne®
6) dane okreslone w czeéci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/wtasciwg
ewidenchl);

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania o$swiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow”

13|Strona




INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
; ® NA REALIZACJE ZADANIA
PUBLICZNEGO

Zatgczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji24)

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspding niz
wynikajagcy z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub innego wiasciwego rejestru - dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow).

Poswiadczenie ztozenia oferty®®

Adnotacje urze,doweZS)

Y Niepotrzebne skresli¢.
2 Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
9 Kazdy z oferentow sktadajacych ofert¢ wspodlna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja whasciwe
pola.
9 Forma prawna oznacza forme dziatalno$ci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowiazujacych przepisow, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisdéw o stosunku Pafistwa do Kosciota Katolickiego
W Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotdow i zwiazkéw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednig forme lub wpisa¢ inna.
% Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidenci.
8 W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.
) Osiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowigzkowe. Nalezy wypetnié jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.
® Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.
% Dotyczy oddziatow terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypeic¢ jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjne;.
10 Nalezy okres$li¢ czy podstawa sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspolnej.
1 Wypehi¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.
12) Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej — nalezy wskazac
doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego miedzy sktadajacymi oferte wspolng.
B w harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczeg6élnych dziatan oraz liczbowe
okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba §wiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow).
) Opis zgodny z kosztorysem.

Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.
16) Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.
) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.
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19w przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

20) Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktére zwigzane sa
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowa
i g)rawna( projektu.

2 Wypemienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia ..o w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

22) Informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
0 kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspodlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
dgsponuj acych nimi oferentow.

23) Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujacych nimi oferentow.

29 Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

%) Wypetnia organ administracji publicznej.
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