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Karta informacyjna 

Wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiego rejestru stanu cywilnego 

 

1. Sprawę załatwisz w: Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 2, tel. 81 440 90 41. 

2. Dokumenty i załączniki wymagane do złożenia: 

• Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego 

• Oryginalny odpis aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu wydany przez 

zagraniczny urząd przechowujący akt oryginalny (odpowiednik polskiego 

Urzędu Stanu Cywilnego) 

• Tłumaczenie na język polski przez tłumacza przysięgłego 

• Ze względu na specyfikę rejestracji stanu cywilnego w poszczególnych 

państwach, zalecamy wcześniejszą konsultację. Niezbędne mogą się okazać 

dodatkowe dokumenty oraz konieczność złożenia oświadczeń przewidzianych 

w Kodeksie rodzinnym i opiekuńczym 

• Potwierdzenie opłaty skarbowej. 

3. Dokumenty do wglądu: 

• Dokument tożsamości wnioskodawcy. 

4. Termin załatwienia sprawy: do 30 dni zgodnie z KPA. 

5. Opłaty: 50 zł za wydanie odpisu zupełnego po przeniesieniu do rejestru stanu 

cywilnego. 

6. Tryb odwołania: Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika USC, przysługuje 

odwołanie do Wojewody Lubelskiego, za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 

14 dni od dnia jej doręczenia. 

7. Uwagi: 

• Transkrypcji aktu można dokonać w wybranym Urzędzie Stanu Cywilnego 

• Składany do wpisania zagraniczny dokument  powinien mieć rangę 

urzędowego odpisu aktu stanu cywilnego (nie może być to np. notarialnie 

poświadczona kopia). 

8. Podstawa prawna: 
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• Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

9. Klauzula informacyjna: Administratorem danych osobowych przetwarzanych w 

Urzędzie Gminy Jabłonna jest Wójt Gminy Jabłonna z siedzibą Jabłonna-Majątek 22, 

23-114 Jabłonna-Majątek. Podanie danych jest obowiązkowe i wynika z przepisów 

prawa, o których mowa w pkt. 8 Karty Informacyjnej. Dane będą przetwarzane w celu 

określonym w nazwie sprawy na początku niniejszej Karty Informacyjnej. 

Informujemy jednocześnie, że każdy właściciel danych ma prawo dostępu do swoich 

danych i ich poprawiania. 


