Zarzadzenie Nr 4 12022
Starosty Drawskiego

z dnia / % stycznia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Starostwie Powiatowym w Drawsku Pomorskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.) zarzadzam,

co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym
w Drawsku Pomorskim, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3

Traci moc Zarzgdzenie Starosty Drawskiego nr 50/2018 z dnia 3 grudnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Drawsku Pomorskim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Drawsku Pomorskim

§1.

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich
zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2.

Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa os6b przebywajgcych
na monitorowanym terenie,
2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,
3) ochrona mienia.

§ 3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Starosta Drawski.

§ 4.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje:
1) drzwi wejsciowe od strony parkingu do budynku Starostwa Powiatowego w Drawsku
Pomorskim przy Pl. Elizy Orzeszkowej 3,
2) drzwi wejsciowe do budynku Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim
przy Pl. Elizy Orzeszkowej 3a,
3) drzwi wejSciowe wewnatrz budynku Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim
przy Pl. Elizy Orzeszkowej 3,
4) teren przylegly do budynku Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim
przy Pl. Elizy Orzeszkowej 3:
a) teren z tylu budynku przy klimatyzatorze,
b) wejscie do windy z podjazdem dla oséb niepelnosprawnych,
c) taras i teren wokdt niego,
d) parking wewnetrzny.
2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczefi socjalnych,
pomieszczen biurowych, korytarzy, palarni, serwerowni, kottowni oraz archiwum.
3. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:
1) kamer rejestrujgcych obraz,
2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.
4. Urzadzenie rejestrujgce oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniach
budynku Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim przy Pl. Elizy Orzeszkowej 3.
5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
6. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.
7. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres nieprzekraczajacy trzech miesiecy
od dnia nagrania, a nastepnie dane ulegaja usunieciu poprzez nadpisanie danych
na urzadzeniu rejestrujgcym.



§ 5.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest w miejscach
okre§lonych w § 4 wust. 1 poprzez rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery
oraz informacjg ,,UWAGA! OBIEKT MONITOROWANY™.

2.Na tablicy ogloszef, na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Drawsku
Pomorskim oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Drawsku Pomorskim w zakladce "Ochrona Danych Osobowych - Monitoring" zamieszcza
sie nastepujaca klauzule:

,Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim prowadzi monitoring wizyjny wejs¢
do budynkéw przy Pl. Elizy Orzeszkowej 3 i Pl. Elizy Orzeszkowej 3a oraz teren z tylu
budynku przy klimatyzatorze, wejscia do windy z podjazdem dla oséb niepetnosprawnych,
tarasu iterenu wokol niego oraz parkingu wewnetrznego w celu zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia. Podstawg prawng
wprowadzenia monitoringu stanowig art. 4b ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.).

1) Administratorem systemu monitoringu jest Starosta Drawski, Starostwo Powiatowe

w Drawsku Pom., Pl. Elizy Orzeszkowej 3, 78-500 Drawsko Pomorskie, tel. 94 363
34 64, e-mail: powiatdrawski@powiatdrawski.pl

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod numerem tel. 94 363 34 64,
lub e-mail: iod@powiatdrawski.pl.

3) Dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z art. 6 lit. e ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) w celu realizacji
art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920 ze zm.).

4) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wylgcznie ograny uprawnione na podstawie
przepiséw prawa.

5) Dane osobowe beda przechowywane przez okres do 3 miesiecy.

6) Kazda osoba, ktorej dane sg przetwarzane ma prawo dostepu do tresci swoich danych,
prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7) Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r.

8) Podane dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedzie
wobec nich profilowania.

9) Administrator doklada wszelkich staraf, aby zapewnié¢ $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym lub umys$lnym
zniszczeniem, utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

10) Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Drawsku Pomorskim oraz w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce Ochrona
Danych Osobowych - Monitoring.”



§ 6.

Dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg: administrator systeméw informatycznych
i starszy informatyk Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim, Starosta Drawski,
Sekretarz Powiatu, pracownicy $wiadczacy ustugi konserwacji urzadzen monitorujacych.
Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie danych osobowych.

§7.

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepisow ustawy o informacji
publiczne;.

2.Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony wylgcznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie
pisemnego wniosku za zgoda Starosty Drawskiego.

3. Uprawniony organ zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego
na potrzeby przyszlego postepowania moze zwrdci¢ si¢ do Starosty Drawskiego z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadna datg, a takze czas i miejsce
zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek uprawnionego organu przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji, sagdom itp.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uplywie 3
miesi¢cy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym
nastepujace informacje:

1) numer porzgdkowy kopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie,

3) zr6dio nagrania, np. kam01, kam02, kam03, kam04, kam05, kam06, kam07

4) date wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostgpniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopi¢ zniszczyla.

§ 8.

Regulamin zamieszcza si¢ na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Drawsku Pomorskim oraz Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce "Ochrona Danych
Osobowych- Monitoring".

§9.

Wszyscy pracownicy Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim zobowigzani sa
zapozna¢ sie z Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Drawsku Pomorskim, co potwierdzaja pisemnym oS$wiadczeniem,
ktory stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.



Zalgcznik do Zarzadzenia nr /,f, /2022
Starosty Drawskiego z dnia / ‘Z stycznia 2022 1.

Drawsko Pomorskie, ...

Imig 1 nazwisKO ... ..o e

Stanowisko/Wydzial .................

Oswiadczenie pracownika o tym, ze zostal poinformowany o funkcjonowaniu
monitoringu wizyjnego

Oswiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a z Regulaminem funkcjonowania

monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Drawsku Pomorskim.

(czytelny podpis pracownika)



