Zarzadzenie Nr5%2015
Starosty Pulawskiego
z dnia 24 sierpnia 2015

w sprawie wprowadzenia regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2013r,, poz. 595 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 12 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r.
o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015r, poz. 397) oraz § 32 ust 3 pkt 16 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pulawach, stanowigcego zatgcznik do Uchwaly Nr
VI/50/2011 Rady Powiatu w Pufawach z dnia 16 marca 2011r., w sprawie uchwalenia regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Putawach zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Pulawach
w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu Zdrowia, Spraw Spolecznych
1 Obywatelskich.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 17/2012 Starosty Putawskiego z dnia 9 marca 2012r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik
do Zarzqdzenia Nr5%/2015
Starosty Pulawskiego

z dnia 24.08201 5r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem”, prowadzi Wydzial Zdrowia, Spraw
Spotecznych i Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Putawach.

§2
Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Pulawskiego,

2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen
o posiadanych depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Putawach, na tablicy ogloszen oraz w lokalnej prasie w razie
potrzeby,

3) likwidacja niepodjetych depozytow.

§3
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w magazynie, sejfie, kasie pancernej
lub w banku do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela,
2) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez znalazce,
3) sprzedazy,
4) likwidacji niepodjetego depozytu.
2.Starostwo Powiatowe w Pulawach nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny
przechowywanych przedmiotow.

§4
Do depozytu Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie Powiatu Pulawskiego, ktore
posiadajg warto$¢ przekraczajagcg 100 zl, jak rédwniez: pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztownosci oraz rzeczy o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej, sprzgt lub ekwipunek
wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracj¢ wojskowa.

§5
Znalezienie dowodu osobistego paszportu oraz rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia,
w szczegdlnosei bron, amunicje lub materialy wybuchowe nalezy oddaé¢ najblizszej jednostce
organizacyjnej Policji, po czym ta jednostka niezwlocznie zawiadamia o znalezieniu rzeczy
Staroste oraz znalazcg.

§6
Rzecz znaleziong w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych dla
publicznosci albo $rodkach transportu publicznego nalezy odda¢ zarzadcy budynku, pomieszczenia
albo srodka transportu publicznego, ktéry najp6zniej w ciggu 3 dni od dnia otrzymania rzeczy
przekazuje jg Staroscie.



§7
Biuro odmawia przyjecia w depozyt:

1) zwierzat, ktore zabtakaly sig lub uciekly,

2) rzeczy nieposiadajgcych zadnej wartosci lub posiadajg warto$¢ ponizej 100 zt, chyba ze jest
to rzecz o warto$ci historycznej, naukowej lub artystycznej,

3) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia sig
wiasnosci,

4) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych. i wybuchowych,

5) rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe.

§8
1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu stwierdza si¢ w sporzadzonym protokole zgodnie
z zalgcznikiem Nr I do niniejszego regulaminu i potwierdza si¢ wydaniem osobie przekazujgcej
poswiadczenia przyjgcia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu
1ZeCzy.
2. Kopie wydanego poswiadczenia przechowuje si¢ w ewidencji.
3. Wzor poswiadczenia okresla zalgeznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§9
Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy przyjetych w depozyt wpisujac je do ksiggi ewidencyjnej
zawierajacej nastgpujgce dane:

1) liczbe porzadkowa sprawy,

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

3) imie nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo§¢, czas 1 miejsce znalezienia),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz dat¢ wydania rzeczy tej
osobie,

7) date przejscia rzeczy na wlasnos¢ znalazcy,

8) date przejscia rzeczy na wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

9) sposob i date dokonania likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

10) uwagi.

§10
Biuro prowadzi poszukiwania wlascicieli w przypadku:

1) gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy nie jest znany,
wlasciwy starosta wystepuje do organu prowadzacego wihasciwg ewidencje, rejestr lub zbior
danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu,

2) gdy brak jest mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru rzeczy lub
osoba ta jest nieznana, a szacunkowa wartos¢ rzeczy przekracza 100 zi, wlasciwy starosta
dokonuje wezwania na tablicy ogloszen Biura Rzeczy Znalezionych, poprzez zamieszczanie
ogloszenn w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Putawach oraz w

dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim (jezeli szacunkowa warto$¢ rzeczy
przekracza 5000 zt).

§ 11
W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ jg niezwlocznie do
odbioru rzeczy listem poleconym.

§12
Pieniagdze Biuro przechowuje na rachunku sum depozytowych Starostwa Powiatowego

w Putawach. W przypadku przechowywania pieniedzy odsetek si¢ nie nalicza, ani nie pomniejsza
o prowadzenie rachunku.




§13
Wyroby z metali szlachetnych monety, bizuteri¢ oraz papiery wartosciowe Biuro przechowuje
w sejfie, kasie pancernej lub w banku obstugujgcym Starostwo Powiatowe w Putawach.

§ 14
Pieniadze, papiery wartosciowe, kosztownosci oraz rzeczy majgce warto$¢ naukows lub
artystyczna, ktére nie zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu roku od dnia wezwania go
przez whasciwy organ, a w razie niemozno$ci wezwania - w ciggu dwoch lat od ich znalezienia,
staja si¢ wlasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy staja si¢ po uptywie tych samych terminéw
wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom; jezeli rzeczy sg przechowywane
przez organ panstwowy, znalazca moze je odebrac za zwrotem kosztow.

§ 15

1. Starosta wystepuje do wiasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o wydanie
postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:

1) koszty przechowywania sa wyzsze od wartosci rzeczy,

2) przechowywanie rzeczy moze spowodowaé jego znaczng badz catkowitg utrate wartosci,

3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wiasciwosci jest trudna badz niemozliwa do

przechowywania.
2. Sprzedaz nastepuje na podstawie postanowienia Sadu w trybie okreslonym przepisami kodeksu
postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

§ 16
Rzecz moze by¢ wydana osobie uprawnionej do odbioru rzeczy lub dokumentéw po uiszczeniu
przez nig kosztéw przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze kosztow
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

§17
1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany jest
do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, oswiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem
daty 1 miejsca utraty oraz szczegdlowym opisem 1zeczy z podaniem jej cech
charakterystycznych. Oswiadczenie stanowi zalgeznik Nr 3 do niniejszego regulaminu,

3) pordéwnania tresci ztozonego o$§wiadczenia z zapisami w ksigdze magazynowej,

4) ustalenia tacznej kwoty optaty naleznej z tytulu przechowywania rzeczy oraz poniesienia
przez organ przechowujacy innych kosztéw zwigzanych z przechowywang rzecza,

5) przyjecia od znalazcy dowodu wniesienia kosztow, o ktérych mowa w § 16,

6) wydania za$wiadczenia stwierdzajgcego uplyw termindéw przechowania rzeczy oraz
zawierajgcego informacje o wydaniu rzeczy ~ wzor zaswiadczenia stanowi zalgcznik Nr 5
do Regulaminu.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza si¢
protokot wydania zawierajgcy:

1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnione;j,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiggi magazynowe;j,

4) imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajgcego rzecz z depozytu,

5) date wydania rzeczy z depozytu,

4. Wzor protokédtu wydania rzeczy z depozytu okresla zalgcznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.




§18
1.Dokumenty nieodebrane przez ich wilascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia
o koniecznosci ich odbiory podlegajg zwrotowi wystawcy.
2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw ztoZonej przez ich wiasciciela, dokumenty
podlegaja niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§19

1. Znalazce, ktéry zastrzegl sobie wyplat¢ znaleZnego powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy
uprawnionemu.
2. Dane osoby uprawnionej udostepnia si¢ znalazcy w przypadku:

1) gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgod¢ na udostgpnienie tych danych,

2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostepnieniu danych osobowych.
3. W przypadku odmowy udostgpnienia danych przez osobg uprawniong do odbioru rzeczy jej dane
moga by¢ udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega rozpatrzeniu
w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 20

W zakresie nie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych ( Dz. U. z 2015r., poz. 397).
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Zalgeznik Nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydziat Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich ,Al Krélewska 19, 24-100 Pulawy, tel. 81 886 11 09

ZSO i
(znak sprawy)
PROTOKOL
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ALBO PRZYJECIU RZECZY ZNALEZIONEJ*
POSWIAACZA SIC, Z: ..vrverenrseeeeeserersesssatsisss e aesese bbb Eh S0
(imig i nazwisko)
ZAMIESZKATY/A W 1.1e et
(adres)

T I 2o T O U OO PO OO OO T PP PSP PP PP PSPPSR P PP PRI
zhozy¥a w dniu ... zawiadomienie o znalezieniu nastepujacych rzeczy:

Znalazca o$wiadczyl/a, ze ww. rzeczy znalazt/a w dniu ..o, 0 g0dZoiiieieicrir i

(podaé¢ dokfadne miejsce i okoliczno$ci towarzyszace znalezieniu):

Znalazca o$wiadczyl/a, ze wie / nie wie* kto jest uprawniony do odbioru rzeczy.
Znalazca zadal/a / nie zadal/a* znaleznego.

Znalezione rzeczy pozostajg w przechowywaniu znalazcy/znalazca oddal/a na przechowywanie
organowi odbierajgcemu zawiadomienie™.

/data i podpis pracownika przyjmujgcego rzecz/ /data i podpis przekazujacego znaleziong rzecz/

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich, Al. Krotewska 19, 24-100 Pulawy, tel. 81 886 11 09
(znak sprawy)

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ALBO ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

(Zawiadomienie ~wypelnia znalazca i sklada wraz z rzecza znaleziong w pokoju 130  (parter)
Starostwa Powiatowego w Putawach).

Data ZH0ZeN1a ZAWIAAOIMIEIIA. . «oov ittt ettt et et a e et e e e e e e s
OPIS FZECZY ZNALEZIONE] ..ottt s

Dane znalazcy
TN T MAZWISKO ... oottt oottt

N TTE T e Loy 11 PO R L RTEETTRTERTIRERLTIR

Oéwiadczam, Ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 1. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r., poz.

397) zadam / nie zadam* znaleZnego w wysokosci 10% wartodci znalezionej rzeczy, przekazanej do Biura
Rzeczy Znalezionych W dniu ...

* niepotrzebne skresli¢

/data i podpis znalazcy/
Decyzja o przyjeciu lub odmowie przyjecia rzeczy do biura rzeczy znalezionych

/ data i podpis odpowiedzialnego pracownika
Kwitujg odbiér zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
/data i podpis znalazcy/



Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich ,Al. Krélewska 19, 24-100 Pulawy, tel. 81 886 11 09

.........................................................

(dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy: imig, nazwisko, adres)

OSWIADCZENIE

o zgubieniu rzeczy
OSWIAACZAIM, ZE€ W AN 1ovivviee e et e e et ettt ettt e n e r e e e e e e e

(Prosze o napisanie o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegdlowym opisem rzeczy, z podaniem jej cech charakterystycznych)

Przedkladam ponadto do wgladu oryginaly i zataczam do o$wiadczenia kopie nizej wymienionych
dokumentow, potwierdzajacych moje prawo do zgubionej rzeczy:

(data i podpis skiadajgcego o$wiadczenie)

Potwierdzam tozsamos¢ sktadajgcego o$wiadczenie oraz zgodno$¢ zataczonych kserokopii dokumentow
z ich oryginatami .

(data i podpis pracownika)




Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich ,Al. Krélewska 19, 24-100 Pulawy, tel. 81 886 11 09

ZSO. i
(znak sprawy)

PROTOKOL WYDANIA RZECZY Z DEPOZYTU
'(imif;inazw'isko)

legitymujgcemu(ej) sie:

1. dowodem osobistym wystawionym przez:

.............................................................................. SEIIA ..vvvereers TUMET Lot
2. paszportem wystawionym przez:
.............................................................................. SETTA ... eeveerees IUMET Lo
nastepujgce przedmioty: .. .....
7apisane POd POZYCIA ... .covurrrriirriereiieiieiir e w Ewidencji rzeczy znalezionych.
Oswiadczam, zZe jestem osoba uprawniong do odbioru rzeczy.
Pracownik Biura przyjat dowdd wplaty na kwotg: ... zt
(STOWIHE! vt s ), wniesionej tytutem zwrotu kosztow

przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy.*

zwolniono z oplaty® ...

........................................................................................................................

/data i podpis pracownika wydajacego rzecz/ /data i podpis odbierajgcego rzecz/

*niewlasciwe skresli¢




Zatgeznik Nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich ,Al. Krélewska 19, 24-100 Pulawy, tel, 81 886 11 09

ZSO0. i
(znak sprawy)

ZASWIADCZENIE
stwierdzajgce uplyw terminu przechowywania rzeczy

.....................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

4. Data przyjecia rzeczy do Biura/ uptywu terminu przechowywania ..o v,
5. Data wydania rzeczy znalazcy
6. Uwagi

................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

(data i podpis odpowiedzialnego pracownika)

Kwituje odbior rzeczy znalezionej.

(data i podpis znalazcy)

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osob¢ uprawniona do jej
odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wlasciwy starosta zawiadamia
o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie,

z pouczeniem, ze w przypadku nie odebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢
powiat.




