Etap | — wprowadzenie regulaminéw oraz oferty edukacyjnej

Na wstgpie realizacji pierwszego etapu funkcjonowania systemu, nalezy dla kazdej szkoty
obstugiwanej przez Punkt Naboru wprowadzi¢ tres¢ regulaminu rekrutacji obowiazujacego w danej
szkole.

Tre$¢ regulaminu rekrutacji bedzie dostgpna dla kandydata, na stronach internetowych systemu oraz
prezentowana mu w trakcie wyboru szkoty.

Regulaminy
Aby wprowadzi¢ lub zmodyfikowac¢ regulamin rekrutacji nalezy:

1. Zalogowa¢ si¢ do systemu jako uzytkownik posiadajacy uprawnienia do edycji katalogu
oddzialow.

2. W menu na lewej kolumnie klikna¢ odno$nik Regulaminy.

Uwaga  Je$li menu na lewej kolumnie nie zawiera opcji Regulaminy, oznacza to, ze etap wprowadzania
regulaminéw oraz oferty edukacyjnej zostat juz zamkniety lub uzytkownik nie ma praw do edycii
katalogu oddziatéw i regulamindw.

3. Wybra¢ szkote, dla ktdorej chcemy wprowadzi¢ badz zmodyfikowaé regulamin.

Reguiaminy

Kryteria wyboru
Fzma o E
< i i »

4 wWi[1]1 Liceum Dgdlnoksztatcace (25P-1)
[4]1 Liceum Profilowane

Rysunek 1.  Wprowadzanie regulaminu — wybor szkoty.

Uwaga  Jezeli Punkt Naboru obstuguie tylko jedng szkote, wowczas okienko wyboru szkoty nie pojawi sie.

4.  Wprowadzi¢ tres¢ regulaminu rekrutacji do szkoty.

Reguiaminy

—Kryteria wyboru
Szkota (2):
4 [[111 Liceum 0géInoksztalcqee {(25P-1)
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1. W celu przeprowadzenis rekrutacii do klasy
pierwszej szkoi, o ktéryck mowa w § 2 dyrekror
szzoty powoiuje szkolna kcmisjg rekrutacyino-
kualifikacvying, wyznacza jej przewodniczacego

i okresla emdsnia czlonkdw komisji.

Rysunek 2.  Wprowadzanie tre$ci regulaminu rekrutacji.

Uwaga  System dopuszcza stosowanie we wprowadzanej tresci regulaminu znacznikéw jezyka HTML. Dzigki
temu istnieje moZliwo$¢ dowolnego dostosowania wygladu tresci regulaminu, wedle uznania szkoty.



Po wprowadzeniu catos$ci tresci regulaminu nalezy klikna¢ Zapisz i podglad.

5. Sprawdzi¢, czy efekt wizualny wprowadzonego regulaminu odpowiada oczekiwaniom.

System zaprezentuje wprowadzony uprzednio regulamin rekrutacji w formie, w jakiej bgdzie go

ogladat kandydat.
Regulaminy
Kryteria wyboru
Szkota (2): @E
4 [[111 Liceum Dgéinoksztatcace (25P-1) = »

Zasady rekrutacji

do publicznych szkét ponadgimnazialnych dla mlodziezy wojewbdztwa lubelskiego

na rok szkalny 2006/2007
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- rozporzgdzenie Ministra Edukacii Narodowe] | Sportu z dnia 20 lutego 2004 roku w sprawie warunkdw i trybu
przyjmowania uczniow do szkat publicznych oraz przechodzenia z jednych typow szkat do innych (Dz. U. z
2004 roku nr 26, poz, 232).
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1. O przyjecie do klasy pierwszej szkét ponadgimnazjalnych moga ubiegad sig absolwenci gimnazjum,

1) Kandydaci ubiegajacy sig o przyjecie do klasy pierwszej szkaly zawodowe] powinni posiadac zaswiadczenie
lekarskie o braku przeciwwskazarn zdrowotnych do ksztalcenia w okreslonym zawodzie.
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1. W celu przeprowadzenia rekrutacji do klasy pierwszej szkdl, o ktérych mowa w § 2 dyrektor szkoty

Rysunek 3.  Podglad wizualizacji wprowadzonego regulaminu.

Aby powroci¢ do edycji regulaminu nalezy klikna¢ Wstecz.

Oferta edukacyjna

Drugim elementem koniecznym do zrealizowania w trakcie pierwszego etapu prac jest wprowadzenie
przez Punkt Naboru informacji o ofercie edukacyjnej szkoty lub szkot.

Przez pojecie ,,oferta edukacyjna” rozumie si¢ informacje o planowanych klasach pierwszych w roku
szkolnym, na ktory prowadzony jest nabor.

Aby wprowadzi¢ ofert¢ edukacyjna szkoty nalezy:

1. Zalogowa¢ si¢ do systemu jako uzytkownik posiadajacy uprawnienia do edycji katalogu
oddziatow.

2. W menu na lewej kolumnie klikna¢ odno$nik Oddzialy.

Uwaga  Jedli menu na lewej kolumnie nie zawiera opcji Oddzialy, oznacza to, Zze etap wprowadzania
regulaminéw oraz oferty edukacyjnej zostat juz zamkniety lub uzytkownik nie ma praw do edycii
katalogu oddziatéw i regulamindw.

3.  Wybra¢ szkolg, dla ktorej chcemy wprowadzi¢ ofert¢ edukacyjna. System wyswietli listg
oddziatow, ktore do tej pory zostaty wprowadzone dla wybranej szkoty.

Uwaga  Jezeli Punkt Naboru obstuguie tylko jedng szkote, wowczas okienko wyboru szkoty nie pojawi sie.

- mmrn g o ————
—Eryteria wyboru
Szkota (2): B E
4 I[l] I Liceum Ogélnoksztalcace (2SP-1) ;I »
Oddziat (13): 71 [E] [ad 2] [1-] 2]
- ie i i Dddziat: dodaj novey

Rysunek 4.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — lista oddziatow.

4.  Aby doda¢ nowy oddziat nalezy kliknaé przycisk Oddziat: dodaj nowy.



Po wybraniu tej opcji pojawia si¢ formularz dodawania nowego oddzialu, podzielony na dwie
czgsci. Informacje o kazdym oddziale zostaty podzielone na grupy. Pierwsza grupg stanowia
dane ogolne.

Nowy oddziat planowany

—

Nr systemoiy:

Mazwa skracona:

Symbol oddziatu:
Liczebnosc catkowita:
Liczebrose podstawowa:

Cykl ksztalcenia B Jlata

Minimum punktowe:

il

Maksimum punkiowe:

Do oddziatu obowigzuje sprawdzian uzdolnien kierunkowych?
o tak & nie
Sprawdzian uzdolnien jest:
¢ zaliczeniowy  punktowany

Punkty uzyskane ze sprawdzianu s3 sumowane 2 punktami rekrutacyjnymi?
i tak i nie

Rysunek 5.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — dodawanego oddziatu — dane podstawowe.

Symbol oddziatu — jest to oznaczenie oddziatu, pod jakim jest on identyfikowany w szkole.
Symbol oddzialu moze zawiera¢ maksymalnie do 10 znakéw. Zalecane jest jednak stosowanie
kroétkich nazw typu ,,1a”, ,,1d”.

Uwaga  Pierwszy znak nazwy oddziatu musi by¢ cyfrg arabska.

Liczba catkowita — jest to planowana liczebno$¢ oddziatu. W trakcie dokonywania przydziatu
system przydzieli do oddziatu taka liczbg ucznidéw, jaka zostanie zdefiniowana w tym polu.

Cykl ksztalcenia — jest to liczba lat, odpowiadajaca dlugosci cyklu ksztalcenia w danym
oddziale.

Minimum punktowe — jest to liczba punktow, ktorej osiagnigcie jest wymagane, by uczen mogt
kandydowa¢ do danego oddziatu. Inaczej liczbg te nazywa sig¢ progiem punktowym.

Uwaga  Wprowadzenie minimalnej liczby punktéw powoduje, ze kandydaci, ktérzy w procesie rekrutacji nie
osiggna tej warto$ci nie beda rozpatrywani jako kandydaci do tego oddziatu.

Maksimum punktowe — jest to maksymalna liczba punktow rekrutacyjnych, jakie moze uzyskac
kandydat w procesie naboru.

Sprawdziany uzdolnien kierunkowych

Do niektorych oddziatow (np. klas dwujgzycznych) w trakcie procesu rekrutacji obowiazuja
dodatkowe sprawdziany uzdolnien kierunkowych, prowadzone na warunkach okre$lonych przez
szkote.

Nalezy zatem zaznaczy¢ wiasciwa odpowiedz na pytanie, czy do wprowadzanego oddziatu
obowiazuje sprawdzian uzdolnien kierunkowych.

Jezeli do definiowanego oddziatu sprawdzian taki obowiazuje, wowczas nalezy zaznaczy¢, czy jest on
punktowany czy zaliczeniowy (czyli za jego wynik nie sg przyznawane punkty, a jest jedynie
informacja, czy kandydat zaliczyt go czy nie).

Jezeli sprawdzian jest punktowany, nalezy zaznaczyC, czy punkty w nim uzyskane sumuja si¢ z
punktami rekrutacyjnymi kandydata.

Po wprowadzeniu ww. podstawowych danych o oddziale, nalezy klikna¢ opcje Dalej.

System doda oddzial, a nastgpnie poprosi o wprowadzenie szczegblowych informacji
charakteryzujacych go, tu: okreslonych jako Parametry oddziatu.



Typ oddziatu

Pierwszym elementem parametrow oddziatu jest okreslenie jego typu.
Jezeli wprowadzany oddziat ma charakter szczegdlny (np. jest oddzialem dwujezycznym,

integracyjnym, sportowym, mistrzostwa sportowego lub z migdzynarodowa matura) woéwczas nalezy
wskazac jego typ.

Aby wprowadzi¢ typ oddziatu nalezy wybrac z rozwijanej listy wlasciwa pozycje, a nastegpnie kliknaé
Dodaj.

Oddziatowi nie przypisano zadnych typow

Wybierz typ z listy ---

dwujezyczny
integracyjny
z miedzynarodowa maturg

sportowy

mistrzostwa sportowego

artystyczny

--- Wybierz przedmiot z listy --- LI

Dodai W

Rysunek 6.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddziat — typ oddziatu.

Uwaga  Jezeli oddziat nie ma szczegoinego charakteru nalezy pominaé cze$¢ dotyczaca typu oddziatu.

Uwaga Do jednego oddziatu mozna przypisa¢ kika typéw (na przyktad oddziat dwujezyczny z
miedzynarodowg maturg). Woéwczas typy oddzialu nalezy dodawaé kolejno. Kolejnos¢
wprowadzonych typdw oddziatu nie ma znaczenia.

Przedmioty rozszerzone, zawéd

Drugi element parametrow oddziatu zalezny jest od typu szkoty, w ktorej oddziat jest otwierany. I tak
dla liceum ogdlnoksztatcacego system prosi o wskazanie przedmiotéw rozszerzonych w danym
oddziale.

Oddziatowi nie przypisano zadnych przedmiotow rozszerzonych

|-—— Wybierz przedmiot z listy --- j
[ Wybierz przedmiot 7 listy ——-
matematyka

fizyka i astronomia

historia

angielski

chemia >
hiologia

4 Muied;a o spoleczenstwie oricz W
informatyka
geografia

jez. obcy
francuski
niemiecki

polski

rosyjski

whoski

hiszpanski
wiedza o kulturze i
tacina )

shamarki

Rysunek 7. Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddzial — wybor przedmiotéw rozszerzonych.

Wybdr przedmiotow rozszerzonych polega na wskazaniu przedmiotu z listy, a nastgpnie kliknigciu
opcji Dodaj. Aby usuna¢ wybrany uprzednio przedmiot nalezy klikna¢ X po prawej stronie nazwy
przedmiotu.

matematyka

[EE

fizyka i astronomia
| --- Wybierz przedmiot z listy --- ;'
Dodaj W

Zapisz W
4 Wstecz Zapisz i zakoricz

Rysunek 8.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddzial — dodawanie przedmiotu rozszerzonego.




Jezeli oddziat jest dodawany dla szkoty bedacej technikum Iub zasadnicza szkota zawodowa,
wowczas zamiast przedmiotow rozszerzonych, system poprosi o wskazanie zawodu ksztalconego w
tworzonym oddziale.

£{341[02]) Technik ekonomista

{313[011) Fototechnik

{512[01]) Kelner

{311[01]) Korektor i stroiciel instrumentéw muzycznych

{512[02]) Kucharz
4 Wste (347[04]) Muzyk
{313[08]) Operator diwieku
{347[07]) Plastyk
{347[081) Tancerz
{341[01]) Technik agrobiznesu

{311[02]) Technik analityk

angielsh {321[07]) Technik architektury krajobrazu A
{311[46]) Technik automatyki sterowania ruchem kolejowym
{314[06]) Technik awionik

Rysunek 9.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddzial — zawod.

Uwaga  Wyb6r zawodu polega jedynie na wskazaniu go na rozwijanej licie.

Jezyki

Nastgpnym elementem parametrow oddziatu jest informacja o jezykach w nim nauczanych.
Wprowadzony zostal podziat na jezyk pierwszy oraz jezyk drugi. Sposob przydzielenia jezykow
nauczanych w danym oddziale nalezy do szkoty. Najczgiciej spotykane sa dwa rozwiazania:
pierwszym z nich jest przyjgcie jako pierwszego jezyka nauczanego na poziomie zaawansowanym,
jako drugiego za$ jezyka nauczanego na poziomie podstawowym. Drugim rozwigzaniem jest
przyjecie pierwszego jezyka jako tego, ktory nauczany jest w wigkszej liczbie godzin, jako drugiego
nauczanego w mniejszej liczbie godzin.

Uwaga  Wprowadzajac informacje o oddziale nalezy wskaza¢ wszystkie jezyki, ktorych kandydat moze sie
uczy¢. Jezeli przewidywana jest mozliwo$¢ wyboru przez kandydata jezyka, ktérego bedzie sie uczyt
nalezy wprowadzi¢ informacje o petnej liscie jezykdw, z ktdrych bedzie mogt dokonywaé wybordw.

Uwaga Jezyki na obu listach moga sie powtarzaé. Umieszczenie jednego jezyka w obu kategoriach
oznacza, ze jezyk ten dostepny jest dla kandydata, zaréwno jako pierwszy (na poziomie
zaawansowanym lub w wiekszej liczbie godzin), jak i jako drugi (na poziomie podstawowym lub w
mniejszej liczbie godzin).

Pierwsza czgs¢ formularza stanowi lista jezykoéw nauczanych jako pierwszych w danym oddziale.
Wybdr jezyka jest analogiczny do opisywanego powyzej wyboru przedmiotow rozszerzonych i polega
na wskazaniu zadanego j¢zyka na liscie, a nastgpnie kliknigciu opcji Dodaj. Analogicznie rOwniez przy
uzyciu opcji X dokonuje si¢ usunigcia jezyka z listy.

Pierwszy jezyk obcy:
angielski {od podstaw, 3h/3h/3h/3h)

I

francuski
niemiecki
rosyjski
francuskj woski
— hiszpanski
tacina
stowacki

portugalski g
szwedzki ek

Iz

Rysunek 10. Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddziat — nauczane jezyki — pierwszy jezyk obcy.

W analogiczny sposob nalezy wprowadzi¢ informacje na temat poziomu nauczania oraz liczby godzin
tygodniowo uczonej na poszczegolnych poziomach.



niemiecki (kontynuacja, 2h/2h/2h/2h)

Drugi jezyk obcy:

|hiszpar’|ski

= |

" od podstaw

Poziom nauczania:
 kontynuacja ¢ od podstaw i kontynuacja

Liczba godzin tygodniowo:

W1,
W2,
W3,
W4,

roku nauki :| h/tydzier
roku nauki |:| h/tydzier
roku nauki I:| h/tydzier
roku nauki I:| h/tydzien

Doda] W

Rysunek 11. Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddzial — nauczane jezyki — drugi jezyk obcy.

Przedmioty punktowane

Kolejnym elementem informacji charakteryzujacych dany oddzial jest

punktowanych w procesie rekrutacji.

Dla kazdego z wprowadzanych oddziatow nalezy wskaza¢ przedmioty punktowane w trakcie procesu
naboru, zgodnie z regulaminem rekrutacji do danego oddziatu. Kolejnos¢ ustawienia przedmiotéw nie

ma znaczenia.

lista przedmiotow

polski

[matematyka

|jQZ. obcy

E_Djstoria

--- Wybierz przedmiot z listy -
matematyka
fizyka i astronomia

2

4 Wst :

angielski
chemia

biologia

1 kand wiedza o spoleczenstwie

informatyka

2 kand geografia

3 kand

jez. obcy

francuski

niemiecki

polski

rosyjski

whoski

hiszpanski
wychowanie fizyczne
technika

— muzyka

isz

bricz

Rysunek 12.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddzial — przedmioty punktowane.

Uwaga

Uwaga

Wybranie jako przedmiotu punktowanego pozycji ,jezyk obcy” spowoduje przyjecie przy punktacii

najwyzszej oceny na $wiadectwie kandydata sposréd ocen ze wszystkich jezykéw obcych.

Spotykana na liscie przedmiotdw pozycja typu max(a, b, ¢) oznacza najwyzszg ocene sposréd ocen z
przedmiotow a, b, c. Dla przyktadu max(mat, fiz, geo) oznacza, ze przy punktacji zostanie wzieta pod

uwage najwyzsza ocena sposrod ocen z przedmiotdw matematyka, fizyka i geografia.

Kryteria ex aequo

Kolejna grupa informacji o oddziale, to lista kryteriow ex aequo.

L I T

ocena zachowania

wiyhik 2 egzaminu gimnazjalnego

kandydat, ktory jest sierota lub przebywa w placdwce opiekuriczo wychowawczej
kandydat, ktory miat ustalony indywidualny tok nauki
kandydat, ktdry ma udokumentowane problemy zdrowotne

|——— Wybierz kryterium z listy ---

[ E

Rysunek 13.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddziat — kryteria ex aequo.




Kryteria ex aequo, sa to kryteria pierwszenstwa, wykorzystywane do rozrdznienia i uszeregowania
kandydatow w sytuacji, gdy dwoch lub wigcej z nich uzyskuje te sama liczbg punktow.

Niektore z tych kryteribw narzucone sa przepisami prawa o$wiatowego, inne moga by¢ definiowane
przez szkolg. System zapewnia petna swobodg w uktadaniu kryteriow dla kazdego z oddziatow.

Aby dodac¢ kryterium ex aequo do listy, nalezy wybrac je z rozwijanej listy, a nastgpnie klikna¢ Dodaj.
Po wykonaniu tej operacji kryterium pojawi si¢ na liscie.

Aby usuna¢ kryterium nalezy klikna¢ symbol X umieszczony obok nazwy kryterium, po jego prawej
stronie.

Uwaga Istotna jest kolejnosSC kryteriow. Przy niemoznosci rozroznienia kandydatéw wynikami punktowymi,
kryteria stuzace do ich uszeregowania sprawdzane sg kolejno.

Uwaga  Kryteria typu ,ocena z matematyki”, ,ocena z fizyki” nalezy rozumiec¢, jako dajace pierwszenstwo przy
rownej liczbie punktow kandydatom posiadajacym na $wiadectwie ukofczenia gimnazjum wyzszg
oceng z tego przedmiotu.

Opis oddziatu

Ostatnia czg$¢ informacji o oddziale stanowi dodatkowy opis oddziatu.

(W ponizszym polu nie mozna korzystac ze znacznikdw HTML)

Klaza biologiczhna = edukacjs zdrowotnsg.
Uwaga ! Nie przewidujemy nauczania jgzyka angielskiego od podstaw.

Zapisz B
4 Wstecz Zapisz | zakoricz

Rysunek 14.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddzial — opis oddziatu.

Opis oddziatu dla kandydata ma charakter informacyjny. Wprowadzony opis bedzie wyswietlany
kandydatom w trakcie dokonywania przez nich wyboréw oddzialow.

Opis powinien zatem sluzy¢é przede wszystkim przekazywaniu dodatkowych informacji o
wymaganiach stawianych kandydatom (np. poziomu nauczania jezykow) oraz innych istotnych
informacji, charakterystycznych dla danego oddziatu.

Uwaga W opisie oddziat nie nalezy stosowa¢ znacznikow jezyka html.

Po wprowadzeniu kompletu informacji dotyczacych oddziaty nalezy kliknaé Zapisz i zakoncz. System
zapisze wszystkie wprowadzone dane, a nastgpnie wyswietli stosowny komunikat.

Oddziafy pfanowane

Przedmioty punktowane zostaty zmienione. Zmiany w danych oddziatu zostaly zapisane

Rysunek 15.  Wprowadzanie oferty edukacyjnej — nowy oddziat — oddziat planowany — komunikat zmiany.

Aby zmodyfikowa¢ dane juz istniejacego oddziatu, nalezy wybraé z listy istniejacy juz oddziat i
klikna¢ przycisk Oddziat: modyfiku;.



Oddzialy planowane

—Kryteria wyboru

Szkota (3): [ [a] [z 1] [o4]

4 |[6] Liceum Ogdlnoksztalcace (ZSEk) LI »

Oddziat (4): Bl E (2] & [a] [z 1] o4

< |[4] (1a} pol-hist (ang-niem) [E]|Oddziat: modyfikuj dane
| Dane I Listy I Statystyki |

Rysunek 16. Wprowadzanie oferty edukacyjnej — modyfikowanie istniejacego oddziatu.

Sposdb wprowadzania informacji w trybie modyfikowania danych o oddziale jest identyczny, jak
stosowany prze dodawaniu nowego oddziatu, opisany w punkcie 4a.

Aby usuna¢ oddziat nalezy klikna¢ przycisk Oddziat: usun obiekt.

Uwaga Po wprowadzeniu przez Punkt Naboru regulamindw i oferty edukacyjnej dla wszystkich
obstugiwanych przez siebie szkét, nalezy zamknaé etap wprowadzania regulaminéw i oferty
edukacyjnej. Zamykanie etapdw zostato opisane w czesci dotyczacej obowigzkéw Administratora
Punktu Naboru.



