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Szwajcarsko-Polski Program Wspotpracy

»Marka lokalna szansg rozwoju przedsiebiorczosci na Szlacheckim

Szlaku w wojewddztwie lubelskim”

WYTYCZNE DLA NASTEPUJACYCH TYPOW WNIOSKODAWCOW:

A. Funkcjonujacych przedsiebiorstw
B. Nowych firm/podmiotéw rozpoczynajgcych wtasng dziatalnos¢ gospodarcza

C. Organizacji pozarzagdowych

ubiegajacych sie o dotacje

JIiIs/poT/1Iv/2015

dotyczy IV naboru wnioskow

27.07.2015 roku — 04.09.2015roku*

* Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana |Ill Sobieskiego zastrzega sobie prawo do
anulowania/przedtuzenia konkursu w przypadku, gdy liczba wnioskéw ztozonych na konkurs nie
przekroczy dziesieciu. W przypadku anulowania konkursu ztozone wnioski nie bedg podlegaé ocenie
ani zwrotowi.
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1.1 TEO SZWAJCARSKO-POLSKIEGO PROGRAMU WSPOLPRACY

Wdrazanie Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy ma przyczyni¢ sie do zmniejszenia rdznic
gospodarczych i spotecznych pomiedzy Polskg a bardziej rozwinietymi pafstwami rozszerzonej Unii
Europejskiej oraz przyczyni¢ sie w Polsce do zmniejszenia rdéznic gospodarczych i spotecznych
pomiedzy dynamicznymi osrodkami miejskimi i stabymi strukturalnie regionami peryferyjnymi,
okreslonymi jako obszar koncentracji geograficznej (wojewddztwo lubelskie, wojewddztwo
podkarpackie, wojewddztwo Swietokrzyskie i wojewddztwo matopolskie). Ponadto, Program
Wspdtpracy ma pozytywny wplyw na zaciesnienie dwustronnej wspoétpracy pomiedzy Polskg
i Szwajcarig. Bezzwrotne, finansowe wsparcie Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy opiewa
na kwote 489,02 min CHF i zaktada 5-letni okres zaciggania zobowigzan i 10-letni okres
wydatkowania, ktéry rozpoczat sie 14 czerwca 2007 r., tj. w dniu przyznania pomocy finansowej
Polsce przez Parlament Szwajcarski.

1.2 TtO PROGRAMU

Ogdlnym celem programu ,,Marka lokalna szansq rozwoju przedsiebiorczosci na Szlacheckim Szlaku

w wojewddztwie lubelskim” jest:

Stymulowanie rozwoju regionalnego poprzez wspieranie w podregionie mechanizméw
rozwoju przedsiebiorczosci opartej o lokalne potencjaty i zasoby.

Cele szczegotowe programu:

1. Rozwijanie zasobéw ludzkich podregionu ukierunkowane na dywersyfikacje struktury
zatrudnienia w podregionie.

2. Dokapitalizowanie podregionu w dziedzinach kluczowych dla budowy produktu
turystycznego Szlaku Jana lll Sobieskiego.

3. Utrzymywanie standarddow jakosci produktéw turystycznych i okototurystycznych.
Promowanie marki Szlaku Jana Ill Sobieskiego.

5. Projektowanie strategiczne rozwoju podregionu w oparciu o produkt turystyczny.

Celem dziatania bedacego przedmiotem niniejszego naboru jest:

Rozbudowa oferty turystycznej 6-ciu gmin podregionu (w sktad ktérego wchodzg gminy:
Woalka, Spiczyn, Metgiew, Piaski, Rybczewice, Gorzkow) opartej o lokalne potencjaty i zasoby.

Mechanizm przyznawania dotacji jest elementem przyczyniajgcym sie do osiggniecia celu
szczegotowego nr 2. Celem przedsiewziecia jest wsparcie rozwoju lokalnej przedsiebiorczosci
zwigzanej z turystykga, przetworstwem i produktami lokalnymi oraz wzmocnienie jej konkurencyjnosci
Majac powyisze na uwadze, program dofinansuje projekty, ktére beda skupiaty sie na osiagnieciu
nastepujacych rezultatow:

- Rozwiniete zasoby ludzkie w podregionie;

- Rozwinieta przedsiebiorczos¢ w podregionie;
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- Podniesiona i utrzymana jakos¢ produktow i ustug Szlaku Jana Il Sobieskiego;
- Rozpoznawalna w regionie marka Szlaku Jana Ill Sobieskiego.

Wszystkie okreslone we Whniosku aplikacyjnym wskazniki rezultatow projektu muszg zostac
osiggniete. Okreslajgc deklarowane wartosci wskaznikdw nalezy mie¢ na uwadze, iz bedg one
przedmiotem kontroli na etapie realizacji, rozliczenia oraz trwatosci projektu.

1.3 ALOKACJA FINANSOWA

Ogdlna, orientacyjna kwota dostepna w ramach niniejszego naboru wynosi min. 325 000,00 CHF
z zastrzezeniem, iz powyzsza kwota moze ulec zmianie.

Indykatywny podziat Srodkdw w ramach naboru

Rdéznica pomiedzy wartoscig projektu i wartoscig dotacji musi by¢ sfinansowana z funduszy wtasnych
Whioskodawcy (lub/i partneréw). Srodki te mogg pochodzi¢ z kredytu/pozyczki. Dopuszcza sie
réwniez mozliwos¢ sfinansowania wktadu wtasnego z innych s$rodkéw pomocowych (krajowych
i zagranicznych) lub innych srodkéw publicznych o ile przepisy wydatkowania takich srodkéw na to
pozwalajg.

Przedsiebiorcy sktadajgcy wniosek aplikacyjny na realizacje projektu o wartosci powyzej 100 000 zt
muszg udokumentowac posiadanie Srodkdw na zabezpieczenie wkiadu wtasnego na etapie
sktadania wniosku - tj. poprzez wycigg z banku potwierdzajacy posiadanie $rodkéw na koncie,
zaswiadczenie z banku o otwartej linii kredytowej lub promese kredytowa. W przypadku gdy
Partner partycypuje w finansowaniu wktadu wtasnego do projektu stosowne zaswiadczenia nalezy
przedstawi¢ rowniez dla Partnera.

Kwoty przyznanych dotacji w ramach niniejszego naboru wnioskéw muszg zawieraé sie pomiedzy
nastepujacymi minimalnymi i maksymalnymi kwotami (wartos$¢ kosztéw kwalifikowalnych X poziom
dofinansowania we wniosku = kwota dotacji).

W celu unikniecia btedéw rachunkowych, mogacych wptywac na ocene formalng wnioskéw, nalezy
zweryfikowaé poziom dofinansowania poprzez nastepujacy rachunek:

poziom dofinansowania = kwota dotacji / wartos¢ kosztow kwalifikowalnych * 100%

Beneficjent dotacji Maksymalny Minimalna kwota Maksymalna
poziom dofinansowania kwota
dofinansowania w PLN dofinansowania
w % w PLN
Prywatne przedsigbiorstwa 60% 30 000 300 000

Nowe firmy /podmioty

rozpoczynajgce witasng dziatalnos¢ 70% 20 000 40 000
gospodarczg
Organizacje pozarzagdowe 90% 20 000 50 000
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FORMA ZABEZPIECZENIA:
Forma zabezpieczenia umoéw o dofinansowanie projektu jest weksel in blanco wraz z deklaracjg

wekslowg. Podpisany zaréwno przez Wnioskodawce jak i poreczyciela/li weksla.

PRZEKAZANIE SRODKOW:
Srodki pieniezne w postaci dotacji bedg przekazywane Wnioskodawcom na zasadzie:

zaliczki (w wysokosci 30%) i refundacji poniesionych kosztéw kwalifikowanych projektu —
w przypadku istniejgcych przedsiebiorstw,

zaliczki w wysokosci 100% kosztow kwalifikowanych projektu —w przypadku nowych firm
i organizacji pozarzgdowych.

UWAGA:
Woypftata srodkéw zwigzanych z zaliczkowaniem i refundacjg poniesionych kosztéw uzalezniona jest

miedzy innymi od dostepnosci srodkdw na rachunku bankowym Operatora Dotacji. W przypadku, gdy

opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od Operatora Dotacji,

Beneficjentowi nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdzniong ptatnosc.

WAZNE!

Whnioskodawcy ubiegajacy sie o dotacje w ramach niniejszego naboru zobowigzani s3
obligatoryjnie do korzystania z doswiadczen szwajcarskich, opisanych w Zatgczniku numer 2
- ,Katalog dobrych praktyk” - do Instrukcji wypetniania wniosku aplikacyjnego dla
ubiegajacych sie o dofinansowanie. We wniosku aplikacyjnym Whnioskodawcy zobowigzani sg
wskazac i opisaé¢ wybrang przez siebie praktyke, ktérg wprowadzg w swoim dofinansowanym
w ramach Programu przedsiewzieciu. Istnieje mozliwos¢ wykorzystania rozwigzania/praktyki
nie opisanej w Katalogu, w takim przypadku musi ona odpowiadaé¢ zatozeniom i celom
Programu i stanowi¢ warto$¢ dodang planowanego projektu.

Whioskodawcy, ktdrzy otrzymajg dofinansowanie w ramach czwartego naboru wnioskow
aplikacyjnych, zobowigzani sa przystgpi¢ do procedury certyfikacji opracowanej w ramach
Programu, w terminie od dnia rozpoczecia realizacji projektu i nie pdzniej niz do dnia ztozenia
koncowego raportu.

2. REGULY POSTEPOWANIA DLA NINIEJSZEGO NABORU

Ponizsze wytyczne wyjasniajg reguty sktadania wnioskéw, wyboru projektdw oraz wdrazania dziatan

w ramach niniejszego naboru. Dodatkowe informacje sg dostepne na stronie internetowej Programu

pod adresem www.szlaksobieskiego.info

DEFINICIE:

Partnerstwo: Tymczasowe konsorcjum, ktére wspdlnie aplikuje w niniejszym
naborze;

Partner: Cztonek Partnerstwa inny niz Wnioskodawca;

Whioskodawca: Osoba/funkcjonujgce przedsiebiorstwo lub organizacja pozarzagdowa
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Projekt/Subprojekt/Podprojekt:

Dotacja:

Wkiad wtasny:

Catkowite koszty
kwalifikowalne:

Instytucja Posredniczaca:

Instytucja Realizujaca (IR):

Operator Dotacji (OD):

KPD:
CPPC:

MIR:

Program:

stanowigca strone umowy dotacji w przypadku wyboru wniosku;

Zestaw dziatan, ktére Wnioskodawca zamierza prowadzic;

Kwota dotacji wnioskowana przez Wnioskodawce/partnerstwo.

Nie moze ona przekroczy¢ maksymalnego poziomu procentowego
(wedtug danych podanych w punkcie 1.3) catkowitych kosztow
kwalifikowalnych i musi miescic sie pomiedzy kwotami minimalnymi

i maksymalnymi okreslonymi w punkcie 1.3;

Czesc¢ catkowitych kosztédw kwalifikowalnych finansowanych
ze Srodkéw Whnioskodawcy (lub ze srodkéw zewnetrznych) zgodnie

z postanowieniami punktu 2.1.4;

Suma dotacji i tej czesci wktadu wtasnego, ktéry jest przeznaczony
na koszty kwalifikowalne wymienione w punkcie 2.1.4.;

Centrum Projektéw Polska Cyfrowa;

Gmina Meftgiew;

Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana Il Sobieskiego;

Komisja Przyznajgca Dotacje;
Centrum Projektow Polska Cyfrowa;

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju;

Przedsiewziecie pt. ,Marka lokalna szansg rozwoju przedsiebiorczosci
na Szlacheckim Szlaku w wojewdédztwie lubelskim”.

2.1.1 Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcow — Kto moze aplikowac ?

ABY MOC APLIKOWAC W NINIEJSZYM NABORZE WNIOSKODAWCY MUSZA SPEENIAC
WSZYSTKIE NASTEPUJACE KRYTERIA:

KRYTERIUM GEOGRAFICZNE — MIEJSCE WYKONYWANIA DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ:
Mikro, mate, $rednie przedsiebiorstwa posiadajagce gtdwne miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej na terenie podregionu tj. gmin: Metgiew, Rybczewice, Piaski,
Woélka, Gorzkéw lub Spiczyn - potwierdzone stosownymi zapisami w dokumentach
rejestrowych (CEIDG — gféwne miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej),

Organizacje pozarzadowe posiadajgce gtdéwng siedzibe na terenie podregionu tj. gmin:
Metgiew, Rybczewice, Piaski, Wodlka, Gorzkéw lub Spiczyn - potwierdzone stosownymi
zapisami w dokumentach rejestrowych (KRS),

Nowe firmy/podmioty rozpoczynajgce dziatalno$é gospodarcza na terenie podregionu t;.
gmin: Metgiew, Rybczewice, Piaski, Wélka, Gorzkéw lub Spiczyn - co bedzie potwierdzone
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stosownymi zapisami w dokumentach rejestrowych (CEIDG — gféwne miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, KRS — rejestracja najwczesniej w dniu ztozenia wniosku
aplikacyjnego, najpdzniej do dnia podpisania umowy o dofinansowanie).

Kryterium geograficzne musi by¢ spetnione najpdzniej w dniu podpisania umowy o dofinansowanie
tj. spetnianie kryterium geograficznego nie jest wymagane na dzien sktadania wnioskéw
aplikacyjnych. Podmiot, ktéry otrzyma decyzje o przyznaniu dofinansowania jest zobowigzany
do przedtozenia do OD dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie kryterium geograficznego
najpdzniej w dniu podpisania umowy o dofinansowanie. Gtéwna siedziba wnioskodawcy musi by¢
zachowana na terenie jednej z szesciu Gmin przez okres realizacji i trwatosci projektu.

Nie spetnianie powyzszego kryterium geograficznego, bedzie skutkowato nie podpisaniem umowy
o dofinansowanie/wypowiedzeniem umowy o dofinansowanie przez Operatora Dotacji.

2. KRYTERIUM REPREZENTATYWNOSCI-WNIOSKODAWCA MUSI REPREZENTOWAC JEDNA
Z PONIZSZYCH GRUP:

— PRYWATNE PRZEDSIEBIORSTWA:
O wsparcie mogg ubiegad sie mikroprzedsiebiorstwa, mate i Srednie przedsiebiorstwa w rozumieniu
definicji zawartej w zaleceniach Komisji Europejskiej 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacych
definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i S$rednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124
z 20.05.2003,pl s.36) oraz Zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 r. (Dz. U. UE L 214 29.8.2008, s.3).

Przedsiebiorstwa ubiegajgce sie o dofinasowanie do istniejgcej juz dziatalnosci gospodarczej musza
spetnia¢ kryterium dotyczace okresu prowadzenia tej dziatalnosci, tj. co najmniej 6 miesiecy

przed dniem ogtoszenia niniejszego naboru.

Podstawowe zasady klasyfikacji przedsiebiorstw, wedtug Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji
(KE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. przedstawiajg sie nastepujgco:
» Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb
i ktdrego obroty roczne lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR.
> Mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 oséb
i ktorego obroty roczne lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR.
> Srednie przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 250
0sob i ktérego obroty roczne nie przekraczajg 50 min euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 min EUR.
Przy okreslaniu wielkosSci przedsiebiorstwa nalezy uwzgledni¢ rowniez jego powigzania z innymi
przedsiebiorstwami.
W tym zakresie wyrdznia sie nastepujgce rodzaje przedsiebiorstw:
> przedsiebiorstwa samodzielne,
> przedsiebiorstwa partnerskie,
> przedsiebiorstwa powigzane.

- NOWE FIRMY/PODMIOTY ROZPOCZYNAJACE DZIALALNOSC GOSPODARCZA
Uprawnionymi do udziatu w projekcie sg osoby fizyczne, ktére spetniajg tgcznie ponizsze warunki:
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a) w dniu przystgpienia do projektu majg ukoriczone 18 lat,
b) zamierzajg zarejestrowacd i prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg na terenie podregionu,
c) nie posiadaty zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 12 miesiecy liczonych
do dnia rozpoczecia naboru,
d) nie zamierzajg w ramach projektu ,przejg¢” dziatalnosci gospodarczej po cztonku rodziny
(rodzicach, wspoétmatzonku, dzieciach, rodzenstwie),
e) posiadajg jeden z wymienionych statusdw na rynku pracy:

= bezrobotna/bezrobotny,

= nieaktywna/nieaktywny zawodowo,

= zatrudniona/zatrudniony (w tym rolnicy).
f) nie korzystajg rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, Dziatania 6.2 i Poddziatania 8.1.2 PO KL na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz
z PROW 05 3 Jakosé zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarstw wiejskich.

ORGANIZACIJE POZARZADOWE
Uprawnionymi do udziatu w projekcie s3 podmioty wymienione w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie Dz. U. Z 2010 nr 234 poz. 1536 z pdzn. zm.)
z wyfaczeniem:

— 0s6b prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajgcych na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafstwa do innych
kosciotéow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

— stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego,

— spoétdzielni socjalnych,

— spotek akcyjnych i spétek z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz klubdéw sportowych
bedacych spdétkami dziatajgcymi na podstawie przepisdw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz. 857, z pdzn. zm.), ktore nie dziatajg w celu osiggniecia zysku
oraz przeznaczajy cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczaja
zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcdéw, akcjonariuszy i pracownikow.

—  partii politycznych;

— zwigzkéw zawodowych i organizacji pracodawcow;

— samorzadow zawodowych;

— fundacji utworzonych przez partie polityczne.

Organizacje pozarzgdowe nie muszg posiada statusu organizacji pozytku publicznego jednakze
muszg prowadzié¢ dziatalnosé¢ non-profit w sferze pozytku publicznego (zapisy statutu modwigce
o rodzajach prowadzonej dziatalnosci).

W przypadku organizacji pozarzadowych ubiegajacych sie o dofinasowanie nie bedzie wymagane
wczesniejsze doswiadczenie w funkcjonowaniu.

UWAGA

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez organizacje pozarzagdowe nie wyklucza ich z ubiegania
sie o dotacje skierowane dla organizacji pozarzadowych jednakze organizacja pozarzagdowa, ktéra
osiggnie przychdd z planowanego przedsiewziecia i jednoczesnie posiada wpis do Krajowego Rejestru
Sadowego jako przedsiebiorca, wystgpi w niniejszym naborze jako ,,prywatne przedsiebiorstwo”.
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W ramach niniejszego naboru nie sg kwalifikowalni jako Wnioskodawcy:
> przedsiebiorcy wykluczeni z mozliwosci otrzymania pomocy publicznej o charakterze
de minimis,
> przedsiebiorcy wobec ktérych toczy sie postepowanie likwidacyjne, upadtosciowe,
> przedsiebiorcy nie spetniajgcy kryterium dotyczgcego okresu prowadzenia dziatalnosci tj.
co najmniej 6 miesiecy przed dniem ogtoszenia niniejszego naboru,
» podmioty, ktore podlegajg wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pdzn. zm.),
osoby fizyczne nie prowadzgce dziatalnosci gospodarczej i nie zamierzajgce jej prowadzié,
partie polityczne,
osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajagcych na podstawie przepisdw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,
> stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
> spotki akcyjne i spoétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. Nr 127, poz. 857, z pdin. zm.), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celdw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do
podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy i pracownikow,
zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcow,
fundacje utworzone przez partie polityczne,
fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa,
organizacje przeciw ktéorym toczy sie postepowanie sgdowe lub zalegajg w optacaniu
podatkdéw lub sktadek ubezpieczenia spotecznego,
organizacje dziatajace w celu osiggniecia zysku,
zwiazki wyznaniowe,
jednostki samorzadu terytorialnego,
podmioty, ktére w naborze JIIS/DOT/I/2013, JIIIS/DOT/11/2014, JIIS/DOT/II/2014,
JIIS/DOT/1IU/2014 otrzymaty dofinansowanie i nie rozliczyty projektu do dnia sktadania
whniosku aplikacyjnego na nabér JIIIS/DOT/IV/2015.
Ponadto w projekcie nie mogg uczestniczy¢ osoby, ktére byty karane za przestepstwo skarbowe oraz

Y V V

osoby, ktdre nie korzystajg z petni praw publicznych i nie posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci

POMOC DE MINIMIS

Wsparcie udzielane przedsiebiorcom w ramach niniejszego naboru bedzie stanowito pomoc
o charakterze de minimis.

Pomoc bedzie udzielana na podstawie i na warunkach wynikajgcych z nastepujacych aktéow
prawnych:

a) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. L 379 z 28.12.2006) maksymalnie do 30.06.2014r.

b) Rozporzgdzeniem Komisji (WE) Nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie zastosowania
art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE
L 337/35221.12.2007) maksymalnie do 30.06.2014r.

c) Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotowstwa
i zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004
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d) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzgdzenie w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. U. UE L 214 z 9.8.2008).

W przypadku wnioskowania o pomoc de minimis:
Na dzien podpisania umowy o dofinansowanie jej wartos¢ brutto tgcznie z wartoscig innej pomocy de

minimis otrzymanej przez przedsiebiorce w okresie biezgcego roku podatkowego i dwdch
poprzednich lat podatkowych nie moze przekroczy¢ kwoty:

- 200 000 euro w okresie trzech ostatnich lat podatkowych dla jednego przedsiebiorstwa,

- 100 000 euro w okresie trzech ostatnich lat podatkowych w odniesieniu do sektora drogowego
transportu towardéw dla jednego przedsiebiorstwa,

- 15 000 euro w okresie trzech ostatnich lat podatkowych dla jednego przedsiebiorstwa w
odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze rolnym.

- sektorze rybotéwstwa 30 000 euro.

Réwnowartosé pomocy w euro ustala sie wedtug kursu sredniego walut obcych, ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

Niemniej jednak nalezy pamietaé, ze mozliwos¢ otrzymania dotacji w sektorach objetych
wykluczeniem uzalezniona jest od specyfiki wniosku aplikacyjnego oraz kosztéw zwigzanych
z realizacjg planowanego przedsiewziecia, przedstawionych w szczegétowym budzecie.

Dokumenty wymagane przed udzieleniem pomocy de minimis:
a) W przypadku pomocy de minimis udzielanej na zasadach ogdlnych (rozporzadzenie
1998/2006), podmiot ubiegajacy sie o pomoc zobowigzany jest przedstawic:
e formularz przedstawiany w momencie ubiegania sie o pomoc de minimis, ktérego wzdr okreslajg
rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z
2014,poz. 1543)
¢ oswiadczenie o sytuacji finansowej beneficjenta lub sprawozdania finansowe z ostatnich trzech lat
(jesli podmiot jest zobowigzany do przygotowania rachunku zyskéw i strat, bilansu i rachunku
przeptywdw pienieznych na podstawie ustawy o rachunkowosci);
* oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis udzielonej w okresie ostatnich trzech lat lub kopie
wszystkich zaswiadczen albo oswiadczenie o niekorzystaniu z pomocy de minimis w okresie ostatnich
trzech lat.
b) W przypadku pomocy de minimis udzielanej w rolnictwie (rozporzadzenie 1535/2007),
podmiot ubiegajacy sie o pomoc zobowigzany jest przedstawic:
e formularz zgodny z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie
informacji sktadanych przez podmioty ubiegajace sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie;
¢ oswiadczenie o wielko$ci pomocy de minimis w rolnictwie udzielonej w okresie ostatnich trzech lat.
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2.1.2 Partnerstwa i kwalifikowalnos¢ partnerow

W przypadku projektdw partnerskich liderem projektu jest Wnioskodawca skfadajacy Wiosek
aplikacyjny (strona umowy o dofinansowanie).

Partnerzy Whnioskodawcoéw, ktdrzy uczestnicza w planowaniu i realizacji dziatan i koszty,
jakie ponoszg sg kwalifikowalne w ten sam sposéb, jak te poniesione przez Wnioskodawce dotacji,
muszg spetniac te same kryteria kwalifikowalnosci dla Wnioskodawcdw. Kazdy cztonek partnerstwa
musi mie¢ jasno okreslong role w planowaniu i realizacji projektu. Wnioskodawca i jego partnerzy
sporzadzajg porozumienie/umowe okreslajagcg techniczne i finansowe prawa i obowigzki kazdego
cztonka partnerstwa, umowa ta jest sktadana jako zatgcznik do wniosku aplikacyjnego (Zatacznik nr
11 - Umowa partnerska).

We wniosku aplikacyjnym oraz harmonogramie realizacji projektu Wnioskodawca wykazuje wydatki
swoje i partnerow w podziale na poszczegdlne zadania i podmiot odpowiedzialny za ich realizacje.
Srodki finansowe przekazywane sg partnerom przez Wnioskodawce.

Wszystkie ptatnosci zwigzane z realizacjg projektu pomiedzy Wnioskodawcg a partnerami
dokonywane s3 za posrednictwem wyodrebnionych dla projektu rachunkéw bankowych:
Whnioskodawcy i Partnera.

Minimalny zakres umowy partnerskiej na rzecz realizacji Projektu
. Zakres odpowiedzialnosci Lidera

. Zakres zadan Partneréw

. Obowigzki Partneréw

. Zagadnienia finansowe

. Obowigzki informacyjne

. Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentacji

N o o A WON B

. Okres obowigzywania umowy

WAZNE!

Poziom dofinansowania dla projektéw realizowanych w partnerstwie bedzie szacowany w oparciu
o status prawny podmiotu, ktéremu udzielana bedzie dotacja (Liderowi Projektu).

Realizacja projektéw w partnerstwie nie podnosi kwoty dofinansowania.

2.1.3 Kwalifikowalne dziatania: dziatania, o realizacje ktérych mozna aplikowac

Planowane dziatania muszg miesci¢ sie w okresie realizacji projektu:

Czas trwania projektu (tj. rzeczowej realizacji projektu) nie moze by¢ krotszy niz 3 miesigce i diuzszy
niz 7 miesiecy*. (OD zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji projektu).

Rozpoczecie realizacji projektu moze nastgpi¢ najwczesniej w dniu_podpisania _umowy
o dofinansowanie Projektu pomiedzy Wnioskodawcg a Operatorem Dotacji.

Wszelkie wydatki dokonywane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie beda
kwalifikowalne.
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Zakonczenie rzeczowej realizacji projektu nie moze nastapi¢ poézniej niz 30.06.2016r.*OD zastrzega
sobie prawo do zmiany terminu realizacji projektu).

Zakonczenie finansowej realizacji projektu nie moze nastgpi¢ pdzniej niz 30.07.2016r.* OD zastrzega
sobie prawo do zmiany terminu realizacji projektu). (ostateczna data ztozenia koricowego wniosku

o ptatnosé przez Wnioskodawce).

Przez rzeczowe zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumieé date podpisania przez Beneficjenta
protokotu ostatecznego odbioru lub wystawienia swiadectwa wykonania lub innego dokumentu
rownowaznego w ramach realizacji projektu, zrealizowania petnego zakresu finansowego projektu co
oznacza zrealizowanie przez beneficjenta wszystkich ptatnosci w ramach projektu, tj. poniesienie
wszystkich wydatkéw i pozyskanie dokumentéw stanowigcych podstawe uznania wydatkéw za
kwalifikujgce sie do objecia wsparciem w ramach projektu.

Przez zakonczenie finansowe nalezy rozumieé ostateczng date ztozenia koricowego wniosku
o ptatnosé przez Wnioskodawce.

Projekty, ktérych czas trwania nie jest zgodny z podanymi powyzej terminami, bedg odrzucone
na etapie oceny wnioskow.
Whioskodawca zobowigzany jest do zachowania trwatosci projektu:

e przez 2 lata od jego zakonczenia — w przypadku dofinansowania dla istniejgcych
przedsiebiorstw;

e przez 1 rok od jego zakorczenia — w przypadku dofinansowania dla nowych firm/podmiotéw

rozpoczynajgcych witasng dziatalnos¢;

e przez 1 rok od jego zakonczenia — w przypadku dofinasowania dla organizacji

pozarzadowych.

Prawo wfasnosci urzadzen zakupionych przez Wnioskodawcéw, ktérym udzielono dofinansowanie
w ramach naboru, przystuguje Wnioskodawcy ktory taki sprzet nabyt. Przy czym zastrzezeniem jest
zakaz przekazywania praw witasnosci i sprzedazy zakupionych w ramach podprojektéw urzadzen lub
materiatdw w okresie 5 lat po jego zakoriczeniu.

Miejsce realizacji dziatan:

Projekty muszg by¢ realizowane na terenie jednej lub kilku dowolnych gmin podregionu w skfad
ktorego wchodzg gminy: Wélka, Spiczyn, Metgiew, Piaski, Rybczewice i Gorzkow.

Projekty, ktore majg by¢ wdrazane wytgcznie w obszarach i/lub ktére bezposrednio oddziatujg
wytacznie na obszary znajdujace sie poza wskazanym Podregionem zostang odrzucone przez KPD.

Rodzaje dziatan kwalifikowalnych do wsparcia:

o Tworzenie na terenie podregionu oferty noclegowej Szlaku Jana Ill Sobieskiego (obiekty
noclegowe, turystyczne, pensjonaty, zajazdy etc.).

e Adaptowanie oferty noclegowej podregionu (obiekty noclegowe, turystyczne, pensjonaty,
zajazdy etc.) do potrzeb rozwoju Szlaku Jana Ill Sobieskiego.
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e Tworzenie i adaptowanie na terenie podregionu obiektdw gastronomicznych (restauracje,
kawiarnie, pijalnie etc.) i oferty gastronomicznej (potrawy, wypieki, napitki, lody, ciastka,
wody mineralne etc.).

e Tworzenie w podregionie oferty ustug turystycznych Szlaku Jana Ill Sobieskiego,
(wypozyczalnie sprzetu turystycznego, wypozyczalnie rowerdw, sptywy kajakowe, przejazdzki
konne, przejazdzki bryczka, organizowanie wycieczek w podregionie etc.).

e Tworzenie w podregionie oferty ustug okototurystycznych Szlaku Jana Il Sobieskiego (wioski
tematyczne, lokalne muzea, centra zabaw dla dzieci, parki rozrywki, mini centra
konferencyjne, sklepy z pamigtkami etc.).

o Tworzenie w podregionie oferty ustug w zakresie umiejetnosci tradycyjnych Szlaku Jana lll
Sobieskiego (warsztaty, szkolenia, kursy dawnych rzemiost, centra szkoleniowe etc.).

e Tworzenie w podregionie oferty wydarzen turystyczno-kulturalnych Szlaku Jana |l
Sobieskiego (wystawy, pokazy dawnych rzemiost, rekonstrukcje historyczne, plenery
malarskie etc.).

e Wsparcie w podregionie wytwdrstwa i przetwdrstwa, w tym wsparcie:

— przetwarzania i konserwowania mies, owocéw i warzyw, przetworéw mlecznych,
macznych  np. produkcja pieczywa, wyrobdéw ciastkarskich oraz pierwotnych
produktow rolnych;

— produkcji pozostatych artykutéw spozywczych (miedzy innymi produkcja kakao,
czekolady, wyrobow cukierniczych, przetwérstwo herbaty i kawy);

— produkcji wyrobdw ze szkta, drewna, korka, materiatéw uzywanych do wyplatania,
stomy, gliny, kamienia, porcelany, ceramiki, bizuterii i podobnych wyrobdw, metalu;

— produkcji gier i zabawek, wyrobdéw z tworzyw sztucznych.

Do przewidywanej grupy produktow i ustug, ktére moga by¢ objete wsparciem zaliczamy m.in.:

= soki,

= dzemy, powidfa, konfitury,
=  miody pitne,

= wyroby piekarskie,

= nalewki,
= wino,
= piwo,

= przetwory z zi6t (np. potpourri),

= wedliny,

= rekodzieto i rzemiosto (np. garncarstwo, kowalstwo),
= pamigtki,

= ustugi noclegowe,

= restauracje, kafejki,
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= dodatkowe atrakcje m.in.: paintball, konie, bryczki, sptywy kajakowe, gry terenowe,
wycieczki rowerowe, warsztaty artystyczne, plenery malarskie, rzezbiarskie, fotograficzne,
wycieczki tematyczne etc.,

= imprezy wzbogacajgce oferte Szlaku JIIIS (imprezy kulturalne wzbogacajgce oferte Szlaku
JIIS),

= wyspecjalizowane sklepy,

=  wioski tematyczne,

= ustugi przewodnickie.

2.1.4 Kwalifikowalnos¢ kosztow: Koszty, ktére mogq byc brane pod uwage przy udzielaniu dotacji

Kwalifikowalne koszty

Koszty kwalifikowalne w ramach niniejszego naboru muszg by¢ zgodne z postanowieniami
Wytycznych kwalifikowalnosci kosztow Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy. Nalezy wzigé
pod uwage, ze jedynie koszty bezposrednio niezbedne do realizacji projektu bedg kwalifikowalne.

Wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspoétfinansowania jest wydatek spetniajacy tacznie nastepuijace

warunki, zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dla beneficientdw Priorytetu nr 1 oraz nr 2 z lutego
2012:
= wydatek zostat poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla niniejszego naboru,

czyli nie pdzniej niz 30 czerwca 2016 .,

= wydatek jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z jego realizacja,

= wydatek jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz prawa
krajowego,

= wydatek jest zgodny z obowigzujagcg Umowg Ramowg zawartg pomiedzy Rzgdem
Rzeczypospolitej Polskiej a Szwajcarska Radg Federalng o wdrazaniu Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspétpracy,

= wydatek jest zgodny z kategoriami wydatkéw wynikajgcymi z postanowien niniejszych
wytycznych, umowy o dofinansowanie zawartej pomiedzy IR a beneficjentem
oraz zatwierdzonym budzetem projektu,

= wydatek zostat dokonany w sposdb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania
zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku,

= wydatek zostat nalezycie udokumentowany za pomocg faktur lub dokumentéw ksiegowych
o réwnowaznej mocy dowodowej,

= wydatek nie zostat sfinansowany z innych srodkéw unijnych lub krajowych (zasada braku
podwadjnego finansowania).

Kategorie budzetowe:

1. Zakup srodkow trwatych

przyktadowe wydatki kwalifikowane: koszty zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia,
sprzetu, w tym sprzetu komputerowego.

2. Roboty budowlane

przyktadowe  wydatki  kwalifikowane: wydatki zwigzane z robotami  budowlanymi,
zagospodarowaniem terenu.
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3. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych

przyktadowe wydatki kwalifikowane: koszty zakupu patentdw, licencji, programéw.

4. Wydatki na promocje — do wysokosci 10% kosztow kwalifikowanych projektu

przyktadowe wydatki kwalifikowane: wykonanie materiatdw promocyjnych, koszty reklamy
w mediach, wykonanie strony internetowej, koszty promocji i informacji wynikajgce z Wytycznych
w sprawie informacji i promocji dla Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy.

5. Pozostate koszty

Pozostate koszty nie mieszczace sie w wyzej wymienionych kategoriach budzetowych i mieszczgce
sie w katalogu kosztéw kwalifikowalnych Programu.

Przyktadowe wydatki kwalifikowalne: np. wynajecie namiotu, wynajecie grupy inscenizacyjnej.

Adaptacja pomieszczen

Remont i adaptacja pomieszczen jest dopuszczalna tylko wtedy, gdy istnieje lub w wyniku realizacji
projektu, zostanie w sposdb stalty wyodrebniona powierzchnia przeznaczona wytacznie do
dziatalno$ci projektu.

Zakup srodkéw transportu:

1. Dopuszcza sie zakup srodkéw transportu z zastrzezeniem stosowania ROZPORZADZENIA KOMISII
(WE) 1998/2006 z 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu o pomocy de
minimis oraz ROZPORZADZENIA KOMISJI (WE) NR 800/2008 uznajgce niektére rodzaje pomocy za
zgodne ze wspdolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu.

2. Wyklucza sie przyznanie dotacji na nabywanie srodkéw transportu przez podmioty gospodarcze
wykonujace dziatalno$é zarobkowg w zakresie transportu drogowego towarowego.

3. Zakup s$rodka transportu winien byé przez Wnioskodawce dobrze uzasadniony i stanowié
integralny oraz niezbedny element projektu (pojazd musi by¢ niezbedny do osiggniecia gtéwnego
celu projektu).

4. Wnioskodawca zobowigzany jest wykorzystywac srodek transportu jedynie do celu okreslonego
w projekcie i przedstawi¢ we wniosku wiarygodng metode weryfikacji wykorzystania srodka
transportu na cele projektu. Ponadto nalezy zadeklarowac, ze srodek transportu bedzie uzywany
wyfacznie w celu realizacji projektu i nie bedzie wykorzystywany do $wiadczenia ustug
transportowych.

5. Przygotowujac wniosek, Wnioskodawca musi jednoznacznie wykazaé, ze bez srodka transportu nie
uda sie osiggnac zaktadanego rezultatu oraz ze zakup srodka transportu nie jest gtdwnym lub
jedynym elementem projektu.

Zakup sprzetu uzywanego:
Koszty zakupu sprzetu uzywanego sg kwalifikowalne, jesli spetnig facznie cztery warunki:

1) sprzedawca sprzetu przedstawi oswiadczenie podajgce pochodzenie sprzetu i potwierdzi,
zew zadnym razie nie zostal on nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej, unijnej
lub sSrodkéw SPPW, a takze innej pomocy finansowej np. Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Mechanizmu Finansowego;

2) cena sprzetu nie przekracza jego wartosci rynkowej, zwazywszy na jego zmniejszony
techniczny i ekonomiczny czas zycia i jest nizsza od ceny podobnego nowego sprzetu;

3) sprzet posiada wiasciwosci techniczne niezbedne dla realizacji przedsiewziecia i spetnia
obowigzujgce normy i standardy;

4) wycena sprzetu uzywanego dokonywana jest przez niezaleznego rzeczoznawce.
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Koszty zwigzane z wyceng gruntdw Ilub nieruchomosci dokonywane przez niezaleznego,
wykwalifikowanego rzeczoznawce ponosi Wnioskodawca.

Podatek VAT:
Jest wydatkiem kwalifikowanym w przypadku, gdy przedsiebiorcy nie przystuguje prawo zwrotu
lub odliczenia tego podatku.

Wkitad niepieniezny

Zgodnie ze stanowiskiem strony szwajcarskiej z dnia 7 maja 2012 roku wktad niepieniezny nie moze
stanowi¢ wktadu witasnego w przypadku Whnioskodawcdw o statusie przedsiebiorstwa i oséb
fizycznych rozpoczynajgcych dziatalnos¢ gospodarcza.

Wktad niepieniezny moze stanowi¢ do 20% wktadu wiasnego jedynie dla organizacji pozarzadowych

tj. moze stanowic 20% z 10% minimalnego wkfadu wtasnego.

Wkitad niepieniezny jest kwalifikowalny, jezeli spetnia nastepujgce warunki:

a) polega na udostepnieniu gruntdw lub nieruchomosci, sprzetu, badz nieodptatnej
pracy wykonywanej przez wolontariuszy (wynagrodzenia pracownikéw sg wydatkami
pienieznymi i jako takie nie sg w zadnym wypadku zaliczane do wktadéw rzeczowych)

b) jego warto$¢ moze by¢ poddana niezaleznej ocenie i audytowi.

Zaangazowanie wolontariuszy do wykonywania prac na rzecz projektu winno by¢ zgodne z Ustawg
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U z 2003 r Nr 96
poz. 873 z pdin. zm.). W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy wartos¢
wykonywanej pracy jest ustalana z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego przez wolontariusza
na projekt. Wolontariusz musi prowadzi¢ karty czasu pracy. Jezeli wolontariusz wykonuje zadania
takie jak personel staty, to kalkulacja wktadu winna by¢ oparta na stawkach obowigzujgcych dla tego
personelu. Natomiast jesli wolontariusz nie wykonuje zadan takich jak personel staty - wtedy
kalkulacja wktadu wtasnego musi wynikac¢ ze stawek rynkowych obowigzujacych za dany rodzaj pracy
w regionie Instytucji Realizujgcej lub partnera projektu (w przypadku partnerstw). Wolontariuszem
nie moze by¢ pracownik Instytucji Realizujgcej lub partnera projektu (w przypadku partnerstw).

W celu udokumentowania pracy wolontariuszy nalezy dotgczyé kopie umowy/porozumienia
zawartego pomiedzy Whnioskodawcyg Iub partnerem projektu (w przypadku partnerstw)
a wolontariuszem (zgodnie z Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie), karty czasu pracy wypetnianie przez wolontariusza wraz ze szczegétowym opisem
wykonywanych zadan (zgodnie z wzorem karty czasu pracy dotgczonym do Wytycznych), opis
sposobu kalkulacji wktadu wolontariusza wraz z poswiadczeniem odbioru wykonywanych przez niego
zadan.

W przypadku udostepnienia gruntéw nieruchomosci lub sprzetu - warto$¢ wktadu wtasnego jest
poswiadczona przez niezaleznego wykwalifikowanego rzeczoznawce ds. wyceny lub urzedowy organ
posiadajgcy stosowne upowaznienie. Koszty zwigzane w wyceng gruntow lub nieruchomosci
dokonywane przez niezaleznego wykwalifikowanego rzeczoznawce ponosi Wnioskodawca.
Rzeczoznawca majgtkowy musi by¢ wpisany do centralnego rejestru rzeczoznawcéw majatkowych.

Rzeczoznawca musi by¢ niezalezny od podmiotu dla ktdrego sporzadza operat, a operat szacunkowy
musi by¢ sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21.09.2004 r w sprawie
wyceny nieruchomosci i sporzadzania operatu szacunkowego (Dz. U. z 2004r Nr 207 poz. 2109
z p6éin. zm.). W celu udokumentowania wktadu wtasnego w postaci nieruchomosci nalezy dotgczy¢
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operat szacunkowy oraz dokument potwierdzajacy tytut prawny do korzystania z danej
nieruchomosci/gruntu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze warto$¢ wktadu niepienieznego zostanie poddana niezaleznej ocenie
i weryfikacji.

Przyktadowe koszty niekwalifikowalne:

e Woydatki zwigzane z przygotowaniem dokumentdw aplikacyjnych tj. wniosku aplikacyjnego wraz
z zatgcznikami;

e Woydatki poniesione przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie projektu;

e Dokumentacja techniczna;

e Zakup nieruchomosci;

e Zakup gruntu;

e Zakup srodkéw obrotowych,

e Woydatki zwigzane z biezgcq dziatalnoscig (w tym koszty wynajmu nieruchomosci);

e Woydatki zwigzane z zarzgdzaniem projektem;

e Dtugi;

e Rezerwy na straty lub dtugi;

e QOdsetki naroste od dtugu;

e Elementy juz sfinansowane w ramach innego Programu (podwdjne finansowanie);

e Straty wynikajace z réznic kursowych;

e Podatki, w tym VAT, chyba ze Wnioskodawca nie moze ich odzyskaé, a odpowiednie przepisy nie
zakazujg finansowania tych podatkow;

e Kredyty na rzecz oséb trzecich;

e Mandaty, grzywny, opfaty karne;

e Kary finansowe;

e Koszty zwigzane z wyceng dokonywang przez niezaleznego rzeczoznawce;

e Koszty postepowan sgdowych;

e Woydatki zwigzane z ustanowieniem finansowego zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu;

e Nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze
prowadzgce dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towarowego;

e Optaty administracyjne zwigzane z pracami budowlanymi.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw rozpoczyna sie od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie Projektu pomiedzy Wnioskodawcga a Operatorem Dotacji.
Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie bedg kwalifikowalne.

UWAGA!
Operator Dotacji zastrzega sobie prawo do oceny zasadnosci i niezbednosci planowanych
wydatkow oraz adekwatnosci naktadow finansowych do planowanych rezultatow.

Rekomendacje przyznania dotacji s zawsze uwarunkowane zatozeniem, ze proces weryfikacji, ktory
poprzedza podpisanie umowy, nie wykazuje probleméw wymagajgcych zmian w budzecie (np.
btedéw rachunkowych). Weryfikacja moze zmusi¢ KPD do wprowadzenia zmian wynikajacych z takich
btedéw. Kwota dotacji nie moze by¢ zwiekszona w wyniku wprowadzenia korekt.
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W interesie Whnioskodawcy lezy przedstawienie budzetu realistycznego i efektywnego

pod wzgledem kosztéw.

2.2 JAK APLIKOWAC | JAKICH PROCEDUR PRZESTRZEGAC

2.2.1 Wniosek

Whioski muszg by¢ sktadane na formularzu stanowigcym Zatgcznik A do niniejszych wytycznych.
Whioski muszg by¢ sktadane w jezyku polskim. Whioski i zatgczniki wypetniane odrecznie nie beda
przyjmowane.

Nalezy dostarczyé nastepujace dokumenty:
Whnioski nalezy sktadaé¢ w wersji papierowej i elektronicznej oraz skany skfadanych w wersji

papierowej wszystkich wymaganych dokumentéw (wniosku wraz z zatgcznikami), tj. skany
dokumentow wypetnionych i podpisanych. Przedmiotowe skany nalezy zapisa¢ na ptycie CD/DVD
w osobnych plikach w formacie PDF.

WERSJA PAPIEROWA (1 egzemplarz)
W wersji papierowej nalezy ztozy¢ WNIOSEK APLIKACYINY z nastepujgcymi zatgcznikami:

1. Zatacznik nr 1 - Harmonogram realizacji projektu (oryginat);

2. Zalacznik nr 2 - Budzet (oryginat);

3. Zatacznik nr 3 - Biznesplan/Plan projektu - wtasciwy dla Wnioskodawcy (zgodnie
z obowigzujgcym wzorem);

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT (oryginat);

5. Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie Whnioskodawcy o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de
minimis (oryginat). W przypadku uzyskania pomocy de minimis nalezy w oswiadczeniu podac
jej taczng kwote lub ztozy¢ wraz z o$wiadczeniem kopie wszystkich zaswiadczen o uzyskanej
pomocy de minimis z trzech ostatnich lat;

6. Zatacznik nr 6 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
lub Formularz w sprawie informacji sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, (oryginat); (w przypadku organizacji pozarzadowych
nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej zatgcznik nie jest wymagany.)

7. Zalacznik nr 7 - Oswiadczenie o sytuacji finansowej beneficjenta (oryginat) lub sprawozdania
finansowe z ostatnich trzech lat (jesli podmiot jest zobowigzany do przygotowania rachunku
zyskdw i strat, bilansu i rachunku przeptywéw pienieznych na podstawie ustawy
o rachunkowosci) — w przypadku osdéb fizycznych rozpoczynajgcych dziatalno$¢ gospodarcza
oraz organizacji pozarzgdowych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej zatgcznik nie jest
wymagany.

8. Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu niezbednych srodkéw finansowych
(oryginat) - w przypadku projektow o wartosci ponizej 100000,00 PLN.
W przypadku projektéw o wartosci powyzej 100 000,00 PLN — stosowne zaswiadczenia -
patrz str. 4 Wytycznych.

9. Zatacznik nr 9 - Oswiadczenie o zgodzie na zaciggniecie przez matzonka zobowigzan
wynikajgcych z mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego (oryginat);

10. Zatacznik nr 10 - Upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy- jesli dotyczy (oryginat);
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Umowa partnerska;
Statut lub dokument zatozycielski Wnioskodawcy (kopia poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem);
Sprawozdania finansowe za trzy ostatnie lata obrachunkowe - jesli dotyczy (kopia
poswiadczona za zgodnos$é z oryginatem).
Aktualne dokumenty rejestrowe przedsiebiorstwa (tj. nie starsze niz 6 miesiecy), np. wypis
z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)-ewentualnie elektroniczny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej poswiadczony za
zgodno$¢ przez osoby uprawnione lub inny dokument rejestrowy (kopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem). W przypadku spétek cywilnych nalezy zataczy¢ wpis do CEIDG
wszystkich wspdlnikéw oraz umowe spétki cywilnej;
Dokument potwierdzajgcy nadanie NIP/xero dowodu osobistego- w przypadku oséb
fizycznych planujgcych rozpoczg¢ dziatalnos¢ gospodarcza (kopia poswiadczona za zgodnosc z
oryginatem).
DLA PROJEKTOW UWZGLEDNIAJACYCH PRACE BUDOWLANE LUB W PRZYPADKU, GDY
PLANOWANA DO REALIZACJI OPERACIA JEST TRWALE ZWIAZANA Z NIERUCHOMOSCIA
(tj. dotyczy budowy, remontu potaczonego z modernizacjg, infrastruktury,
zagospodarowania terenu, zakupu maszyn i urzadzen wymagajacych posadowienia itp.)
nalezy dotaczy¢ dodatkowo:
Dokument potwierdzajgcy prawo dysponowania nieruchomoscia, na ktérej planowana jest

inwestycja (m.in. akt notarialny, wyciag z ksigg wieczystych) oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodnos¢;
W przypadku, kiedy nieruchomos¢ nie jest wtasnoscig wnioskodawcy woéwczas nalezy
dostarczy¢ zgode wtasciciela na realizacje operacji — w oryginale;
Prawomocne pozwolenie na budowe lub prawomocne zgtoszenie zamiaru wykonania robdt
budowlanych — (zgodnie z obowigzujagcym prawem)- oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodnos¢:
-Jezeli pozwolenie nie jest jeszcze uzyskane, nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku
uzyskania dofinansowania, Wnioskodawca bedzie zobowigzany do dostarczenia pozwolenia
na budowe w terminie pdzniejszym, jednak przed podpisaniem umowy o dofinansowanie;
Projekt budowlany — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ lub w przypadku braku
obowigzku wykonania projektu rysunki i plany sytuacyjne pozwalajgce na identyfikacje
obiektu;
Kosztorys inwestorski — kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem;

-Jedli Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U. z 2013 poz. 907 ze zm.) lub planowana przez Beneficjenta wartos¢ robdt budowlanych nie
przekracza w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro (w przypadku robdt,
w odniesieniu do ktérych Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy - Prawo zamdwien
publicznych) — do wniosku wystarczajgce jest zatgczenie kosztorysu uproszczonego w uktadzie
odpowiadajgcym tabeli elementéw scalonych.

21.

Dokumentacja fotograficzna miejsca planowanej realizacji inwestycji (wersja elektroniczna
lub papierowa);

UWAGA: przy planowaniu robét budowlanych nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na kwalifikowany

czas trwania projektu, ktéry nie moze przekroczy¢ 7 miesiecy, co oznacza, ze w tym okresie roboty

budowlane muszg zostac zakonczone.
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Whiosek aplikacyjny wraz z zatgcznikami wypetnionymi przez Wnioskodawce nalezy ztozy¢
w oryginale.

Kserokopie wszystkich dokumentow (w tym zatacznikdw) muszg byc¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez Wnioskodawce Ilub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Whnioskodawcy.

O WERSJA ELEKTRONICZNA - kopia na 1 ptycie CD lub DVD

Ptyta CD/DVD powinna zawiera¢:

1) Whniosek aplikacyjny (w formacie edytora tekstu Word),

2) Budzet (w formacie arkusza kalkulacyjnego Excel),

3) Harmonogram realizacji projektu (w formacie arkusza kalkulacyjnego Excel),

4) Biznesplan/Plan projektu (w formacie edytora tekstu Word) - wtasciwy dla Wnioskodawcy wraz
z czescia finansowa (w formacie arkusza kalkulacyjnego Excel).

5) skany sktadanych w wersji papierowej wszystkich wymaganych dokumentéow (wniosku wraz
z zatacznikami), tj. skany dokumentéw wypetnionych i podpisanych. Przedmiotowe skany nalezy
zapisac na ptycie CD/DVD w osobnych plikach w formacie PDF.

Kazdy z dokumentéw nalezy zapisa¢ w oddzielnym pliku, z nazwg pozwalajgcg na jego szybka

identyfikacje (np. nazwa pliku rozpoczynajgca sie od nazwy Wnioskodawcy). Dokumenty ztozone

w formie elektronicznej muszg zawieraé identyczng tres¢ jak dokumenty ztozone w wersji

papierowej. W przeciwnym razie wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;j.

Ptyte nalezy opisa¢ poprzez podanie nazwy Wnioskodawecy i tytutu projektu.

Ptyty CD/DVD powinny by¢ umieszczone w kopercie.

Whiosek wraz z zatgcznikami i ptyta CD musi by¢ umieszczony w segregatorze!

Nalezy pamietag, ze:

Niezbedne jest, aby ztozone dokumenty zawieraty wszystkie istotne informacje dotyczgce projektu.
Zadne dodatkowe zataczniki nie beda oceniane.

Whnioskodawca musi $cisle stosowa¢ sie do obowigzujgcego formatu wniosku i wypetniac
jego poszczegdlne punkty we wskazanej kolejnosci.

Podczas wypetniania wniosku Whnioskodawca musi stosowaé sie do zasad jego wypetniania.
Jest to niezbedne, aby wnioski mogly by¢ rozpatrywane i oceniane w sposéb jak najbardziej
efektywny. Whnioskodawca zobowigzany jest zweryfikowaé czy jego wniosek aplikacyjny
jest kompletny i czy zawiera odpowiednie dokumenty.

UWAGA! Niedopuszczalne jest odreczne wypetnienie wniosku aplikacyjnego oraz zatacznikow!

Aby utfatwi¢ rozpatrywanie wnioskéw, dokumentacja w formie papierowej musi by¢ ztozona
w formacie A4.

Whniosek wraz z zatgcznikami i ptytg CD/DVD musi by¢ umieszczony w segregatorze.

Whiosek aplikacyjny musi by¢ kompletny, zawiera¢ wszystkie ponumerowane strony i wymagane
zatgczniki.

Zataczniki (takze kopie) wiecej niz jednostronicowe muszg mie¢ ponumerowane strony. Zatgczniki
nalezy numerowac oddzielnie.
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Podpisywanie dokumentow

Whiosek aplikacyjny musi by¢ podpisany przez Wnioskodawce lub osobe reprezentujaca
Whnioskodawce w przeznaczonym do tego miejscu w czesci V wniosku. Podpis ztozony w tym miejscu
jest jednoczes$nie podpisem pod deklaracjg Wnioskodawcy, ktéra stanowi czesé V wniosku.

Whiosek aplikacyjny i zataczniki sktadane w oryginale powinny byé opatrzone datg i czytelnym
podpisem (lub podpisem nieczytelnym wraz z imienng pieczecig) Wnioskodawcy lub osoby
reprezentujgcej Wnioskodawce w miejscach do tego przeznaczonych.

Zatgczniki w formie kopii muszg zosta¢ potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez
Whnioskodawce lub osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji (tj. podpisane przez osobe/osoby wskazane do reprezentacji w dokumencie
rejestrowym lub petnomocnika upowaznionego w zatgczonym do wniosku upowaznieniu lub kopii
petnomocnictwa potwierdzone]j za zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce).

Poprzez potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem rozumie sie umieszczenie klauzuli ,zgodne
z oryginatem” lub ,,za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie dokumentu wraz z datg i czytelnym
podpisem (lub podpisem nieczytelnym wraz z imienng pieczecig) Wnioskodawcy lub osoby
reprezentujacej Wnioskodawce.

W przypadku dokumentu sktadajgcego sie z wiecej niz jednej strony istnieje mozliwosé¢ jego
potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem poprzez zastosowanie wspomnianej klauzuli wraz
z podpisem tylko na pierwszej stronie oraz ze wskazaniem zakresu stron (np. od str. ... do str. ...) -
dokument potwierdzany za zgodnos¢ z oryginatem w takiej formie musi stanowié catos¢ i mieé
ponumerowane strony.

Jezeli Wnioskodawca upowazni inng osobe do jego reprezentowania nalezy do wniosku dotgczyc
pisemne upowaznienie zawierajgce wyszczegdlnienie wszystkich czynnosci, do ktérych wykonywania
wskazana osoba jest upowazniona oraz okres jego obowigzywania. Upowaznienie powinno by¢
czytelnie podpisane przez Wnioskodawce oraz osobe, ktérej to upowaznienie zostato udzielone.
Wzdér upowaznienia stanowi Zatgcznik nr 10 Wniosku aplikacyjnego.

Liczba wnioskdw i dotacji na jednego Wnioskodawce

W ramach niniejszego naboru jeden Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

UWAGA!
Jezeli jakikolwiek Wnioskodawca ztozy wiecej niz jeden wniosek w ramach niniejszego naboru,
wszystkie ztozone wnioski danego Wnioskodawcy zostang odrzucone!

W przypadku, gdy wiecej niz jeden Wnioskodawca ztozy wniosek na realizacje tego samego projektu,
wszystkie wnioski zostang odrzucone.

O dotacje na realizacje przedmiotowego projektu moze ubiegad sie tylko jeden Wnioskodawca.
Whioskodawca nie moze jednoczesnie pozosta¢ Wnioskodawcy jak i partnerem projektu w ramach
niniejszego naboru.

Réwniez dany Partner moze uczestniczy¢ tylko w jednym partnerstwie. Jezeli jakikolwiek podmiot
bedzie potwierdzonym Partnerem w wiecej niz jednym partnerstwie sktadajgcym wniosek w ramach
niniejszego naboru, wszystkie wnioski z udziatem tego Partnera zostang odrzucone.
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Whnioskodawcy, ktdrzy wskazali dany podmiot jako Partnera bez (jego/jej) zgody zostang wykluczeni
z niniejszego naboru.

WAZNE!
Whioskodawcy, ktdrych projekty nie otrzymaty dofinansowania w ramach [, 1l i Ill, [llU naboru
whnioskow aplikacyjnych mogg aplikowac ponownie w ramach IV naboru.

2.2.2 Miejsce i forma sktadanych wnioskow

Whioski nalezy wysyta¢ w zaklejonej kopercie listem poleconym, pocztg kurierska lub sktadac
osobiscie (doreczyciel otrzyma podpisane i opatrzone datg potwierdzenie dostarczenia wniosku) na
ponizszy adres:

Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana Ill Sobieskiego, pokdj 206
ul. Partyzancka 2
21-007 Metgiew

Whioski dostarczone w inny sposdb (np. faksem lub pocztg elektroniczng) lub dostarczone na inny
niz wskazany powyzej adres zostang odrzucone.

Koperta musi zawieraé nastepujgce oznaczenia:

DO:

Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana lll Sobieskiego, pokdj 206
ul. Partyzancka 2
21-007 Metgiew

Numer naboru wnioskow:
JIIS/DOT/IV/2015

OD:

[Whioskodawca musi wstawic¢ swojq petng nazwe i adres]

2.2.3 Termin sktadania wnioskow

Termin sktadania wnioskéw uptywa w dniu 04.09.2015r. o godz. 15.00. W przypadku przesytek
kurierskich, pocztowych itp. decyduje data wptywu przesytki do miejsca okreslonego przez Operatora
Dotacji - Fundacje Fundusz Lokalny im. Jana Ill Sobieskiego (patrz pkt 2.2.2).

Kazdy wniosek ztozony po terminie zostanie automatycznie odrzucony — nie przewiduje sie wyjatkow.
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2.2.4 Dodatkowe informacje dla wnioskodawcow

Pytania zwigzane z wypetnianiem wniosku mogg by¢ wysytane e-mailem, pocztg lub faksem,
nie pézniej niz na 7_dni roboczych przed ostatecznym terminem skiadania wnioskéw na adresy

i numer podane ponizej:

Adres:

Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana Ill Sobieskiego, pokdj 206
ul. Partyzancka 2

21-007 Metgiew

Nr tel. 81 460 57 70

Nr fax: 81 460 57 28 wew 228

Adres e-mail: dotacje@szlaksobieskiego.info

Odpowiedzi bedg udzielane w terminie do 5 dni roboczych, chyba ze doprecyzowanie odpowiedzi
wymaga konsultacji z CPPC lub MIR. W takim przypadku Whnioskodawca zostanie poinformowany
o wydtuzeniu terminu odpowiedzi. Ostatnie odpowiedzi zostang udzielone nie pdzZniej niz w terminie
3 dni przed ostatecznym terminem sktadania wnioskédw. Po tym terminie nie udziela sie zadnych

odpowiedzi. Pytania, ktére mogg by¢ istotne dla innych wnioskodawcdw, zostang opublikowane wraz
z odpowiedziami na stronie internetowej www.szlaksobieskiego.info.

Celem zapewnienia réwnego traktowania wnioskodawcdéw, OD — Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana
Il Sobieskiego nie moze wydac¢ uprzedniej opinii w sprawie kwalifikowalnosci Whnioskodawcy,
wydatku, partnera lub dziatania.

Nalezy pamietaé, ze:

Zadne informacje na temat oceny, wyjasnier, decyzji o przyznaniu dotacji nie moga zostaé
ujawnione. Wszelkie dziatania podejmowane przez Wnioskodawce moggce wptywac na proces oceny
w jakikolwiek sposéb (np. inicjowanie kontaktéw z cztonkami KPD) beda skutkowac
natychmiastowym wykluczeniem jego wniosku z dalszego rozpatrywania i wykluczeniem tego
Whioskodawcy z udziatu w naborach wnioskéw na okres dwéch lat.

Whioskodawcy, ktérych wnioski zostaty odrzucone na rdinych etapach procesu oceny, zostang
poinformowani o powodach takiej decyzji na piSmie w terminie 7 dni od momentu zamkniecia oceny
whioskow.

2.3. OCENA | WYBOR WNIOSKOW

Whioski beda sprawdzane i oceniane przez Komisje Przyznajaca Dotacje. Pracom Komisji moze
towarzyszy¢ przedstawiciel CPPC (dziatajgcej jako Instytucja Posredniczgca), a takze przedstawiciel
Biura Szwajcarsko—Polskiego Programu Wspétpracy w Warszawie Ilub Krajowej Instytucji
Koordynujacej (na zyczenie tych instytucji).

Whioski rekomendowane do dofinansowania zostang przekazane w formie listy rankingowe;j
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa celem akceptacji. Ostateczng decyzje o udzieleniu
dofinansowania podejmujg CPPC oraz Strona Szwajcarska.

Wszystkie wnioski sktadane przez Wnioskodawcéw bedg oceniane wedtug nastepujgcych etapdéw
i kryteriow:
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- Etap 1: ocena formalna (dopuszczajaca) wszystkich ztozonych wnioskéw
- Etap 2: ocena merytoryczna wnioskow, ktére pozytywnie przeszty etap 1 oceny

0golny schemat oceny wnioskow

Etap 1: Ocena formalna

1. Dotrzymano miejsca, koricowego 2. Whniosek zostat nalezycie 3. Whniosek spetnia wszystkie kryteria

terminu i sposobu ztozenia wniosku podpisany wymienione w liscie zaftgcznikéw
do wniosku aplikacyjnego

Jezeli odpowiedz na jedno z kryteriéw formalnych jest negatywna, wniosek zostaje odrzucony i nie podlega
dalszej ocenie. (Z zastrzezeniem mozliwosci jednokrotnego uzupetnienia wniosku.)

N

Etap 2: Ocena merytoryczna

Kryteria wyboru

1. Wykonalno$¢ finansowa 2. Wykonalnos¢ operacyjna

Jezeli odpowiedz na jedno z pytan w sekcji kryteria wyboru jest negatywna, wniosek zostaje odrzucony i
nie podlega dalszej ocenie.

1. Adekwatnos¢ 2. Metodologia 3. Trwatos¢ 4. Budzet i efektywnos¢
Punktacja: maksymalna Punktacja: maksymalna Punktacja: maksymalna kosztowa
40 punktéw 10 punktéw 30 punktow Punktacja: maksymalna
20 punktow

Maksymalna punktacja do uzyskania w ramach kryteriéw przyznania dotacji: 100 punktéw.
Jezeli catkowita srednia ocena dla sekcji 1 - Adekwatnos$c¢ — jest nizsza niz 20 punktéw, KPD odrzuci wniosek.
Jezeli Srednia arytmetyczna punkdw z sekcji 1-4 z dwdch ocen wniosku wynosi mniej niz 65 punktéw, KPD
odrzuci wniosek.

PUNKTY STRATEGICZNE

Whnioskodawca moze uzyska¢ w ramach punktéw strategicznych
premie punktowa maksymalnie: 30 punktéw

1.Dziedzictwo Jana lll Sobieskiego 2.Partnerstwo zorientowane na Szlak, w ktorym
10 punktéw partycypuje organizacja pozarzadowa
20 punktow
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WAZNE! Oceny formalnej ztozonych wnioskéw dokonuje Komisja Przyznajaca Dotacje (KPD).
Etap 1: Ocena formalna

Ocenie podlegaty bedg nastepujace elementy

1. Czy miejsce, termin i sposéb ztozenia wniosku zostaty dotrzymane?
Jezeli termin, miejsce lub sposdb ztozenia nie zostat dotrzymany, wniosek zostanie automatycznie
odrzucony. Niedotrzymanie jednego kryterium dyskwalifikuje wniosek i stanowi o niedopuszczeniu
go do oceny merytorycznej.

2. Czy wniosek zostat podpisany?
Jezeli wniosek nie zostat nalezycie podpisany, mozliwe jest jednokrotne uzupetnienie braku
podpisow.

3. Czy wniosek spetnia wszystkie kryteria wymienione w liscie zatacznikow
do wniosku aplikacyjnego

Jezeli ktérejkolwiek z wymaganych informacji nie ma lub jest ona nieprawidtowa, wniosek moze
zostaé odrzucony wyfacznie na tej podstawie.

Jezeli wniosek spetnia kryteria opisane w pkt. 1-3, przekazywany jest do 2 etapu oceny (ocena
merytoryczna).

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji spetniania kryteriow oceny formalnej wniosek aplikacyjny
lub zatgczone do niego dokumenty wymagajg usuniecia nieprawidtowosci lub uzupetnienia brakoéw,
OD - Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana Ill Sobieskiego wzywa Whnioskodawce do naniesienia
stosownych korekt badz uzupetnien. Na etapie oceny formalnej mozliwe jest wytgcznie jednokrotne
usuniecie nieprawidtowosci lub uzupetnienie brakéw przez Wnioskodawce, na dokonanie ktdrych
Whnioskodawca bedzie miat 3 dni robocze (decyduje data wptywu do OD) od dnia otrzymania

wezwania. W przypadku uzupetniania lub poprawy formularza wniosku aplikacyjnego realizacji
projektu, formularz wniosku powinien by¢ powtérnie ztozony w catosci (nie dopuszcza sie wymiany
pojedynczych stron formularza wniosku). Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlega¢ wytgcznie
elementy wskazane do poprawy lub uzupetnienia. Jesli braki dotycza jedynie podpiséw, paraf,
numeracji stron lub pieczeci mozliwe jest ich uzupetnienie w siedzibie OD. Fakt ten zostanie
udokumentowany wpisem aktualnej daty przy naniesionych uzupetnieniach. Po ztozeniu
przez Wnioskodawce w/w uzupetnien wniosek jest poddawany ponownej ocenie formalnej, ktérej
wynik jest ostateczny. Jezeli po uptywie terminu na uzupetnienie dokumentacja jest nadal
niekompletna lub niejasna, wniosek zostaje odrzucony. Uzupetnienia ztozone po terminie, nie beda
rozpatrywane.

Uzupetnieniu nie beda podlegac wnioski:
a) w ktérych informacje dotyczace przedmiotu i zakresu rzeczowego projektu, zawarte
we whniosku aplikacyjnym i/lub biznesplanie i/lub budzecie sg niekompletne,
b) ktére nie zawierajg kompletnego wniosku, biznesplanu i/lub kompletnego budzetu
przygotowanych na obowigzujgcych formularzach, oraz ktére nie zawierajg
informacji umozliwiajacych okreslenie celu i zakresu rzeczowego projektu,
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c) wnioski ztozone po terminie i poza miejscem sktadania wnioskéw wskazanym
przez Operatora Dotacji przeprowadzajgcego nabér.

Jezeli wniosek zostanie odrzucony na podstawie sprawdzenia zgodnosci z powyzszymi kryteriami,
Whioskodawca ma prawo do ztozenia odwotania. Odwotanie powinno odnosi¢ sie do powoddw
odrzucenia oraz wyjasni¢ w sposdb jasny przyczyny ztozenia odwotania. Termin do ztozenia
odwotania wynosi 3 dni robocze od momentu otrzymania pisma uzasadniajgcego odrzucenie wniosku
(decyduje data wptywu do OD). Komisja Przyznajgca Dotacje (KPD) bada sprawe i podejmuje decyzje,
ktora jest ostateczna inie moze byé przedmiotem dalszych odwotan. Decyzja jest wysytana do
Whioskodawcy w terminie do 5 dni roboczych od daty wptyniecia odwotania.

Jedynie wnioski, ktére pozytywnie przejdg ocene formalng zostang poddane ocenie merytorycznej.

UWAGA:
Na kazdym etapie oceny KPD ma prawo zwréci¢ sie do Wnioskodawcy za posrednictwem OD —

Fundacji Fundusz Lokalny im. Jana lll Sobieskiego z prosbg o dostarczenie dodatkowych informacji
i/lub dokumentéw w celu weryfikacji informacji zawartych we wniosku. Wezwanie to nie oznacza
mozliwosci uzupetnienia tresci merytorycznej wniosku lub dodawania do niego nowych elementdw,
co, ze wzgledu na réwne traktowania Wnioskodawcow, jest zabronione.

Etap 2: ocena merytoryczna wnioskéw, ktére pozytywnie przeszty 1 etap oceny

Ocena jakosci wnioskéw, tgcznie z proponowanym budzetem, bedzie przeprowadzona zgodnie
z kryteriami oceny okreslonymi w Zatgczniku D do niniejszych wytycznych. Istniejg dwa rodzaje
kryteribw oceny: wyboru i przyznania dotacji. Jezeli odpowiedz na jedno z pytan

w sekcji kryteria wyboru jest negatywna, wniosek zostanie odrzucony.

| KRYTERIA WYBORU
W przypadku projektéw o maksymalnym budzecie przekraczajgcym 100 tys. zt. ocena projektow

bedzie dokonywana najpierw na podstawie Kryteridw wyboru, ktére sg przeznaczone do oceny

zdolnosci finansowej i operacyjnej Wnioskodawcéw celem zapewnienia:

1. Wykonalnosci finansowej:

— dysponowania stabilnymi i wystarczajgcymi zrédtami finansowania, aby utrzymac dziatalnosc
przez caty okres, podczas ktérego projekt jest realizowany i uczestniczy¢ w jego
finansowaniu.

Kryterium to bedzie weryfikowane m.in.:
- na podstawie biznes planu projektu,
- dotgczonych dokumentéw (np. promesy kredytu, umowy pozyczki, sprawozdan finansowych, itp.).

2. Wykonalnosci operacyjnej:

— posiadania umiejetnosci zarzadzania, kompetencji i kwalifikacji zawodowych wymaganych
w celu pomyslinej realizacji proponowanych dziatan.
Kryterium to bedzie weryfikowane m.in.:
- na podstawie opisu we wniosku, biznes planie, planie projektu.
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Il KRYTERIA PRZYZNANIA DOTACII
Kryteria przyznania dotacji pozwalajg oceni¢ jako$¢ przedstawionych wnioskéw w odniesieniu

do ustalonych celéw oraz zapewniajg, ze dotacje zostang udzielone dla projektow, ktore
maksymalizujg skutecznos$¢ niniejszego naboru. Umozliwiajg one wybdr wnioskéw aplikacyjnych
w sposdb, ktory zapewnia OD — Fundacji Fundusz Lokalny im. Jana lll Sobieskiego, ze jej cele
i priorytety zostang osiggniete oraz zagwarantuje informacje o finansowaniu przez Szwajcarsko-Polski
Program Wspétpracy.

Kryteria przyznania dotacji sg podzielone na cztery sekcje, ktérym odpowiadajg nastepujgce
maksymalne liczby punktéw:

1. Adekwatnos¢ — 40 punktow

2. Metodologia — 10 punktéw

3. Trwatos¢ — 30 punktow

4. Budzet i efektywnos¢ kosztowa — 20 punktéow

Karta oceny merytorycznej zawiera ponadto tzw. punkty strategiczne, ktére mozina otrzymad

w ramach dwdch sekcji z nastepujgcg maksymalng liczbg punktow:

1. Dziedzictwo Jana lll Sobieskiego — 10 punktow
2. Partnerstwo zorientowane na Szlak, w ktérym partycypuje organizacja pozarzagdowa -

20 punktéw
Suma maksymalnych do uzyskania punktéw w niniejszym naborze wynosi 130 punktéw
(w tym 30 punktdw strategicznych). Kazdy wniosek jest oceniany przez dwdch oceniajgcych
cztonkéw KPD. Koricowy wynik oceny dla kazde] sekcji jest $rednig arytmetyczng ocen przyznanych
przez dwdéch cztonkédw oceniajgcych.

Podczas oceny merytorycznej cztonkowie KPD majg prawo do usuwania kosztéw niekwalifikowalnych
oraz prawo do obnizania kosztow kwalifikowalnych, jesli uznaja, ze koszt nie miesci sie w kategoriach
kwalifikowalnosci kosztéw lub jest zawyzony badz nieadekwatny.

KPD ma prawo réwniez do obnizenia kwoty dofinansowania, jesli uzna cze$¢ kosztéw za
nieuzasadnione. Jezeli Wnioskodawca zaakceptuje nizszg kwote, bedzie zobowigzany do dostarczenia
zaktualizowanego wniosku i budzetu. W razie braku akceptacji dla proponowanych zmian ze strony
Whioskodawcy, wniosek zostaje odrzucony.

taczna ocena koncowa bedzie suma wynikdéw osiggnietych w sekcjach.

SEKCJE/PODSEKCIJE OCENA
MAKSYMALNA

1. ADEKWATNOSC 40

1.1 Jak adekwatny jest projekt w odniesieniu do celéw niniejszego naboru?

(cel niniejszego naboru: rozbudowa oferty turystycznej 6 gmin podregionu w ramach 10
koncepcji Szlaku Jana Il Sobieskiego opartej o lokalne potencjaty i zasoby)

1.2 Czy realizacja projektu spowoduje wprowadzenie do ofert nowych 5
produktéw/ustug turystycznych?

1.3 Czy projekt jest komplementarny w stosunku do pozostatej oferty turystyczno- 5

rekreacyjnej na przedmiotowym obszarze?
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1.4.Jak adekwatny jest projekt do lokalnych i regionalnych dokumentéw
strategicznych

— m.in. z Zintegrowangq strategiq rozwoju Szlaku Jana Il Sobieskiego w gminach Wdlka, Spiczyn,
Metgiew, Piaski, Rybczewice, Gorzkow;

— strategiami rozwoju powiatéw/gmin; 5

— Raportem z przeprowadzenia badania dotyczgcego preferencji turystow w odniesieniu do

oferty produktowej obszaru, w ktorym realizowany jest projekt pod nazwq: ,,Marka lokalna szansq

rozwoju przedsiebiorczosci na Szlacheckim Szlaku w wojewddztwie lubelskim” w ramach

Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy tj. Gmina Metgiew, Gmina Rybczewice, Gmina

Gorzkow, Gmina Piaski, Gmina Piaski, Gmina Spiczyn, Gmina Wdlka;
Strategiq Rozwoju Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020?
1.5.Czy projekt wptynie na rozwdj zasobdéw ludzkich podregionu? 5
1.6.Czy projekt wptynie na wzrost badz utrzymanie jakosci produktéw i ustug Szlaku 5

Jana lll Sobieskiego?
1.7.Czy projekt wptynie na zwiekszenie Swiadomosci marki Szlaku Jana Ill Sobieskiego 5

w Podregionie?
2. METODOLOGIA 10
2.1 Czy proponowane dziatania sg odpowiednie, praktyczne i zgodne z celami 4
i oczekiwanymi rezultatami?
2.2 PROJEKT REALIZOWANY SAMODZIELNIE :Jak spdjny jest catosciowy harmonogram
dziatan (w szczegdlnosci czy odzwierciedla on analize problemdw, bierze pod uwage 0/3
czynniki zewnetrzne i przewiduje ewaluacje)?
2.3 PROJEKT REALIZOWANY W PARTNERSTWIE: Czy projekt jest realizowany w 0/3
partnerstwie oraz czy poziom zaangazowania partneréw jest wystarczajacy?
2.4 Czy plan dziatania jest przejrzysty i wykonalny? 1
2.5 Czy projekt zawiera obiektywnie sprawdzalne wskazniki rezultatu projektu? 2
3. TRWALOSC 30
3.1 Czy projekt bedzie miat mierzalne produkty? 6
3.2 Czy oczekiwane rezultaty proponowanego projektu beda trwate?
- finansowo (jak beda finansowane dziatania po zakornczeniu finansowania z dotacji?)
- 9 pkt. 18
- produktowo (na ile rezultaty/produkty wytworzone w ramach projektu majg szanse
przetrwac na rynku po zakonczeniu wsparcia w ramach programu?) - 9 pkt.
3.3 Czy w wyniku realizacji projektu zostang utworzone nowe miejsca pracy? 4
3.4 Czy Whnioskodawca posiada odpowiedni potencjat i doswiadczenie w realizacji
przedsiewzie¢ (doswiadczenie w realizacji inwestycji, wyksztatcone kadry, znajomos¢ 2
branzy i potrzeb klientéw, udziat w klastrach, stowarzyszeniach branzowych)?
4. BUDZET | EFEKTYWNOSC KOSZTOWA 20
4.1 Czy stosunek szacowanych kosztdw do oczekiwanych rezultatow 8
jest zadowalajacy?
4.2 Czy proponowane wydatki sg niezbedne do realizacji dziatan? 8
4.3 Czy budzet projektu jest skonstruowany w sposéb przejrzysty i szczegdtowy? 4

taczna maksymalna ocena 100
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PUNKTY STRATEGICZNE (w przypadku uzyskania minimum 65 punktow z sekcji 1-4)

1. DZIEDZICTWO JANA 11l SOBIESKIEGO 10

1.1 Czy projekt nawigzuje do dziedzictwa rodu Sobieskich i/lub czaséw zycia Jana lll 10
Sobieskiego?

2. PARTNERSTWO ZORIENTOWANE NA SZLAK, W KTORYM PARTYCYPUJE

20
ORGANIZACIJA POZARZADOWA
1.1 Czy Wnioskodawca realizuje projekt w partnerstwie zorientowanym na szlak, 20
w ktdrym jedng ze stron jest organizacja pozarzgdowa?
taczna maksymalna ocena 30
Suma maksymalna wszystkich ocen 130

Whioskodawcom nie przystuguje prawo odwotania od wynikow oceny merytorycznej.

Uwaga dotyczaca punktacji

Jezeli catkowita srednia ocena dla sekcji 1 - Adekwatnos¢ — jest nizsza niz 20 punktéw, KPD odrzuci
whniosek.
Jezeli tgczna Srednia ocena dla sekcji 1-4 wynosi mniej niz 65 punktéw, KPD odrzuci wniosek.

Projekt, ktory uzyskat od kazdego z oceniajgcych co najmniej 65 punktéw podczas oceny spetniania
ogblnych kryteribw merytorycznych, w tym przynajmniej co najmniej 20 punktéw w sekcji
adekwatnosc¢ od kazdego z oceniajgcych, znajdzie sie na liscie rankingowej wnioskdéw.

W przypadku, gdy réznica w liczbie punktow przyznanych przez dwdch oceniajacych za spetnianie
kryteridw merytorycznych jest mniejsza niz 15 punktéw koncowg ocene projektu stanowi Srednia
arytmetyczna punktéw ogoétem z dwoéch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych.

W przypadku, gdy wniosek od przynajmniej jednego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 65 punktéw,
w tym 20 punktéw w sekcji adekwatnos¢ a rdznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdéch
oceniajacych za spetnianie ogdlnych kryteridw merytorycznych wynosi co najmniej 15 punktdw,
projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza trzeci oceniajgcy. Trzeci oceniajacy
zobowigzany jest do przedstawienia wyczerpujgcego (tj. odnoszgcego sie przynajmniej do przyznanej
punktacji), pisemnego uzasadnienia wystawionej oceny w odpowiednich miejscach na Karcie Oceny
Merytoryczne;j.

W przypadku, gdy jeden z ekspertdw ocenit wniosek ponizej 65 pkt. a drugi powyzej tego limitu
i $rednia punktéw jest ponizej 65 pkt. Wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktorg
przeprowadza trzeci oceniajgcy.

W przypadku, gdy jeden z ekspertéw ocenit projekt ponizej 65 pkt. a drugi powyze] tego limitu
i $rednia punktow jest powyzej 65 pkt. Wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg
przeprowadza trzeci oceniajgcy.

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzacg ocene
projektu stanowi s$rednia arytmetyczna punktéw ogdétem za spetnianie ogdlnych kryteridw
merytorycznych z trzech ocen wniosku.
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Lista rankingowa

Decyzje KPD z listg wszystkich projektéw, ktérym zostata przyznana dotacja oraz lista projektow
rezerwowych, zostang przekazane do wiadomosci CPPC. W przypadku braku sprzeciwu ze strony
CPPC w ciggu 5 dni roboczych, OD ogfasza liste rankingowg i rozpoczyna proces przygotowania
i podpisywania umow o dotacje.

2.4 POWIADOMIENIE O DECYZJI

2.4.1 Decyzja o wyniku oceny

Whnioskodawcy zostang pisemnie poinformowani o decyzji dotyczacej ich wniosku
wraz z uzasadnieniem decyzji.

Whioskodawcy, ktérzy nie zgadzajg sie z oceng formalng ztozonych przez siebie wnioskdw maja
prawo wnies¢ pisemne odwotfanie od decyzji do OD — Fundacji Funduszu Lokalnego im. Jana Il
Sobieskiego w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania decyzji. Komisja Przyznajgca Dotacje (KPD) bada
sprawe i podejmuje decyzje, ktdra jest ostateczna i nie moze by¢ przedmiotem dalszych odwotan.
Decyzja KPD jest wysytana do wnioskodawcy przez OD — Fundacje Fundusz Lokalny im. Jana llI
Sobieskiego w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania. Nie istnieje mozliwos¢

whiesienia odwotania od oceny merytorycznej wniosku.

2.4.2 Planowany harmonogram

Data* Czas*
Termin koricowy zadawania pytan i
sktadania wnioskédw o wyjasnienia 7 dni roboczych przed ostatecznym
. . f . Ny 27.08.2015r.
od Fundacji Fundusz Lokalny im. terminem sktadania wnioskow
Jana lll Sobieskiego
Ostateczna data odpowiedzi na
pytania i udzielenia wyjasnien przez 3 dni robocze przed terminem
. . . —— 2.09.2015r.
Fundacje Fundusz Lokalny im. Jana sktadania wnioskow
Il Sobieskiego
Ost.ateclzny termm.sk’radanla 30 dni roboc'zych od dnia 4.09.2015r.
wnioskow o dotacje rozpoczecia naboru
Zakonczenie oceny formalnej
(w tym czasie potencjalne wezwania 20 dni roboczych od dnia
o . ) : 2.10.2015r.
do uzupetnienia dokumentacji oraz zakonczenia naboru
ponowna ocena formalna)
. . . 20 dni rob d dnia zakor i
Zakonczenie oceny merytorycznej nirobocze od dnia za‘ onczenia 30.10.2015r.
oceny formalnej
Akceptacja listy rankingowej > dni roboczych od dnia
. P i J y g ) posiedzenia Komisji Przyznajgcej 13.11.2015r.
projektéw przez CPPC X
Dotacje

* OD - Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana Ill Sobieskiego zastrzega sobie prawo do zmiany przedstawionych

termindw, w zaleznosci od ilosci wnioskow podlegajacych ocenie.
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2.5 WARUNKI DOTYCZACE WDRAZANIA DZIAtAN NASTEPUJACYCH PO DECYZJI
O PRZYZNANIU DOTACII

2.5.1 Przyznanie dotacji

Po decyzji o przyznaniu dotacji, Wnioskodawca otrzyma propozycje umowy bazujgcg na minimalnym
wzorze umowy o dofinasowanie (patrz zatgcznik B do Wytycznych dla ubiegajgcych sie o dotacje).
Podpisujgc wniosek o dofinansowanie Wnioskodawca deklaruje przyjecie warunkéw w/w umowy, w
przypadku gdy zostanie mu przyznana dotacja. W sytuacji zmiany przepiséw prawnych, w oparciu o
ktore zostat opracowany standardowy wzér umowy, OD — Fundacja Fundusz Lokalny im. Jana llI
Sobieskiego zastrzega mozliwos$¢ wprowadzenia do wzoru stosownych zmian.

Wraz z pismem informujgcym o przyznaniu dotacji Wnioskodawca otrzyma informacje o obowigzku
dostarczenia dokumentdw niezbednych do podpisania umowy. Dokumenty niezbedne do podpisania
umowy powinny by¢ dostarczone do OD — Fundacji Funduszu Lokalnego im. Jana Ill Sobieskiego
w terminie okreslonym w w/w pismie.

2.5.2 Realizacja zamowien

Whnioskodawca zobowigzany jest do stosowania krajowych i wspdlnotowych przepiséow
o zamowieniach publicznych, a w szczegdlnosci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych w zakresie w jakim ma ona zastosowanie do Whnioskodawcy i Projektu. Jesli zgodnie
z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego procedury prawa zaméwien publicznych nie majg
zastosowania, Whnioskodawca zobowigzany jest udzieli¢ zamdwienia oferentowi, ktéry przedstawi
najlepszy stosunek jakosci do ceny, zgodnie z zasadami celowosci, oszczednosci, przejrzystosci,
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania potencjalnych wykonawcéw, przy jednoczesnym dbaniu
o unikniecie wszelkich konfliktow interesow.

Na Whnioskodawcach, ktérzy na mocy art. 3 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych nie sg zobowigzani
do jej stosowania, spoczywa ciezar udowodnienia, ze zasada efektywnosci i konkurencyjnosci zostata
zachowana.

W tym celu Wnioskodawcy postugujg sie Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
udzielania zamdéwien w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspédtpracy, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

2.5.3 Promocja Programu

Whioskodawca jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o wspéffinansowaniu projektu
ze $Srodkéw Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspodtpracy, m.in. poprzez witasciwe oznakowanie
srodkéw trwatych, miejsca realizacji projektu, dokumentacji i materiatdw promocyjnych.
Szczegdtowe wskazania dotyczace niezbednych dziatarn w tym zakresie okreslone sg w Wytycznych
w sprawie informacji i promocji dla Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspodtpracy oraz w zatgczonej
standardowej umowie o dofinansowanie projektu.
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W szczegdlnosci nalezy wzigé pod uwage nastepujgce kwestie:
— Umieszczanie przez Beneficjenta w swojej siedzibie informacji wraz z logotypem Programu
o realizacji projektu w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy.
— Umieszczanie logotypdw na wszelkich dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.
— Umieszczanie informacji i logotypéw Programu na wszelkich materiatach promocyjnych
i informacyjnych wydawanych w ramach projektu.
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3. LISTA ZALACZNIKOW
ZAtACZNIK A: FORMULARZ WNIOSKU APLIKACYJNEGO WRAZ Z LISTA ZAtACZNIKOW

DOKUMENTY INFORMACYJNE

ZAtACZNIK B: MINIMALNY ZAKRES UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
ZAtACZNIK C: KARTA OCENY FORMALNEJ

ZAtACZNIK D: KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

ZAtACZNIK E: KARTA KRYTERIA WYBORU
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