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REGULAMIN REKRUTACJII I UDZIELANIA WSPARCIA W ZAKRESIE SZKOLEN
I WIZYT STUDYINYCH

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w szkoleniach i wizytach studyjnych w
ramach programu ,,Marka lokalna szansa rozwoju przedsiebiorczosci na Szlacheckim Szlaku w
Wojewddztwie Lubelskim” dla 0sob fizycznych zamierzajacych rozpoczac dziatalnosc
gospoaarczg, prywatnych przedsiebiorstw, organizacji pozarzgdowych oraz przedstawicieli

samorzadow z terenu szesciu gmin wojewodztwa lubelskiego.

§1
Informacje o Programie

1. Program ,Marka lokalna szansa rozwoju przedsiebiorczosci na Szlacheckim Szlaku
w Wojewddztwie Lubelskim” jest wspoifinansowany przez Szwajcarie w ramach
Szwajcarskiego Programu Wspdtpracy z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej,
zwany dalej Programem.

2. Program jest realizowany przez Partnerstwo 6 gmin wojewddztwa lubelskiego: Gmina
Gorzkéw, Gmina Melgiew, Gmina Piaski, Gmina Rybczewice, Gmina Spiczyn, Gmina
Wolka, tworzacych na terenie wojewodztwa lubelskiego podregion Szlaku Jana III
Sobieskiego (JIIIS) i wspdlnie budujgcych jego marke. Partnerskie gminy wylonity
sposrod siebie Lidera Programu - Gmine Metgiew, ktéra reprezentuje partnerstwo wobec
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy.

3. SzczegOtowe informacje o Programie dostepne s3 na stronie internetowej:

http://www.szlaksobieskiego.info.

4. Wsparciem mogg zosta¢ objete osoby zamieszkate na obszarze gmin: Piaski, Gorzkdw,
Wdlka, Spiczyn, Metgiew, Rybczewice zamierzajgce podjac dziatalno$¢ gospodarcza
lub/i organizacje pozarzadowe, istniejgce podmioty gospodarcze posiadajgce siedzibe na
terenie w/w gmin oraz przedstawiciele samorzadéw terytorialnych z terenu w/w gmin.

5. Dane teleadresowe konsultantéw Programu:

a) Gmina Melgiew - ul. Partyzancka 2, 21-007 Metgiew

b) Gmina Spiczyn - Zawieprzyce 121, 21-077 Spiczyn

¢) Gmina Wolka - Jakubowice Murowane 8, 20-258 Lublin 62

d) Gmina Rybczewice - Rybczewice Drugie 119, 21-065 Rybczewice
e) Gmina Piaski - ul. Lubelska 80, 21-050 Piaski

f) Gmina Gorzkéw - ul. Gtéwna 9, 22-315 Gorzkéw Osada


http://www.szlaksobieskiego.info/
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§2
Postanowienia ogodlne

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslajg zasady rekrutacji i udzielania wsparcia,
dla osdb fizycznych zamierzajgcych rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarcza, funkcjonujgcych
prywatnych przedsiebiorstw, organizacji pozarzgdowych oraz przedstawicieli samorzadéw
terytorialnych z terenu 6 gmin uczestniczacych w Programie (zwanych dalej

Uczestnikami), na wizyty studyjne i szkolenia.

§3

Cel Programu

1. Cel ogdlny Programu: stymulowanie rozwoju regionalnego poprzez wspieranie
w podregionie mechanizmdw rozwoju przedsiebiorczosci opartej o lokalne potencjaty

i zasoby.
2. Cele szczegdtowe Programu:

e Rozwijanie zasobow ludzkich podregionu ukierunkowane na dywersyfikacje struktury
zatrudnienia w podregionie pod parasolem marki Szlaku Jana III Sobieskiego
(zwanym dalej Szlak JIIIS).

e Dokapitalizowanie podregionu w dziedzinach kluczowych dla budowy produktu
turystycznego Szlak JIIIS.

e Utrzymywanie standardéw jakosci produktow turystycznych i okototurystycznych
stanowigcych sktadowa produktu turystycznego Szlak JIIIS w podregionie.

e Promowanie marki Szlaku JIIIS.

e Projektowanie strategiczne rozwoju podregionu w oparciu o produkt turystyczny Szlak
JIIIS.

§4
Zakres udzielanego wsparcia

W ramach wsparcia objetego niniejszym Regulaminem oferowane sg m.in.:
1. Szkolenia otwarte:
a. Jednodniowe - prowadzone w takcie naboru wnioskdw w kazdej z 6 gmin
z wypetniania wnioskow aplikacyjnych, dokumentacji konkursowej, zatacznikdw, itp.
2.Szkolenia zamkniete:

a. Jednodniowe — organizowane po naborze wnioskdw, obligatoryjne dla Uczestnikow
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Programu, ktorzy otrzymali dofinansowanie; tematyka szkolen bedzie zwigzana z
realizacjag i rozliczaniem projektu, sktadaniem wnioskdbw o  pfatnosc,
sprawozdawczoscig, itp.

b. Trzydniowe wyjazdowe szkolenia z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
przedsiebiorczosci, turystyki, pozyskiwania funduszy zewnetrznych, promocji marki.

e Pietnascie dwunastoosobowych grup szkoleniowych po trzy dni szkoleniowe na grupe
— razem 180 os6b.

e Uczestnikom szkolen zapewniony bedzie transport, nocleg, wyzywienie oraz materiaty
szkoleniowe.

3. Wizyty Studyjne:

e Dwanascie szeSciodniowych wizyt studyjnych, zgodnie z Programem w wizytach
studyjnych bedg uczestniczy¢ osoby fizyczne chcace zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza,
przedsiebiorcy, organizacje pozarzadowe oraz przedstawiciele samorzaddw
z terenu 6 gmin.

e W ramach wizyt studyjnych zorganizowanych zostanie 12 wyjazdéw, po trzy wyjazdy
w cztery miejsca tgcznie dla 120 osdb. W ramach grupy uczestnikdw wyjazdow
przewidujemy: 32 osoby to przedstawiciele organizacji pozarzadowych, 32 osoby
prywatni przedsiebiorcy, 32 osoby, ktore planujg zatozenie dziatalnosci gospodarczej—
Start-Up oraz 24 osoby bedace przedstawicielami samorzaddéw z terenu 6 gmin.

e Celem wizyt studyjnych bedzie pozyskiwanie dobrych praktyk m.in. w dziedzinie
gospodarki, turystyki, wspdtpracy, promocji produktéw regionalnych, innowacyjnosci

i wykorzystanie ich dla rozwoju przedsiebiorczosci na terenie objetym Programem.

e Uczestnikom zapewniony zostanie transport (bilety lotnicze), zakwaterowanie,

wyzywienie i materiaty szkoleniowe.

§5
Warunki uczestnictwa w szkoleniach i wizytach studyjnych

Podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o wsparcie w ramach szkolen i wizyt
studyjnych mogg byC osoby fizyczne zamierzajgce rozpoczac dziatalno$¢ gospodarcza,
funkcjonujgce prywatne przedsiebiorstwa, organizacje pozarzadowe oraz przedstawiciele
samorzadow terytorialnych, o ktdérych mowa w § 1 pkt. 4 Regulaminu, spetniajgce
nastepujace warunki:

a) ukonczone 18 lat,

b) korzystajgce z petni praw publicznych i posiadajgce petng zdolno$¢ do czynnosci

prawnych,
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c)
d)

€)

nie karane za przestepstwa skarbowe w rozumieniu Kodeksu Karnego Skarbowego,

zamieszkujgce na terenie objetym wsparciem, o ktérym mowa w § 1 pkt. 4
Regulaminu,

posiadajgce siedzibe na terenie gmin, o ktérych mowa w § 1 pkt. 4 Regulaminu,

2. Przedstawicieli samorzaddéw terytorialnych z terenu 6 gmin, o ktorych mowa w § 1 pkt. 4

Regulaminu, do udzialu w wizytach studyjnych rekomenduje osoba uprawniona do

reprezentowania podmiotu realizujgcego Program, o ktérym mowa w § 1 pkt. 2

Regulaminu lub osoba upowazniona do wydelegowania danego przedstawiciela

samorzadu terytorialnego.

§6

Rekrutacja Uczestnikow

1. Warunkiem wstepnego zakwalifikowania do udziatu we wsparciu szkoleniowym

i/lub wizytach studyjnych jest ziozenie poprawnie wypetnionego oraz podpisanego

Formularza Rekrutacyjnego wraz z Deklaracjg uczestnictwa w Programie i wymaganymi

Zafgcznikami. Postanowienia tego paragrafu nie dotyczg szkolen jednodniowych

zamknietych.

a)

b)

Zgtoszenia do uczestnictwa we wsparciu szkoleniowym i wizytach studyjnych
dokonuje sie poprzez dostarczenie poprawnie wypetnionego Formularza
Rekrutacyjnego wraz z wymaganymi Zatgcznikami do wybranego Biura Programu
(miejsce zgtoszenia jest uzaleznione od miejsca zamieszkania, lub tez obszaru
dziatania danej organizacji/przedsiebiorstwa), o ktérych mowa w § 1 pkt. 5; tj.:

- osobiste ztozenie w Biurze Programu w godz. 09.00-14.30 od. Pn. do Pt.

lub

- przestanie Formularza Rekrutacyjnego wraz z wymaganymi Zatgcznikami Pocztg
Polskg (listem poleconym), pocztg kurierskag do jednego z wybranych biur.
Dokumenty zgtoszeniowe powinny wptyna¢ nie pozniej niz w ostatnim dniu rekrutacji
(decyduje data dostarczenia).

Koperta z Formularzem Rekrutacyjnym wraz Zatgcznikami powinna zawierac¢ dopisek
JFormularz Rekrutacyjny - udziat w szkoleniach i wizytach studyjnych, w ramach
programu Marka lokalna szansg rozwoju przedsiebiorczosci na Szlacheckim Szlaku w
Wojewddztwie Lubelskim”.

W przypadku duzej ilosci chetnych do udzialu w szkoleniach i/ lub wyjazdach
studyjnych decyduje:

- data zgtoszenia,
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- stopien spojnosci z celem gtdwnym oraz celami szczegétowymi Programu.

- w przypadku wizyt studyjnych réwniez przynaleznos¢ do grup okreslonych

w § 4 pkt. 3

6.

10.
11.

Proces rekrutacji bedzie prowadzony w systemie ciggtym i uruchamiany minimum na 30
lub 45 dni przed przeprowadzeniem poszczegdlnych tur szkolen lub wyjazdéw
studyjnych, a w szczegdlnosci:

- w przypadku wyjazdéw studyjnych rekrutacja bedzie prowadzona oddzielnie na kazdy
wyjazd i uruchamiana na minimum 30 dni kalendarzowych przed datg wyjazdu,

- w przypadku szkolen otwartych jednodniowych rekrutacja bedzie uruchomiona na
minimum 30 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolen i prowadzona réwniez w
trakcie szkolen,

- w przypadku szkolen jednodniowych zamknietych udziat w nich wezma obligatoryjnie
osoby, ktdre otrzymajg dofinansowanie w ramach Programu,

-w przypadku szkolen trzydniowych zamknietych rekrutacja bedzie uruchomiona na
minimum 45 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolen.

a) Decyzje o ostatecznym zakwalifikowaniu do Programu w przypadku wizyt studyjnych

i_szkolen trzydniowych wyjazdowych zamknietych podejmuje Komisja Kwalifikacyjna

w skiadzie: Kierownik Zespotu Szkoleniowo-Doradczego oraz po jednej osobie
wydelegowanej przez Kierownika Zespotu Zadaniowego z danej gminy,

b) Komisja Kwalifikacyjna sporzadza protokdt z rekrutacji zawierajgcy Liste oséb
zakwalifikowanych do udziatu w szkoleniu lub\i wizytach studyjnych oraz Liste
rezerwowa,

¢) Komisja Kwalifikacyjna zastrzega sobie prawo do zaproszenia kandydata/ kandydatki
na dodatkowg rozmowe kwalifikacyjng przed podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie
zakwalifikowania go do udziatu w szkoleniach lub/i wizytach studyjnych.

Za moment rozpoczecia udziatu w szkoleniu i/lub wizytach studyjnych uwaza sie dzien

podpisania Deklaracji uczestnictwa.

Postepowanie kwalifikacyjne Uczestnikdw bedzie dwuetapowe:

a) I etap: ocena formalna Formularza Rekrutacyjnego wraz zatgcznikami

b) II etap: ocena merytoryczna Formularza Rekrutacyjnego (w przypadku wizyt

studyjnych i szkolen trzydniowych zamknietych) — Komisja Kwalifikacyjna

W sytuacjach spornych Komisja Kwalifikacyjna przeprowadzi gtosowanie.

Formularz Rekrutacyjny nalezy wypetni¢ czytelnym pismem drukowanym.

Kandydaci do udziatu w szkoleniach i /lub wizytach studyjnych, ktdrzy przejdg pozytywnie
ocene formalng i merytoryczng, a nie zostang zakwalifikowani zostang wpisani na Liste

rezerwowg uczestnikéw.
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12. Instytucja Realizujgca program zastrzegajg sobie mozliwo$¢ przedtuzenia terminu
naboru, w przypadku braku wymaganej liczby zakwalifikowanych Uczestnikéw.

13. Ztozone Formularze Rekrutacyjne wraz z zatgcznikami nie podlegajg zwrotowi.
Wszyscy Kandydaci bedg powiadomieni o wynikach rekrutacji w formie informacji

zamieszczonej na stronie internetowej Programu www.szlaksobieskiego.info.

§7
Uprawnienia i obowigzki Uczestnikow

1. Uczestnik Programu jest uprawniony do nieodptatnego udziatu w w/w formach wsparcia.

2. Uczestnik Programu jest uprawniony do otrzymania bezptatnych materiatow
szkoleniowych, warsztatowych i dydaktycznych oraz wyzywienia w czasie trwania zajec.

3. Uczestnik Programu jest uprawniony do zgtaszania uwag i oceny form wsparcia,
w ktorym uczestniczy.

4. Uczestnik Programu jest uprawniony do otrzymania zaswiadczen o ukonczeniu cyklu
wsparcia dla kazdego cyklu osobno, o ile pod koniec danego cyklu wsparcia okaze sig, ze
uczestnik nie zaniedbat potwierdzania swojej obecnosci na listach obecnosci.

5. Uczestnik Programu jest zobowigzany do uczestnictwa w zajeciach szkoleniowych oraz
do potwierdzania swojej obecnosci na listach obecnosci.

6. W przypadku gdy Uczestnik Programu bedzie dojezdzat do miejsca szkolenia wtasnym
transportem, koszty poniesione z tego tytutu nie beda zwracane.

7. Uczestnik Programu jest zobowigzany do wypetniania ankiet ewaluacyjnych w czasie
jego trwania.

8. Warunkiem ukonczenia cyklu szkolen, otrzymania zaswiadczen ukonczenia szkolenia
jest min. 80% frekwencji uczestnictwa na zajeciach szkoleniowych. W przypadku
przekroczenia dopuszczalnej ilosci nieobecnosci, Uczestnik jest zobowigzany do
przedtozenia pisemnego usprawiedliwienia Instytucji Realizujgcej Program i /lub
Partnerowi Programu.

9. Instytucja Realizujgca Program i/lub Partner Programu moze rdéwniez zada¢ od
Uczestnika  przediozenia  zaswiadczen lekarskich lub  innych  dokumentdw
usprawiedliwiajgcych jego nieobecnos¢ ponad poziom okreslony w pkt. 8.

10. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci, Instytucja Realizujgca Program moze
obcigzy¢ Uczestnika Programu kosztami uczestnictwa. Niniejsze postanowienie wynika z
faktu, iz Program jest finansowany ze S$rodkéw publicznych, w zwigzku z czym
na Instytucji realizujgcej Program spoczywa szczegdlny obowigzek dbatosci o ich

prawidtowe i zgodne z zatozonymi celami wydatkowanie.



PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ SZWAIJCARIE W RAMACH SZWAJCARSKIEGO
SWI S S PROGRAMU WSPOLPRACY Z NOWYMI KRAJAMI CZLONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

CO NTR | B UT' O N PROJECT SUPPORTED BY A GRANT FROM SWITZERLAND THROUGH THE
SWISS CONTRIBUTION TO THE ENLARGED EUROPEAN UNION

11

12.

. Uczestnik Programu udziela Instytucjom/Gminom Realizujgcym Program oraz partnerom

z terenu 6 gmin prawa do nieodwofalnego i nieodptatnego wykorzystywania zdjeé
i filméw ze swoim wizerunkiem wykonanych podczas form wsparcia bez koniecznosci
kazdorazowego zatwierdzania. Zgoda obejmuje przechowywanie, wykorzystanie,
utrwalanie, obrébke i powielanie wykonanych zdje¢ za posrednictwem dowolnego
medium wylgcznie w celu zgodnym z dziatalnoscig Instytucji/Gmin z terenu 6 gmin jak
i zgodnym z celami Programu.

Uczestnik zrzeka sie praw majgtkowych do wszelkich utworéw powstatych

Z jego uczestnictwem w ramach Programu.

§8

Warunki rezygnacji

Z waznej przyczyny Uczestnik, ktdry zostat zakwalifikowany moze zrezygnowac z udziatu
w szkoleniach i/lub wizytach studyjnych przed ich rozpoczeciem, informujac o tym
Instytucje Realizujgcg Program, nie pdzniej niz na trzy dni robocze przed rozpoczeciem
danego cyklu wsparcia.
Rezygnacja z uczestnictwa, po rozpoczeciu cyklu wsparcia moze nastgpi¢ z waznej
przyczyny. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniach i/lub wizytach
studyjnych, w trakcie trwania cyklu wsparcia, Instytucja Realizujgca Program moze
zada¢, aby Uczestnik przedlozyt zaswiadczenia lekarskie lub inne dokumenty
usprawiedliwiajgce jego rezygnacje.
W przypadku nieusprawiedliwionej rezygnacji Instytucja Realizujgca Program moze
obcigzy¢ Uczestnika kosztami jego uczestnictwa.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa przez uczestnika Programu, na jego miejsce
zostanie zakwalifikowana pierwsza osoba z Listy rezerwowej.

§ 10

Postanowienia koncowe

Uczestnik Programu jest zobowigzany do przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 25 kwietnia 2013 roku i obowigzuje przez caty okres
trwania Programu.

Instytucja Realizujgca Program zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w trakcie
realizacji Programu. W przypadku zaistnienia takiej sytuacji, zaktualizowany Regulamin

zostanie zamieszczony na stronie internetowej www.szlaksobieskiego.info .

Uczestnik Programu pisemnie potwierdza zapoznanie sie z Regulaminem Programu.


http://www.szlaksobieskiego.info/
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