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Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR

Podrecznik procedur i zasad regulujgcych przyznawanie pomocy
finansowej w ramach poddziatania

»Wsparcie dla wdrazania operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”

PROW 2014-2020
w ramach
Lokalnej Strategii Rozwoju — Lokalnej Grupy Dziatania , Lepsza

Przysztos¢ Ziemi Ryckiej”

Niniejszy podrecznik zostat zatwierdzony Uchwata Nr 52/2015 Walnego Zebrania Cztonkéw LGD
»,Lepsza Przysztos¢ Ziemi Ryckiej z dnia 28.12.2015 r.

Zmian do podrecznika zatwierdzono o Uchwate Nr 12/2016 Zarzadu Stowarzyszenia

Zmian do podrecznika zatwierdzono o Uchwate Nr 16/2017 Zarzadu Stowarzyszenia

2z z dnia 6 pazdziernika 2017 r.
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I. WYKAZ SKROTOW I TERMINOW

Biuro Biuro LGD

EFRROW Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

LEADER Dziatanie LEADER w PROW 2014-2020

LGD Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Lepsza Przysztos¢ Ziemi
Ryckiej”

LSR Lokalna Strategia Rozwoju

Operacja Projekt objety wnioskiem o dofinansowanie

Posiedzenie Posiedzenie Rady LGD

Przewodniczacy Przewodniczacy Rady LGD

Prezes Zarzadu

Prezes Zarzadu LGD

PROW

Program rozwoju obszaréw wiejskich

Rada

Rada decyzyjny LGD, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena
1 wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia.

Samorzad Wojewodztwa

Samorzad Wojewddztwa, ktorego Zarzad zawart z LGD umowg o
warunkach i sposobie realizacji LSR.

Wiceprzewodniczacy

Wiceprzewodniczacy Rady LGD

Whiosek

Whiosek o przyznanie pomocy na operacj¢ realizowana przez podmiot
inny niz LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacj¢ wlasna
LGD.

Whioskodawca

Podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji
LSR.

Zarzad

Zarzad Stowarzyszenia LGD
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SPIS TRESCI

l. Wykaz skrotow i1 termindw.
. Podstawy prawne.
2.1.Regulacje wspolnotowe.
2.2. Regulacje krajowe.
1. Informacje ogdlne.
3.1.Cel i zakres opracowania procedur.
3.2.Struktura organizacyjna LGD w procesie identyfikacji, naboru i oceny
wnioskoéw o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach LSR.
3.3.0chrona danych osobowych.
3.4.Polityka przejrzystosci, poufnosci oraz bezstronnosci.
3.5.Archiwizacja.
IV.  Nabor i wybor operacji planowanych do realizacji w ramach LSR.
4.1.0pis procedury naboru i konsultacji fiszek operacji.
4.2. Opis procedury naboru i wstgpnej oceny wnioskéw o dofinansowanie
operacji.
4.3. Procedura odwolawcza.
4.4. Realizacja operacji wtasnych LGD.
V. Wprowadzanie zmian.
5.1. Procedura wprowadzania zmian do umowy przez Beneficjentow.
5.2 Procedura wprowadzania zmian do podrgcznika.
VI. Lista zatacznikow.
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PODSTAWY PRAWNE
2.1 Regulacje wspolnotowe

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
ustanawiajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.1).
rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1);
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (dz.Urz.
UE L 347
7 20.12.2013, str. 487, z p6zn.zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str.320, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28
stycznia 2002 r. ustanawiajace ogolne zasady 1 wymagania prawa
zywnos$ciowego, powotujacego Europejskie Urzad ds. Bezpieczenstwa
Zywnosci oraz ustanawiace procedury w zakresie bezpieczefstwa zywnosci
(Dz.Urz. WE L 31 z 01.02.2002, str. 1, z pozn. zm.; Dz.Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 15, t. 6, str. 463, z pdzn. zm.);

2.2 Regulacje krajowe

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r.
w sprawie szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy
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finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017
r., poz. 772 z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalne;j
spoteczno$ci {Dz. U. z 2015 r. poz. 378 z p6. zm.

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 562 z pdzn. zm.);

- ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 i 1475 z p6zn. zm )
ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe Dz. U. z 2017 r., poz.
1481 z p6z. zm./
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnoséci (PKD) (Dz.U. nr 251, poz. 1885 z pézn. zm);
ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1829 z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; ( Dz. U. z
2016r.,poz. 922)
ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach); (Dz. U. z 2017
r., poz. 210)
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 z
pézn. zm.)
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny - (Dz. U. z 2017 r., poz.
459 7z pdzn. zm.)

III. INFORMACJE OGOLNE

3.1 Cele i zakres opracowania procedur.

Celem tworcoOw niniejszego podrgcznika jest opracowanie jednolitych, przejrzystych oraz
jasnych procedur gwarantujacych prawidlowy przebieg procesu naboru oraz wyboru
operacji, ktore przyczynia si¢ do realizacji LSR.

Niniejszy podrgcznik opisuje strukturg, sposob zarzadzania, zakres odpowiedzialno$ci
LGD oraz procedury przyjmowania i oceny wnioskow o dofinansowanie operacji. W
podreczniku zawarte zostaty rowniez etapy wspotpracy LGD z Wnioskodawcami oraz
pozostatymi instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ dziatania.
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Procedury zamieszczone w niniejszym podrgczniku zostalty opracowane przy
zapewnieniu:

efektywnosci procesu selekcji;

- przejrzystosci;

- rzetelnosci;

- rownego traktowania wnioskodawcow;
- bezstronnosci dokonywanej oceny;

- sprawnosci proceduralnej;

- jawnosci informacji;

- ochrony danych osobowych.

Niniejsze procedury sq jawne i powszechnie dostgpne dla Wnioskodawcow w formie
elektronicznej na stronie internetowej LGD www.lokalnagrupadzialania.pl oraz w formie
papierowej w siedzibie LGD.

3.2 Struktura organizacyjna LGD w procesie identyfikacji, naboru i oceny wnioskéw o
dofinansowanie operacji realizowanych w ramach LSR.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,.Lepsza Przysztos¢ Ziemi Ryckiej” zostato
powolane w dniu 21 kwietnia 2008 r. w Rykach przez przedstawicieli instytucji
publicznych, organizacji pozarzadowych 1 przedsigbiorstw.

Stowarzyszenie LGD ,,Lepsza Przysztos¢ Ziemi Ryckiej” z siedziba w Rykach zostato
zarejestrowane w dniu 10.09.2008 r. przez Sad Rejonowy — X1 Wydziat Krajowego Rejestru
Sadowego w Lublinie pod numerem KRS 0000312563 . LGD ,,Lepsza Przysztos¢ Ziemi
Ryckiej” dziata na obszarze powiatu ryckiego, w sktad ktérego wchodza miasto 1 gmina Ryki,
miasto Deblin oraz gminy Stezyca, Ulez, Ktoczew i Nowodwoér. Cztonkiem Stowarzyszenia
jest réwniez powiat rycki.

Wiadzami LGD sa:

1. Walne Zebranie Cztonkéw
2. Zarzad

3. Organ decyzyjny-Rada

4. Komisja Rewizyjna



http://www.lokalnagrupadzialania.pll/
http://lgdkrasnystaw.pl/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=54&Itemid=69
http://lgdkrasnystaw.pl/index.php?option=com_content&view=category&layout=blog&id=47&Itemid=66
http://www.lgdkrasnystaw.pl/wadze/rada?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
http://www.lgdkrasnystaw.pl/wadze/komisja-rewizyjna?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
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Najwyzsza wladza Stowarzyszenia jest Walne Zebranie Czlonkow, w ktérego sktad wchodza
wszyscy partnerzy.

Partnerami Stowarzyszenia LGD "Lepsza Przyszto$¢ Ziemi Ryckiej" sa przedstawiciele
trzech sektorow:

1. Sektor publiczny

2. Sektor gospodarczy

3. Sektor spoteczny.

Stowarzyszenie dziata na podstawie przepisow:

1. Statutu uchwalonego w dniu 21 kwietnia 2008 roku okreslajacego cele, organy
stowarzyszenia oraz zasady dziatalnoSci;

2. ustawy z 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z
2007 r. Nr 64, poz. 427), rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia
2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005),
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach—(Dz. U. z 2017 r., poz.
210)

3. Wewnetrzna struktura organizacyjna LGD

W strukturze LGD istnieja dotychczas funkcjonujace poszczegdlne stanowiska pracy w
ramach, ktorych przydzielone zostaty zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy finansowej
w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
PROW 2014-2020.

Organizacj¢ wewngtrzna i tryb pracy Rady okresla Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia
LOKALNA GRUPA DZIALANIA ,,LEPSZA PRZYSZLOSC ZIEMI RYCKIEJ” (Zalacznik
nrl).

Do wylacznej kompetencji Rady nalezy wybdr operacji zgodnie z art. 35 ust. 1 litera b
rozporzadzenia Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne
przepisy  dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego


http://lgdkrasnystaw.pl/index.php?option=com_content&view=section&id=10&Itemid=58
http://www.lgdkrasnystaw.pl/partnerzy/publiczni?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
http://www.lgdkrasnystaw.pl/partnerzy/gospodarczy?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
http://www.lgdkrasnystaw.pl/partnerzy/spoeczny?phpMyAdmin=a1QXXv8T93sJI9Abu1rwec8RUt3
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Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str.320), ktore maja by¢ realizowane w ramach opracowanej przez
Stowarzyszenie Lokalnej Strategii Rozwoju.

Dodatkowo Rada:

- wnioskuje o zmiany kryteriow zgodnosci operacji z LSR lub lokalnych kryteriow
wyboru operacji w LSR;

- opiniuje zmiany w umowie Beneficjentem w zakresie zgodnosci z LSR;

- uczestniczy w procedurze odwotawczej- dokonuje autokontroli ocenianych wnioskow;

- opiniuje inne sprawy wnioskowane przez Zarzad;

- wnioskuje do Zarzadu i Walnego Zebrania Czlonkoéw w sprawach dotyczacych
biezacej dziatalnosci LGD oraz realizacji LSR.

Cztonkowie Rady sa wybierani przez Walne Zebranie Cztonkow LGD sposrdd czionkéw
Stowarzyszenia.

Wstepna ocena wnioskow o dofinansowanie operaciji i zeodnosci z LSR

- przyjecie wniosku,

- sporzadzanie pism o nadaniu numeru wniosku,

- dokonywanie wstgpnej oceny zarejestrowanych wnioskow,

- sporzadzanie listy wnioskéw podlegajacych ocenie przez Radg,

- przekazywanie wnioskow ktore pozytywnie przeszlty wstgpna oceng na posiedzenie
Rady,

- sporzadzanie pism o odrzuceniu wnioskow, ktore nie przeszty wstgpnej oceny,

- obstuga posiedzen Rady dotyczacych oceny wnioskéw (m.in.: informowanie
Czlonkéw Rady, prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych
osobowych, przygotowywanie upowaznien).
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- wezwanie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do zlozenia wyjasnien lub
dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia.

Doradztwo

- udzielanie bezptatnego doradztwa w zakresie przygotowywania wnioskéw o
dofinansowanie na operacje realizujace cele LSR,

- kontakt telefoniczny, mailowy z potencjalnym Wnioskodawca w sprawie ustalenia
terminu spotkania na doradztwo,

- uzupelianie na biezaco ewidencji udzielanego doradztwa w formie kart
przeprowadzonego doradztwa oraz rejestru podmiotéw, ktérym udzielono doradztwa,

Nabor wnioskéw o dofinansowanie operacii

Wykonywanie zadan zwiazanych z obsluga Wnioskodawcow oraz zapewnienie sprawnego
funkcjonowania w szczegdlnosci:

- udzielanie informacji dotyczacych zasad przyznawania pomocy na realizacj¢ operacji
w ramach LSR,

- promocja programu,

- przygotowywanie 1 zamieszczanie ogloszen o rozpoczgciu przyjmowania wnioskow o
dofinansowanie operacji,

- przygotowywanie i aktualizacja harmonograméw naboru wnioskdw o dofinansowanie
operaciji;

- rejestracji wnioskdw i1 wydawanie potwierdzen ztozenia wnioskow, ktére zostaty
zlozone osobiscie,

- przekazywanie zarejestrowanych wnioskow do pracownika LGD odpowiedzialnego za
wstepna oceng,

- rejestracja korespondencji przychodzacej oraz wychodzace;,

- wysyltka pocztowa, kurierska oraz faksowa, e-mail,

- wezwanie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia wyjasnien lub
dokumentoéw niezbgdnych do oceny zgodno$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia.

3.3 Ochrona danych osobowych.
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LGD zobowiazana jest przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z obowigzkami wynikajacymi

z przepisOw prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz.
922) i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

W zwiazku z tym, ze przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, jezeli osoba ktorej
dane dotycza, wyrazi zgode na ich przetwarzanie, kazdy Wnioskodawca bgdacy osoba
fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej sktada oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

Do przetwarzania danych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace
upowaznienie nadane przez Zarzad LGD (Zalaeznik nr 2), ktore zapewni kontrolg nad tym,
jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaly do zbioru wprowadzone oraz komu sa
przekazywane.

LGD prowadzi ewidencj¢ osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
ktéra zawiera:

numer upowaznienia,
- 1mig 1 nazwisko osoby upowaznionej,
- datg nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
- 1dentyfikator jezeli dane sa przetwarzane w systemie informatycznym.

Ewidencja stanowi zalaeznik nr 3.

Dodatkowo pracownicy LGD podpisuja oswiadczenia, w ktérych zobowiazuja si¢ do
zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych do ktérych uzyskali dostep w zwiazku
z wykonywaniem przez nich obowiazkow stuzbowych (Zataeznik nr 4).

LGD zapewnia wilasciwe warunki organizacyjno — techniczne, ktore gwarantuja
bezpieczenstwo danych osobowych.

Dokumentacja zawierajaca dane osobowe przechowywana jest w pomieszczeniach, do
ktorych dostgp maja tylko upowaznione osoby. Komputery, na ktorych pracuja osoby
upowaznione zabezpieczone sa hastem.

3.4 Polityka przejrzystosci, poufnos$ci, bezstronnosci

LGD prowadzi na kazdym etapie naboru oraz oceny polityke przejrzystosci, poufnosci oraz
bezstronno$ci. Szczegdlowe zapisy zawarte zostaty w poszczegdlnych punktach niniejszego
podregcznika.
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Polityka przejrzystosci  realizowana bedzie na kaidym etapie oceny wnioskéw o
dofinansowanie operacji przez zamieszczanie na stronie internetowej LGD informacji o
naborach, list wnioskoéw ocenionych, protokolow 7 posiedzen Rady itp.

LGD zobowiazana jest do niezatrudniania na podstawie umow o prace lub umow
cywilnoprawnych, ktorych przedmiotem jest wykonywanie obowiazkoéw zwigzanych z
funkcjonowaniem biura LGD, 0s6b $wiadczacych odptatne doradztwo na rzecz podmiotéw
ubiegajacych sig o wsparcie realizacji operacji w ramach LSR lub bgdacych cztonkami Rady.

3.5 Archiwizacja

LGD zobowiazana jest do przechowywania dokumentéw dotyczacych wyboru i realizacji
LSR, w tym dokumentacji zwigzanej z ocena, wyborem i ustaleniem kwoty wsparcia na
operacje z zachowaniem nalezytej starannosci.

LGD przechowuje rowniez archiwalne ogloszenia o naborach wnioskow.

LGD zobowiazana jest do przechowywania ww. dokumentéw nie krocej niz do dnia 31
grudnia 2028 r.

W przypadku, gdy dokumenty przechowywane sa poza siedziba LGD jest ona zobowigzana
do pisemnego poinformowania Samorzadu Wojewodztwa o miejscu przechowywania
dokumentow w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy warunkach 1 sposobie realizacji
LSR.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania dziatalno$ci przed 31.12.2028 r. LGD =zobowiazana jest do pisemnego
poinformowania Samorzadu Wojewddztwa o miejscu archiwizacji dokumentow, w terminie
14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

IV.NABOR I WYBOR WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA NA OPERACJE
W RAMACH LSR

Nabor i ocena wnioskdw o dofinansowanie operacji w ramach LSR odbywac¢ si¢ bedzie z
zastosowaniem procedury wyboru wnioskoéw ztozonej z trzech etapow:

a) etapu konsultacji operacji (tryb konsultacyjno - uzgodnieniowy, nie jest
obligatoryjny);

b) etapu naboru i wstepnej oceny wnioskow o dofinansowanie operacji, zgodnosci
z LSR i kryteriami lokalnymi (tryb konkursowyy);

C) etapu oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie operacji (etap ten
dokonywany jest przez Samorzad Wojewddztwa).
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4.1. Opis procedury naboru i konsultacji operacji
Etap  konsultacji  operacji jest procesem poprzedzajacym  nabdr  wnioskow
o dofinansowanie operacji. Rozumiany jest jako bezptatne ustugi doradcze swiadczone przez
upowaznionych pracownikéw LGD.
Etap konsultacji operacji ma na celu wskazanie Wnioskodawcy, czy zaproponowany pomyst
wpisuje si¢ w zatozenia konkursu przy uwzglednieniu:

1. Zgodnosci z celem glownym i szczegdtowymi LSR, przez osiagnigcie zaplanowanych
w LSR wskaznikow produktu i rezultatu,
Zgodnosci z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja;
Wykluczen podmiotowych;
Wykluczen przedmiotowych;
Wykonalno$ci operacji we wskazanych ramach czasowych;
Kwalifikowalno$ci wydatkow;
Posiadania numeru identyfikacyjnego;
Realizacji przedsigwzigcia na wlasciwym terenie;

9. Zatozen budzetu operacji.
Kazdy potencjalny Wnioskodawca moze skorzysta¢ z bezptatnego doradztwa w biurze LGD
odno$nie planowanej do realizacji operacji (wniosek o dofinansowanie operacji) po
uzgodnieniu terminu spotkania z pracownikiem LGD.
Etap doradztwa nie ma mocy wiazacej, tzn. nie decyduje o negatywnej lub pozytywnej ocenie
sktadanego na dalszym etapie konkursu wniosku o dofinansowanie operacji.
Przeprowadzenie doradztwa potwierdzane jest zlozeniem podpisu przez potencjalnego
Whnioskodawce na karcie realizacji doradztwa (Zalacznik nr5).

NGk WD

Pracownik LGD udzielajacy doradztwa zobowiazany jest do uzupetniania na biezaco
Rejestru udzielonego doradztwa (Zatacznik nr 6).

4.2.0pis procedury naboru i wstgpnej oceny wnioskow o dofinansowanie operacji.

LGD przeprowadza wybdr wniosk6w o dofinansowanie operacji na podstawie
obowiazujacych aktow prawnych, wytycznych, regulaminéw oraz niniejszych procedur.

Nabor i rejestracja wniosku o dofinansowanie operacji.

LGD dopuszcza jedynie konkursy zamknigte, w ktorych okresla si¢ dat¢ i godzing otwarcia
oraz zamknigcia konkursu.

Ogtoszenie naboru wnioskow o dofinansowanie operacji nastgpuje w terminach
przewidzianych w ,,Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia
na wdrazanie operacji w ramach LSR” stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy o warunkach i
sposobie realizacji LSR.
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Wprowadzenie zmian w ww. harmonogramie wymaga kazdorazowego poinformowania oraz
uzgodnienia z Samorzadem Wojewddztwa. Zmiang uznaje si¢ za uzgodniona jezeli Samorzad
Wojewoddztwa nie wyrazi sprzeciwu w ciagu 30 dni od dnia otrzymania pisma LGD. Zmiana
harmonogramu nie wymaga zawierania aneksu do umowy o warunkach i sposobie realizacji
LSR.

Ustalenie z SW terminu naboru wnioskow oraz limitu dostepnych Srodkéw

LGD ma mozliwo$¢ ogloszenia naboru jedynie w sytuacji, gdy nie zostaly osiagnigte
zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartos$ci, dla celow 1 przedsigwzie¢ dotyczacych
planowanego naboru.

LGD przed rozpoczeciem procedury uzgadnia terminu naboru wnioskow. Zwraca si¢ do
Samorzadu Wojewodztwa z prosba o wskazanie wysoko$ci dostgpnych w ramach
poddziatania $rodkéw finansowych w przeliczeniu na zlote.

Powyzszy wymog nie dotyczy przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow w ramach
poddziatania. Jezeli LGD po raz pierwszy oglasza jednoczesnie kilka naboréw — suma kwot
ogloszen nie moze przekroczy¢ limitu dostgpnego LGD w ramach LSR.

LGD nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczegcia terminu naboru
wnioskow informuje droga pisemna Samorzad Wojewodztwa o planowanym terminie naboru.

W przypadku akceptacji przez Samorzad Wojewddztwa zaproponowanego terminu, LGD nie
weczesniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia naboru
wnioskow zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje
zgodnie z przyjetym przez LGD Planem Komunikacji (Zataeznik nr 7- wzor ogloszenia o
naborze).

LGD w miejscu zamieszczenia na swojej stronie internetowej ogloszenia wskazuje date jego
publikacji.

W przypadku ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy wsparcia w ramach LSR, np. dla
danego typu operacji / rodzaju dzialalnosci gospodarczej, wynikajacej z zapisow LSR —
ogloszenie o naborze powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

W ogloszeniu o naborze wskazywane jest miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru
operacji oraz zasad przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium.

Po pozytywnym uzgodnieniu z SW terminu naboru wnioskow, LGD zamieszcza ogtoszenie o
naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktéorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, w
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szczegblno$ci na swojej stronie internetowej, nie wezesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

Zamieszczone ogloszenia o naborach beda archiwizowane, nie krocej niz do 31 grudnia 2028
roku.

LGD numeruje kolejno ogloszenia o naborach w nastgpujacy sposob- kolejny numer
ogloszenia/rok. W przypadku, gdy nabor bedzie prowadzony na przetomie dwodch lat numer
ogloszenia o naborze zawiera rok w ktérym nabor bedzie zamknigty.

Ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje zawiera:
- termin i miejsce sktadania wnioskow;
- formy wsparcia;
- zakres tematyczny operacji (jezeli dotyczy);
- warunki udzielenia wsparcia;

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

- informacje o miejscu udostgpnienia wymaganych dokumentdéw, potwierdzajacych
spelnienie warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;

- wskazanie wysokosci limitu srodkoéw w ramach oglaszanego konkursu;

- informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatnos$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

Po zamieszczeniu ogloszenia nie ma moZliwosci zmiany jego tresci oraz kryteriow wyboru
operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow.

Czas trwania naboru wnioskow nie moze by¢ krotszy nii 14 dni i nie dluiszy ni; 30 dni.
Miejscem skladania wnioskow o udzielenie wsparcia na realizacje operacji jest Biuro LGD.

Zlozenie wniosku

Whiosek wraz z zatacznikami musi by¢ dostarczony:
- osobiscie, albo

- przez petnomocnika, albo

- przez osobg upowazniona.

14
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Whioski dostarczone w inny sposob (np. faksem, poczta elektroniczna, poczta tradycyjna) lub
dostarczone na inny adres nie beda rozpatrywane.

W kazdym z powyzszych przypadkow decyduje data wptywu wniosku do Biura LGD.

Whioski ztozone przed dniem rozpoczecia naboru i po uplywie wyznaczonego terminu nie
beda rozpatrywane i beda odsylane poczta za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy
w terminie 4 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow.

Whniosek wraz w kompletem wymaganych zatacznikéw sktadany jest w Biurze LGD w
dwoch egzemplarzach w wersji papierowej i elektronicznej (oryginat wraz z kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem).

Pracownik Biura:

- potwierdza za zgodno$¢ oryginatem kopie dokumentow Wnioskodawcy niezbedne do
dotaczenia do wniosku 0 dofinansowanie operacji;

- sprawdza czy wniosek jest ztozony do wilasciwego Biura oraz w odpowiedzi na dany
konkurs;

- w dniu przyjegcia wniosku wydaje opatrzong pieczgcia LGD kserokopig pierwszej strony
wniosku wraz z podpisanym przez siebie potwierdzeniem ztozenia wniosku o udzielenie
wsparcia zawierajacym indywidualny numer wniosku, datg 1 godzing ztozenia wniosku oraz
liczbe dostarczonych z wnioskiem zatacznikow (Zalaeznik nr 8);

- rejestruje wniosek (przystawia piecz¢¢ wptywu wraz z data 1 godzina wplywu);

- nanosi ztozenie wniosku na prowadzone przez LGD Zestawienie ztozonych wnioskoéw
(zatacznik nr 9);

- przekazuje Zestawienie zlozonych wnioskéw wraz z wnioskami najp6zniej w terminie 2 dni
roboczych od daty zamknigcia konkursu do Wstepnej Oceny.

Pracownik Biura LGD nadaje indywidualny numer wniosku o udzielenie dofinansowania na
operacj¢ W nastgpujacy sposob: kolejny numer wniosku/numer podziatania/numer
ogloszenia/rok.

Osoba sktadajaca wniosek potwierdza zlozenie wniosku wlasnorgcznym podpisem na
Zestawieniu ztozonych wnioskow.

Wycofanie zlozonego wniosku o dofinansowanie operaciji

15
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Na pisemna prosbe Wnioskodawcy istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku bez podania
przyczyny na kazdym etapie oceny. LGD moze zwréci¢c Wnioskodawcy bezposrednio jeden
egzemplarz wniosku wraz z zatacznikami. Drugi egzemplarz przechowywany jest w LGD
waz

z oryginalem pisma z prosba o wycofanie.

Whniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zZadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory
ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie
ztozyl.

Wstepna Ocena zgodnos$ci z LSR wnioskéw o dofinansowanie operacji — zwana ocena
wstepna

LGD w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
o dofinansowanie operacji:

- dokonuje wstgpnej oceny wnioskéw w zakresie ztozenia wniosku w miejscu i1 terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze; zgodno$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory
zostal wskazany w ogloszeniu o naborze; zgodnos$ci operacji z forma wsparcia wskazang w
ogloszeniu o naborze (refundacja/premia); spetniania dodatkowych warunkow udzielania
wsparcia obowiazujacych w ramach naboru, oraz

- dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR (w tym z Programem),
- wybiera operacje do finansowania oraz ustala kwotg wsparcia.
Przez operacjg zgodna z LSR rozumie sig operacjg, ktora:

- zaklada realizacj¢ celow gtownych 1 szczegdtowych w LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

- jest zgodna z programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja tej operacji.

- jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktory zostat ztozony w miejscu 1 termie
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia

- zgodno$¢ operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu
naboru wnioskOw o przyznanie pomocy

Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub ztozenia dokumentéw wydluza 45 — dniowy termin na
dokonanie przez LGD oceny zgodnosci operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalenie kwoty
wsparcia, o 7 dni. Nalezy mie¢ na uwadze, iz na podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie
pomocy ciazy obowiazek przedstawiania dowodow oraz skladania wyjasnien niezbgdnych do
oceny zgodno$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z
prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ponadto ci¢zar udowodnienia faktu spoczywa na
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podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne. Po dokonaniu wstgpnej oceny

zgodnosci z LSR i1 Programem, pracownik Biura wykonuje telefon w celu uzgodnienia
terminu odbioru wezwania do ztozenia wyjasnien/uzupetnien. Jesli nie bedzie mozliwy odbior
osobisty wezwania wowczas osobiscie pracownik Biura dostarcza wezwanie do ztozenia
wyjasnien/ brakow pod adres siedziby lub oddzialu wnioskodawcy znajdujacy si¢ na obszarze
objetym LSR. Jezeli Wnioskodawca ma obowiazek posiadania elektronicznej skrzynki
podawczej, wezwanie do uzupehienia brakow wysytane jest na adres elektronicznej skrzynki.
Wezwanie do uzupelnienia brakow Wnioskodawca uzupelnia w terminie 3 dni od daty
wystania wezwania.

Biuro LGD wzywa wnioskodawcg do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw w zakresie
niezbednym do oceny i wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia w przypadku gdy:

1) dany dokument nie zostat zataczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, iz wnioskodawca go zatacza

2) dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowiazkowy

3) inne istotne dokumenty, informacje majace wpltyw na wybor operacji i ustalenia kwoty
wsparcia sa rozbiezne

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ przez:

- zastosowanie wskazanej w LSR intensywno$ci pomocy okre§lonej w danej grupie
Beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR;

- zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR warto$ci premii okreslonej w granicach
okreslonych przepisami § 16 rozporzadzenia LSR;

- zastosowanie wskazanej w LSR lub w ogloszeniu o naborze wnioskéw maksymalnej
kwoty pomocy w granicach okreslonych w § 15 rozporzadzenia LSR;

- racjonalno$¢ kosztow, a takze weryfikacje kosztow kwalifikowanych operacji oraz
ewentualne wylaczenie kosztow uznanych za niekwalifikowane, co odbywa sig bez
uszczerbku dla kompetencji samorzadu wojewodztwa w zakresie ostatecznej
weryfikacji  kwalifikowalnosci  kosztow  dokonywanej w ramach kontroli
administracyjnej wniosko6w o przyznanie pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalno$¢i danego kosztu lub w wyniku
obnizenia kosztéw w drodze badania racjonalnosci kwota wulega odpowiedniemu
zmniejszeniu.
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Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielonej w formie premii, odbywa si¢
przez sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano warto$¢ premii.

Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majac na uwadze minimalng catkowita warto$¢
operacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR.

Proces oceny sktada si¢ z nastgpujacych czesci:
a) czeg$¢ I — wstepna ocena zgodno$ci z LSR wniosku — zwana ocena wstepna
b) czgsé¢ 11— ocena zgodnosci z LSR (w tym z Programem)

C) czes¢ 1T — ocena wg lokalnych kryteriow wyboru.

I czes¢ — Wstepna ocena wniosku

Whniosek weryfikowany jest przez pracownikow LGD, ktérzy dokonuja oceny wnioskow
w oparciu o Kart¢ Wstgpnej Oceny zgodnosci z LSR  (Zataeznik nr 10) zgodnie z zasada 2
par oczu w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od daty zakonczenia naboru wnioskow.

Pracownik LGD przed przystapieniem do oceny wniosku jest zobowiazany podpisaé
deklaracjg¢ bezstronnosci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujaca si¢ na
Karcie Wstgpnej Oceny.

Pracownicy LGD sprawdzaja czy:

1) wniosek zostat zlozony w terminie 1 miejscu naboru wnioskow wskazanym w
ogloszeniu;

2) operacja jest zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu;

3) Zgodnosci operacji z Programem w tym:
- zgodno$ci z forma wsparcia wskazana w ogloszeniu (refundacja/premia);
- zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru

4) spelnione zostaty dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowiazujace w ramach
naboru.

Pracownicy LGD bioracy udziat w I cze$ci oceny sporzadzaja protokoét z oceny (Zatacznik nr
11), ktory jest zatwierdzany przez Zarzad LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia oceny.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu nie spelnienia ww. kryteriow pracownik LGD
w ciagu 3 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny przygotowuje pismo o odrzuceniu
wniosku z powodu nie spetnienia warunkow (Zataeznik nr 12).
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Whioski spetniajace warunki zostaja przekazane przez pracownikéw LGD do kolejnego etapu

oceny przeprowadzanego przez Rade LGD zgodnie z protokolem przekazania wnioskow
(Zataeznik nr 13) w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny.

Listy wnioskéw odrzuconych oraz przekazanych na posiedzenie Rady zostana zamieszczone
na stronie internetowej LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny.

Terminy powyzsze moga by¢ wydtuzone o 4 dni, jesli Wnioskodawca zostal wezwany do
ztozenia wyjas$nien lub brakow wniosku.

czes¢ Il — ocena zgodnosci 7 LSR (w tym 7 Programem)

Rada dokonuje wyboru operacji na podstawie kryteriow wyboru okreslonych w LSR sposrod
operacji, ktoére pozytywnie przeszty wstepna oceng wnioskow.

Na poziomie podejmowania decyzji ani wladza publiczna ani zadna z grup interesu nie
posiada wigcej niz 49% praw glosu.

Analiza rozkladu grup interesow Czlonkow Rady

Przed kazdym posiedzeniem Przewodniczacy dokonuje analizy rozktadu grup interesu
cztonkow Rady bioracych udzial w posiedzeniu i na podstawie wynikow tej analizy dokonac
stosownych wylaczen z oceny operacji, aby zapewni¢, iz obecne kworum zgodne jest z
wymaganiami art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia 1303/2013.

W wyniku analizy Przewodniczacy Rady weryfikuje, czy spetnione beda warunki zgodnie z
art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia 1303/2013 wskazujace, ze ani wtadze publiczne, ani zadna
pojedyncza grupa interesu, nie moga mie¢ wigcej niz 49% praw glosu w podejmowaniu
decyzji przez Radg. Zapewnienie braku dominacji pojedynczej grupy interesu analizowane
jest w kontekscie celow LSR, przedsigwzig¢ i1 grup docelowych oraz uwzglgdnia w
szczegblnosci powiazania branzowe.

Prawomocnosé posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (kworum) spelnione jest
gdy spelnione zostanq wszystkie nastepujqce wymogi:

1) w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 50% cztonkow aktualnego sktadu Rady,
2) wsrod czionkow bioracych udziat w  posiedzeniu znajduje si¢ co najmniej 50%
cztonkoéw niebgdacych instytucjami publicznymi,
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3) przedstawiciele poszczegdlnych grup interesu stanowig nie wigcej niz 49% czlonkoéw
bioracych udziat w posiedzeniu Rady,

W przypadku gdy nie zostata zapewniona prawomocno$¢ posiedzenia i podejmowanych przez
Rade decyzji (kworum) Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajac réwnocze$nie nowy
termin posiedzenia.

W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie nie odbylo sig.

Rada Stowarzyszenia LGD pracuje w oparciu 0 Regulamin Pracy Rady Stowarzyszenia LGD
,Lepsza Przyszto§¢ Ziemi Ryckiej” stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego podrgcznika.

Posiedzenie Rady zwotywane jest przez Przewodniczacego Rady LGD po uzgodnieniu
miejsca, terminu oraz porzadku posiedzenia z Zarzadem LGD.

W przypadku duzej ilosci wnioskow Przewodniczacy Rady LGD moze zwota¢ posiedzenie
trwajace dwa lub wigcej dni.

Wszystkie osoby biorace udziat w posiedzeniu Rady przed otwarciem posiedzenia
potwierdzaja swoja obecno$¢ podpisem na liscie obecnosci.

Wszystkie osoby biorace udziat w posiedzeniu Rady podpisuja deklaracj¢ bezstronnosci i
poufnosci stanowiaca zataeznik nr 14.

Ocena kazdego z wnioskow dokonywana jest przez trzy osoby wybrane losowo przez
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego, z trzech réznych sektorow sposrod Cztonkow
Rady obecnych na posiedzeniu.

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR i Programem

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR 1 Programem oraz wybor operacji dokonany w
terminie wskazanym w art. 21 ust. 1 ustawy o RLKS.

LGD weryfikuje zgodno$§¢ operacji z Programem zgodnie z procedura okreslona
w dokumentach towarzyszacych do LSR oraz przy zastosowaniu karty weryfikacji, w ramach
ktorej konieczne jest uwzglednienie takze punktow kontrolnych ujgtych w zalaczniku do
Wytycznej Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi w sprawie zapewnienia jednolitego i
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prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwiazanych z realizacja

lokalnych strategii rozwoju lub innych wytycznych wydawanych przez 1Z w zakresie
Programoéw, w ramach ktoérych finansowana ma by¢ operacja.

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy o RLKS, przez operacje zgodna z LSR rozumie si¢ operacje,
ktora:

1) zaklada realizacje celow glownych i szczegétowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;
2) jest zgodna z Programem, w ramach ktdorego jest planowana realizacja tej operacji.
3) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktory zostat ztozony w miejscu i termie
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdéw o udzielenie wsparcia

4) zgodnos$¢ operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

Ocena zgodnos$ci operacji z LSR w tym zgodnos$ci z Programem dokonywana jest przez 3
cztonkow Rady LGD wybranych losowo przez Przewodniczacego a w razie jego
nieobecnosci  Wiceprzewodniczacego Rady, a nastgpnie sprawdzana przez Komisje
Skrutacyjna upowazniona do dokonywania sprawdzenia oceny zgodnos$ci operacji z LSR w
tym oceny zgodnosci z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji

Komisja Skrutacyjna w sytuacji stwierdzenia rozbieznych ocen w ramach kryteriow w
stosunku do ocenianej operacji kieruje operacje do ponownej oceny.

Zadaniem Komisji Skrutacyjnej jest czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu
oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji, zgodnosci formalne;j.

W razie nieobecnos$ci na posiedzeniu Rady Sekretarza, funkcje t¢ peini inny Czlonek Rady
wybrany w glosowaniu jawnym.

Wynik oceny zgodnosci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem dokonywany jest na
karcie stanowiacej zatacznik Nr 15.

Wnhioski niespetniajace warunkéw okreslonych wyzej umieszcza sig na liscie wnioskow, ktore
nie przeszty pozytywnie oceny zgodnos$ci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem.
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Wyniki oceny zgodnosci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem odnotowuje si¢ w
protokole z oceny 1 wyboru operacji, do ktérego zalaczone sa (Karta oceny zgodnosci
operacji z LSR, Karta oceny operacji z Programem).

Jezeli operacja zostata negatywnie oceniona pod katem zgodno$ci z LSR, w tym zgodnosci z
Programem LGD informuje wnioskodawcg o tym fakcie, przy czym informacja ta zawiera
pouczenie 0 mozliwo$ci wniesienia protestu, okreslajac:

1) termin do wniesienia protestu;

2) do ktorego zarzadu wojewoddztwa nalezy skierowaé protest i za posrednictwem ktorej
LGD;

3) wymogi formalne protestu.

Kazdy Cztonek Rady przed przystapieniem do oceny wniosku jest zobowiazany podpisaé
deklaracj¢ bezstronno$ci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujaca si¢ na
Kartach Oceny Zgodnos$ci Operacji z LSR (Zalacznik nr 15).

Przed rozpoczgciem oceny, Cztonek Rady, ktéry nie jest bezstronny sktada informacje o
wylaczeniu z operacji (Zatacznik Nr 16) Sekretarz Rady sporzadza list¢ Cztonkéw Rady,
ktorzy stwierdzili mozliwo$¢ ztamania zasady bezstronnos$ci wraz ze wskazaniem, ktorego
whniosku to dotyczy (Zatacznik nr 17).

Po weryfikacji zgodnosci operacji z Programem (czg$¢ II Karty oceny) Czlonek Rady
dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR (czg$¢ 111 Karty oceny).

Przy dokonywaniu oceny zgodnosci operacji z LSR Czlonkowie Rady nie przyznajq punktow,
lecz stwierdzajq zgodnos¢ operacji z:

- celem og6lnym,

- celami szczegdtowymi, oraz

-przewidywanymi przedsigwzig¢ciami okreslonymi w LSR

- osiagnigciem przewidywanych wskaznikow zaplanowanych w LSR .
Whniosek uznaje si¢ za zgodny z LSR jezeli jednoczes$nie speinia warunki:

- jest zgodny z celem ogolnym LSR;
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- jest zgodny z minimum jednym celem szczegdétowym LSR,
- jest zgodny z minimum jednym przedsigwzigciem okreslonym w LSR
-przewiduje realizacje wskaznikéw okreslonych w LSR.

Whiosek niezgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony.

III czesé - Ocena wg lokalnych kryteriow wyboru

W przypadku uznania wniosku za zgodny z LSR Czlonkowie Rady dokonuja oceny wniosku
wedhug lokalnych kryteriow LSR w tym kryteribw na podstawie, ktéorych ocenia sig
uzasadnienie realizacji operacji w ramach LSR wypelniajac czes¢ IV Karty oceny.

Zasady punktacji

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednia liczbg punktéw wedtug lokalnych kryteriow
wyboru przy uzyciu karty oceny wg lokalnych kryteriow wyboru. Kazdy Czlonek Rady
bioracy udzial w posiedzeniu dokonuje oceny operacji.

Sprawdzenie poprawnosci wypelnienia karty wyboru operacji

Zadaniem Komisji Skrutacyjnej podczas posiedzenia Rady jest czuwanie nad prawidtowym
przebiegiem procesu oceny 1 wyboru, poprawnosci dokumentacji, zgodnosci formalne;.

Pracownik biura oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady sprawdza na biezaco
poprawnos¢ obliczen 1 wypelnienia kart przez Czlonkéw Rady i1 informuje Przewodniczacego
Rady o wykrytych biedach, brakach lub innych nieprawidlowo$ciach podczas wypehiania
karty.

Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow polega na wypetnieniu
tabeli zawartej na ,,Karcie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD”. Wszystkie
rubryki zawarte w tabeli musza by¢ wypetnione, w przeciwnym razie glos uwaza si¢ za
niewazny.
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Komisja Skrutacyjna podczas posiedzenia Rady po zebraniu wypetnionych prawidtowo kart
sumuje liczbe punktéw przyznanych przez oceniajacych 1 sumg ta dzieli przez liczbe
oddanych, waznych ocen ($rednia arytmetyczna, z dwoma miejscami po przecinku).

W przypadku stwierdzenia btedéw i brakow w sposobie wypetnienia karty oceny operacji
wedlug lokalnych kryteriow, komisja skrutacyjna wzywa czlonka Rady, ktéry wypehit te
karte do zlozenia wyjasnien 1 uzupetienia brakow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze
na oddanej przez siebie karcie dokona¢ brakujacych wpisow w kratkach lub pozycjach
pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach i1 kratkach wypelionych podczas
glosowania, stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis.

W trakcie wypeiania karty nie mozna przyzna¢ punktow czastkowych.

Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupelnien karta nadal zawiera bledy w sposobie
wypelnienia, zostaje uznana za gtos niewazny.

Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD dokonuje sig
w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowiacych waznie
oddane gtosy w pozycji ,,SUMA PUNKTOW” i dzieli przez liczbe waznie oddanych glosow.

Komisja Skrutacyjna w sytuacji stwierdzenia rozbieznych ocen w ramach kryteriow w
stosunku do ocenianej operacji kieruje operacj¢ do ponownej oceny.

Koncowa ocena wniosku stanowi $rednia arytmetyczng ocen dokonywanych przez Cztonkéw
Rady.

Osoba oceniajaca wniosek zobowiazana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny koncowej. Dokonanie oceny na Karcie oceny wniosku
Czilonek Rady potwierdza wlasnorecznym podpisem. Po sprawdzeniu prawidlowosci
wypetnienia karty, Komisja Skrutacyjna parafuje sprawdzone karty.
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Rada LGD podejmuje oddzielna uchwale w sprawie wyboru dla kazdego wniosku o

dofinansowanie operacji w glosowaniu jawnym zwykta wigkszo$cia glosow.

Czilonek Rady, ktory wylqczyt sie z wyboru wniosku z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu
interesu nie bierze udziatlu w catym procesie wyboru danego wniosku. Jednoczesnie jest
zobowiqzany opusci¢ sale w momencie glosowania nad wyborem wniosku.

Whioski, ktore otrzymaly mniej niz 60 % punktow nie sa rekomendowane do udzielenia
wsparcia.

Po zakonczonej ocenie sporzadzana jest lista wnioskow ocenionych uszeregowana wedlug
kolejnosci ustalonej na podstawie liczby punktow uzyskanych w ramach oceny
przeprowadzonej wedlug kryteriow wyboru operacji okreslonych w LSR i wskazanych w
ogloszeniu.

Oddzielnie sporzadza sig list¢ operacji zgodnych z LSR (Zalaeznik nr 18) oraz listg operacji
wybranych do dofinansowania (Zatacznik nr 19).

Whioski uszeregowane sa na liscie operacji wybranych do dofinansowania w kolejnosci
malejacej liczby uzyskanych punktéw w procesie oceny.

Zasady postegpowania w przypadku uzyskania przez operacje¢ takiej samej liczby
punktow

W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej operacji takiej samej liczby punktow,
o miejscu na liscie operacji wybranych decyduje:

1) procentowa wysokos¢ wktadu wilasnego deklarowana przez wnioskodawcow w
stosunku do wysokosci kosztow kwalifikowanych, zgodnie z zasada: ,,im wigkszy
procentowy wkiad wlasny, tym wyzsze miejsce na liscie”.

2) Jezeli metoda selekcji opisana w ust. 1 okaze si¢ nieskuteczna, o miejscu na liScie
operacji wybranych decyduje data i godzina ztozenia wniosku w biurze LGD zgodnie z
zasada ,,im wczesniejsza data, godzina, minuta ztozenia wniosku do biura LGD, tym
wyZzsze miejsce na liscie”.

Ustalenie limitu i kwoty wsparcia

Po dokonaniu oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada przystepuje
do ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokos$ci premii dla poszczegdlnych operacji w
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szczegbdlnosci polega¢ bedzie na sprawdzeniu czy koszty kwalifikowane okreslone we
wniosku o przyznanie pomocy sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowanych oraz z
zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ z uwzglednieniem okreslonych w ogtoszeniu o naborze:
1. intensywnos$ci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcow,

2. maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju
dziatalnosci gospodarczej,

3. wartosci premii przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dzialalnosci
gospodarczej.

4. Kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowanych

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki sposob, by
kwota udzielonego wsparcia:

1. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju
dziatalnos$ci gospodarczej okreslonej w LSR a podanej w ogloszeniu o naborze,

2. nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku,

3. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu
LSR,

4. nie przekraczala dostgpnego dla Wnioskodawcy Ilimitu pomocy okreslonego w
rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR 1 obowiazujacego limitu pomocy de minimis.

Ustalanie wysokos$ci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest
rowna lub wyzsza od kwoty premii obowiazujacej dla danego typu operacji lub rodzaju
dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz obowiazujaca,
Rada dokonuje zmniejszenia kwoty premii.

Jezeli wnioskowana kwota premii jest nizsza niz obowiazujaca, operacja uznawana jest za
niezgodna z LSR 1 nie podlega wybraniu do finansowania.

Zmniejszenie kwoty wsparcia nastgpuje w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktore
zostaly przez Cztonkow Rady za niekwalifikowalne.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrod cztonkow
Rady zespo6t lub zespoty, ktore dokonaja analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie
Z powyzszymi postanowieniami.

Obliczona przez czlonkdéw zespotu/zespolow kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z
operacji, poddawana jest pod glosowanie pozostalych czionkoéw Rady. Kwote wsparcia
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obliczona przez zespol/zespoty uwaza si¢ za nalezna, jezeli zwykta wigkszos$¢ gltosujacych

cztonkéw Rady opowie sig za jej zatwierdzeniem.

Obliczona  kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji, poddawana jest pod
glosowanie cztonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez zespot/zespoty uwaza si¢ za
nalezna, jezeli zwykla wigkszo$¢ glosujacych czlonkow Rady opowie sig za jej
zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespol/zespoly kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona,
ustalona kwotg weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowana kwote
wsparcia poddaje si¢ ponownie pod gtosowanie.

Czynno$¢ ustalania kwoty wsparcia 1 wysokos$ci premii, w tym wyniki glosowania,
odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

Lista operacji wybranych przez LGD do finansowania

Na podstawie wynikow glosowania w sprawie wyboru operacji wedtug lokalnych kryteriow
wyboru, LGD sporzadza si¢ list¢ operacji wybranych przez LGD do finansowania, ze
wskazaniem, ktore operacje mieszcza si¢ w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu o
naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust.1 lit b rozporzadzenia
1303/2013.

W stosunku do kazdej operacji bgdacej przedmiotem posiedzenia Rady, podejmowana jest
przez Rade decyzja w formie uchwaly o wybraniu badz nie wybraniu operacji do
finansowania.

Operacja zostaje wybrana do finansowana po spetnieniu tacznie trzech warunkow:

1) Operacja zostata uznana za zgodna z LSR.

2) Operacja uzyskata wymagana minimalng liczbg punktow, tj. 60%
maksymalnej liczby punktow

3) Operacja miesci si¢ w limicie dostepnych $srodkow wskazanych w informacji
podanej do publicznej wiadomosci.
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Kazda uchwata powinna zawierac:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

Rada

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy
przez LGD

numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z
ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci
informacje o wnioskodawcy operacji (imig i nazwisko lub nazwe, miejsce
zamieszkania lub miejsce dziatalnos$ci, adres lub siedzibg, PESEL lub REGON lub
NIP),

tytul operacji zgodny z tytulem podanym we wniosku,
kwote wsparcia dla wnioskodawcy, wnioskowana kwota wsparcia
informacj¢ o wyniku oceny zgodnos$ci operacji z LSR 1 Programem,

informacje w zakresie spelnienia przez operacj¢ kryteriow wyboru i podaniem liczby
punktéw otrzymanych przez operacje,

informacj¢ czy operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o
naborze wnioskow,

informacj¢ o decyzji Rady w sprawie wyboru do dofinansowania lub odmowa wyboru
wniosku do dofinansowania.

LGD przyjmuje list¢ operacji wybranych do dofinansowania w formie uchwaty w

glosowaniu jawnym. Przyjgcie listy zapada zwykla wigkszo$cia glosow przy obecnosci, co

najmniej potowy cztonkow Rady.

W ciagu 4 dni od dnia zakonczenia oceny wnioskow przez Rade LGD, Sekretarz Rady
sporzadza protokot z posiedzenia Rady LGD zawierajacy:

terminy i miejsce posiedzenia,
podpisane listy obecnos$ci cztonkow Rady;

deklaracje bezstronno$ci i poufnosci podpisane przez wszystkich czlonkéow Rady
bioracych udziat w posiedzeniu Rady;

zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem czlonkow Rady dokonujacych ich oceny;

informacje o wytaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow;
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- informacje na temat wnioskow odrzuconych wraz z uzasadnieniem;

- Karty Oceny Wnioskow wraz z deklaracjami bezstronno$ci wypelnione 1 podpisane
przez cztonkow Rady, ktorzy przeprowadzali oceng wnioskow;

- liste operacji zgodnych z LSR (w tym z Programem),
- liste operacji wybranych do dofinansowania.

Protokot 1 listy podpisuje Przewodniczacy Rady/Wiceprzewodniczacy oraz Sekretarz
(Zatacznik nr 20|- Protokot z posiedzenia Rady LGD).

Informacja o wyniku wyboru operacji

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD:

- przekazuje Wnioskodawcy pisemna informacj¢ o wyniku oceny (Zalaeznik nr 21- Wzor
pisma o wynikach oceny). Pisma o wynikach oceny podpisywane sa przez Prezesa Zarzadu
LGD.

- zamieszcza na swojej stronie internetowej protokot z posiedzenia Rady zawierajacy
informacj¢ o wyltaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem intereséw (z zachowaniem
poufnosci danych oséb dokonujacych oceny poszczegdlnych wnioskow).

- zamieszcza na swojej stronie internetowe;j listg operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji
wybranych do dofinansowania, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie
srodkoéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie operacji.

- przekazuje Samorzadowi Wojewodztwa wnioski o udzielenie dofinansowania na operacje
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru
operacji zgodnie ze szczegdlowym zestawieniem przekazywanych dokumentow (Zatacznik nr
22).

Formy przekazywania wnioskodawcom pisma o wynikach oceny:

Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcoéw o wyniku oceny zgodnosci
operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje
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kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych

przez operacj¢. LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia, ktdra moze by¢ nizsza niz
wnioskowana. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji powyzsza informacja
zawiera takze wskazanie, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskdéw o przyznanie pomocy
do ZW operacja miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS. Informacje dla
wnioskodawcow nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobg upowazniona,
np. reprezentujaca LGD. Forma przekazywania wnioskodawcom pisma moze rézni¢ sig¢ w
zalezno$ci od wyniku oceny.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a
oryginal pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub osobisty
odbidr. Jest to niezbgdne w celu potwierdzenia dorgczenia pisma.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego ustawa przewiduje mozliwosci
whniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 21 ust 6 oraz art. 22 ustawy RLKS, skan pisma
jest przekazywany droga poczty elektronicznej (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu
wiadomosci), a oryginal pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub
odbior osobisty. Jest to niezbgdne w celu potwierdzenia dorgczenia pisma i ustalenia
terminowego wniesienia ewentualnego protestu. LGD przekazuje Wnioskodawcy pisemna
informacj¢ wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, wskazujac:

1) termin do wniesienia protestu;
2) samorzad Wojewodztwa do ktorego nalezy skierowaé protest wraz z LGD za
posrednictwem ktorej nalezy tego dokonac;

3) wymogi formalne protestu.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢ w limicie
srodkow w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia
protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany jedynie droga poczty elektronicznej, o ile
wnioskodawca posiada adres email (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu
wiadomosci).
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Whnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia protestu jezeli operacja zostata negatywnie
oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR, nie zostata wybrana albo zostata wybrana ale nie
miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskoéw, przy czym
okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu

0 naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu. Prawo do wniesienia
protestu przystuguje rowniez w przypadku ustalenia kwoty nizszej niz wnioskowana.

Pismo wysytane jest do Wnioskodawcy listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na
adres podany przez Wnioskodawce we wniosku, przy czym przesytke dwukrotnie awizowana
uznaje si¢ za skutecznie dorgczona. Pismo moze by¢ takze przekazane osobiScie
Whioskodawcy, przy czym na kopii pisma Wnioskodawca potwierdza jego odbior data i
podpisem.

Autokontrola LGD

Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie kryteriow 1 zarzutow podnoszonych w protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjgtego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
operacji do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie operacji
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujac o tym wnioskodawecg, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do SW, zataczajac
do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia,
oraz informuje wnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu.

Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie moze wptywac na pozycjg na liscie
operacji tych, ktére zostaly wybrane do finansowania i mieszcza si¢ w limicie $rodkéw
wskazanym w ogltoszeniu o naborze.
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Przebieg procedury odwotawczej wraz z wynikami glosowania odnotowuje si¢ w protokole z
procedury odwotawcze;.

Etap oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie operacji dokonywany jest przez
Zarzgdu Wojewddztwa.

W mi

ejscu wyznaczonym dla LGD pracownik biura LGD uzupelia wszystkie niezbgdne

dane na pierwszych stronach wnioskow.

Kopie wnioskow wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie oceny przechowywane sa
w LGD.

LGD przekazuje do Samorzadu Wojewoddztwa nastepujace dokumenty:

1)
2)

3)

4)

5)

whnioski dotyczace operacji wybranych przez LGD do dofinansowania — oryginat,

liste operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz
LSR — oryginat lub kopia,

listg operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami, ktore:

a) zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
b) sazgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,
C) sazgodne z LSR,

d) uzyskaly minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru
I zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

e) na dzien przekazania wnioskow do Zarzadu Wojewodztwa mieszcza si¢ w limicie
srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze

f) pismo do Wnioskodawcy informujace 0 wyniku oceny i wyboru operacji

— oryginal lub kopia,

uchwaty podjete przez Rad¢ LGD w sprawie wyboru wnioskdw oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny 1 podaniem liczby punktow otrzymanych przez
operacj¢, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy operacja

miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw oraz
uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia— oryginat lub kopia,

protokét z posiedzenia Rady LGD dotyczacy oceny zgodno$ci operacji z LSR i
wyboru operacji — kopia,
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6) list¢ obecnosci cztonkow Rady LGD podczas glosowania — kopia,

7) os$wiadczenia cztonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronno$ci podczas glosowania —
kopia,

8) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR —
kopia,

9) ewidencj¢ udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o$wiadczen podmiotéw — kopia.

10) rejestr interesoéw, jesli LGD prowadzi ten Rejestr lub inny dokument pozwalajacy na
identyfikacje charakteru powiazan cztonkéw organu decyzyjnego z wnioskodawcami /
poszczegolnymi projektami — kopia (Zataeznik nr 23).

Wykaz przekazywanych przez LGD do Samorzadu Wojewddztwa dokumentéw stanowi
Zatacznik nr 22.

Kopie przekazywanych dokumentéw potwierdzane sa za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika LGD.

Przekazywane listy i uchwaly zawieraja:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
wniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z
ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych,

3) nazwe/imig i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
4) tytut operacji okreslony we wniosku,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow w ramach
oceny w zakresie spetniania przez operacje lokalnych kryteriow wyboru,

6) kwot¢ wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

7) Ustalona przez LGD kwot¢ wsparcia

8) intensywnos$¢ pomocy ustalona przez LGD oraz kwot¢ wsparcia wyliczona na
podstawie intensywno$ci pomocy albo zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR lub
ogloszeniu o naborze wnioskow albo kwote premii ustalona zgodnie z zasadami

okreslonymi w LSR, dla poszczegdlnych operacji wybranych przez LGD do
finansowania (lista wnioskow wybranych) — oryginat lub kopia,
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9) wskazanie, ktore wnioski wybrane przez LGD do udzielenia wsparcia, na dzien
przekazania wnioskow do Samorzadu Wojewodztwa, mieszcza si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze (lista wnioskéw wybranych do dofinansowania).

Przekazywana dokumentacja z wyboru wnioskow jest podpisana przez Czlonkéw / Cztonka
Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

W przypadku, gdy w przekazanych przez LGD dokumentach Samorzad Wojewodztwa
stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, Samorzad Wojewodztwa wzywa
LGD do uzupehienia brakow lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krotszym

niz 7 dni od dnia nastgpujacego po dniu przekazania faksem lub droga elektroniczna pisma do
LGD.

Samorzad Wojewoddztwa na uzasadniony wniosek LGD moze wydtuzy¢ ww. termin do czasu
niezbednego na przygotowanie i dostarczenie ww. dokumentow.

Skierowanie do LGD wezwania do uzupeinienia brakow lub zlozenia wyjasnien nie
wstrzymuje biegu terminu rozpatrywania wniosku.

W terminie 2 4 miesiecy od dnia przekazania wniosku o dofinansowanie operacji przez LGD
Samorzad Wojewodztwa:

- wzywa Wnioskodawce do zawarcia umowy- w przypadku pozytywnego rozpatrzenia
whniosku o dofinansowanie operacji;

- informuje Wnioskodawceg o odmowie przyznania dofinansowania — w przypadku gdy
nie sa spelnione warunki przyznania pomocy.

Jezeli na podstawie przekazanych przez LGD dokumentéw lub wyjasnien nie mozna
stwierdzi¢, ze wniosek zostal wybrany do dofinansowania przez LGD Samorzad
Wojewoddztwa odmawia udzielenia wsparcia.

4.3. Procedura odwolawcza

W ramach Procedury rozpatrywane sa protesty od decyzji Rady, o ktorej mowa w § 10
ust 7 Procedury oceny zgodnosci operacji z LSR oraz wyboru operacji przez LGD wg
lokalnych kryteriow wyboru

Whioskodawcy, ktorego operacja:

1. uzyskala negatywna oceng zgodnosci operacji z LSR albo
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2. nie uzyskala minimalnej liczby punktéw, albo

3. nie miesci si¢ w limicie $§rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
o dofinansowanie operacji

4. ustalenie przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

przystuguje prawo wniesienia protestu.

Przy czym okoliczno$¢, ze operacja nie mie$ci si¢ w limicie $rodkow wskazanym w

ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie operacji nie moze stanowi¢ wyltacznej

przestanki wniesienia protestu.

Whioskodawca nie traci prawa do wniesienia protestu w przypadku btednego pouczenia lub
braku pouczenia o tym prawie i 0 sposobie wniesienia tego protestu przez LGD.

Protest wnosi si¢ w formie pisemnej osobiscie badz za posrednictwem upowaznionego
pelnomocnika w Biurze LGD, w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji 0
wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR lub wyniku wyboru zawierajacego decyzje Rady w
sprawie wyboru operacji do realizacji w ramach LSR.

Szczegolowe zasady i tryb procedury odwolawczej okresla Procedura obstugi protestu.
(Zalqcznik Nr 24 niniejszej).

O dacie ztozenia protestu decyduje data jego wptywu do Biura LGD. Pracownik biura LGD
wystawia Wnioskodawcy potwierdzenie ztozenia protestu (Zataeznik nr 25).

Uzupelnienie protestu moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:

1.

2
3.
4

oznaczenia Samorzadu wojewodztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;
oznaczenia Wnioskodawcy;
numeru Whniosku o udzielenie dofinansowania;

podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Whioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje
bieg terminu na dokonanie autokontroli przez LGD oraz bieg terminu na rozpatrzenie protestu
(termin dla Samorzadu Wojewodztwa).
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Po zakonczeniu przyjmowania protestow Rada LGD w terminie nie p6zniej niz 14 dni od dnia
otrzymania pierwszego protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny Whniosku w
zakresie kryteriow 1 zarzutéw podnoszonych w protescie.

Z posiedzenia Rady sporzadzany jest protokot uwzgledniajacy wyniki powtdrnej oceny
wnioskow.

Rada LGD moze:

- dokona¢ zmiany podjgtego rozstrzygnigcia, co bedzie skutkowato skierowaniem
Whiosku do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie wnioskéw
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;

- skierowa¢ protest wraz z otrzymana od Wnioskodawcy dokumentacja do Samorzadu
Wojewoddztwa, zataczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygnigcia.

LGD informuje pisemnie Wnioskodawcg o wyniku ponownej oceny w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia oceny (Zatacznik nr 26- Pismo informujace Wnioskodawce o wyniku ponowne;j
oceny).

Protest pozostawiony jest bez rozpatrzenia jezeli pomimo prawidtowego pouczenia o prawie 1
sposobie jego wniesienia:
1. zostat ztozony po terminie;

2. zostat ztozony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia;

3. nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych ocena Wnioskodawca si¢ nie
zgadza lub w jakim zakresie Wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna ocena
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienia.

Skarga wnoszona wraz z kompletna dokumentacja w sprawie bezposrednio do
wojewddzkiego sadu administracyjnego 1 podlega wpisowi statemu.

Samorzad Wojewodztwa rozpatruje otrzymany protest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrywania
protestu moze by¢ przedluzony o czym Samorzad Wojewoddztwa informuje pisemnie
Whnioskodawce.

Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu jej bez rozpatrzenia konczy procedurg¢ odwotawcza
oraz procedurg wyboru operacji.
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W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpany limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowej na realizacje danego
celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI:

Ponowna ocena operacji w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZW

W przypadku, gdy ZW, w wyniku uwzglednienia protestu stwierdzenia, ze doszio do
naruszen obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny
wplyw na wynik oceny, przekaze sprawg LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny
operacji, Rada dokonuje powtornej weryfikacji operacji w zakresie objetym protestem, z tym,
ze w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji LGD w pisemnej informacji o wyniku
ponownej oceny poucza Wnioskodawceg odwotujacego si¢ o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwiazku z art.
61 ustawy w zakresie polityki spojnosci.

Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi sad administracyjny stwierdzenia, ze ocena
operacji zostata przeprowadzona w sposOb naruszajacy prawo 1 naruszenie to miato istotny
wplyw na wynik oceny lub Ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione,
przekaze sprawg¢ LGD do ponownego rozpatrzenia.

Mozliwo$¢ wniesienia skargi kasacyjnej (do NSA)

Skarge kasacyjna, wraz z kompletna dokumentacja, moze wnies¢ bezposrednio

do Naczelnego Sadu Administracyjnego:

1) wnioskodawca,

2) zarzad wojewodztwa,

3) LGD —w przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia oraz dokonania negatywnej
ponownej oceny projektu przez ta LGD.
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Skarge kasacyjna wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia
wojewodzkiego sadu administracyjnego, a rozpatrywana jest w terminie 30 dni od dnia jej
wniesienia.

Kwestie zwiazane z kompletnoscia dokumentacji wnoszonej wraz ze skarga kasacyjna,

pozostawienia tej skargi bez rozpatrzenia oraz wezwan do jej uzupeilnienia lub uiszczenia
wpisu sa takie same jak w przypadku skargi do WSA

Zakonczenie procedury odwolawczej

Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedurg odwotawcza

oraz procedure wyboru operacji.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpany limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowej na realizacje danego
celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI:

1)

2)

wlasciwa instytucja, do ktorej wplynat protest (LGD albo zarzad wojewoddztwa),
pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac
jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego;

sad, uwzgledniajac skargeg, stwierdza tylko, Ze ocena operacji zostata przeprowadzona
W sposob naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Przebieg procedury naboru i rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie operacji
przedstawia ponizsza tabela.

Podmiot Proces Czas

LGD Ztozenie pisma do Samorzadu Wojewddztwa [Nie pdzniej niz na 30 dni przed
w sprawie akceptacji terminu ogloszenia planowanym terminem
naboru wnioskéw. rozpoczecia terminu naboru

wnioskow.

LGD Po uzyskaniu akceptacji Samorzadu Nie wcze$niej niz 30 dni i nie
Wojewddztwa zamieszczenie ogloszenia o |pdzniej niz 14 dni przed
naborze wnioskow planowanym terminem

38



* X % * f Xk
* * * * Program
4 * * AN e Rozwoju
(] X obszardn
* * * Wiejskich
* 4 * LEPSZA PRZYSZEOSC h na lata 2014-2020
M G

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa Inwestujgca w Obszary Wiejskie”

Umowa Nr 00020-6933-UM0310019/15
Umowa Nr 00017-6937-UM0300019/16

rozpoczg¢cia naboru wnioskow.

Whioskodawca

Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi
zatacznikami do punktu naboru wnioskow.

W terminie naboru
wyznaczonym przez LGD w
ogloszeniu.

LGD

Wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku.

W dniu zlozenia wniosku.

Rejestracja wniosku.

W dniu zlozenia wniosku

Uzupehienie Zestawienia ztozonych
wnioskow.

W dniu zlozenia wniosku.

Whioskodawca

Ztozenie podpisu na Zestawieniu ztozonych
wnioskow.

W dniu zlozenia wniosku.

LGD Przekazanie Zestawienia ztozonych Nie pdzniej niz 2 dni robocze od
wnioskow wraz z wnioskami do Wstepnej  |zakonczenia naboru wnioskow.
Oceny.

LGD Odestanie wnioskow ztozonych przed dniem |Nie pdzniej niz 4 dni od dnia
rozpoczegcia naboru i po uplywie terminu zakonczenia naboru wnioskow.
naboru.

LGD Wstepna ocena wniosku w oparciu o W terminie nie dtuzszym niz 10
Regulamin 1 Kart¢ Wstepnej Oceny. dni od daty zakonczenia naboru

wnioskow.

LGD- na Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub W terminie 10 dni od

kazdym etapie |brakow wniosku zakonczenia naboru wnioskow

Whioskodawca|Ztozenie uzupetien i/lub wyjasnien 3 dni robocze od daty

- na kazdym otrzymania wezwania

etapie

LGD Sporzadzenie protokotu z pierwszego etapu |W terminie 3 dni roboczych od
oceny 1 przekazanie wnioskow, ktore daty zakonczenia oceny.
pozytywnie przeszly oceng wstgpna na
posiedzenie Rady.

LGD W przypadku odrzucenia wniosku w wyniku [W terminie 3 dni roboczych od

oceny wstepnej poinformowanie

daty zakonczenia oceny
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Whioskodawcy o wyniku oceny wniosku.

wynikach oceny.

Zamieszczenie na swojej stronie internetowej
listy operacji zgodnych z LSR oraz listg
operacji wybranych.

Przekazanie Samorzadowi Wojewddztwa
wnioskow dotyczacych wybranych operacji
wraz z dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie wyboru operacji.

Rada Ocena wnioskow zgodnie z Regulaminem na|Zakonczenie oceny W terminie 14
podstawie kryteriow zgodnosci z LSR i|dni od dnia  przekazania
lokalnych kryteriow wyboru. wnioskOw z oceny wstepne;.

Rada Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej |W terminie nie dtuzszym niz 4 dni
oceny. od dnia zakonczenia oceny.

LGD Poinformowanie Wnioskodawcoéw o W terminie nie dtuzszym niz 7 dni

od daty zakonczenia oceny
(podpisania protokotu).

Whioskodawc

Sktada protest do LGD.

W terminie nie dtuzszym niz 7 dni

wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia.

a od dnia otrzymania informacji
0 wynikach oceny.

LGD Poinformowanie Samorzadu Wojewodztwa|W terminie 3 dni roboczych od
o wniesionym proteécie i1 uruchomienie|dnia otrzymania protestu.
procedury autokontroli.

LGD W przypadku whniesienia protestu|W terminie 3 dni roboczych od
niespelniajacego  wymogoéw  formalnych |dnia otrzymania protestu.

Whioskodawc
a

Ztozenie uzupeknienia protestu.

W terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

Rada

Weryfikacja wynikdw dokonanej przez
siebie oceny Wniosku w zakresie kryteriow 1
zarzutéw podnoszonych w protescie.

W terminie nie pdzniej niz 14 dni
od dnia otrzymania pierwszego
protestu
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Samorzad Wezwanie Wnioskodawcy do zawarcia
Wojewddztwa {umowy lub przekazanie informacji o
odmowie przyznania dofinansowania.

W terminie nie dtuzszym niz 4
miesigce od dnia otrzymania od
LGD protokotu z
przeprowadzonej oceny wraz z

P, IS IR

4.4 Realizacja operacji wlasnych LGD.
LGD moze realizowa¢ operacj¢ wlasna jezeli:

- zostalo to przewidziane w LSR oraz

- w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na jej stronie internetowej informacji
o planowanej do realizacji operacji wlasnej, zaden inny uprawniony do wsparcia podmiot nie

zgtosit zamiaru jej realizacji.

Zamieszczana na stronie internetowej informacja LGD o planowanej do realizacji operacji

wlasnej zawiera:

- zakres tematyczny operaciji;
- wysokos$¢ srodkow na realizacjg operacji;

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej

uzyskanie jest warunkiem wyboru operaciji;

- informacj¢ o terminie 1 sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji (nalezy

zaznaczyc¢, i1z zgloszenie wymaga formy pisemne;);

- informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy

zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia tzn. spelnia wymogi

okreslone w §3 3 rozporzadzenia LSR.

LGD w miejscu zamieszczenia na swojej stronie internetowej informacji wskazuje date jej

publikaciji.

LGD zobowiazana jest do archiwizowania zamieszczonych na swojej stronie internetowej

zaroOwno informacji o planowanych do realizacji operacjach wlasnych, jak 1 informacji o nie

zgloszeniu zamiaru realizacji operacji przez innego uprawnionego Wnioskodawcg.
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Jezeli w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji inny podmiot zgtosi zamiar

realizacji operacji, LGD na podstawie ztozonych dokumentéw dokonuje weryfikacji, czy
podmiot ten jest uprawniony do wsparcia (Zatacznik nr 27).

LGD informuje pisemnie podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji o wynikach
weryfikacji w terminie 3 dni od dnia dokonania oceny (Zatacznik nr 28) oraz zamieszcza
wynik oceny na swojej stronie internetowej.

Jezeli podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, LGD w
terminie 3 miesigcy oglasza nabor wnioskow w tym zakresie.

W przypadku koniecznosci aktualizacji zalacznika nr 2 do umowy o warunkach i sposobie
realizacji LSR informuje Samorzad Wojewddztwa.

Wprowadzenie zmian w Zataczniku nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR
wymaga kazdorazowego poinformowania oraz uzgodnienia z Samorzadem Wojewodztwa.
Zmiang uznaje si¢ za uzgodniona jezeli Samorzad Wojewddztwa nie wyrazi sprzeciwu w
ciagu 30 dni od dnia otrzymania pisma LGD. Zmiana harmonogramu nie wymaga zawierania
aneksu do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

Jezeli podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji nie jest uprawniony do wsparcia, LGD
wraz ze swoimi wnioskiem o przyznanie pomocy dotyczacej operacji wtasnej przekazuje do
Samorzadu Wojewodztwa komplet dokumentacji podmiotu na podstawie ktérej dokonata
oceny.

V. WPROWADZANIE ZMIAN
5.1 Procedura wprowadzania zmian do umow przez Beneficjentow.

Warunkiem ubiegania si¢ przez Beneficjenta o zmiang¢ umowy begdzie przedstawienie
pozytywnej opinii LGD w zakresie mozliwosci jej dokonania .

W przypadku gdy planowana przez Beneficjenta zmiana powodowataby, ze Wniosek nie
zostalby wybrany przez LGD do finansowania- Rada LGD musi ponownie dokona¢ oceny
zmienionego zakresu wniosku pod katem zgodnos$ci z LSR oraz kryteriami wyboru wniosku,
podejmujac uchwale potwierdzajaca brak zgody na zmiang umowy.

W przypadku, gdy Beneficjent, ktorego operacja zostala wybrana do wsparcia, zamierza
ubiega¢ si¢ o zmiang umowy zawartej migdzy nim a Samorzadem Wojewodztwa,
zobowiazany jest do uzyskania pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

W celu uzyskania opinii LGD Beneficjent zwraca si¢ do LGD z pisemna prosba o wydanie
takiej opinii wskazujac szczegdtowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.

42



*

IRy
Program
*(‘%,* =
* Wiejskich
l

* %
* %

* X 5
*

* 4 * LEPSZA PRZYSZEOSC
2N RYCKTE

na lata 2014-2020

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa Inwestujgca w Obszary Wiejskie”

Umowa Nr 00020-6933-UM0310019/15
Umowa Nr 00017-6937-UM0300019/16

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby przekazujac mu pismo
Beneficjenta.

Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z Regulaminem Rady.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegal ocenie Rady
pod wzgledem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady
przekazuje pismo do oceny Cztonkom Rady zgodnie z procedura oceny wnioskow
0 dofinansowanie operacji opisana szczegotowo w punkcie IV niniejszego Podrecznika.
Whiosek oceniany jest z uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1. w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru
operacji do finansowania, Rada podejmuje uchwale potwierdzajaca, ze pomimo
wprowadzonych we wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR i podlega finansowaniu,
1 wyraza zgodg na zmiang umowy,

2. w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowalaby, ze operacja w danym ksztalcie nie
zostataby wybrana przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwal¢ potwierdzajaca, ze
wprowadzone we wniosku zmiany powoduja, Ze operacja jest niezgodna z LSR lub wskutek
oceny zgodno$ci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji przez LGD nie podlega
finansowaniu, 1 nie wyraza zgody na zmiang umowy.

Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry nie podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady wydaje
pozytywna opini¢ W przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

LGD niezwlocznie przesyla Wnioskodawcy oraz Samorzadowi Wojewodztwa opinig
w przedmiocie wyrazenia zgody na zmiang umowy.

Niniejsze czynnosci przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wplywu prosby.

5.2. Wprowadzanie zmian do podrecznika.

W trakcie realizacji LSR moga pojawi¢ si¢ nowe okoliczno$ci wymuszajace wprowadzenie
zmian w niniejszym podreczniku.

Pracownicy LGD zgtaszaja tresci wymagajace zmiany w procedurach wraz z uzasadnieniem
Zarzadowi LGD, celem zaakceptowania.

Zmiana procedury dokonywana jest uchwala Zarzadu LGD i1 wymaga uzgodnienia z
Samorzadem Wojewddztwa zgodnie z trescia umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR
zawartej migdzy LGD a Samorzadem Wojewddztwa.

43



* X % . * f K
* * . * * Program
* % AR o,
* * * Wiejskich
* * * LEPSZA PRZVSZLOSC ‘\“ na lata 2014-2020

ZIENI RYCKIE

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa Inwestujgca w Obszary Wiejskie”

Umowa Nr 00020-6933-UM0310019/15
Umowa Nr 00017-6937-UM0300019/16

Jednoczesnie w przypadku zmian dotyczacych zasad wyboru operacji oraz ustalania
kryteriow wyboru wymagane jest przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

W przypadku zatwierdzenia zmian pracownicy LGD odpowiedzialni sa za wprowadzenie
zmian do podrecznika.

Zmiany w niniejszym podr¢czniku moga dotyczy¢:
- anulowania dotychczasowych zapisOw 1 wprowadzenia nowych,
- uzupehienia o nowe tresci.

Anulowanie dotychczasowych zapisow podrecznika oraz uzupelianie o nowe tresci
dokonywane bedzie poprzez wprowadzenie ich bezposrednio do podrecznika i
ewidencjonowane

w formie listy wprowadzonych zmian (zatacznik nr 29), ktora zatwierdza Zarzad LGD.

Ujednolicony podreeznik zostaje opatrzony kolejnym numerem nowelizacji 1 data
ujednolicenia, nastgpnie zostaje zamieszczony na stronie internetowej LGD.

Podrgcznik przechowywany jest w formie papierowej w siedzibie LGD.

VI. LISTA ZALACZNIK(’)W

Zatacznik nr 1 Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia LOKALNA GRUPA
DZIALANIA ,,LEPSZA PRZYSZLOSC ZIEMI RYCKIEJ”

Zatacznik nr 2 Wzbr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez
pracownika LGD

Zalacznik nr 3 Wzor rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych
Zakacznik nr 4 Wzor oswiadczenia pracownika o zachowaniu tajemnicy
Zatacznik nr 5 Wzoér karty indywidualnego doradztwa

Zatacznik nr 6 Rejestr udzielanego doradztwa

Zalacznik nr 7 Wzér ogloszenia o naborze

Zalacznik nr 8 Wzér pisma potwierdzajacego osobiste ztozenie wniosku o

dofinansowanie operacji

Zatacznik nr 9 Rejestr ztozonych wnioskow
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Zalacznik nr 10

Karta wstepnej oceny

Zatacznik nr 11

Wzér protokotu I czgsci oceny.

Zalacznik nr 12

Wzér pisma informujacego o odrzuceniu wniosku z powodu
niespetniania kryteriow na etapie wstgpnej oceny

Zalacznik nr 13

Wzor protokotu przekazujacego wnioski na II czg§¢ oceny.

Zatacznik nr 14

Wzoér deklaracji bezstronnosci i poufnosci Cztonka Rady

Zatacznik nr 15

Wzor karty oceny zgodnosci operacji z LSR oraz lokalnymi
kryteriami wyboru

Zatacznik nr 16

Wzér informacji o wytaczeniu Cztonka Rady z glosowania

Zatacznik nr 17

Lista Cztonkow Rady wytaczonych z oceny wnioskéw o
dofinansowanie operacji

Zatacznik nr 18

Lista operacji zgodnych z LSR

Zatacznik nr 19

Lista operacji wybranych do dofinansowania

Zalacznik nr 20 Protokot z posiedzenia Rady LGD

Zatacznik nr 21 Wzor pisma o wynikach oceny

Zatacznik nr 22 Wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do
Samorzadu Wojewoddztwa.

Zatacznik nr 23 Rejestr interesow Czlonkow Rady LGD

Zatacznik nr 24 Procedura obstugi protestu

Zatacznik nr 25 Wzor pisma potwierdzajacego ztozenie protestu

Zatacznik 26 Wzor pisma informujacego o wyniku ponownej oceny wniosku
o dofinansowanie operacji

Zatacznik nr 27 Karta weryfikacji podmiotu ubiegajacego si¢ o pomoc w
ramach realizacji operacji wlasne;j

Zalacznik nr 28 Pismo informujace o wynikach weryfikacji podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 pomoc w ramach realizacji operacji wtasnej

Zalacznik nr 29 Lista wprowadzanych zmian do podrgcznika
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

a.

® a0 o

f.

Ustawa 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020.

ustawy o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci

ustawy w zakresie polityki spdjnosci;

rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci 1
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie realizacji LSR.
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