Nieodptatna pomoc prawna
i nieodptatne poradnictwo obywatelskie w 2022 r.

UWAGA'!

Od 3 stycznia 2022 r. (poniedzialek) nieodptatne porady prawne inieodptatne
poradnictwo obywatelskie naterenie Powiatu Ryckiego sa Swiadczone przy
wykorzystaniu Ssrodkow porozumiewania sie na odleglos¢ oraz poza lokalem
punktu nieodptatnych porad - tryb zdalny (zgodnie zart. 28a ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim i edukacji prawnej). W wyjatkowych sytuacjach - uzasadnionych
szczeglOlnymi potrzebami beneficjentow - istnieje mozliwo$¢ uzyskania porady
prawnej w punkcie z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego.

* %k 3k

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji ustawowych
zadan urzedu tj. udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego imediacji jest Starosta Rycki zsiedzibg w Rykach przy ul
Wyczétkowskiego 10A. Wiecej informacji odanych osobowych iprawach
przystugujacych w zwigzku z ich przetwarzaniem znajduje sie w pliku , Klauzula RODO”.

Nieodptatna pomoc prawna, nieodptatne poradnictwo obywatelskie oraz mediacja
przystuguje osobie uprawnionej, ktéra nie jest w stanie ponieS¢ kosztow odptatne;j
pomocy prawnej i mediacji.

Kto moze skorzystac?

Z nieodptatnych porad prawnych, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i mediacji
moze skorzysta¢ osoba uprawniona, ktérej nie sta¢ na odptatne porady i ktdéra ztozy
stosowne o$wiadczenie, w tym osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalno$¢
gospodarcza niezatrudniajgca innych os6b w ciggu ostatniego roku.

Porady co do zasady udzielane s3 podczas osobistej wizyty w punkcie nieodptatnych
porad prawnych oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego. Osoby, ktore ze
wzgledu na niepelnosprawnos$¢ ruchowa nie sg w stanie przyby¢ do punktu lub osoby
doswiadczajace trudnosci w komunikowaniu sie moga otrzymac porade przez telefon
lub przez Internet. Blizsze informacje pod numerem podanym do zapiséw.

Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

e poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,osobg uprawniong”,
0 obowigzujacym stanie prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach
lub spoczywajacych naniej obowigzkach, wtym w zwigzku ztoczacym sie
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sadowo-
administracyjnym, lub wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej
problemu prawnego,



e sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa powyzej z wytaczeniem
pism procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym
i pism w toczacym sie postepowaniu sgdowo-administracyjnym,

e nieodptatng mediacje,

e sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
pelnomocnika zurzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata,
radcy prawnego, doradcy podatkowego lubrzecznika  patentowego
w postepowaniu  sgdowo-administracyjnym oraz poinformowanie o kosztach
postepowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge
sgdowag,

e pomoc prawng osobom fizycznym prowadzacym jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarczg niezatrudniajagcym innych os6b w ciggu ostatniego roku.

Nieodptatna mediacja obejmuje:

e poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwos$ciach skorzystania z polubownych
metod rozwigzywania sporéw, w szczegélnos$ci mediacji oraz korzysciach z tego
wynikajacych;

e przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji;

e przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego
w sprawie karnej;

e przeprowadzenie mediacji;

e udzielenie pomocy w sporzadzeniu do s3adu wniosku o zatwierdzenie ugody
zawartej przed mediatorem.

Nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktérych:

e sad lubinny organ wydaly postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji
lub postepowania mediacyjnego;

e zachodzi uzasadnione podejrzenie, zZe w relacji stron wystepuje przemoc.

Nieodplatne poradnictwo obvwatelskie obejmuje:

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dziatania dostosowane do
indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajgce do podniesienia Swiadomosci tej
osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach
oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie potrzeby,
sporzadzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu dziatania i pomoc w jego realizacji.
Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegdélnoSci porady dla oséb
zadtuzonych iporady zzakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia
spotecznego. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje réwniez nieodptatna
mediacje.

Wykaz miejsc, w ktérych Swiadczona jest nieodptatna pomoc prawna inieodptatne
poradnictwo obywatelskie:



Starostwo Powiatowe w Rykach (NPP, NPO)
ul. Wyczétkowskiego 10A
08-500 Ryki
pok. nr 4 (parter)

Interesanci przyjmowani sa od poniedziatku do piatku w godzinach 12:00-16:00 po
wcze$niejszej rejestracji wizyty.

Na nieodptatne porady mozna zapisa¢ sie za posrednictwem telefonu, adresu e-mail
oraz osobiscie w Starostwie Powiatowym w Rykach (ul. Wyczétkowskiego 104, 08-500
Ryki, pok. 100) w godzinach pracy Starostwa Powiatowego (poniedziatek-pigtek godz.
7:30 - 15:30):

e tel. 795 180 292,

e e-mail: poradyprawne@ryKki.powiat.pl

Ponadto istnieje mozliwo$¢ skorzystania zelektronicznej rejestracji = wizyt
na nieodptatne porady  poprzez modul zapisow publicznych  w systemie
teleinformatycznym NPP-NPO stworzonym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci. Po
kliknieciu w ponizszy link strona internetowa zostanie przekierowana do modutu
zapiséw dla Powiatu Ryckiego:

https://np.ms.gov.pl/lubelskie /rycki

Przy rejestracji na nieodptatng porade nalezy podaé inicjaty imienia i nazwiska oraz numer
telefonu.

Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscia ruchowa, ktére nie moga stawic sie
w punkcie osobiscie, oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu
sie, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
Srodkach komunikowania sie (Dz. U. z2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielana
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
takze poza punktem alboza posrednictwem S$rodkéw porozumiewania sie
na odlegto$¢. Osobom ze znaczng niepetnosprawnos$cia ruchowa, ktére nie moga stawic
sie w punkcie osobiscie, oraz osobom doswiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu sie,
moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, réwniez przez zorganizowanie wizyty w miejscu
zamieszkania tych os6b lubw miejscu wyposazonym w urzadzenie utatwiajace
porozumiewanie sie z osobami do$§wiadczajacymi trudnosci w komunikowaniu sie lub w
miejscu, w ktérym zapewnia sie mozliwo$¢ skorzystania z pomocy tlumacza jezyka
migowego. Wspomniane osoby, ktére zglosza uzasadniong potrzebe komunikacji za
posrednictwem S$rodkéw porozumiewania sie naodlegto$¢, przed uzyskaniem
nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego sktadaja
staroscie, w formie papierowej lub elektronicznej, oSwiadczenie, o ktdrym mowa w art.
4 ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, wraz ze wskazaniem okolicznoSci to
uzasadniajacych oraz dostepnych tej osobie srodkéw porozumiewania sie na odlegtosc.
Osoba udzielajagca nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczaca nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, po otrzymaniu od starosty droga elektroniczng o$wiadczenia
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i danych kontaktowych osoby uprawnionej, porozumiewa sie znig w umdéwionym
terminie. Wz6r oswiadczenia mozna pobrac ponize;j.

Pomoc de minimis:

Zgodnie z § 3a Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie  nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, pomoc udzielana osobie fizycznej prowadzacej jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra w ciggu ostatniego roku nie zatrudniata innych osdb,
stanowi pomoc de minimis udzielang zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
7 24.12.2013, str. 1). Podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis przedstawia przed jej
udzieleniem:

1) kopie wszystkich zaswiadczenn o pomocy de minimis lub pomocy de minimis
w rolnictwie i w rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc,
oraz w ciggu dwéch poprzedzajacych go lat, albo o§wiadczenie o wielkoSci pomocy de
minimis otrzymanej w tym okresie, albo o§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy
w tym okresie, oraz

2) informacje okres$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz.U.z 2020 r. poz. 708).

Art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy
publicznej:
"Art. 37. [Obowiqzki podmiotu ubiegajqgcego sie o pomoc de minimis]

1. Podmiot ubiegajgcy sie opomoc de minimis jest zobowiqzany do przedstawienia
podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z whnioskiem o udzielenie pomocy:

1) wszystkich zaswiadczern o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktorym ubiega sie o pomoc, orazw ciqgu 2
poprzedzajgcych go lat podatkowych, albo oswiadczenia o wielkosci tej pomocy
otrzymanej wtym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

2) informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczqcych w szczegdlnosci
wnioskodawcy iprowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci
i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de
minimis.

2. Podmiot ubiegajgcy sie opomoc de minimis w rolnictwie Iub rybotéwstwie jest
zobowiqgzany do przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem
o udzielenie pomocy:

1) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz pomocy
de minimis, jakie otrzymat wroku, w ktéorym ubiega sie o pomoc, orazw ciggu 2
poprzedzajgcych go lat podatkowych, albo oswiadczenia o wielkosci tej pomocy
otrzymanej wtym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

2) (uchylony);

3) informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,
dotyczqgcych w szczegdlnosci wnioskodawcy iprowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu
do tych samych kosztow kwalifikujqgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢
przeznaczona pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.



2a. Rada Ministréw okresli, w drodze rozporzqdzenia, zakres informacji, o ktérych mowa

w ust, 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3, oraz wzor formularza informacji, kierujqc sie koniecznosciq
zapewnienia zupetnosci i przejrzystosci przedstawianych informacji.

Prezes Urzedu przedstawia Komisji, na jej wniosek, informacje o pomocy de minimis.
Minister wtasciwy do spraw rolnictwa przedstawia Komisji, na jej wniosek, informacje
0 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

Podmiot ubiegajqcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie jest zobowiqzany do przedstawienia podmiotowi
udzielajgcemu pomocy, wraz zwnioskiem o jej udzielenie, informacji dotyczqcych
wnioskodawcy iprowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz informacji
o0 otrzymanej pomocy publicznej, zawierajgcych w szczegdlnosci wskazanie dnia
ipodstawy prawnej jej udzielenia, formy iprzeznaczenia, albo oSwiadczenia
0 nieotrzymaniu pomocy.

5a. W przypadku pomocy publicznej przewidzianej w akcie normatywnym, o ktérym mowa

wart. 6 ust. 2, zaswiadczenia, oswiadczenia lub informacje, o ktérych mowa w ust. 1, 2
lub 5, beneficjent pomocy sktada kazdorazowo z deklaracjq, zeznaniem rocznym lub innym
dokumentem, z ktorych wynika wartos¢ pomocy.

5b. W przypadku pomocy de minimis przewidzianej w akcie normatywnym, o ktérym mowa

wart. 6 ust. 2, gdy zdeklaracji, zeznania rocznego lub innego dokumentu nie wynika
wartos¢ pomocy, zaswiadczenia, oswiadczenia lub informacje, o ktérych mowa w ust. 1
lub 2, sktada beneficjent pomocy wraz z informacjq, o ktorej mowa w art. 5 ust. 3ba.

Rada Ministréw okresli, w drodze rozporzqdzenia, zakres informacji oraz oSwiadczenia,
o ktérych mowa wust. 5, orazwzory formularzy informacji, biorqc pod uwage
przeznaczenie planowanej pomocy oraz konieczno$¢ zapewnienia nieprzekroczenia
dopuszczalnej wielkosci pomocy udzielonej w zwiqgzku z realizacjq danego przedsiewziecia
przez poszczegdlne podmioty ubiegajgce sie o pomoc oraz uwzgledniajgc wymagania
z zakresu sprawozdawczosci.

Do czasu przekazania przez podmiot ubiegajqcy sie o pomoc zaswiadczen, oswiadczen
lub informacji, o ktérych mowa wust. 1, 2 i5 pomoc nie moze by¢ udzielona temu
podmiotowi.

Obowiqzku przedstawiania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, ust. 2 pkt 3 oraz w
ust. 5, nie stosuje sie, jezeli informacje te przekazuje sie podmiotowi udzielajgcemu pomocy
na podstawie odrebnych ustaw".

Zgodnie z§ 2 ust. 1 Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 roku
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis, wspomniany podmiot przedstawia Staroscie Ryckiemu przed udzieleniem
nieodptatnej porady nastepujace informacje dotyczace:

1.

a)
b)

<)

d)
e)
f)
g)

h)
i)

wnioskodawcy:

imie i nazwisko albo nazwe,

adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby,

identyfikator gminy, wktdérej wnioskodawca ma miejsce zamieszkania
albo siedzibe,

numer identyfikacji podatkowej (NIP),

forme prawna,

wielkos¢,

klase dzialalnosci, wzwiazku zktéra wnioskodawca ubiega sie opomoc de
minimis, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 oraz z
2009 r. Nr 59, poz. 489),

date utworzenia,

wskazanie powigzan z innymi przedsiebiorcami,



j)

2,

informacje o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy
lub polaczenia
przedsiebiorcy;

zinnym przedsiebiorca, wtym przez przejecie innego

sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy, w tym sprawozdania finansowe za okres 3
ostatnich lat obrotowych sporzadzane zgodnie z przepisami o rachunkowosci -
w przypadku pomocy de minimis udzielanej na warunkach okres$lonych w:

a)

b)

rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 zdnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),
jezeli do ustalenia wartosci pomocy de minimis konieczne jest ustalenie stopy
referencyjnej majacej zastosowanie do wnioskodawcy,

rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 zdnia 25 kwietnia 2012 r.
w sprawie stosowania art. 107 i108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujacym ushugi $wiadczone w ogélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz.
UEL 114726.04.2012, str. 8);

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych sie do
objecia pomoca, na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis;
rekompensaty otrzymanej z tytulu wykonywania ushugi $wiadczonej w ogdélnym
interesie gospodarczym w odniesieniu do tej samej ustugi, wzwiazku z ktéra
wnioskodawca ubiega sie o pomoc de minimis.

Punkty nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego

Punkty Lokalizacja Dni i godziny dyzurow

Punkt nieodplatnej

Pomocy prawnej oraz
nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego (w tym
nieodplatna mediacja)

Starostwo Powiatowe w Rykach
ul. Wyczotkowskiego 10A
08-500 Ryki
(pok. 4 - parter budynku)

poniedziatek - pigtek
w godz. od 12 do 16"

Nril

Gmina Kloczew:
budynek Urzedu Gminy Ktoczew
ul. Dluga 67A
08-550 Ktoczew

poniedzialek
w godz. od 14% do 18%°

Punkt nieodptatnej pomocy
prawnej oraz nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego
(w tym nieodplatna
mediacja)

Nr 2

(sala Urzedu Stanu Cywilnego)

Gmina Utez
budynek Urzedu Gminy Utez
Utez 168
08-504 Utez
(sala konferencyjna)

Miasto Deblin:
budynek Urzedu Miasta Deblin
ul. Rynek 12
08-530 Dg¢blin
(salanr 1)

wtorek
w godz. od 12% do 16%

Sroda
w godz. od 14% do 18%



Gmina Nowodwor:
budynek Urzedu Gminy Nowodwor
Nowodwor 71A
08-503 Nowodwor
(sala konferencyjna)

czwartek
w godz. od 14% do 18%

Gmina Stezyca:
budynek Gminnego Osrodka -
Kultury w Stez piate
ul. Kgmewsiiy:y w godz. od 14% do 18"

08-540 Stezyca

W punktach NPP i NPO mediacji udziela¢ beda mediatorzy po wczesniejszym zgloszeniu
zapotrzebowania na mediacje.

Z porad moze skorzysta¢ kazda osoba, ktérej nie sta¢ na odptatne porady i ktéra ztozy
stosowne oSwiadczenie.

KARTA POMOCY czes$¢ B - opinia osoby uprawnionej do nieodptatnej porady:

Po udzielonej nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczonym nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim osobie uprawnionej przekazuje sie cze$¢ B karty pomocy.
Osoba uprawniona osobiScie umieszcza wypetniong cze$¢ B karty pomocy w urnie
znajdujacej sie przed lokalem. Czes¢ B karty pomocy moze by¢ przekazywana przez
osoby uprawnione poprzez wypetnienie ankiety w miejscu $wiadczenia pomocy
lub przekazywana droga elektroniczng bezposrednio do Starostwa Powiatowego
w Rykach (poradyprawne@ryki.powiat.pl; ul. Wyczotkowskiego 104, 08-500 Ryki).
Osoby ze szczegblnymi potrzebami, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. ozapewnianiu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami, moga
przekazac opinie o udzielonej pomocy takze listownie lub pod wskazanym numerem
telefonu (tel. 795180 292). Osoba odbierajaca opinie o udzielonej pomocy w formie
telefonicznej przedstawia osobie uprawnionej tre$¢ pytan zawartych w czesci B karty
pomocy i mozliwych do zaznaczenia odpowiedzi, a takze zaznacza wybrane przez osobe
uprawniong odpowiedzi.



