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Zaktadamy
PROFIL ZAUFANY

na platformie

EPUAP

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

Zaloquj sig | Zarejestruj sie

Otwieramy dowolng przegladarke Internetows (Internet Explorer, Firefox)

Wopisujemy adres strony Internetowej https://epuap.gov.pl lub klikamy na ten link lewym
przyciskiem myszki trzymajac wcisniety klawisz CTRL na klawiaturze.

Na goérze strony klikamy przycisk Rejestru;j sie (zdjecie 1)

Pomoc € EN

Szukaj w portalu ePUAP ‘. zdarze

Zatatw sprawe przez internet

Wyslij pismo do
dowolnego urzedu

wiecej

Sprawy obywatelskie

Dokumenty tozsamosci
0godlne sprawy urzedowe
* Narodziny dziecka
Rodzina
wiecej

Podatki, optfaty, cla

Optacenie mandatu
Odwotanie od mandatu
karnego

wiecej

Ochrona srodowiska

Prowadzenie dziatalnosci

zwigzanej ze sktadowaniem

i gospodarka odpadami
wiecej

Dofinansowanie z
funduszy Unii
Europejskiej
Kapitat Ludzki
Innowacyjna Gospodarka
wiecej

Geodezja i kartografia

Prowadzenie ewidencji
gruntéw i budynkow
Prowadzenie prac
geodezyjnych i
kartograficznych

wiecej

Przedsiebiorczos¢

“ Centralna Ewidencja i
Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej

wiecej

Motoryzacja i transport

Weryfikacja dokumentéw
online

wiece

Pomoc spoteczna

Dofinansowanie ze srodkéw
Paristwowego Funduszu
Rehabilitacji

* Ubezpieczenia spoteczne

wiecej

Potrzebujesz pomocy?

Zeby znalez¢ pomoc na interesujacy
temat, wybierz go z listy ponizej.

Informacia dla nowych uzytkownikéw

Rejestracia w serwisie ePUAP

Wszystkie tematy pomocy
Podrecznik uzytkownika

Zobacz tez: materiaty dla integratoréow

Profil zaufany

Juz mamy 379213 profili zaufanych

ofil p
zaupfran;/

Zatoz profil zaufany

Przydatne linki

Lista adreséw ESP
Skontaktuj sie z nami

4. Otworzy nam sie okienko do wpisywania swoich danych osobowych (zdjecie 2)
5. Whpisujemy:
a. Imie,
b. Drugie imie (jesli posiadamy),
c. Nazwisko,
d. Pesel (teraz lub przy sktadaniu wniosku o profil zaufany na pdiniejszym etapie)
e. adres e-mail.


https://epuap.gov.pl/
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Rejestracja w Portalu ePUAP

————— e : —
Podstawowe dane Co daje rejestracja w portalu?

‘ Rejestracja konta na portalu ePUAP daje

Pierwsze imie * | IMIE mozliwosci uzytkownikowi korzystania ze
wszystkich ustug/spraw zdefiniowanych na
platformie.

Drugie imig [ DRUGIE IMIE (jesli mamy) ‘

Nazwisko * | NAZWISKO ‘

PESEL ‘ PESEL ‘

NIP l ‘

Adres e-mail * | ADRES E-MAIL ‘

Powtérz e-mail * | POWTARZAMY ADRES E-MAIL ‘

* pola wymagane

Dane dodatkowe rozwiri

6. W dalszej czesci (zdjecie 3) wpisujemy
a. Login (dowolny login za pomocg ktérego bedziemy logowac sie na platforme EPUAP)
(Login musi by¢ zgodny z informacja z prawej strony)
b. Hasto (dowolne hasto za pomocg ktdrego bedziemy logowac sie na platforme EPUAP)
(hasto musi posiadaé¢ minimum 8 znakoéw i posiada¢ minimum 1 cyfre i jeden znak
specjalny z podanych znakéw w informacji z prawej strony)

Dostep do Portalu ePUAP Bezpieczenstwo danych

. W celu ochrony twoich danych uzytkownik
WPISUJEMY LOGIN @ Twsj unikalny identyfikator, autoryzuje sie w systemie poprzez podanie
ktérego bedziesz uzywat hasta badz certyfikatu.

Login *

podczas logowania sie do
Portalu. Uwaga: Identyfikator
nie moze zawieraé polskich
znakdw, spacji oraz znakow

specjalnych (np.: 't', '@', '$',
V%!, R, N ete. z
wyijatkiem '_', *-').
Sprawd? login
© wybieram logowanie przy pomocy hasta ©) Wybieram logowanie przy pomocy
_ certyfikatu
~ Od tej pory przy kazdym Od tej pory przy kazdym
n logowaniu sie do Portalu logowaniu sie do Portalu
ePUAP podasz Twoje \\\ ePUAP bedziesz mogt
"

prywatne hasto dostepowe. korzysta¢ z Twojego
certyfikatu kwalifikowanego PKI

Instrukcja korzystania z certyfikatu

Hasto * ‘ @ Hasto musi mie¢ od 8 do 32
. znakéw diugosci oraz
zawieraé minimum 1 cyfre i 1
znak specjalny (np.: 1, @, $,
I %, & ~, etc.).

Powtérz hasto *

* pola wymagane



—
—

7. Nastepnie (zdjecie 4) przepisujemy tekst generowany automatycznie i obowigzkowo

zaznaczamy opcje:
- Zapoznatem sie z zakresem i warunkami korzystania z EPUAP ...

Captcha

giviefs

Przepisz tekst
widoczny na obrazku

* pola wymagane

* [C] zapoznatem sie z zakresem i warunkami korzystania z ePUAP i wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych

— Smm—

8. Po kliknieciu w Zatéz konto przechodzimy do kolejnego pola (pole nieobowigzkowe!) (zdjecie

5) w ktérym wpisujemy:
a. Miejscowosc w ktdrej zamieszkujemy
b. Wojewddztwo, Powiat i Gmina wypetni nam sie sama
c. Jesli mieszkamy na jakiej$ ulicy to jg wpisujemy
d. Nastepnie numer domu i lokalu jesli jest
e. W dalszej czesci poczte i kod pocztowy.

Dane adresowe

Miejscowosé MIEJSCOWOSC ‘ (1] wpisz miejscowosé/gmine/delegature i skorzystaj z podpowiedzi lub wpisz miejscowosé,

powiat | gmine recznie

Wojewédztwo WOJEWODZTWO ‘

Powiat POWIAT ‘

Gmina GMINA

Ulica ULICA ‘ @ wpisz ulice i skorzystaj z podpowiedzi lub uzupetnij pole recznie
Numer domu NUMER D(?MU J

Numer lokalu NUMER LOKALU

Poczta POCZTA ‘

Kod pocztowy [ KOD POCZTOWY ‘ @ Niepoprawny kod pocztowy

9. Klikamy Zakoncz
10. Wiasnie zakonczylismy zaktadanie konta na platformie EPUAP



11. Na kolejnym ekranie mozemy od razu klikng¢ link wniosek o profil zaufany (zdjecie 6)

ePUAP

elektroniczna platforma

ustug administracji publicznej

Zalogui sie | Zarejestruj sie

Dostepnosé |

Szukaj w portalu ePUAP ‘ z

Aok ant b nazw I
gokument IUbD nazwa urz

Rejestracja w Portalu ePUAP

Dane adresowe

Twoje konto uzytkownika zostato utworzone

Czcionki

Pomoc

Twoje konto zostato utworzone. Mozesz uzywac loginu wyswietlonego ponizej podczas korzystania z portalu. Zalecamy
wydrukowanie tej strony.

Profil zaufany

Jesli chcesz wiedzie¢ wiecej o profilu zaufanym kliknij tutaj
Jesli chcesz zatozyc i k o profil z

lub,

£

y nacisnij linkg¥niosek o profil zaufany

12. Wpisujemy adres strony Internetowej https://epuap.gov.pl lub klikamy na ten link lewym
przyciskiem myszki trzymajac wcisniety klawisz CTRL na klawiaturze. A nastepnie na gérze
kliknij Zaloguj sie. (zdjecie 7)

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

T

sie  Zarejestruij sie Pomoc € EN

Szukaj w portalu ePUAP | zd/

Szukaj

Zalatw sprawe przez internet

Wyslij pismo do
dowolnego urzedu

wiece

Sprawy obywatelskie

Dokumenty tozsamosci
* Ogblne sprawy urzedowe
* Narodziny dziecka
* Rodzina
wiecej

Podatki, opfaty, cla

Optacenie mandatu
Odwotanie od mandatu
karnego

wiece

Ochrona srodowiska

Przedsigbiorczosc

Prowadzenie dziatalnosci

zwigzanej ze sktadowaniem

i gospodarka odpadami
wiece

Dofinansowanie z
funduszy Unii
Europejskiej

Kapitat Ludzki
Innowacyjna Gospodarka
wiece

Geodezja i kartografia

Prowadzenie ewidencji
gruntéw i budynkéw
Prowadzenie prac
geodezyjnych i
kartograficznych

wiece

“ Centralna Ewidencja i
Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej

wiece

Motoryzacja i transport

Weryfikacja dokumentéw
online

wiece

Pomoc spoteczna

* Dofinansowanie ze $rodkéw
Paristwowego Funduszu
Rehabilitacji

* Ubezpieczenia spoteczne

wiece

ebujesz pom:

Zeby znalez¢ pomoc na interesujacy
temat, wybierz go z listy ponizej.

Informacia dla nowych uzytkownikéw

Rejestracia w serwisie ePUAP
Wszystkie tematy pomocy

Podrecznik uzytkownika

Zobacz tez: materiaty dla integratoréw

Profil zaufany

Juz mamy 379213 profili zaufanych

B

Zat6z profil zaufany

profil
zaufany

Przydatne linki

Lista adreséw ESP
Skontaktui sie z nami

< EN


https://epuap.gov.pl/
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13. Wpisujemy Login i Hasto ktére zostato ustawione w punkcie 6. (zdjecie 8)

Portal ePUAP - logowanie
¢4

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta Nie masz jeszcze konta?

Aby méc skorzystac z Portalu musisz posiadac

Login * @ Uzyj loginu (identyfikatora) i w nim konto uzytkownika. Rejestracja w
hasta wybranego podczas Portalu jest darmowa i sktada sie z kilku
rejestracji w Portalu ePUAP. prostych krokow.

Aby przejé¢ do procesu zaktadania konta na

Hasto b I ePUAP wystarczy nacisnaé ponizszy przycisk.

Zarejestruj sie
Zaloguj sie

* pola wymagane

14. Po zalogowaniu przechodzimy na Moje konto (zdjecie 9) a nastepnie zaktadke Moje profile
zaufane i klikamy w przycisk Zt6z wniosek

Moie konto - Wyloquj Pomoc € EN

elektroniczna platforma 4 v { Zalogowany:
e ustug administracji publicznej o 3 Oruenbac:

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia: (0)

B == S " M v
h A !‘ Dostepnogé | Czcionki A A
Szukaj w portalu ePUAP e w Zyciu, sp dokument I H Szukaj I
Lista spraw Moje konto ¥ O ePUAP Profil zaufan Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracia
Moje dokument: Zarzadzanie kontem Moje profile zaufane

Jestes w: Strona gifdwna > Moje profile zaufane

Moje profile zaufane
Profile zaufane uzytkownika Twoje profile zaufane

Obok widnieje lista wszystkich Twoich
profili zaufanych uzytkownika

‘ & 7467 wniosek

e ——— (waznego/uniewaznionych

Data utworzenia Status profilu Data wygasniecia Jwygastych). Jesli chcesz przejé¢ do
szczeg6téw profilu, kliknij Szczegoty
profilu.

Jesli nie posiadasz waznego profilu
zaufanego uzytkownika, kliknij Zt6z
whniosek w celu przejscia do

formularza wniosku o jego nadanie.

Aby znalezé Punkt Potwierdzania, w
ktérym mozna potwierdzi¢ profil
nalezy nacisna¢ Lista Punktow
Potwierdzenia

15. Jesli wezesniej wpisaliSmy pesel to na tym etapie czes¢ gérna powinna by¢ juz catkowicie
uzupetniona. (zdjecie 10)

16. Sposoéb przekazywania danych stuzgcych autoryzacji: Sg to jednorazowe kody ktére beda
przychodzi¢ na e-mail lub na telefon komdrkowy (w zaleznosci ktérg opcje wybierzemy) za
kazdym razem kiedy bedziemy cos$ podpisywac swoim profilem zaufanym. (zdjecie 10)

17. Wybierajac np. opcje E-Mail wpisujemy swéj adres e-mailowy na ktéry chcemy otrzymywac
jednorazowe kody a nastepnie klikamy Sprawdz poprawnos¢, nastepnie logujemy sie na
swojego E-maila i kopiujemy kod ktdry dostaniemy i kopiujemy go w okienko powyzej
przycisku Sprawdz poprawnos¢. (zdjecie 10)



Moije dokumenty Zarzadzanie kontem Moje profile zaufane

Jestes w: Strona gtéwna > Moije profile zaufane > Nowy i o ie profilu f: dla

\ ,l Nowy whniosek o nadanie profilu zaufanego uzytkownika
—

Nie udato sie pobra¢ pomocy. Zaséb

A

Identyfikator uzytkownika

nie istnieje.
(login) * Nie udato sie pobrac¢ pomocy. Zasob
nie istnieje.
e *
Amic I Samozaufanie

Jesdli postugujesz sie certyfikatem
kwalifikowanym, mozesz utworzy¢
profil zaufany samodzielnie,

Nazwisko *

*
PESEL I zaznaczajac opcje Samozaufanie? i
podpisujac wniosek wiasnym
Adres e-mail * I certyfikatem.

Punkty Potwierdzajace

Sposéb przekazywania danych stuzacych autoryzacji Aby znalez¢ Punkt Potwierdzania, w

ktérym mozna potwierdzic¢ profil
nalezy nacisna¢ Lista Punktow
Potwierdzenia

Metoda zabezpieczen * I e-mail El

Podaj e-mail * ’

SprawdZ poprawnosc¢

| Samozaufanie?

18. Ostatnig czynnoscig ktdra wykonujemy jest klikniecie w przycisk Wyslij wniosek oraz
klikniecia TAK w celu potwierdzenia ztozenia wniosku. (zdjecie 11)

0 Parametr autoryzacji poprawnie zweryfikowany.

- -
— — sek o nadanie profilu zaufanego uzytkownika

Potwierdzenie ztoZzenia wniosku

Czy chcesz ztozy¢ wniosek o nadanie profilu zaufanego ePUAP?




19. Na koncu dostajemy komunikat: Wniosek o ztozenie profilu zaufanego dla uzytkownika ,,Jan

Kowalski” ztozony. (zdjecie 12)

Moie konto | Wyloguj Pomoc 3N EN

elektroniczna platforma yi ; \  Zalogowany:
e ustug administracji publicznej ! 3 oy
- 4 - rganizacja:

=
N

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia: (0)

V4
N e i‘ Dostepnosé | Czcionki A A A
7 p % Alfabetyczna lista spraw
Szukaj w portalu ePUAP | zdarzenie w Zyciu, sprawa, dokument lub nazwa urzedu ‘ Szukaj z A
WICE OpC]! WSZUkIWEﬂ\a
Lista spraw Moje konto ¥ O ePUAP Profil zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracia
Moje dokument: Zarzadzanie kontem Moje profile zaufane

Jestes w: Strona gtéwna > Moje profile zaufane

Moje profile zaufane

0 i k o zaltozenie profilu f dla uzytk ik zlozZony.
Profile zaufane uzytkownika Twoje profile zaufane

+ 2167 wniosek Obok widnieje lista wszystkich Twoich

oot profili zaufanych uzytkownika
. (waznego/uniewaznionych
Data utworzenia Status profilu Data wygasniecia /wyagastych). Jesli chcesz przejéé do
szczegotéw profilu, kliknij Szczegdty
profilu.

Jesli nie posiadasz waznego profilu
zaufanego uzytkownika, kliknij Zt6z
whniosek w celu przejscia do

formularza wniosku o jego nadanie.

Po przejsciu catej Sciezki
Rejestracji Profilu Zaufanego
pozostato juz tylko w ciggu
14 dni
zgtosic sie do
Punktu Potwierdzania Profilu Zaufanego,
ktdry znajduje sie w
Urzedzie Gminy Garbow,
Garbow 28,
pokdj nr 02 na parterze

Osoba potwierdzajgca Profil Zaufany
Edyta Kramek
Tel. (81) 50-18-381
profil.zaufany@garbow.pl
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