ZARZADZENIE NR 14/2020
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Jablonna
zdnia 1 lipca 2020 r.

w sprawie ustalenia Instrukcji bezpieczenstwa sanitarnego, ktére sa obowiazujace w
czasie prowadzenia ograniczonej dzialalno$ci w Centrum Kultury Gminy Jablonna w
czasie wystapieniem stanu epidemii wywolanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 6 ust. 2 pkt 1, 2 i 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 maja
2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 poz. 964), w zwigzku z uzyskaniem pozytywnej
opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lublinie oraz Wojta Gminy
Jabtonna na prowadzenie ograniczonej dziatalno$§ci w czasie epidemii wywotanej
zakazeniami wirusem SARS-Co2, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Ustalam:

1. Instrukcj¢ bezpieczenstwa sanitarnego dla organizatoréw 1 realizatoréw imprez,
uczestnikow imprez i zaje¢ kulturalnych, kontrahentow, wykonawcow, zleceniobiorcow,
osob fizycznych wynajmujacych pomieszczenia, mienie lub wyposazenie, stanowiaca
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Instrukcje bezpieczenstwa sanitarnego dla pracownikéw, stanowigcg zalacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 2.
Kazda osoba, o ktorej mowa w § 1 ust.1-2, przebywajaca na terenie CKGJ jest obowigzana
zapozna¢ si¢ z niniejszymi instrukcjami i bezwzglgdnie stosowaé si¢ zasad sanitarnych
zawartych w tych instrukcjach oraz potwierdzi¢ ten fakt w o$wiadczeniu stanowigcym
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 3.
Kazda osoba przebywajaca na terenie CKGJ jest obowigzana zapozna¢ si¢ i bezwzglednie
podporzadkowac si¢ obowigzkom, obostrzeniom, nakazom i zakazom i rezimowi sanitarnemu
zawartego w tych instrukcjach.

§ 4.

Niniejsze instrukcje wchodza w zycie z dniem podpisana i obowigzuja w czasie pandemii
koronawirusa.

§5.
Nadzér bezposredni nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor Centrum Kultury
Gminy Jabtonna.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 14/2020
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Jabtonna
z dnia 1 lipca 2020 .

Instrukcja bezpieczenstwa sanitarnego

dla organizacji imprez kulturalnych w Centrum Kultury Gminy Jablonna

na czas epidemii ,,COVID-19” na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej

Wstep

Niniejsza instrukcje przygotowano na podstawie wytycznych Ministerstwa Rozwoju we

wspoOtpracy z Ministerstwem Spraw Wewngtrznych 1 Administracji i Gtownym Inspektoratem

Sanitarnym, w zwiazku ograniczeniem prowadzonej dziatalnosci 1  stopniowym jej

otwieraniem spowodowanym wprowadzeniem stanu epidemicznego wywolanego wirusem

COVID-19 na obszarze calego kraju.

1)

2)

3)

Ilekroé w niniejszej instrukcji mowa jest o:

CKGJ- nalezy przez to rozumie¢ Centrum Kultury Gminy Jabtonna z siedzibg w
Piotrkowie Pierwszym nr 10;

koronawirusie- nalezy przez to rozumie¢ wirus SARS-CoV-2, zwanej dalej ,,COVID-197,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 2 marca 2020 r. o szczegodlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych;

»przeciwdzialaniu COVID-19” rozumie si¢ przez to wszelkie czynno$ci zwigzane ze
zwalczaniem zakazenia, zapobieganiem rozprzestrzenianiu si¢, profilaktyka oraz
zwalczaniem skutkow choroby, o ktorej mowa w pkt 2.

Cel instrukciji:

Niniejsza instrukcja ma na celu:

1)
2)
3)
4)
5)

ustalenie zasad organizacji imprez kulturalnych w czasie epidemii;

ustalenie obowigzkow dla organizatoréw imprez;

zwigkszenie bezpieczenstwa sanitarnego uczestnikow wydarzen;

ustalenie najwazniejszych zasad higieniczno-sanitarnych;

ustalenie zasad postegpowania w sytuacji podejrzenia zakazenia konronarirusem i w
przypadku potwierdzenia zakazenia koronawirusem.

Kogo dotyczy instrukcja




Instrukcja dotyczy: wszystkich osob, ktore sa uczestnikami 1 organizatorami imprez

kulturalnych, kontrahentow, interesantow, wykonawcow, zleceniobiorcéw, oséb fizycznych

korzystajacych z pomieszczen, mienia lub wyposazenia  oraz do wszystkich o0sob

przebywajacych na terenie CKGJ

Jakie sa najwazniejsze zasady bezpieczenstwa sanitarnego na czas epidemii?

Najwazniejsze zasady to:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

myjemy i dezynfekuje rece, szczegdlnie wtedy gdy: przychodzimy do miejsca pracy;
Wwracamy z miejsc publicznych do domu; przed przygotowaniem positku; po skorzystaniu
z toalet; po kontakcie ze zwierzetami; po kichaniu, kastaniu i czyszczeniu nosa; po
czynnos$ciach porzadkowych; po trzymaniu pieni¢dzy; po kontakcie z osobg chorg;
zakrywamy usta i nos w przestrzeni publicznej zamknigtej;

zachowujemy bezpieczng odlegto$¢ (dystans spoleczny) w przestrzeni publicznej 1 w
miejscu pracy;

dezynfekujemy powierzchnie wspdlne uzywane;

dezynfekujemy rece przy wejsciu do budynku;

w przypadku wystapienia objawow sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 nie powinno si¢
przychodzi¢ do pracy lub na zajecia lub impreze, nalezy pozosta¢ w domu 1 skontaktowac
si¢ telefonicznie z wlasciwa miejscowo powiatowa stacjg sanitarno-epidemiologiczna,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub
112;

zaleca si¢ biezace S$ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a
takze obowigzujacych przepisoOw prawa;

niezwlocznie odsuna¢ osobe u ktorej zauwazono objawy sugerujace zakazenie SARS-
CoV-2 1 odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to
niemozliwe, osoba ta powinna oczekiwaé na transport w wyznaczonym pomi€sSzczeniu, w
ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. Nalezy wstrzymac
przyjmowanie interesantow, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

dbamy o0 bezpieczenstwo swoje i innych.

Jakie sa najwazniejsze zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowiazujace interesantow

1)
2)

wchodzacych na teren CKGJ na czas epidemii?

wchodzac na teren CKGJ zakrywamy usta i nos ewentualnie uzywamy przytbicy;

dezynfekujemy rece;



3)
4)
5)

6)

7)
8)

zachowujemy bezpieczng odlegtos¢ od innych oséb przebywajacych w obiekcie;
ograniczamy rozmowy do niezb¢dnego minimum czas pobytu w obiekcie;

ograniczamy rozmowy , w tym uzywanie telefonow komérkowych w trakcie przebywania
w obiekcie;

myjemy lub dezynfekuje rece, szczegdlnie wtedy gdy: przychodzimy do miejsca pracy;
wracamy z miejsc publicznych do domu; przed przygotowaniem positku; po skorzystaniu
z toalet; po kontakcie ze zwierzgtami; po kichaniu, kastaniu i czyszczeniu nosa; po
czynnosciach porzagdkowych; po trzymaniu pieni¢dzy; po kontakcie z osobg chorg;

dbamy o siebie i innych;

stosujemy si¢ do zalecen sanitarnych obowigzujacych w obiekcie.

Podstawowe informacje bezpieczenstwa dla interesantow w zwiazku z COVID-19

Interesanci oraz wszystkie inne 0soby, ktore chciatyby korzysta¢ z pomieszczen i przestrzeni

CKGJ powinni pami¢tac, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w przypadku wystgpienia objawdw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 albo choroby
zakaznej nie powinni przychodzi¢ do CKGJ, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowacé si¢
telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania teleporady medycznej, oddziatem zakaznym, a
W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112;

w pomieszczeniach wewnatrz i na zewnatrz CKGJ pracy nalezy zachowa¢ bezpieczng 2
metrowej odleglosci;

spotkania, jesli sa niezbedne, powinny trwa¢ mozliwie krotko i by¢ przeprowadzane przy
otwartych oknach lub drzwiach;

wchodzac do pomieszczen CKGJ mie¢ do uzytku $rodki ochrony osobistej oraz
dezynfekowac rece;

podczas positku zaleca si¢ korzystanie z naczyn i sztuécdw jednorazowych. Po uzyciu
naczyn i sztuécdw jednorazowych nalezy je wrzuci¢ do kosza na §mieci;

zapoznac si¢ z instrukcjami sanitarnymi, wewnetrznymi procedurami dotyczacymi COID-
19, zlozy¢ stosowne o$§wiadczenia 1 poda¢ stosowne informacje, ktore sg niezbedne dla
zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego.

Zasadyv bezpieczenstwa w obiekcie

Zasady obejmuja:

1)

zapoznanie si¢ 1 stosowanie si¢ do zasad sanitarnych, ktore s3 uwzglednione w
instrukcjach 1 wytycznych znajdujacych si¢ tuz przy wejsciu do obiektu, a takze w

toaletach 1 tazienkach w widocznym miejscu instrukcji (mycia rak, zdejmowania i



zaktadania rgkawiczek, zdejmowania i1 zaktadania maseczki, a przy dozownikach z
ptynem do dezynfekcji — instrukcji dezynfekcji rak;

2) zachowanie dystansu przestrzennego (minimum 2 metry), posiadanie ochrony
zakrywajacej usta i nos oraz dezynfekcja rak przy wejsciu do obiektu;

3) zapewnienic $rodkéw do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne); rekomendowane jest
umieszczenie dozownikow z ptynem do dezynfekcji przy wejsciu do obiektu, w toaletach,
pomieszczeniach socjalnych, itp.;

4) ograniczenie liczby 0séb korzystajagcych w tym samym czasie z przestrzeni wspélnych,
takich jak: stotowki, kuchenki, pokoje socjalne itp.;

5) ograniczenie liczby 0s6b przebywajacych w sanitariatach; rekomenduje si¢, aby liczba ta
jednorazowo bylta zgodna z iloscig umywalek;

6) zapewnienie stuzbom porzadkowym oraz pracownikom majacym kontakt z interesantami
dostepu do srodkow ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe) i
preparatow do dezynfekcji rak;

7) zwigkszenie czgstosci czyszczenia i dezynfekcji powierzchni wspdlnych, takich jak:
porecze, klamki, wlaczniki $wiatta, uchwyty, porgcze krzesel, podlogi, blaty w
pomieszczeniach do obstugi interesantow oraz pokojach socjalnych;

8) monitorowanie codziennych prac porzadkowych;

9) kosze na $mieci powinny mie¢ worki foliowe, aby mogty by¢ oprozniane bez kontaktu z
zawartos$cia;

10) gastronomia na terenie urzedu/instytucji: zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

11) wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej i
ptyn dezynfekujacy) pomieszczenia, lub obszaru, w ktérym bedzie mozna odizolowac
osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych;

12) przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebnych
numerow telefonéw do powiatowe] stacji sanitarno-epidemiologicznej, sluzb
medycznych.

Wewnetrzne zasady bezpieczenstwa dla organizatora wydarzenia

Rekomenduje sig:

1) wyznaczenie przez organizatora wydarzenia koordynatora do spraw zdrowotnych lub
delegowanie konkretnego pracownika do zadan zwigzanych z dbatos$cig o zachowanie
wszelkich ustalonych procedur oraz statego kontaktu z wyznaczong osobg z wiasciwej
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej;

2) zapewnienie dodatkowych procedur dla 0sob pracujacych przy realizacji wydarzenia;



3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

zebranie danych kontaktowych do obstugi wydarzenia;

obowigzkowe maseczki/przytbice u wszystkich pracownikow i kontraktoréw, szczeg6lnie
majacych kontakt z publicznoscia;

dezynfekcja dtoni przy wejsciu na teren imprezy 1 wyjsciu;

w szatniach i toaletach dostepne $rodki do dezynfekcji;

oznaczenie dedykowanych pojemnikéw na zuzyte $rodki ochrony osobistej;

wyposazenie personelu sprzatajacego w $rodki ochrony osobistej oraz $rodki do
dezynfekcji;

szkolenie pracownikow w zakresie bezkontaktowej obstugi publicznosci oraz procedur

stosowanych na imprezie;

10) planowanie harmonogramu organizacji wydarzenia, tak aby jak najmniejsza liczba osob

pracowata w jednym czasie w jednym miejscu — uwzgledniajac rdwniez pracownikow

biurowych;

11) opracowanie odpowiednich zapiséw do uméw z kontrahentami i pracownikami na umowe

zlecenie/dzieto (np. klauzula RODO dotyczaca obowiazku udostgpniania danych GIS,

o$wiadczenie o stanie zdrowia dla potrzeb sanitarnych;

12) opracowanie odpowiednich zapisow do instrukcji BHP uwzgledniajacych wytyczne GIS.

Zasady pracy artystycznej i wykonawczej

Rekomenduje si¢ nastepujace zasady pracy artystycznej i wykonawczej:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

obowigzek wypehienia o$§wiadczenia na temat stanu zdrowia w momencie przystapienia
do pracy;

wydarzenia kulturalne w kameralnej obsadzie, z uwzglednieniem mozliwo$ci
przeprowadzenia prob w duzych salach z zachowaniem wymaganego dystansu.
przenoszenie imprez w miar¢ mozliwosci w plener i na $wieze powietrze (gdy ich
organizacja bedzie mozliwa);

przeprowadzanie poszczegdlnych dzialan z dostosowaniem odleglosci 1,5 metra
pomiedzy wystepujacymi tam, gdzie bedzie to mozliwe;

ograniczenie liczby uczestnikow w jednym wydarzeniu;

regularna dezynfekcja wszystkich powierzchni uzywanych przez organizatorow,
uczestnikow 1 pozostatych osob;

ograniczanie spozywania positkow.



Polityka informacyjna dla uczestnikow wydarzen

Dyrektor CKGJ jako organizator wydarzen powinien dokona¢ aktualizacji swoich

regulaminow pod katem wprowadzenia do nich dodatkowych zapisow w zakresie

bezpieczenstwa epidemicznego.

Ponadto:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wprowadza wewngtrzne procedury uwzgledniajace obostrzenia sanitarne dla prowadzenia

dzialalnoé¢ kulturalnej, po uprzednio wyrazonej pozytywnej opinii przez Panstwowy

Powiatowy Inspektorat Sanitarny oraz przez Wojta Gminy Jablonna;

wprowadza 1 udostepnia klauzule informacyjne dot. ochrony danych osobowych,

umozliwiajace Organizatorowi udostepnienie Gldwnemu Inspektoratowi Sanitarnemu i

stuzbom porzadkowym danych osobowych uczestnikéw imprezy;

wprowadza obowiazek samodzielnego wyposazenia si¢ uczestnika w materiaty ochrony

osobistej;

zobowigzuje kazdego uczestnika zaje¢ statych do  zlozenia przez uczestnika

obowigzkowego pisemnego oswiadczenia przy wejsciu na teren CKGJ lub wcze$niej

droga online, zZe uczestnik, wedtug swojej najlepszej wiedzy, nie jest osobg zakazong oraz
nie przebywa na kwarantannie lub pod nadzorem epidemiologicznym;

uczestnicy musza zosta¢ poinformowani z wyprzedzeniem: o tym, ze uczestnictwo w

wydarzeniu jest rownoznaczne z akceptacja ww. procedur i instrukcji, ktorego zapisow

uczestnik jest zobowigzany przestrzega¢ oraz 0 zasadach uczestnictwa w danym
wydarzeniu pod katem zasad logistyki i bezpieczenstwa na terenie wydarzenia;

w powyzsze] komunikacji organizator wydarzenia powinien wykorzysta¢ wszystkie

dostepne kanaty informacyjne;

zbieranie danych osobowych i kontaktowych:

a) dane te umozliwiajg tatwy kontakt z uczestnikami wydarzenia po jego zakonczeniu.

b) zbieranie ich nie jest obligatoryjne, ale reckomendowane w miar¢ mozliwosci, tak by
utatwic¢ stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek wykrycia, ze
osoba zakazona brata udzial w danym wydarzeniu;

C) po ich pozyskaniu powinny by¢ przechowywane przez organizatora przez 2 tygodnie.

Rekomendowane zasady organizacji widowni

Do podstawowych zasad organizacji widowni nalezy zaliczy¢:

1) udzial widzoéw w seansie jest dopuszczalny pod warunkiem:

2) zakrywania ust i nosa przez widzow;



3) udost¢pnienia widzom nie wigcej niz potowy liczby miejsc. Rzedy powinny by¢
zajmowane naprzemiennie, z zachowaniem jednego wolnego miejsca migdzy
widzami;

4) obowigzek zachowania jednego wolnego miejsca miedzy widzami nie dotyczy widza,
ktory: uczestniczy w pokazie z dzieckiem do ukonczenia 13. roku zycia; jest osobg z
orzeczeniem 0  niepelnosprawno$ci, osobag z  orzeczeniem o  stopniu
niepetnosprawnos$ci, osobg z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub
osoba, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie;

5) na terenie wydarzenia zaleca si¢ rozmieszczenie Srodkow do dezynfekcji oraz tablic
informacyjnych przypominajacych o obowiazku noszenia maseczek i zachowania
dystansu m.in. 1,5 metra.;

6) zasady wejScia i wyjscia publicznosci:

a) wyposazenie pracownikow ochrony oraz bileterow w odpowiednie $rodki ochrony
osobistej (maseczki, przytbice, srodki do dezynfekcji rak); na imprezach gdzie
obowigzuje procedura przeszukania ochrona powinna regularnie dezynfekowaé
rece;

b) ustawianie kolejek z zachowaniem dystansu 2 metrow;

€) obowigzkowa dezynfekcja dtoni przez uczestnikow przy wejsciu do obiektu lub na
teren imprezy;

d) w obiektach gdzie jest to mozliwe - podziat publicznosci na sekcje wpuszczane w
odpowiednich odstgpach czasowych;

e) w przypadku obiektow posiadajacych jedno wejScie ustalenie odrebnych godzin
wejscia dla poszczegolnych grup osob;

f) w przypadku obiektow posiadajacych wigcej niz jedno wejScie podzial na
mozliwie najwigkszg ilo§¢ wejs¢;

g) preferowane bilety elektroniczne w telefonach;

7) rozejscie si¢ publicznosci:

a) sprawne wypuszczanie grupami/sekcjami, w miare mozliwos$ci
wypuszczanie najpierw osob starszych;

b) udostgpnienie najwigkszej mozliwej liczby wyjs¢;

c) kontrolowanie przeptywu publicznosci przez obstuge imprezy.

Proponowane rozwiazania dla rozmieszczenia publicznosci na wydarzeniach

Strefa widowni z miejscami do siedzenia:



1) w duzych obiektach mozliwo$¢ dzielenia na strefy (kazda strefa ma, jesli to mozliwe,
dedykowane toalety, punkty gastronomiczne, aby ograniczy¢ przemieszczanie si¢
0sob po obiekcie);

2) miejsca siedzgce zajmowane co drugie siedzenie.

Strefa widowni stojaca:

1) wprowadzenie oznaczen poziomych, wydzielajacych odpowiednie strefy,

umozliwiajace zachowanie dystansu spotecznego.

Publiczno$¢ usytuowana w odlegtosci minimum 2 metrow od sceny/artystow, w przypadku

wystepow wokalnych — min. 6 metrow.

Zasadyv bezpieczenstwa na terenie wydarzenia:

Zaleca sig:

1)

2)

3)

4)

wietrzenie 1 wentylowanie obiektow zamknigtych przed, w trakcie i po kazdym dniu

imprezy, z wylaczeniem systemow pracujacych na zamknigtym obiegu powietrza i

niewyposazonych w filtry HEPA;

zachowanie higieny stref dla publicznos$ci oraz zaplecza powinno uwzgledniac:

a) srodki do mycia i dezynfekcji dostgpne na terenie imprezy, m.in. w toaletach oraz przy
wejSciach na teren imprezy 1 wyjSciach, z uwzglednieniem potrzeb o0s6b z
niepetlnosprawnoscia;

b) udostepnienic mozliwie jak najwickszej liczby toalet i organizacja przedsiewzigcia
tak, aby moc zachowa¢ wymagany dystans;

C) oznaczenie dedykowanych pojemnikow na zuzyte S$rodki ochrony osobistej,
postepowanie z odpadami zgodnie w Wytycznymi Ministerstwa Klimatu 1 GIS;

d) udostgpnienie wytacznie bezdotykowych podajnikoéw na reczniki papierowe;

e) umieszczenie w widocznych miejscach instrukcji mycia rgk wedlug rekomendacji GIS
z uwzglednieniem potrzeb o0s6b z niepelnosprawnoscia 1 dzieci (odpowiednia
wysokos¢);

f) sprzatanie, dezynfekcja toalet ze zwigkszong czgstotliwo$cig, minimum raz na
godzing.

sprzatanie stref przygotowywania i wydawania positkow powinno uwzgledniac:

a) stosowanie specjalnych srodkoéw dezynfekujacych;

b) obowigzek i zwigkszong czestotliwos¢ odkazania lub ozonowania takich pomieszczen,
ze szczegolnym uwzglednieniem infrastruktury, z ktorg kontaktuje si¢ klient;

c) zasady odkazania urzadzen systemow platnosci;

udostgpnienie jaj najwigkszej liczby toalet;



5) wylgczenie z uzytku depozytow i palarni,

Dodatkowe procedury dla imprez plenerowych:

1) obowigzek zachowania 2-metrowej odlegtosci pomiedzy uczestnikami;

2) zwigkszenie liczby dostepnych toalet i umywalek przeno$nych z dostepem do wody, mydta i
srodkow do dezynfekcji, z obstuga, ktora regularnie je myje i dezynfekuje;

3) zapewnienie obshugi do mozliwie najczestszego czyszczenia uchwytéw otwierajgcych drzwi
pomieszczen i toalet;

4) dezynfekowanie toalet i umywalek po kazdym dniu imprezowym:;

5) wyrazne oddzielenie i oznaczenie terenu dla widowni (aby uniemozliwi¢ mieszanie si¢
publicznosci z osobami postronnymi, np. spacerowiczami).

Procedury postepowania w przypadku potwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2

uczestnika lub obslugi wydarzenia:

1) organizatorzy majg obowigzek udostepni¢ liste uczestnikow i pracownikéw odpowiednim
pracownikom Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

2) rekomenduje si¢ stosowanie do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0sob, ktore mialty kontakt
z zakazonym.

Jak powinna zachowac sie osoba, ktéra podejrzewa wystapienie u siebie mozliwos¢

zakazenia konronawirusem?

Wytyczne w tym zakresie obejmuja:

1) poinformowanie osoby, ze w przypadku wystgpienia u niego objawoéw chorobowych
lub kontaktu z osobg, ktora miata widoczne objawy chorobowe lub byla narazona na
kontakt z osobg zarazong, przebywajaca w izolacji, albo kwarantannie nie powinien
przychodzi¢ do miejsc publicznych. Powinien stosowa¢ si¢ do wytycznych stuzb
medycznych i sanitarnych;

2) zachowaé bezpieczng odleglos¢ od rozmowcy i wspdtpracownikow - przynajmniej
1,5 metra;

3) czgste i doktadne mycie rak, woda z mydlem zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢ przy
umywalce;

4) dezynfekowac osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%);

5) podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg i umy¢
rece;

6) starac sie nie dotykac¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

7) dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie

po zakonczonym dniu pracy;



8) nalezy pamiegta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych jak stuchawka telefonu,
klawiatura 1 myszka, wlaczniki $wiatet czy biurka. W tym celu zalecane jest
stosowanie "clean desk policy".

Procedury zapobiegawcze w przypadku podejrzenia zakazenia

1. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawdéw osoby nie powinni przychodzi¢ do
pracy lub miejsc publicznych, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie¢
telefonicznie z lekarzem celem wuzyskania teleporady medycznej, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub

https://www.gov.pl/web/koronawirus/,a takze obowigzujacych przepiséw prawa.

3. W przypadku wystapienia u osoby wykonujacej swoje zadania albo uczestniczacej w
zajeciach niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie odsuna¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu.
Nalezy rowniez powiadomi¢ wilasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

4. Osoba taka powinna oczekiwaé na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb.

5. Zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktorym poruszata si¢ i1 przebywata taka osoba,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

6. Rekomenduje si¢ stosowanie si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod
uwagg zaistnialy przypadek.

Uwagi koncowe

Przebywanie na terenie Centrum Kultury Gminy Jablonna w czasie stanu epidemii i

prowadzenia ograniczonej dziatalnosci kulturalnej, jest jednoznaczne z:

1) akceptacja klauzul informacyjnych RODO dotyczacych przetwarzania danych osobowych
w zwigzku ze stanem epidemii ustalonych przez Centrum Kultury Gminy Jablonna i
Powiatowy Panstwowy Inspektorat Sanitarny;

2) akceptacja i podporzadkowaniem si¢ wewng¢trznym procedurom i instrukcjom

bezpieczenstwa sanitarnego;


https://www.gov.pl/web/koronawirus/

3) stosowaniem si¢ do rygorow, obostrzen i rezimu sanitarnego zawartego w tych
procedurach i instrukcjach;

4) zlozeniem stosownych informacji i podaniem danych osobowych, danych adresowych i
danych o stanie zdrowia , ktére sa niezbedne do podejmowania wszelkich dziatan

majacych na celu przeciwdzialanie rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa.

Osoby, ktore nie podporzadkuja si¢ tym nakazom, obowigzkom i obostrzeniom sanitarnym
nie bedg mogly przebywac¢ na terenie Centrum. Kazda osoba, ktora wypetniajac stosowne
oswiadczenie $wiadomie zatai informacje dotyczace kontaktu z osobami zakazonymi,
przebywajacymi na kwarantannie albo fakt o tym, Ze sama jest zakazona powinna liczy¢ si¢ z

konsekwencjami i odpowiedzialno$cig przewidziang przepisami prawa.

W razie watpliwos$ci prosze kontaktowac si¢ osobiscie z Dyrektorem Centrum Kultury Gminy

Jabtonna lub telefonicznie pod numerem telefonu 81 561 30 21.

Proszg réwniez sprawdza¢ wszelkie informacje w Biuletynie Informacji Publicznej 1 na
stronach internetowych  Gtownego Inspektora Sanitarnego, Wojewoddzkiego Inspektora

Sanitarnego oraz Powiatowego Inspektora Sanitarnego.



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 14/2020
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Jabtonna
zdnia 1 lipca 2020 .

Instrukcja bezpieczenstwa sanitarnego dla pracownikow Centrum
Kultury Gminy Jablonna na czas epidemii ,,COVID-19” na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej

Wstep

Niniejszg instrukcj¢ przygotowano na podstawie wytycznych Ministerstwa Rozwoju we

wspotpracy z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji 1 Glownym Inspektoratem

Sanitarnym, w zwigzku ograniczeniem prowadzonej dziatalno$ci i stopniowym jej

otwieraniem spowodowanym wprowadzeniem stanu epidemicznego wywotanego wirusem
COVID-19 na obszarze calego kraju.

4)

5)

6)

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji mowa jest o:

CKGJ- nalezy przez to rozumie¢ Centrum Kultury Gminy Jablonna z siedzibg w
Piotrkowie Pierwszym nr 10;

koronawirusie- nalezy przez to rozumie¢ wirus SARS-CoV-2, zwanej dalej ,,COVID-19”,
o ktéorym mowa w ustawie z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych;

»przeciwdziataniu COVID-19” rozumie si¢ przez to wszelkie czynno$ci zwigzane ze
zwalczaniem zakaZenia, zapobieganiem rozprzestrzenianiu si¢, profilaktyka oraz
zwalczaniem skutkdéw choroby, o ktorej mowa w pkt 2.

Kogo dotyczy instrukcja?

Instrukcja dotyczy wszystkich pracownikéw, zleceniobiorcéw, wykonawcow, stazystow

odbywajacych staz oraz uczniow i studentéw odbywajacych praktyki, a takze wolontariuszy.

1)
2)

3)

4)

Celem wdrazanvch procedur jest:

dodatkowe zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikow w mi€jscu pracy;
minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikow oraz innych osob z zewnatrz, do ktorej
to grupy wliczaja si¢ takze kontrahenci, klienci oraz dostawcy.

ograniczenie liczby kontaktow w danym przedziale czasowo-przestrzennym, w ramach
zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem;

ustalenie zasad postegpowania w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u

pracownikow;



5) procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/klienta/kontrahenta/dostawcy
itp. zakazenia koronawirusem.

Najwazniejsze zasady bezpieczenstwa sanitarnego:

10) myjemy i dezynfekuje re¢ce, szczegdlnie wtedy gdy: przychodzimy do miejsca pracy;
wracamy z miejsc publicznych do domu; przed przygotowaniem positku; po skorzystaniu
z toalet; po kontakcie ze zwierzetami; po kichaniu, kastaniu i czyszczeniu nosa; po
czynnos$ciach porzadkowych; po trzymaniu pieni¢dzy; po kontakcie z osobg chora;

11) zakrywamy usta i nos w przestrzeni publicznej zamknigtej;

12) zachowujemy bezpieczng odlegto$¢ (dystans spoteczny) w przestrzeni publicznej i w
miejscu pracy;

13) dezynfekujemy powierzchnie wspolne uzywane;

14) dezynfekujemy re¢ce przy wejsciu do budynku;

15) w przypadku wystgpienia objawow sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 nie powinno si¢
przychodzi¢ do pracy lub na zajecia lub impreze, nalezy pozosta¢ w domu i skontaktowac
si¢ telefonicznie z wlasciwa miejscowo powiatowa stacjg sanitarno-epidemiologiczna,
oddziatem zakaZznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub
112;

16) $ledzi¢ na biezaco informacje Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze
obowigzujacych przepisOw prawa;

17) niezwlocznie odsung¢ osobe u ktorej zauwazono objawy sugerujagce zakazenie SARS-
CoV-2 i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to
niemozliwe, osoba ta powinna oczekiwac na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osoéb. Nalezy wstrzymac
przyjmowanie interesantow, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

18) prowadzimy krotkie rozmowy i krotkie spotkania z interesantami i kontrahentami;

19) dbamy o bezpieczenstwo swoje i innych.

Zakres informacji bezpieczenstwa sanitarnego, o ktorych pracownik pamietac i je

przestrzegad:

1) w przypadku wystgpienia u pracownika objawOw sugerujgcych zakazenie SARS-
CoV-2 albo choroby zakaznej nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w

domu i skontaktowaé si¢ telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania teleporady



2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)
3)

4)

5)

medycznej, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢
pod nr 999 lub 112;

zachowanie bezpiecznej 1,5 metrowej odlegto$ci migdzy stanowiskami pracy;
spotkania i narady wewngtrzne, a takze spotkania z kontrahentami, jesli sg niezbedne,
powinny trwa¢ mozliwie krotko i by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach lub
drzwiach;

zachowanie bezpiecznego dystansu miedzy pracownikiem i klientem/kontrahentem,
Wwynoszacy min 2 m.;

korzystanie ze $rodkdw ochrony osobistej (maseczki, rekawice jednorazowe) lub z
preparatéw do dezynfekcji rak;

konieczno$¢  codziennej  dezynfekcji  powierzchni  wspdlnych, a  takze
telefonow/krotkofalowek (i innych s$rodkéw komunikacji zdalnej)/domofonow/
cyferblatow (np. w mikrofalowce, ekspresie do kawy);

zwigkszanie $§wiadomosci dotyczacej postepowania w trakcie epidemii, przede
wszystkim w zakresie regularnego mycia i dezynfekcji rak przed przystapieniem do
pracy, przed spozywaniem positku, przed i po skorzystaniu z toalety;

podczas positku zaleca si¢ korzystanie z naczyn i1 sztu¢cow jednorazowych. Po uzyciu
naczyn i sztu¢cow jednorazowych nalezy je wrzuci¢ do kosza na $mieci.

Zapewnienie bezpieczenstwa w przestrzeni biurowej:

dozowniki z plynem do dezynfekcji ragk dostgpne dla pracownikow w obszarze:
wejscia, wyjscia, WC, pomieszczen socjalnych oraz kazdej oddzielnej sali biurowej
(przy duzej powierzchni biurowej na 100 m® zapewni¢ 3 dozowniki z ptynem,
umieszczone w roznych czgsciach pomieszczenia);,

przestrzeganie zachowania co najmniej 1,5 m odleglosci pomig¢dzy osobami;
podzielenie zmian pracownikéw, jesli umozliwia to charakter wykonywanych
obowigzkow, w celu zmniejszenia liczby pracownikdw na miejscu w danym
momencie tak, aby osoby blisko siebie siedzgce mijaty si¢ ze sobg w okreslonych
odstepach czasowych (rekomendowana praca zdalna przez pracownikow, jesli jest
taka mozliwo$¢ badz wymiana naprzemienna w celu ograniczenia kontaktu);
wyznaczenie na podtodze w cze$ciach wspolnych takich jak: hole windowe, windy,
przed wejsciem do budynku, w jadalniach, pomieszczeniach kuchennych stref
zapewniajacych zachowanie odpowiednich odleglosci migdzy pracownikami;

umieszczenie przy umywalkach, zlewach instrukcji mycia rak oraz ich dezynfekcji;



6) gdzie to mozliwe, wykorzystywanie do komunikacji metod takich jak: telefon
komorkowy, e-mail, komunikatory internetowe lub radio;

7) zmniegjszenie liczby pracownikow korzystajacych ze wspdlnych obszarow w danym
czasie (np. przez roztozenie przerw na positki i godzin rozpoczecia pracy);

8) konieczno$¢ dezynfekcji elementdéw uzywanych w pomieszczeniu socjalnym (4.
kuchni), powinna odbywac si¢ przez kazdego pracownika chcacego z niej uprzednio
skorzysta¢, tj. wytarcie blatu stolu, oparcia krzesta, przyciskow sprzetu AGD
srodkiem do dezynfekcji przedmiotow i1 ograniczenie liczby osob przebywajacych w
pomieszczeniu;

9) mycie naczyn w zmywarkach w temperaturze co najmniej 60 stopni C lub uzywanie
wylacznie wiasnych sztué¢codw, kubkow, talerzy;

10) ustalenie czegstego sprzatania pomieszczen socjalnych, WC, dezynfekcji przyciskow
wind, klamek, wiacznikéw $wiatta i innych powierzchni lub elementéw czesto i
wspolnie uzywanych;

11) zdezynfekowanie ragk przed jak i po skorzystaniu ze wspolnego sprzetu biurowego tj.
drukarka, urzadzenie wielofunkcyjne, niszczarka, dotykowy panel sterowania itp.;

12) okreslenie liczby osob mogacych przebywa¢ w windzie (maksymalna liczba oséb
podzielona przez 3) i oznaczenie tej liczby przy wejsciu;

13) brak konieczno$ci noszenia maseczek/ zakrywania nosa i ust w biurze - jedynymi
osobami powinny by¢ osoby majace kontakt z osobami z zewnatrz i kontrahentami
oraz osoby z zewnatrz 1 kontrahenci;

14) w miar¢ mozliwosci czgste wietrzenie pomieszczen biurowych. Nie nalezy stosowaé

wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta — rekuperacji.

Wytyczne dla pracownikow przypadku wystapienia u niego objawow chorobowych lub

1)
2)

3)

4)

5)

kontaktu z osoba, ktora miala widoczne objawy chorobowe lub byla narazona na

kontakt z osoba zarazona, przebywajaca w izolacji, albo kwarantannie:

stosowanie si¢ do wytycznych stuzb medycznych i sanitarnych;

przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy zdezynfekowaé
rece;

zachowac bezpieczng odlegto$¢ od rozmowcy 1 wspotpracownikdéw - przynajmniej

1,5 metra;

czeste 1 doktadne mycie rak, woda z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujaca si¢ przy
umywalce;

dezynfekowac osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%);



6) podczas kaszlu 1 kichania zakry¢ usta 1 nos zgietym tokciem lub chusteczka i umy¢ rece;

7) stara¢ sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

8) dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtaczniki §wiatet czy biurka. W tym celu
zalecane jest stosowanie "clean desk policy".

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem u pracownikow

7. Pracownicy powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem celem uzyskania teleporady medycznej,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999
lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

8. Zaleca si¢ biezace Sledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra

Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub

https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepisow prawa.

9. W przypadku wystapienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojacych objawdéw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie odsuna¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu.
Nalezy réwniez powiadomi¢ wlasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac si¢ $ci§le do wydawanych instrukcji 1 polecen.

10. Pracownik powinien oczekiwaé na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktoérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osob.

11. Zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktérym poruszat si¢ 1 przebywal pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

12. Rekomenduje si¢ stosowanie si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod
uwagg zaistniaty przypadek.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u

osobvy/Kklienta/kontrahenta/dostawcy itp. zakazenia koronawirusem

1. Ustalenie listy pracownikéw, klientdow oraz innych oséb obecnych w tym samym
czasie w obiekcie i1 zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gtownego Inspektora

Sanitarnego dostepnych na stronie__gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl

odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.


http://gis.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/koronawirus/
http://gov.pl/web/koronawirus/
http://gis.gov.pl/

2. Dokladne zdezynfekowanie przestrzeni, w ktorej przebywat zakazony (ze

wskazaniem, ze nie mamy pewnosci, czy w momencie $wiadczenia ustugi dana osoba
byla juz zakazona) oraz zdezynfekowanie narzedzi, ktére byly wykorzystywane w
trakcie $wiadczenia ustugi.

Uwagi koncowe:

Wprowadzenie stanu epidemii na terenie Rzeczpospolitej Polskiej wigze si¢ z
obowigzkiem informacyjnym dotyczacym przetwarzania danych osobowych w czasie
epidemii, w tym z aktualizacjg klauzul informacyjnych z ktéorymi powinni zapoznac
si¢ osoby, do ktérych ten obowigzek zostat skierowany.

Stan epidemii, ktory obecnie obowiazuje na terenie kraju, wiaze si¢ z obowigzkiem
pozyskiwania przez administratorow danych osobowych — stosownych oswiadczen i
informacji  (tozsamos$ci osoby/osob, danych teleadresowych i informacji o stanie
zdrowia), zgodnie z zaleceniami 1 wytycznymi Gloéwnego, Wojewodzkiego 1

Powiatowego Inspektora Sanitarnego.



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Nr 14/2020
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Jabtonna
z dnia 1 lipca 2020 .

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatlem/tam si¢ z Instrukcjami bezpieczenstwa
sanitarnego, ktore obowigzuja na czas epidemii wywotanej zakazeniami wirusem SARS-
CoV-2 w Centrum Kultury Gminy Jablonna i ze bed¢ stosowac si¢ do zalecen, wskazowek i

rygoréw w nim zawartych.

Data i czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie:

Data i czytelny podpis przyjmujacego oswiadczenie:



