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Karta informacyjna 

Udostępnienie informacji publicznej 

 

1. Sprawę załatwisz w: Referat Spraw Organizacyjnych i Obywatelskich, pokój nr 36, tel. 

81 440 90 40. 

2. Dokumenty i załączniki wymagane do złożenia: 

• Wniosek o udostępnienie informacji publicznej. 

3. Dokumenty do wglądu: brak. 

4. Termin załatwienia sprawy:  

• w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie 

może być udostępniona terminie 14 dni, wówczas podmiot obowiązany do jej 

udostępnienia powiadamia w tym terminie o powodach opóźnienia oraz o 

terminie udostępnienia informacji. Termin ten nie może być dłuższy niż 2 

miesiące od daty złożenia wniosku.  

5. Opłaty:  

• jeżeli podmiot udostępniający informację publiczną na wniosek, ponosi 

dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem 

udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną 

we wniosku, może pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości poniesionych 

kosztów. 

6. Tryb odwołania: odwołanie od decyzji w sprawie odmowy udostępnienia informacji 

publicznej, rozpoznaje się w terminie 14 dni. 

7. Uwagi: 

• Odmowa udostępnienia informacji publicznej oraz umorzenie postępowania o 

udostępnienie informacji następuje w drodze decyzji. 

• Ograniczenie uzyskania informacji publicznej występuje w przypadku 

informacji niejawnych oraz tajemnic ustawowo chronionych. 

• W przypadku wniosku o udostępnienie informacji publicznej przetworzonej, 

tj. składającej się z sumy informacji prostych, której przygotowanie 
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poprzedzone jest przeprowadzeniem odpowiednich analiz, obliczeń, 

zestawień, podmiot udostępniający wzywa do wykazania w terminie 7 dni od 

otrzymania niniejszego pisma, iż uzyskanie informacji, jest szczególnie istotne 

dla interesu publicznego. 

8. Podstawa prawna: 

• Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

9. Klauzula informacyjna: Administratorem danych osobowych przetwarzanych w 

Urzędzie Gminy Jabłonna jest Wójt Gminy Jabłonna z siedzibą Jabłonna-Majątek 22, 

23-114 Jabłonna-Majątek. Podanie danych jest obowiązkowe i wynika z przepisów 

prawa, o których mowa w pkt. I Karty Informacyjnej. Dane będą przetwarzane w celu 

określonym w nazwie sprawy na początku niniejszej Karty Informacyjnej. 

Informujemy jednocześnie, że każdy właściciel danych ma prawo dostępu do swoich 

danych i ich poprawiania. 

 


