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	Referat: IRO
	Karta informacyjna

	Nadanie numeru porządkowego nieruchomości

	I
	Podstawa Prawna
· Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowości ulic i adresów.
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego.

	II
	Komórka organizacyjna załatwiająca sprawę
· Referat Planowania Przestrzennego i Ochrony Środowiska 
· Pokój nr 32
· Tel. 81 56-10-012

	III
	Wymagane wnioski
· Wniosek o nadanie numeru porządkowego nieruchomości


	IV
	Wymagane załączniki:
· Decyzja lub zawiadomienie o zakończeniu budowy i przystąpieniu do użytkowania.
· Kopia mapy inwentaryzacji powykonawczej budynku lub kopia projektu zagospodarowania terenu/działki;
· 
Wniosek może być sporządzony samodzielnie lub przy wykorzystaniu formularza dostępnego na stronie internetowej urzędu gminy oraz w pokoju nr 32.

	V
	Dokumenty do wglądu
· Dokument potwierdzający własność nieruchomości w przypadku brak wprowadzonych zmian w ewidencji gruntów i budynków.

	VI
	Termin załatwienia sprawy
· Nie później niż 30 dni od daty złożenia kompletnego wniosku, wnioskodawca otrzymuje pocztą na adres podany we wniosku lub odbiera osobiście po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu odbioru, zawiadomienie o nadanym numerze nieruchomości.

	VII
	Opłaty: brak
Opłata skarbowa: brak

	VIII
	Tryb odwołania
· brak

	IX
	Uwagi
· brak
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