Zatacznik nr 4
do Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych
Wer. 1.0 z dnia 25.07.2019 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W URZEDZIE GMINY KAMIONKA

Szanowni Panstwo,

chcac zatatwi¢ sprawe w Urzedzie Gminy w Kamionce, podajecie nam swoje dane osobowe. W trosce o ich bezpieczenstwo,
ponizej przedstawiamy wszystkie informacje dotyczace ich przetwarzania.

Kto jest administratorem Panstwa danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wéjt Gminy Kamionka. Mozecie sie z nim skontaktowaé:
= listownie na adres siedziby administratora: ul. Lubartowska 1, 21-132 Kamionka,
= poprzez formularz kontaktu na stronie: www.kamionka.pl/kontakt ,
= e-mailem: sekretariat@ugkamionka.pl ,
= telefonicznie : +48 81 852-70-39.

Z kim mozecie sie Panstwo skontaktowaé, aby uzyska¢ wiecej informacji o przetwarzaniu danych osobowych

Administrator wyznaczyt specjalng osobe — Inspektora Ochrony Danych, ktéry udziela szczegétowych odpowiedzi na pytania
dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych. Aby sie z nim skontaktowa¢ nalezy napisaC na adres
e-mail: iod@pcat.pl lub zadzwoni¢ pod numer telefonu: 512-234-093.

Jakie s3 cele i podstawy przetwarzania danych osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Panistwa dane osobowe w celu:
e wypetniania obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

¢ wykonania zadnia realizowanego w interesie publicznym, nalezacym do zadan wtasnych Gminy lub do zadan, ktére
zostaly Gminie zlecone lub powierzone do wykonania (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

¢ wykonania zadania w ramach sprawowania wltadzy publicznej powierzonej Wéjtowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

e prowadzenia postepowania w nalezacych do wtasciwosci Woéjta sprawach indywidualnych (art. 6 ust. 1lit. cilit. e
RODO);

¢ wykonania umowy, ktérych moga Panstwo by¢ strong lub na podstawie ktérych bedg mogty by¢ podejmowane dziatania
na Panstwa zadanie (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

o W pozostatych przypadkach — jedynie na podstawie udzielona przez Panstwa zgody, w zakresie i celu okreslonym
w jej tresci (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Komu mozemy udostepnié Panstwa dane

Panstwa dane osobowe mozemy przekaza¢ podmiotom wspierajgcym w zakresie obstugi i konserwacji systemow
informatycznych, podmiotom $wiadczacym ustugi w zakresie dostarczania korespondenciji oraz instytucjom bankowym.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe

Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywac przez okres niezbedny do realizacji wymienionych wyzej celéw, a po tym
czasie przez okres wymagany przez przepisy prawa, w oparciu o Instrukcje Kancelaryjng. Po zakonczeniu realizacji celow,
w ktérych pozyskalismy Panstwa dane osobowe mozemy je dalej przechowywaé w celach:

o dochodzenia ewentualnych roszczen,
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o wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci podatkowych i rachunkowych,
e statystycznych i archiwizacyjnych.

Dla danych przetwarzanych na podstawie zgody — przez okres realizacji $wiadczenia dla ktérego zgoda ostata udzielona
lub do momentu jej wycofania.

Czy musicie Panstwo poda¢ nam swoje dane osobowe

W wiekszosci przypadkéw przetwarzanie danych osobowych wynika z przepisow prawa, a ich podanie jest obowigzkowe.

W sytuacji gdy podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi zawarta umowa, podanie danych osobowych jest
warunkiem zawarcia umowy, zas odmowa bedzie skutkowata brakiem mozliwo$ci jej zawarcia.

W niektérych sprawach podawanie danych osobowych moze by¢ dobrowolne, lecz niezbedne do realizaciji celéw, o ktérych
mowa powyzej. W sytuacji dobrowolno$ci podawania danych osobowych zostang Panstwo o tym poinformowani.
Jesli nie podadzg Panstwo danych lub podadza dane niepetnie nie bedziemy mogli zrealizowa¢ Panstwa zadania, a Panstwa
wniosek moze zosta¢ nie rozpoznany

Jakie przystuguja Panstwu prawa

Poniewaz przetwarzamy Paristwa dane osobowe, macie prawo do:
o dostepu do tych danych oraz otrzymania ich kopii;
o sprostowania danych je$li s btedne, uzupetnienia danych jesli zauwazycie Parstwo, ze sg niekompletne;

e ograniczenia przetwarzania danych np. jezeli zauwazycie Panstwo, ze dane osobowe sg nieprawidiowe, do czasu
sprawdzenia ich prawidtowosci — na okres pozwalajacy nam to sprawdzi¢;

o usuniecia danych np.: kiedy cofniecie Pafistwo swojg zgode na ich przetwarzanie lub kiedy Paristwa dane nie bedg juz
potrzebne do celu, dla ktérego zostaty zebrane;

o sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych w przypadkach, gdy macie do tego prawo.

Prawo wniesienia skargi

Jesli uznacie Panstwo, ze przetwarzamy Wasze dane osobowe niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wnies¢ skarge
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowac.
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