Zarzadzenie Nr 125/2020
Wéjta Gminy Potok Gorny
z dnia 16 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Potok Goérny rozwigzan zwigzanych

z zapobieganiem rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2 (koronawirus).

Na podstawie 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019r.

p0z.506) i art.100 §1 Kodeksu Pracy w zwiazku z art.43 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz.1282) oraz art.3 ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwiazaniach zwiagzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 i innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych
(Dz.U. poz.374) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam nastepujace ograniczenia w funkcjonowaniu Urzgdu Gminy Potok Gormny w zakresie
bezposredniego kontaktu pracownikéw Urzedu z interesantami w okresie od dnia 16.03.2020 do
dnia odwotania:

1.

zalatwianie spraw urzedowych odbywa si¢ wylacznie w formie elektronicznej pod adresem:
sekretariat@potokgorny.com.pl, telefonicznie pod numerami: 084 685 25 18, 084 685
25 00, fax: 84 685 23 33,

korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale bedzie kazdorazowo
przesylana adresatowi na podany przez niego adres;

skargi i wnioski przyjmowane bgda przez Wojta Gminy Potok Goérny lub upowazniong
przez niego osobeg telefonicznie - za posrednictwem sekretariatu. Skargi 1 wnioski nie bedg
przyjmowane w kontakcie bezposrednim.

pisma i dokumenty (w sprawach niecierpiacych zwloki) beda przyjmowane
w pomieszczeniu przy wejsciu do budynku Urzedu Gminy po wcezesniejszym telefonicznym
ustaleniu koniecznosci wizyty.

bezposrednia obstuge interesantow (w kontakcie bezposrednim) ogranicza si¢ wylacznie do
spraw wymagajacych osobistego stawiennictwa, tj. wystawienie aktu zgonu, zlozenie
wniosku lub odbiér dowodu osobistego, co nastapi po wczesniejszym ustaleniu wizyty
telefonicznie.

platnosci i naleznosci publiczno-prawne (podatki i optaty) winny byé wnoszone w formie
bezgotowkowej — przelewem lub przekazem pocztowym na rachunek bankowy Urzedu

§2
Pracownicy Urzedu zobowiazani sg niezwlocznie informowaé o podejrzeniu zachorowania
wywotanego wirusem SARS-CoV-2 jak réwniez o powrocie z kraju, do ktorego
podrézowania nie zaleca Gtowny Inspektor Sanitarny w aktualnym komunikacie.
Pracownicy Urzedu zobowiazani sa niezwlocznie informowaé o kontakcie z osoba, ktéra
okazata si¢ osoba zakazong wirusem SARS-CoV-2.
Informacje, o ktérej mowa w ust.l i 2, nalezy przekaza¢ bezposredniemu przetozonemu
mailem albo telefonicznie.
Pracownikom urzedu znajdujacym si¢ w grupie najwyzszego ryzyka zachorowania na
COVID-19 oraz innym, ktoérych charakter pracy na to pozwala, moze zosta¢ wydane
polecenie wykonywania pracy zdalnej — poza siedziba urzedu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



