ZARZAD DROG POWIATOWYCH
78-300 Drawsko Pomorskie
ul. Zocieniecka 22a, te]. 94 363 32 83

ZDP.110.06.2022.AS

Zarzad Dréog Powiatowych w Drawsku Pomorskim oglasza
nabér na stanowisko inspektor ds. zamowien publicznych w

Zarzadzie Drég Powiatowych w Drawsku Pomorskim

W przypadku oséb zatrudnianych na stanowiskach urzedniczych po raz pierwszy, stosunek
pracy zostanie nawigzany na podstawie umowy o pracy na czas okreslony ( 6 miesigcy).
Odbycie stuzby przygotowawczej i pomyslne zdanie egzaminu warunkuje dalsze
zatrudnienie.

Dla pozostatych oséb pracodawca zastrzega sobie prawo do zawarcia pierwszej umowy o
pracy na czas okre$lony 6 miesigcy, z mozliwoscig przedtuzenia.

1. Miejsce wykonywania pracy

Zarzadu Drog Powiatowych w Drawsku Pomorskim, ul. Ztocieniecka 22a, 78-500 Drawsko
Pomorskie

2. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze lub wyksztalcenie srednie i 4- letni staz pracy,

6) znajomos$¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

7) znajomo$¢ obshugi komputera / MS Office /.

3. Wymagania dodatkowe:
1) staz pracy w jednostkach administracji samorzgdowe;j,
2) doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamoéwien po stronie
zamawiajacego
3) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,
4) posiadanie prawa jazdy kat. "B",
5) komunikatywnosc, umiejetnos¢ pracy w zespole
6) obowigzkowosé, rzetelnosé i odpowiedzialno$¢ za wykonana pracg.

4. Do obowigzkéw na stanowisku nalezy min. :

1) Przygotowywanie i prowadzenie procesu przetargowego na roboty budowlane, dostawy i
ushugi w ramach zamowien publicznych.

2) Udziat w komisjach przetargowych.

3) Porozumiewanie sig¢ z wykonawcami w celu wyjasniania watpliwosci w trakcie
postepowan przetargowych.

4) Prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw
zewngtrznych na wykonanie zadan statutowych oraz opracowywanie wnioskow.

5) Przygotowywanie i rozliczanie wnioskow o dofinansowanie.



6) Wspdipraca z urzedami i innymi podmiotami zewngtrznymi w zakresie dofinansowan.

7) Przygotowywanie umdw, porozumien i ich finansowe rozliczanie.

8) Przygotowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych dotyczacych funkcjonowania
komisji przetargowej, zamowien.

9) Prowadzenie rejestru umow.

10) Udziat w dyzurach zimowego utrzymania drog.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych

w Drawsku Pomorskim w miesiagcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, w
rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych wynosi mniej niz 6%.

6. Informacja o warunkach pracy:
l) praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na I pigtrze w budynku bez windy,
2) praca administracyjno-biurowa, przewaznie siedzaca, przy monitorze ekranowym co najmnie;j
przez potowe dobowego czasu pracy,
3) praca jednozmianowa w petlnym wymiarze czasu pracy 1/1 etatu,
4) w okresie jesienno-zimowym (pehnienie dyzuru przy zimowym utrzymaniu drég) dopuszcza
sig mozliwos$¢ pracy w porze nocnej,
5) stanowisko wyposazone w komputer z niezbgdnym oprogramowaniem oraz telefon,
6) na stanowisku nie wystgpuja czynniki szkodliwe,
7) czynniki ucigzliwe wystepujace na stanowisku pracy: wymuszona pozycja ciala,
obciazenie wzroku (praca przy biurku, przed komputerem )
8) zapewnione odpowiednie warunki bhp i p.poz

7. Wymagane dokumenty:

1) podanie o przyjgcie na stanowisko objgte konkursem

2) zyciorys zawodowy - CV

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (dostgpny w BIP, na
stronie internetowej ZDP),

4) zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna RODO
(dostgpna w BIP, na stronie internetowej ZDP),

5) kopia dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

6) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

7) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umys$lnie lub kopia
aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie" z Krajowego
Rejestru Karnego,

8) os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przest¢pstwo skarbowe,

9) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

Osoba wybrana do zatrudnienie bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
.Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z napisem:

,,Nabor na stanowisko inspektor ds. zaméwien publicznych " do 27 pazdziernika 2022 roku,
w Sekretariacie Zarzagdu Drog Powiatowych w Drawsku Pomorskim, ul. Ztocieniecka 22a
(pok. 4) do godziny 15-¢j albo przesta¢ poczta na adres: Zarzad Drég Powiatowych, ul.



Ztocieniecka 22a, 78-500 Drawsko Pomorskie w terminie do 27.10.2022 r. Decyduje data
dostarczenia oferty do urzedu.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie BIP urzedu oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Drawsku Pomorskim.

9. Informacje dodatkowe:

¢ Oferty, ktére wplyng po terminie oraz oferty niezawierajace kompletu
wymaganych dokumentéw, nie bedg rozpatrywane.

« Brak kontaktu jest rownowazny z niezakwalifikowaniem kandydata do rozmowy
rekrutacyjnej na powyzsze stanowisko.

« O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie.

* Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 94 36 332 83

Drawsko Pomorskie, 13 pazdziernika 2022 roku




