UCHWALA Nr U¥A 2017
ZARZADU POWIATU PULAWSKIEGO
7z dnia 28 kwietnia 2017r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko
Dyrektora Powiatowego Centrum Rozliczeniowo Ksiegowego w Pulawach
ul. 6 Sierpnia 5, 24 — 100 Pulawy

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 1. poz. 814 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust.1 i art. 13 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z p6zn. zm.)
w zwiazku z uchwalag Nr XXVIII/226/2017 Rady Powiatu Pulawskiego z dnia
29 marca 2017r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej o nazwie
,,Powiatowe Centrum Rozliczeniowo Ksiegowe w Putawach”, Zarzad Powiatu Pulawskiego
uchwala, co nastgpuje:

§ 1

Oglasza sie¢ nabor na wolne stanowisko Dyrektora Powiatowego Centrum
Rozliczeniowo Ksiggowego w Putawach, ul. 6 Sierpnia 5, 24 — 100 Putawy.

§2
Tre$¢ ogloszenia o naborze stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.
§3

Ogloszenie o naborze zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Powiatu Pulawskiego http:/sppulawy.bip.lubelskie.pl/ oraz na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Putawach przy Al. Krélewskiej 19.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do Uchwaty Nri&4/2017
Zarzadu Powiatu Putawskiego
z dnia 28 kwietnia 2017r.

Zarzad Powiatu Pulawskiego
oglasza naboér na wolne stanowisko
Dyrektora Powiatowego Centrum Rozliczeniowo Ksiegowego w Putawach
ul. 6 Sierpnia 5, 24 — 100 Pulawy

(jednostka rozpocznie swoja dziatalnosé z dniem 1 czerwca 2017 roku)

1. Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych,

c) brak prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe ,

d) nieposzlakowana opinia,

e) niekaralno$é zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwiazanych z dysponowaniem
$rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia
2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

f) dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na kierowniczym stanowisku
urzedniczym,

g) wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie
WyzZszym,

h) posiadanie co najmniej 5 — letniego stazu pracy, w tym minimum 3 — letniego na
stanowisku kierowniczym w administracji publicznej,

i) wiedza z zakresu administracji publicznej i prawa samorzadowego - znajomos$¢
przepisow:

— ustawa o samorzadzie powiatowym ,

— ustawa o pracownikach samorzadowych,

— rozporzadzenie w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych,
— kodeks pracy,

— ustawa o rachunkowosci,

— ustawa o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi,
— ustawa o systemie o$wiaty,

— ustawa — Karta Nauczyciela,

— ustawa prawo oswiatowe,

— ustawa przepisy wprowadzajace prawo oswiatowe,

— kodeks postepowania administracyjnego,

— kodeks cywilny,

— kodeks postgpowania cywilnego,

— ustawa prawo zaméwien publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnosé kierowania zespotem, planowania i sprawnej organizacji pracy,
b) umiejetnos¢ organizowania pracy i rozwiagzywania konfliktow interpersonalnych,
¢) umiejetnos$¢ podejmowania decyzji,
d) sumiennosé, rzetelnos¢, doktadnos¢, terminowos¢,
e) poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania,



umiejetnos$¢ pracy w stresujgcych warunkach,

komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan 1 analiz,

umiejetno$¢ postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi (znajomo$¢ programow
Office, finansowo — ksiegowych, bankowos¢ elektroniczna, itp.).

3. Informacja o warunkach zatrudnienia na danym stanowisku pracy:

a)

b)
c)

d)
e)

)
g)

miejscem pracy jest Powiatowe Centrum Rozliczeniowo Ksiggowe w Putawach,
ul. 6 Sierpnia 5, 24 — 100 Pulawy,

zatrudnienie od 01.06.2017r.,

praca jednozmianowa w wymiarze przecigtnie 40 godzin tygodniowo, w przecigtnie 5
— dniowym tygodniu pracy,

praca biurowa na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy, ekspozycja pracy
przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

praca umystowa, wymagajaca odpornosci na stres,

budynek nie posiada windy,

wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych na
dzien publikacji ogloszenia jest jeszcze nie ustalony z uwagi na fakt, iz jednostka
rozpoczyna swoja dziatalno$¢ z dniem 1 czerwca 2017r.

4. Podstawowe zadania wykonywane na stanowisku:

a)

g)
h)

realizowanie, organizowanie i prowadzenie zadan zwiazanych ze wspolng obstuga
ksiggowo — finansowsg jednostek obstugiwanych wymienionych w § 2 Uchwaty Nr
XXVI1/226/2017 Rady Powiatu Putawskiego z dnia 29 marca 2017r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej o nazwie ,,Powiatowe Centrum
Rozliczeniowo Ksiegowe w Pulawach”, obejmujacych w szczego6lnosci zadania
okreslone w § 8 Statutu Powiatowego Centrum Rozliczeniowo Ksiegowego w
Putawach nadanego Uchwata Nr XXVI1/227/2017 Rady Powiatu Putawskiego z dnia
29 marca 2017r. w sprawie nadania Statutu samorzadowe;j jednostce organizacyjnej o
nazwie: ,,Powiatowe Centrum Rozliczeniowo Ksiegowe w Putawach”,

kierowanie, planowanie, koordynowanie oraz kontrola realizacji statutowych zadan
Powiatowego Centrum Rozliczeniowo Ksiggowego w Putawach,

odpowiedzialno$¢ za wszystkie obszary merytoryczne i ustugi $wiadczone w ramach
Powiatowego Centrum Rozliczeniowo Ksiggowego w Putawach,

wspbdlpraca z dyrektorami jednostek Powiatu Putawskiego obshugiwanych w zakresie
wykonywanych zadafn przez Powiatowego Centrum Rozliczeniowo Ksiggowego w
Putawach,

planowanie, nadzor i realizacja budzetu Powiatowego Centrum Rozliczeniowo
Ksiggowego w Putawach,

wykonywanie zadan zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw jednostki,
reprezentowanie Powiatowego Centrum Rozliczeniowo Ksiggowego w Putawach na
zewnatrz,

wspOlpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Pulawach oraz
jednostkami i instytucjami organizacyjnymi Powiatu,

wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Dyrektora przez przepisy prawa,
uchwaly Rady Powiatu Putawskiego, uchwaty Zarzadu Powiatu Putawskiego.



5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

a)
b)
©)

d)

e)
f)

2)
h)

i)

)

k)

D

list motywacyjny,

zyciorys (cv) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

pisemna koncepcja funkcjonowania Powiatowego Centrum Rozliczeniowo
Ksiegowego w Putawach przygotowana w oparciu o Statut,

kopie, urzedowo poswiadczone za zgodno$¢ =z oryginalem, dokumentow
pos$wiadczajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i uprawnienia (dyplomy
ukonczenia szkoly, studiéw, zaswiadczenia itp.),

kopie, urzedowo poswiadczone za zgodno$¢ =z oryginalem, dokumentéw
poswiadczajacych posiadany staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia, itp.),
urzedowo poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia dokumentu
potwierdzajacego obywatelstwo polskie ( np. dowodu osobistego) ,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za umySlne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz o tym, ze
nie toczy sie w stosunku do niego zadne postgpowanie karne,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

o$wiadczenie kandydata, ze nie byl karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 z pdézn. zm.),

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku kierowniczym na ktére prowadzony jest nabér, wydane przez
lekarza medycyny pracy,

o$wiadczenie kandydata, ze wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.0 ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2016r.p0z.922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2016r., poz.902) .

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

a)
b)

c)

Wszystkie zlozone dokumenty winny by¢ napisane w jezyku polskim lub
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysigglego.

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty powinny by¢
wlasnorgcznie podpisane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Putawach, Al. Krolewska 19, 24 — 100 Putawy, Kancelaria Ogolna w
godzinach pracy urzedu lub poczta ( decyduje data wplywu do Starostwa) na adres:
Starostwo Powiatowe w Putawach, Al. Krolewska 19, 24-100 Pulawy,

w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko
Dyrektora Powiatowego Centrum Rozliczeniowo Ksiegowego w Pulawach”

w terminie do dnia 15 maja 2017r. do godz.15.00.



d)

g)
h)

)

Putawy, 28 kwietnia 201 7r.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Zarzad Powiatu
Putawskiego.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej badz testu
kwalifikacyjnego droga telefoniczna, e-mailowa lub za posrednictwem poczty.
Osoba wyloniona w drodze naboru do zatrudnienia zobowiazana jest zlozy¢ najpdzniej
w dniu zawarcia umowy o prace zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o
braku prawomocnego skazania za przestgpstwo umyS$lne S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Putawach po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacji dodatkowych o tworzonej jednostce udziela Pani Anna Krzysztofik
Skarbnik Powiatu w godzinach pracy Starostwa pok. 222, tel. 818861153. Informacji
dotyczacych procedury naboru udziela Pani Iwona Olszowiec — Kierownik Wydzialu
Kadrowo — Administracyjnego, pok. 240, tel. 818861148.

Urzedowego poswiadczenia kopii wymaganych dokumentéw moze dokona¢ Sekretarz
Powiatu Pani Monika Zych — pok.205 w siedzibie Starostwa przy Al. Krélewskiej 19,
w godzinach pracy Starostwa.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /http://sppulawy.bip.lubelskie.pl/ oraz na tablicy informacyjne;j
Starostwa Powiatowego w Putawach przy Al. Krélewskiej 19.




