Zarzadzenie Nr5%2015
Starosty Pulawskiego
z dnia 2k sierpnia 2015

w sprawie wprowadzenia regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2013r, poz. 595 z p6ézn. zm.) w zwigzku z art. 12 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r.
o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015r, poz. 397) oraz § 32 ust 3 pkt 16 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Putawach, stanowigcego zatgcznik do Uchwaly Nr
VI/50/2011 Rady Powiatu w Putawach z dnia 16 marca 2011r., w sprawie uchwalenia regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pulawach zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Pulawach
w brzmieniu okre$lonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia,

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu Zdrowia, Spraw Spolecznych
i Obywatelskich.

§3

Traci moc zarzgdzenie Nr 17/2012 Starosty Pulawskiego z dnia 9 marca 2012r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia,
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Zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr5§/2015
Starosty Pulawskiego

z dnia ZH.08201 5,

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,Biurem”, prowadzi Wydzial Zdrowia, Spraw
Spotecznych i Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Putawach.

§2
Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Putawskiego,

2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, =zamieszczanie ogloszen
0o posiadanych depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Putawach, na tablicy ogloszen oraz w lokalnej prasie w razie
potrzeby,

3) likwidacja niepodjetych depozytow.

§3
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w magazynie, sejfie, kasie pancernej
lub w banku do czasu:
1) odbioru przez wiadciciela,
2) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez znalazee,
3) sprzedazy,
4) likwidacji niepodjgtego depozytu.
2.Starostwo Powiatowe w Pulawach nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan techniczny
przechowywanych przedmiotow.

§4
Do depozytu Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie Powiatu Pulawskiego, ktére
posiadaja warto$¢é przekraczajacg 100 zl, jak r6éwniez: pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztowno$ci oraz rzeczy o wartoéei historycznej, naukowej i artystycznej, sprzet lub ekwipunek
wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracj¢ wojskowa.

§5
Znalezienie dowodu osobistego paszportu oraz rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia,
w szczegblnodei bron, amunicje lub materialy wybuchowe nalezy oddaé najblizszej jednostce
organizacyjnej Policji, po czym ta jednostka niezwlocznie zawiadamia o znalezieniu rzeczy
Staroste oraz znalazce.

§6
Rzecz znaleziong w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych dla
publicznosci albo $rodkach transportu publicznego nalezy odda¢ zarzadcy budynku, pomieszczenia
albo érodka transportu publicznego, ktéry najp6zniej w ciagu 3 dni od dnia otrzymania rzeczy
przekazuje jg Staroscie.




§7
Biuro odmawia przyj¢cia w depozyt:

1) zwierzat, ktore zablakaty sie lub uciekty,

2) rzeczy nieposiadajgcych zadnej wartosci lub posiadajg warto$¢ ponizej 100 zt, chyba ze jest
to rzecz o wartodci historycznej, naukowej lub artystycznej,

3) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia sig
wlasnosci,

4) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych. i wybuchowych,

5) rzeczy, ktoérych przechowywanie jest niemozliwe.

§8
1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu stwierdza si¢ w sporzadzonym protokole zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego regulaminu i potwierdza si¢ wydaniem osobie przekazujgcej
poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu
rzeczy.
2. Kopie wydanego po$wiadczenia przechowuje si¢ w ewidencji.
3. Wzér po$wiadczenia okresla zalgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§9
Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy przyjetych w depozyt wpisujac je do ksiggi ewidencyjnej
zawierajacej nastgpujace dane:

1) liczbe porzadkows sprawy,

2) datg odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

3) imie nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo¢, czas i miejsce znalezienia),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz date wydania rzeczy tej
osobie,

7) date przejécia rzeczy na wlasno$¢ znalazcy,

8) date przejécia rzeczy na wlasno$¢ Skarbu Panstwa,

9) sposob i date dokonania likwidacji rzeczy, ktére przeszty na wiasno$é Skarbu Panstwa,

10) uwagi.

§ 10
Biuro prowadzi poszukiwania wiascicieli w przypadku:

1) gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy nie jest znany,
wladciwy starosta wystepuje do organu prowadzacego wlasciwg ewidencje, rejestl lub zbidr
danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu,

2) gdy brak jest mozliwodci dorgczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru rzeczy lub
osoba ta jest nieznana, a szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 100 zI, wiasciwy starosta
dokonuje wezwania na tablicy ogloszen Biura Rzeczy Znalezionych, poprzez zamieszczanie
ogloszenn w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Pulawach oraz w
dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogdlnopolskim (jezeli szacunkowa warto$é rzeczy
przekracza 5000 z1).

§ 11
W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa sie jg niezwiocznie do
odbioru rzeczy listem poleconym.

§12
Pienigdze Biuro przechowuje na rachunku sum depozytowych Starostwa Powiatowego
w Pulawach. W przypadku przechowywania pienigdzy odsetek si¢ nie nalicza, ani nie pomniejsza
o prowadzenie rachunku.




§13
Wyroby z metali szlachetnych monety, bizuterig oraz papiery warto$ciowe Biuro przechowuje
w sejfie, kasie pancernej lub w banku obshugujacym Starostwo Powiatowe w Putawach.

§14
Pienigdze, papiery wartodciowe, kosztownosci oraz rzeczy majgce warto$é¢ naukowg lub
artystyczng, ktére nie zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu roku od dnia wezwania go
przez whadciwy organ, a w razie niemoznodci wezwania - w ciagu dwoch lat od ich znalezienia,
stajg si¢ wlasnoécia Skarbu Pafstwa. Inne rzeczy stajg si¢ po uplywie tych samych terminéw
wiasnodcia znalazcy, jezeli uczynit on zadosé swoim obowigzkom; jezeli rzeczy sq przechowywane
przez organ panstwowy, znalazca moze je odebra¢ za zwrotem kosztow.

§ 15

1. Starosta wystgpuje do whasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o wydanie
postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:

1) koszty przechowywania sg wyzsze od wartosei rzeczy,

2) przechowywanie rzeczy moze spowodowaé jego znaczng badz catkowitg utrate wartosci,

3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wrasciwodci jest trudna badZ niemozliwa do

przechowywania.
2. Sprzedaz nastepuje na podstawie postanowienia Sgdu w trybie okreslonym przepisami kodeksu
postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

§ 16
Rzecz moze byé wydana osobie uprawnionej do odbioru rzeczy lub dokumentéw po uiszczeniu
przez nig kosztéw przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze kosztow
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

§17
1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany jest
do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, o§wiadczenia o zagubieniu 1zeczy z podaniem
daty i miejsca utraty oraz szczegblowym opisem 1zeczy z podaniem jej cech
charakterystycznych. O$wiadczenie stanowi zafgeznik Nr 3 do niniejszego regulaminu,

3) poréwnania treéci ztozonego o$wiadczenia z zapisami w ksiedze magazynowej,

4) ustalenia lacznej kwoty oplaty naleznej z tytutu przechowywania rzeczy oraz poniesienia
przez organ przechowujacy innych kosztéw zwigzanych z przechowywang rzecza,

5) przyjecia od znalazcy dowodu wniesienia kosztéw, o ktérych mowa w § 16,

6) wydania za$wiadczenia stwierdzajacego uplyw terminéw przechowania rzeczy oraz
zawierajacego informacj¢ o wydaniu rzeczy — wzor zadwiadczenia stanowi zalqcznik Nr 5
do Regulaminu.

2. Z czynno$ci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza sig
protokdt wydania zawierajgcy:

1) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnione;,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamo$¢ osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiegi magazynowej,

4) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajgcego rzecz z depozytu,

5) date wydania 1zeczy z depozytu,

4, Wzér protokétu wydania rzeczy z depozytu okresla zafqeznik Nr 4 do niniejszego regulaminu,




§18
1.Dokumenty nieodebrane pizez ich wiascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia
o koniecznoéci ich odbiory podlegaja zwrotowi wystawcy.
2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw zlozonej przez ich wlasciciela, dokumenty
podlegaja niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§19

I. Znalazce, ktéry zastrzegt sobie wyptate znaleZznego powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy
uprawnionemu.
2. Dane osoby uprawnionej udostepnia si¢ znalazcy w przypadku:

1) gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgodg na udostepnienie tych danych,

2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostepnieniu danych osobowych.
3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobg uprawniong do odbioru rzeczy jej dane
moga byé udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega rozpatrzeniu
w sposéb okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 20

W zakresie nie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych ( Dz. U. z 2015r., poz. 397).




Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich ,Al Krélewska 19, 24-100 Putawy, tel. 81 886 11 09

ZSO oot
(znak sprawy)
PROTOKOL
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ALBO PRZYJECIU RZECZY ZNALEZIONEJ*
POSWIAACZA SIE, ZE: vvveerverriirirriirieiere s O PO VPP PO PP RPPOO
(imig i nazwisko)
ZaMIESZKAY/A W o DTSRI PRSPPI
(adres)

T T 2oL T OO O PO P O TP P P PP T PP E P PR LI P CI I IR LRI
ztozyWa w dniu ... zawiadomienie o znalezieniu nastgpujgcych rzeczy:

Znalazca o$wiadezyt/a, ze ww. rzeczy znalazi/a w dniu ..o 0 OAZervecrreriiiiin

(podaé¢ dokladne miejsce i okoliczno$ci towarzyszace znalezieniu):

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

Znalazca o§wiadczyl/a, ze wie / nie wie* kto jest uprawniony do odbioru rzeczy.
Znalazca zadal/a / nie zadal/a* znaleZnego.

Znalezione rzeczy pozostaja w przechowywaniu znalazcy/znalazea oddal/a na przechowywanie
organowi odbierajgcemu zawiadomienie®.

fdata i podpis pracownika przyjmujacego rzecz/ /data i podpis przekazujgcego znaleziong rzecz/

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Al. Krolewska 19, 24-100 Puiawy, tel. 81 886 11 09
(znak sprawy)

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ALBO ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

(Zawiadomienie ~wypelnia  znalazca i skdada wraz z rzeczg znaleziong w pokoju 130 (parter)
Starostwa Powiatowego w Putawach),

Data ZHoZeNnia ZAWIAAOMIGIIA. L1 1evierserrretere e eet e e e

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Dane znalazey
imig i nazwisko ..o

INUIIEE TEIEFOMUL 1+« vvveeeet vt et s e seees s tesas s e s b a4 e b e b e L b s h s S a L et et

Oéwiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 1. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r., poz.
397) zadam / nie zadam* znaleznego w wysokogci 10% wartosci znalezionej rzeczy, przekazanej do Biura
Rzeczy Znalezionych w diiu oo,

* niepotrzebne skresli¢

/data i podpis znalazcy/
Decyzja o przyjeciu lub odmowie przyjecia rzeczy do biura rzeczy znalezionych

..............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...........................................................

/ data i podpis odpowiedzialnego pracownika

............................................................................

Kwituje odbiér zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
/data i podpis znalazcy/




Zalgeznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich LAl Krolewska 19, 24-100 Pulawy, tel. 81 886 11 09

....... P N R L AL L L R R LR R R R N A R ]

erieasanas Verriiasanens beverraarerrerevae srverirnesrusres

(dane osoby uprawnionej do odbionu rzeczy: imig, nazwisko, adres)

OSWIADCZENIE

o zgubieniu rzeczy
Oswiadezam, 2 W AN« v e TSRO

(Prosze o napisanie odwiadczenin o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i migjsca wtraty oraz szczegdlowym opisem rzeczy, 2 podaniem jej cech charakterystycznych)

Przedkiadam ponadto do wgladu oryginaly i zataczam do o$wiadczenia kopie nizej wymienionych
dokumentdw, potwierdzajacych moje prawo do zgubionej rzeczy:

R R TR REITEERE

(data i podpis skladajgcego od$wiadczenie)

Potwierdzam tozsamoéé sktadajacego oéwiadczenie oraz zgodno$é zataczonych kserokopii dokumentow
z ich oryginatami .

rveeseees drretrerretrrieritans devesenaniaeny Mesearenaaen ST

(data i podpis pracownika)




Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Bivra Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich ,Al Krolewska 19, 24-100 Pulawy, tel. 81 886 11 09

ZSO. oo
(znak sprawy)

PROTOKOL WYDANIA RZECZY Z DEPOZYTU
DA vovvvvnreriieeeemeniniiienssens WYAANO .. vveviiiiiciins s s
(imig i nazwisko)
71| VOO PRSPPI
legitymujgcemu(ej) sig:

1. dowodem osobistym wystawionym przez:

.............................................................................. SEFIA .\ .vvvrveess NUIMET oo e
2. paszportem wystawionym przez:
.............................................................................. SETTA ..vvveerees NUMEE L.
nastepujace przedmioty: .. .......... .
ZAPISANE POU POZYCA ... vereivirereriersnirniri st w Ewidencji rzeczy znalezionych.
Oswiadczam, Ze jestem osoba uprawniong do odbioru rzeczy.
Pracownik Biura przyjat dowéd wplaty na kwote: ..o zt
(STOWIHE! vt et s s ), wniesionej tytutem zwrotu kosztéw

przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy. ¥

zwolniono z optaty® ....o.ovii

...................................... RN P T R R T R YR

/data i podpis pracownika wydajacego rzecz/ /data i podpis odbierajacego rzecz/

*niewlasciwe skreslié




i

Zalgcznik Nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W PULAWACH
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i Obywatelskich ,Al. Krélewska 19, 24-100 Pulawy, tel. 81 886 11069

ZSO. o
(znak sprawy)

ZASWIADCZENIE
stwierdzajace uplyw terminu przechowywania rzeczy
L. ZNALAZEA 1vvvivviiireiovreeeeiree et s e st b e OOV APOTO
2. Opis rzeczy znaleZionej .........occvvvveverinniniiinnias PSP PSPPI TO e
3. Miejsce przechowywania ........ccoeiiiniiienennin, e S SOV UIUPTROPPN
4, Data przyjecia rzeczy do Biura/ uptywu terminu przechowywania ..........ccoereenne, Lrorcrinirninnnnns
5. Data wydania rzeczy zZnalazcy ... e PP TROTURURPPPO
6. Uwagi ..ccoonviinrinninnn TP PP O U PP PP PRPTRRO

..............................................................

(data i podpis odpowiedzialnego pracownika)

Kwituje odbiér rzeczy znalezionej.

(data i podpis znalazcy)

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osob¢ uprawniona do jej
odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wlasciwy starosta zawiadamia
o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie,
z pouczeniem, ze w przypadku nie odebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢
powiat.




