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Instrukcja wypetniania formularza Wniosku aplikacyjnego
Uwaga: Pierwszg strone formularza wniosku wypetnia pracownik Operatora Dotaciji.

1. OPIS PROJEKTU
1.1. Tytut

Tytut Projektu powinien by¢ opisowy, krotki i odzwierciedlac zakres rzeczowy
Projektu. Moze odnosi¢ sie do lokalizacji geograficznej i celu.

1.2. Lokalizacja(e)

Nalezy wskazac¢ miejscowosé(ci) i nazwe gmin(y), w ktorej/lych bedzie realizowany
projekt.

1.3. Koszt projektu i kwota wnioskowanego dofinansowania z Programu
Szwajcarskiego

W kolumnie pierwszej nalezy podac¢ ,wartos¢ ogotem Projektu” obejmujgcg koszty
catkowite, wigcznie z podatkiem VAT.

W kolumnie drugiej nalezy wskazac¢ ,catkowite koszty kwalifikowane Projektu”.
W przypadku Whnioskodawcéw, dla ktérych podatek VAT nie jest wydatkiem
kwalifilkowanym, koszty kwalifikowane Projektu rowne bedg catkowitej kwocie netto
Projektu. W przypadku gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym catkowite
koszty kwalifikowane Projektu bedg rowne wartosci ogétem Projektu.

W kolumnie trzeciej nalezy poda¢ wnioskowang kwote dofinansowania z Programu
Szwajcarskiego. Nie moze by¢ ona nizsza niz 2.500 CHF (frankéw szwajcarskich),
ani wyzsza niz 7.000 CHF, wedtug kursu: 1CHF = 3,4475 PLN przyjetego dla
niniejszego naboru projektéw.

W kolumnie czwartej nalezy wskazaC¢ % udziat dofinansowania z Programu
Szwajcarskiego w catkowitych kosztach kwalifikowanych Projektu.
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1.4. Podsumowanie

Nalezy wypetni¢ tabele w poszczegolnych pozycjach na podstawie informaciji
wpisanych w nastepnych punktach formularza wniosku. Jesli Wnioskodawca nie
przewiduje w projekcie udziatu partnera, w pozycji ,Partner’” nalezy wpisac ,nie
dotyczy”.

1.5. Cele (maksymalnie 700 stéw)

Nalezy wskazacC cel/le ogolne i szczegdtowe Projektu. Osiggniecie celu ogdlnego
nalezy przewidywa¢ w dtuzszej perspektywie czasowej po zakonczeniu realizacji
Projektu i powinien on wpisywa¢ sie w cele Programu: ,EUROszansa dla
Lubelszczyzny - budowanie konsensusu spotecznego na rzecz zrownowazonego
rozwoju subregionu w krajobrazie kulturowym tréjkata turystycznego: Nateczéw —
Putawy — Kazimierz Dolny” oraz priorytety Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspdtpracy.

Celle szczegdtowy/e Projektu mal/jg odnosi¢ sie do wptywu zrealizowanych dziatan
(rezultatow Projektu) na Beneficjentéw koncowych i sg osiggane natychmiast po
zakonczeniu realizacji Projektu.

W tym miejscu formularza wniosku nalezy takze wymieni¢ wskazniki rezultatow
Projektu oraz zaktadane produkty — bezposrednie efekty realizacji Projektu, produkty
materialne i ustugi, ktére pozyskuje Beneficjent w ramach realizacji Projektu.

1.6. Adekwatnos¢ dziatan w ramach Projektu (maksymalnie 1500 stéw)

W tym punkcie nalezy wskaza¢ dlaczego realizacja Projektu jest konieczna. Prosze
podac nastepujgce informacje:

» Szczegolowy opis grup docelowych/koncowych beneficjentéw i ich
szacunkowa liczbe.

> Zidentyfikowa¢ konkretne problemy, ktére dany projekt ma rozwigza¢ oraz
postrzegane potrzeby i ograniczenia grup docelowych.

» WykazacC dziatania przewidziane w projekcie i adekwatnos¢ dziatan do
ogolnych potrzeb i ograniczen grup docelowych oraz w szczegodlnosci do
koncowych beneficjentow, a takze wykazac jak dziatania przyczynig sie do
osiggniecia pozadanych rezultatbw w szczegodlnosci ukierunkowanych na
koncowych beneficientéw. W tym miejscu nalezy odnies¢ sie takze do
dokumentow strategicznych, planéw dotyczacych obszaru wsparcia.

» Wykaza¢ adekwatnosé dziatan do celow i priorytetdw naboru wskazanych
w wytycznych dla niniejszego naboru.

» Opisac¢ odziatywanie projektu na obszar wsparcia.

1.7. Metodologia (maksymalnie 1500 stéw)

Prosze opisac szczegotowo:
» Metody wdrozenia dziatan w ramach projektu;
» Role poszczegolnych uczestnikow projektu w jego dziataniach i powody, dla
ktérych realizacji tych dziatan zostata im powierzona;
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» Strukture organizacyjng i zesp6t proponowany do realizacji dziatan (wedtug
funkciji: nie ma potrzeby podawania nazwisk poszczegdélnych oséb);

» Gtéwne s$rodki/zasoby proponowane do wdrozenia projektu (wyposazenie,
materiaty, ustugi i dostawy przeznaczone do zakupu lub wynajecia);

» Ogolne podejscie cztonkdw organizacji do Projektu oraz ich szczegotowe
dziatania;

» Opisac catosciowy plan dziatania;

» Opisa¢ promocje projektu.

1.8. Trwalosé (maksymalnie 1500 stéw)

Prosze opisac czy i w jaki sposob Projekt bedzie kontynuowany, rozwijany po jego

zakonczeniu. Nalezy:

» Opisac jakie produkty powstang w wyniku realizacji Projektu, opisac ich rodzaj
i ilos¢.

» Woyijasni¢ czy i w jaki sposob i w jaki sposdb planowane efekty Projektu bedg
miaty znaczacy, trwaty wptyw na grupy docelowe?

» Woyijasni¢ czy i w jaki sposdb projekt bedzie kontynuowany — jak planuje sie
wykorzystac¢ uzyskane rezultaty Projektu w kolejnych latach?

» Opisac jak realizacja celéw projektu wptywa na minimalizacje wskazanych
problemow.

1.9. Czas trwania i orientacyjny plan dziatania dla realizacji Projektu

W tym punkcie Wnioskodawca winien poda¢ czas trwania Projektu.

Zaleca sie, aby wnioskodawcy opierali szacunkowy czas trwania kazdego dziatania
oraz catego projektu na najbardziej prawdopodobnym czasie trwania, a nie na
najkrotszym mozliwym czasie trwania. Wnioskodawcy powinni wzig¢ pod uwage
wszystkie istotne czynniki, ktére mogg mie¢ wptyw na harmonogram realizacji
projektu.

Harmonogram dziatan

Dziatania wymienione w planie dziatan powinny by¢ zgodne z dziataniami opisanymi
szczegotowo w punkcie 1.7. Wszelkie miesigce lub okresy bez dziatania muszg by¢
zawarte w planie dziatania i liczg sie do obliczania tgcznego szacunkowego czasu
trwania projektu.

Plan dziatania dla realizacji projektu powinien by¢ wystarczajgco szczegétowy, aby
daé poglad dotyczacy przygotowania i wdrozenia kazdego dziatania.

Plan dziatania powinien by¢ sporzgdzony wedtug podanego wzoru (dla kazdego
dodatkowego dziatania nalezy dodac kolejny wiersz).
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W kolumnie ,dziatanie” nalezy podaé nazwe dziatania, np.: ,Szkolenie ...,
........................... " itp.

1.10. Wkiad rzeczowy

W niniejszym naborze wktad rzeczowy nie jest wydatkiem kwalifikowanym i ten punkt
nie dotyczy Wnioskodawcow.

1.11. Budzet Projektu

W tym punkcie nalezy przej$¢ do wypetniania Aneksu B (Arkusz 1 i Arkusz 3) do
wniosku aplikacyjnego za caty czas trwania Projektu.

Budzet Projektu przedstawia koszty ogdétem i koszty kwalifikowalne Projektu.
Przedstawiony przez Wnioskodawce budzet stanowi¢ bedzie zatgcznik do Umowy
o dofinansowanie w przypadku, gdy Projekt zostanie zaakceptowany do
dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, kazdg zmiana budzetu powodujgca
zmiane danej kategorii kosztow o wiecej niz 10%, wymaga¢ bedzie zawarcia
stosownego aneksu. Dlatego budzet powinien zostaé przygotowany w sposob
doktadny, rzetelny i musi odzwierciedla¢ wszystkie wydatki przewidziane w Projekcie.

Tabela budzetu (Arkusz 1) podzielona jest na trzy zasadnicze kategorie:

A — ,Koszty wynikajgce ze specyfiki realizowanego Projektu”: sg to wszystkie
kwalifikowane koszty (ustugi, zakupy) bezposrednio niezbedne do zrealizowania
Projektu. Koszty te nalezy szczegdtowo podzieli€ na pozycje i przyporzadkowac do
,Dziatan” wyszczegolnionych w formularzu wniosku.

B — ,Koszty osobowe /personelu/”: koszty te nie mogg by¢ wyzsze niz 7% wydatkow
kwalifikowanych  Projektu. Ta kategoria wydatkédw dotyczy osoby/osob
zarzgdzajgcej/ych Projektem.

C - Koszty informaciji i Promocji: koszty te nie mogg by¢ wyzsze niz 10% wydatkow
kwalifikowanych Projektu. Wydatki dotyczg kosztéw promocji samego Projektu
i informacji o wsparciu Szwajcarii w ramach szwajcarskiego programu wspotpracy
Zz nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej.

W odniesieniu do poszczegolnych kategorii wydatkow nalezy wymieni¢ szczegdtowe
pozycje wydatkbw z podaniem ilosci, jednostki miary, ceny jednostkowej, kwoty
ogotem danego wydatku (z uwzglednieniem podatku VAT, jesli dotyczy) oraz kosztu
kwalifilkowanego. Koszt kwalifilkowany danego wydatku bedzie rowny kwocie ogotem
danego wydatku jesli podatek VAT bedzie kosztem kwalifikowanym.

W Arkuszu 3 nalezy szczegotowo uzasadni¢ planowane wydatki. W kolumnie ,nazwa

wydatku i kwota” nalezy wpisa¢ nazwe wydatku z budzetu — Arkusz 1 i numer pozycji
(np. 1.2 itd.), natomiast w kolumnie ,uzasadnienie poniesienia wydatku” trzeba
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uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia wydatku — czy jest on niezbedny do realizacji
Projektu; nalezy poda¢ charakterystyczne parametry zakupu/ustugi; na jakiej
podstawie oszacowano poziom wydatku; dla uzasadnienia poziomu wydatku
wykazanego w budzecie nalezy wskazac co najmniej 2 zrodta oszacowania poziomu
wydatku — np. adres stron internetowych; nazwa, adres, telefon podmiotu
oferujgcego dany zakup/ustuge itp.

W przypadku wydatkéw osobowych (kategoria B) - nalezy podac forme zatrudnienia,
okreslic szczegdtowo liczbe dni roboczych danego pracownika zaangazowanego
w realizacje projektu, stawke dzienng danego pracownika wyliczong na podstawie
stawek powszechnie stosowanych na rynku w danej dziedzinie.

Podczas weryfikacji budzetu Projektu Komisja Przyznajgca Dotacje uprawniona jest
do obnizenia kosztéw kwalifikowanych Projektu i poziomu dofinansowania jezeli
zaplanowane wydatki nie sg zasadne, racjonalne lub ich wysokos¢ znacznie
przewyzsza poziom cen rynkowych danego wydatku.

1.12. Oczekiwane zrédta finansowania

Nalezy wskaza¢ montaz finansowy Projektu z wyszczegdlnieniem dofinansowania
z programu ,EUROszansa dla Lubelszczyzny ...”, udziat wlasny Wnioskodawcy
i inne zrodta finansowania.

1.13. Informacjai promocja Projektu

Prosze wskazac, w jaki sposob Projekt bedzie promowany, jakie grupy docelowe
bedg odbiorcg tej promocji i czemu bedzie ona stuzyta (cel). Nalezy réwniez
wskazaé, w jaki sposob uczestnicy Projektu oraz spoteczenstwo bedg informowani
0 wsparciu Szwajcarii w ramach szwajcarskiego programu wspétpracy z nowymi
krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej (metody i srodki wdrozenia planu promocji).

WNIOSKODAWCA

2. IDENTYFIKACJA

W tym miejscu Wnioskodawca wypetnia poszczegdlne pola tabeli (jesli dotyczg)
odnoszgce sie do danych rejestrowych i teleadresowych Wnioskodawcy.

3. OPIS PARTNEROW

W tym miejscu nalezy wypetnié¢ poszczegdlne pola tabeli (jesli dotyczg) odnoszace
sie do danych rejestrowych i teleadresowych pozostatych Partneréw (jesli dotyczy).

Prosze wskazac role partnera w projekcie, opisa¢ doktadnie jego wktad merytoryczny
w projekt. Partner powinien wnosi¢ do Projektu unikalng wiedze, wsparcie
merytoryczne lub $rodki finansowe i wzmacnia¢ potencjat Projektu. Nalezy wskazacé
konkretne dziatania, w ktorych partner bedzie uczestniczyt oraz zakres tego udziatu,

Strona5z 7



oraz przedstawi¢ podziat kompetencji oséb ktére bedg zaangazowane w realizacje
Projektu. Nalezy pamietaC, ze udziat partnera w projekcie musi mieC charakter
niedochodowy — partner nie moze czerpac¢ zyskéw z uczestnictwa w projekcie.

We wdrazanie Projektu mogg by¢ zaangazowane takze inne organizacje. Tacy
partnerzy wspierajgcy mogg odgrywacé rzeczywistg role w realizacji projektu, ale nie
mogg otrzymac finansowania z dotacji. Partnerzy wspierajgcy nie muszg spetniac
kryteribw kwalifikowalnosci okreslonych w punkcie 2.1.1 Wytycznych dla
ubiegajgcych sie o dotacje. Partnerzy wspierajgcy muszg byC wymienieni
w formularzu wniosku wraz z zdanymi rejestrowymi i teleadresowymi.

4. LISTA SPRAWDZAJACA

W tym punkcie wniosku Wnioskodawca wypetnia tabele. W pozycjach, ktére nie
dotyczg nalezy wstawic kreske.

5. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Oswiadczenia muszg zostaC podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z zasadg reprezentacji okreslong w KRS
lub w innych wtasciwych

dokumentach potwierdzajgcych sposob reprezentacji Wnioskodawcy.

W przypadku podpisania Wniosku o dofinansowanie w inny sposéb niz jest to
okreslone w KRS lub dokumentach okreslajgcych sposéb reprezentacji organizacii,
czyli na postawie upowaznienia, wowczas do Whniosku nalezy dotgczy¢ stosowne
upowaznienie podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji Wnioskodawcy. Brak
takiego petnomocnictwa (nawet jezeli osoba/osoby podpisujgce Whniosek formalnie
sg umocowane do reprezentowania Wnioskodawcy) spowoduje odrzucenie Wniosku
z przyczyn formalnych.

6. ARKUSZ OCENY

Whnioskodawca nie wypetnia formularza w tym miejscu.

ZALACZNIKI:

(1) Budzet (oryginat). Nalezy zatgczy¢ Arkusz 1 i Arkusz 2.

(2) Uzasadnienie wydatkow w budzecie (oryginat). Nalezy zatgczy¢ Arkusz 3.

(3) Statut, umowa lub inny réwnowazny dokument okre$lajgcy cele i przedmiot
dziatalnosci Wnioskodawcy. Oryginat albo kopia, poswiadczona za zgodno$c¢
z oryginatem przez Whnioskodawce lub osobe/osoby przez niego upowaznione.
Zatgcznik nie dotyczy Whnioskodawcéw bedgcych jednostkami samorzadu
terytorialnego (gmina).

(4) Oswiadczenie Whnioskodawcy (oryginat) o kwalifikowalnosci VAT zgodnie
z udostepnionym formularzem.
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(5) Oswiadczenie Wnioskodawcy (oryginat) o otrzymanej pomocy publicznej (pomocy
de minimis) — w formacie zatgczonym do niniejszej dokumentacji konkursowej.
Dokument nie dotyczy jednostek sektora publicznego.

(6) Oswiadczenie Wnioskodawcy (oryginat) o zapewnieniu srodkéw niezbednych do
realizacji Projektu zgodnie z udostepnionym formularzem.

(7) Oryginat albo kopia poswiadczona za zgodnos¢ =z oryginatem przez
Whnioskodawce lub osobe/osoby przez niego upowaznione wyciggu z KRS (jesli
dotyczy) lub innego rejestru potwierdzajgcy date rejestracji Wnioskodawcy,
osobowosC¢ prawng ubiegajgcego sie o dofinansowanie wraz z danymi osoby
upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy, wydany nie wczesniej niz na 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy
Whnioskodawcg jest jednostka samorzadu terytorialnego w miejsce powyzej
wymienionych dokumentow Wnioskodawca sktada oryginat albo kopie
(poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wnioskodawce lub osobe/osoby
przez niego upowaznione) dokumentu informujgcego o wyborze wojta/burmistrza
lub innego rownowaznego dokumentu np. zaswiadczenie z Panstwowej Komisji
Wyborczej.

(8) Umowa partnerska /oryginat, jesli dotyczy/.

(9) Formularz identyfikacji podatkowej (NIP). Oryginat albo kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce lub osobe/osoby przez niego
upowaznione.

(10) Nosnik (ptyta CD-ROM lub inne) z wersjg elektroniczng formularza wniosku
z Arkuszami 1,2 i 3 (format Word) oraz wycigg z rejestru i NIP (wersja pdf).
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