ZAŚWIADCZENIE O USTANOWIENIU ODRĘBNEJ WŁASNOŚCI SAMODZIELNEGO LOKALU MIESZKALNEGO ORAZ LOKALI O INNYM PRZEZNACZENIU

WYMAGANE DOKUMENTY:
Zaświadczenie o samodzielności lokalu mieszkalnego, użytkowego, garażu zostaje wydane na wniosek inwestora. (F-9/AB)

We wniosku należy podać:
1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy (imię i nazwisko lub nazwę instytucji oraz adres) oraz pełnomocnika, jeżeli działa w jego imieniu.
2. Nazwę i rodzaj lokalu oraz adres i oznaczenie geodezyjne terenu - nazwę obrębu, numer działki.

Do wniosku należy dołączyć:
1. Kopie rzutów, ewentualnie przekrojów, odpowiednich części budynku będące w posiadaniu właściciela lub zarządcy z zaznaczonym lokalem i pomieszczeniami przynależnymi, w razie położenia pomieszczeń przynależnych poza budynkiem mieszkalnym - na wyrysie z operatu ewidencyjnego.
2. W przypadku braku dokumentów opisanych w punkcie 1- inne oznaczenie lokalu i pomieszczeń przynależnych np. protokół pomiarów, szkice rzeczoznawcy oraz inne oświadczenia.
3. Informację o zakończeniu budowy.
4. Pełnomocnictwo udzielone osobie pełnomocnika działającego w imieniu wnioskodawcy - oryginał lub urzędowo poświadczony odpis.

OPŁATY SKARBOWE:
Za wydanie zaświadczenia pobiera się opłatę skarbową w wysokości 17 zł. 

TERMIN ZAŁATWIANIA SPRAWY:
W ciągu 7 dni od daty wpływu do urzędu.

FORMA ZAŁATWIANIA SPRAWY:
Wydanie zaświadczenia.

INFORMACJE:
Szczegółowe informacje można uzyskać w pok. 214 - 217 lub telefonicznie (081)886-11-42 do 45, 


UWAGI: 
1. Wnioski wraz z kompletem dokumentów należy składać w Kancelarii Ogólnej (pok. nr 100) na parterze budynku Starostwa Powiatowego lub przesłać pocztą.
2. Informacje o adresie geodezyjnym terenu inwestycji można uzyskać w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomości (pokoje 107-110 oraz 218-220), mapy można zakupić w Powiatowym Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (pok.128).

TRYB ODWOŁAWCZY:
W przypadku wydania przez Wydział Administracji Architektoniczno-Budowlanej postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia o samodzielności lokalu, stronie przysługuje zażalenie w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego. 
PODSTAWA PRAWNA:
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., Nr 2096 z późniejszymi zmianami).
· Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 roku - O własności lokali (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., Nr 716, z późniejszymi zmianami).


Załączniki plikowe (wszystkie dostępne we Wzorach Dokumentów do pobrania Wydziału Architektury i Budownictwa):
· Wniosek o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu F-9/AB
