Starostwo Powiatowe w Putawach

al. Krolewska 19
24-100 Putawy
tel. 81 886 11 00

Sprawy prowadzi : KARTA USLUGI Przyjmowanie interesantow :
Wydziat Geodezji Poniedziatek - Pigtek: 7:00 — 15:00

Aktualizacja informacji zawartych w ewidencji gruntow i budynkow

l. Zgodnie z ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.2021 poz.
1990 z p6zn. zm.), informacje zawarte w ewidencji gruntow i budynkéw podlegaja aktualizacji:
1. Z urzedu, jezeli zmiany tych informacji wynikaja z:

a) przepisow prawa,

b) dokumentéw, o ktorych mowa w art. 23 ust. 1-4 ww. ustawy, tj.:

1) odpisow prawomocnych orzeczen sadu, a w przypadkach dotyczacych ecuropejskiego
poswiadczenia spadkowego — odpisy orzeczen sadu, w sprawach o wlasno$¢ nieruchomosci lub jej
czegsci, a w szezegdlnosci dotyczacych:

-stwierdzenia nabycia prawa wtasnos$ci do nieruchomosci przez zasiedzenie,

- nabycia praw do spadku,

- dziatlu spadku,

- zniesienia wspoOtwlasnosci,

- podziatu majatku wspolnego,

- potwierdzenia nabycia prawa wlasnosci w wyniku uwtaszczenia,

- wydanie nieruchomosci lub jej czgsci,

- rozgraniczenie nieruchomosci,

2) zawiadomien o nowych wpisach w dziatach 11 II ksiegi wieczystej,

3) odpisow aktow notarialnych, ktore w swojej tresci zawierajg przeniesienie, zmiane, zrzeczenie si¢
albo ustanowienie praw do nieruchomosci, ktore podlegaja ujawnieniu w ewidencji gruntow
1 budynkow, badz obejmuja czynnosci przenoszace wtasnos¢ nieruchomosci lub prawo uzytkowania
wieczystego nieruchomosci gruntowe;,

4) odpisow aktow poswiadczenia dziedziczenia oraz odpisow europejskich poswiadczen
spadkowych,

5) odpiséw ostatecznych decyzji administracyjnych, wraz z zatacznikami oraz innymi dokumentami
stanowigcymi integralng ich czg$¢ w sprawie o:

- nabyciu, zmianie lub utracie prawa wtasnosci do nieruchomosci, a w odniesieniu do nieruchomosci
Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego takze o nabyciu, zmianie lub utracie prawa
uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu lub innej formy wiadania tg nieruchomoscia,

- podziale nieruchomosci,

- scaleniu i podziale nieruchomosci,

- scaleniu gruntow,

- wymianie gruntow,




- rozgraniczeniu nieruchomosci,

- zatwierdzeniu gleboznawczej klasyfikacji gruntu,

- ustaleniu linii brzegu,

- pozwolenie na uzytkowanie budynku, drogi lub linii kolejowej,

- rozbiérce budynku,

- zmianie sposobu uzytkowania gruntu,

- odpisy zgtoszen dotyczacych zmiany uzytkowania budynku lub jego czesci, o ktorych mowa w art.
71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, do ktorych wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu,

- zawiadomienia o zmianach danych, zawartych w zbiorze danych osobowych Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) w rozumieniu przepiséw o ewidencji
ludnos$ci 1 dowodach osobistych, dotyczacych oséb fizycznych ujawnionych w ewidencji gruntow
1 budynkow jako wiasciciele lub whadajacy nieruchomos$ciami,

¢) materialéw zasobu,

d) wykrycia blednych informacji;

2. Na wniosek podmiotow, o ktorych mowa w art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne, lub wtadajacych gruntami na zasadach samoistnego posiadania

I1. Aktualizacja informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkow nastepuje:

1) w drodze czynnos$ci materialno-technicznej na podstawie:

a) przepisow prawa,

b) wpisow w ksiggach wieczystych,

c) prawomocnych orzeczeh sadu, a w przypadkach dotyczacych europejskiego poswiadczenia
spadkowego — orzeczen sadu,

d) ostatecznych decyzji administracyjnych,

e) aktow notarialnych,

ea) aktow poswiadczenia dziedziczenia oraz europejskich poswiadczen spadkowych,

f) zgloszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci, o ktorych mowa
w art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, do ktorych wlasciwy organ nie
wniost sprzeciwu,

g) Wpiséw w innych rejestrach publicznych,

h) dokumentacji geodezyjnej przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
z uwzglednieniem art. 20 ust.2b

2) w drodze decyzji administracyjnej — w pozostalych przypadkach.

Odmowa aktualizacji informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkow nastepuje

w drodze decyzji administracyjnej.

Na podstawie art. 22 ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, jezeli uzyskanie danych
niezbednych do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow 1 budynkéw nie jest mozliwe w inny
sposob, starosta, moze w drodze decyzji administracyjnej, nalozy¢ na podmioty, o ktérych mowa
w art. 20 ust. 2 pkt 1,obowiazek:

1) opracowania dokumentacji geodezyjnej niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow
i budynkow, w przypadku ustalenia, ze stan faktyczny nieruchomosci jest inny niz ujawniony w tej
bazie danych,

2) udostepnienia dokumentacji budowy lub dokumentacji powykonawczej, o ktérej mowa w art. 3




pkt 13 i 14 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, jezeli jest to niezbedne do ujawnienia
w bazie danych ewidencji gruntow i budynkéw danych dotyczacych budynku lub dziatki,

3) udzielenia informacji o sposobie uzytkowania budynkéw i lokali.

W przypadku uchylania si¢ obowigzanych podmiotéw od wykonania natozonego decyzja
administracyjng obowigzku opracowania dokumentacji geodezyjnej niezbednej do aktualizacji bazy
danych ewidencji gruntow i budynkéw, nastepuje egzekucja tego obowigzku w drodze wykonania
zastepczego w trybie przepisow ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2022r. poz. 479, z p6zn.zm.).

1. Dokumenty wymagane:

1. Wnhniosek o zgloszenie zmian danych objetych ewidencja gruntow i budynkéw — druk
do pobrania w Wydziale Geodezji lub w wersji elektronicznej: Wzor wniosku dostepny
na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Putawach pod adresem :
www.pulawy.powiat.pl (Dokumenty i wzory wnioskow — Wydziat Geodezji — Informacje
w sprawie wydawania dokumentéw z operatu ewidencji gruntéw i budynkow — wzory
dokumentow)

2. Pelnomocnictwo od wlasciciela lub wtadajacego w przypadku, gdy wnioskodawca nie jest

wiascicielem, wladajagcym.
3. Dowod uiszczenia optaty skarbowe;.

2. Migjsce i forma skladania dokumentéw:

Ww. wniosek moze by¢ ztozony w jednej z ponizszych form:

— pisemnej - dokument podpisany wiasnorecznym  podpisem, zlozony osobiscie
w Starostwie Powiatowy w Pulawach, al. Krolewska 19 na parterze w pokoju nr 100
Kancelaria Ogodlna Iub dorgczone za posrednictwem podmiotu dorgczajacego na adres —
Starostwo Powiatowe w Putawach, al. Krdolewska 19, 24-100 Putawy,

— dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP, o ktorym mowa w art. 3 pkt. 14 ustawy z dnia 17 lutego 2005, o
informatyzacji  dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2023 r. poz. 57 tj.), poprzez Elektroniczng Platform¢ Ustug Administracji Publicznej
(ePuap)

3. Oplaty:

Oplata skarbowa :
e 17,00 zt (dokument udzielenia pelnomocnictwa lub prokury)
Oplate mozna dokona¢:
a) Wplatg gotowkowa w punkcie kasowym Starostwa Powiatowego
Poniedziatek — Pigtek 7:15—15:00
b) Wptatag na konto :
Urzad Miasta Pulawy
ul. Lubelska 5, 24-100 Pulawy
PKO BP SA —91 1020 3147 0000 8102 0160 1194



http://www.pulawy.powiat.pl/

W przypadku wystepowania w imieniu wiasciciela/wtadajgcego nieruchomoscia
petnomocnik dotacza oryginat lub urzedowy poswiadczony odpis petnomocnictwa.

Dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej
w wysokosci 17 zt.

Zwolnione od optaty skarbowej sg pelnomocnictwa udzielane matzonkowi, wstepnemu,
zstgpnemu lub rodzenstwu oraz pelnomocnictwa upowazniajgce do odbioru dokumentow,
jezeli sg poswiadczone notarialnie lub przez inny uprawniony organ.

4. Termin i sposob zalatwiana sprawy :

Aktualizacji operatu ewidencyjnego dokonuje si¢ niezwlocznie po uzyskaniu przez staroste
odpowiednich dokumentow okres§lajacych zmiany danych ewidencyjnych nie pdzniej niz w ciagu
30 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych
w terminie do 60 dni, zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2023r., poz. 775 z p6zn. zm.).

5.  Sposéb odwolania:

Dla aktualizacji w drodze decyzji — odwotanie przystuguje do Lubelskiego Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Lublinie za posrednictwem Starosty
Putawskiego w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

6. Ochrona danych osobowych:

W ramach aktualizacji informacji zawartych w ewidencji gruntow i budynkéw beda przetwarzane
dane osobowe zawarte w ztozonych przez Panstwa wnioskach. Wypeliajac obowigzek prawny
uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje, iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Putawski z siedzibg w Putawach
al. Krolewska 19, 24-100 Putawy, tel. 81 886 11 00, adres email :starostwo@pulawy.powiat.pl;
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: rodo@pulawy.powiat.pl lub listownie
na podany wyzej adres administratora danych z dopiskiem ,, Do Inspektora ochrony danych”;
3. Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane w celu wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze tj. aktualizacji operatu ewidencyjnego zgodnie z przepisami Prawo
geodezyjne i kartograficzne ustawy z dnia 17 maja 1989 r.(Dz.U. z 2021 poz. 1990
z p6ézn.zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2023 poz. 775 z pdzn.zm.), ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.
z 2022 poz. 2142 z pbézn.zm.), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)




2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), w zwiazku z art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO; Pani/Pana dane osobowe w zakresie nr telefonu bedg przetwarzane w celu
zapewnienia szybkiej komunikacji zwigzanej] z realizowang sprawa Ww oparciu
o dobrowolng zgode —art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celow
przetwarzania z uwzglgdnieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach
szczegblnych, w tym przepisach archiwalnych, tj. ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie
tj: wieczysScie dla zmian wprowadzanych w ewidencji gruntéw i budynkoéw oraz aktualizacji
uzytkow gruntowych; liczac od konca roku w ktérym zakonczyla si¢ sprawa, w ktorej dane
osobowe zostaly zgromadzone, po tym okresie zostang poddane ocenie przydatnosci przez
Archiwum Panstwowe. Natomiast z przypadku danych podanych dobrowolnie — co do zasady
do czasu wycofania przez Panstwa zgody na ich przetwarzanie. Wycofanie zgody nie wplywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione podmiotom i osobom upowaznionym
na podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi w celu przekazywania
korespondencji papierowej. Ponadto dane osobowe moga by¢ ujawnione podmiotom, z ktérymi
administrator zawarl umowe na $wiadczenie ustug wsparcia lub serwisowych dla systemow
informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu w tym przez firm¢ GEOBID ul.
Urbanowicza 37, 41-500 Chorzow.

Pani/Pana dane moga zosta¢ udostgpnione takze stronom postgpowan administracyjnych
prowadzonych na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, w ktorych jest
Pani/Pan strong , w trybie udostepnienia akt tych postepowan.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo:

- dostepu tresci swoich danych z zastrzezeniem, ze w zakresie wystapien zawierajacych dane
osobowe o0s0b trzecich, ktére nie skutkujg wszczeciem postegpowania administracyjnego,
przystuguje w zakresie, w jakim nie ma wptywu na ochron¢ praw i wolnosci osob, od ktérych
dane pozyskano — art. 5a ust. 1 in fine ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne);

oraz mozliwo$¢ ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze —
w przypadkach przewidzianych prawem — prawo do zadania usunigcia danych i prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych,

Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktoérych mozna z nich skorzysta¢ wynikajg
z przepisow z zakresu ochrony danych osobowych (RODO 1 przepisow krajowych).
To, z ktorego uprawnienia bedzie mozna skorzysta¢ bedzie przedmiotem rozstrzygnigcia przez
Administratora w ramach rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktoregos
Z WW. praw.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie
danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych jest obowigzkiem ustawowym i stanowi warunek realizacji wniosku. Osoba,
ktorej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych bedzie




pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Podanie danych w zakresie nr telefonu jest
dobrowolne.
Nie podanie tych informacji bedzie skutkowato brakiem mozliwosci kontaktu telefonicznego.

9. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego rozporzadzenia
o0 ochronie danych osobowych.

10. Podstawa Prawna

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r., poz. 1990
z pézn. zm.) i zalacznik do ustawy okreslajacy wysokos¢ stawek podstawowych w odniesieniu
do odpowiednich jednostek rozliczeniowych, wysoko$¢ wspotczynnikéw korygujacych oraz zasady
ustalania tych wspotczynnikéw, a takze szczegotowe zasady obliczania wysokosci optaty, w tym
optaty zryczaltowane;.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie ewidencji
gruntow i budynkéw (Dz. U. z 2021 r., poz. 1390 z p6zn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzoro6w wnioskow
o udostepnienic  materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji
Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1322
z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego(Dz. U. z 2023 r., poz.
775 z pdzn. zm.).

5. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 z p6zn. zm.).

7. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t. j Dz.U.
22022 r. poz. 479 z pdzn. zm.).




