Starostwo Powiatowe w Pulawach

al. Krolewska 19
24-100 Putawy
tel. 81 886 11 00

Sprawy prowadzi : KARTA USLUGI Przyjmowanie interesantow :
Wydziat Geodezji Poniedziatek - Pigtek: 7:00 — 15:00

Sporzadzanie i wydawanie wypisow oraz wyrysow z operatu ewidencji
gruntow i budynkéw

1. Dokumenty wymagane:

Whiosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencji gruntéw i budynkow — druk
do pobrania w Wydziale Geodezji lub w wersji elektronicznej: Wzor wniosku (Formularz
EGiB) dostepny na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Putawach pod adresem
www.pulawy.powiat.pl (Dokumenty i wzory wnioskow — Wydziat Geodezji — Informacje
w sprawie wydawania dokumentéw z operatu ewidencji gruntow i budynkoéw — wzory

dokumentow)

. Pelnomocnictwo od wlasciciela lub wladajacego w przypadku, gdy zamawiajacy nie jest
wilascicielem, wladajacym ani osobg majacg interes prawny w tym zakresie

. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej w przypadku, kiedy optata skarbowa jest wymagana
od przedlozonego pelnomocnictwa w wysokosci 17 zi, jezeli strona dziala przez
pelnomocnika, z wytaczeniem petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstgpnemu,
zstgpnemu lub  rodzenstwu lub, gdy mocodawcag jest podmiot zwolniony
z optaty skarbowej.

Do wgladu:

dokument potwierdzajagcy prawo wlasnosci do nieruchomos$ci celem potwierdzenia
prawidtowych danych ujawnionych w ewidencji gruntow i budynkow

dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamos$ci wnioskodawcy przy odbiorze
zamawianych dokumentow,

. Jezeli wnioskodawca nie jest wilasdcicielem nieruchomos$ci objetej wnioskiem lub
podmiotem wtadajagcym gruntami objetymi wnioskiem, wnioskodawca musi wykazad
interes prawny o dostepie do danych identyfikujacych wtasciciela lub wiadajacego
nieruchomoscig objeta wnioskiem oraz wskazaé przepisy prawa, z ktorych wywodzi swoj
interes prawny.



http://www.pulawy.powiat.pl/

2. Miejsce i forma skladania dokumentow:

Ww. wniosek moze by¢ ztozony w jednej z ponizszych form:

pisemnej - dokument podpisany wlasnorecznym podpisem, zlozony osobiscie
w Starostwie Powiatowy w Pulawach, al. Krolewska 19 na parterze w pokoju nr 100
Kancelaria Ogodlna lub dor¢czone za posrednictwem podmiotu dore¢czajacego na adres —
Starostwo Powiatowe w Putawach, al. Krolewska 19, 24-100 Putawy,

dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP, o ktérym mowa w art. 3 pkt. 14 ustawy z dnia 17 lutego
2005, o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
z 2023 r. poz. 57 tj.), poprzez Elektroniczng Platform¢ Ustug Administracji Publicznej
(e-Puap)

poprzez Geoportal Powiatu Putawskiego, adres : https://pulawy.geoportal2.pl/
(Udostepnienie materiatdbw zasobu i wnioski ZUD - Zal6z konto — Logowanie —
Wyswietl/Zmien dane — Dokonaj pelnej autoryzacji — Nowe zamoOwienie —

Wypis/Wyrys/\Wypis i wyrys)

3. Oplaty:

Optate pobiera si¢ przed sporzadzaniem i wydawaniem wypisOw oraz wyrysOw z operatu
ewidencji gruntow i budynkow. Wysokosci naleznej optaty oraz sposob jej wyliczenia utrwala

si¢

w Dokumencie Obliczenia Optaty, Szczegélowe zasady obliczenia wysokosci oplaty

okresla zatgcznik do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.
U. z 2021r.,poz. 1990 z p6zn. zm.),

Oplate mozna dokona¢:

1.

Wptata gotowkowa w punkcie kasowym Starostwa Powiatowego
Poniedziatek — Pigtek 7:15—15:00

Wptata na konto :

Lubelski Bank Spoldzielczy

338741 0004 0007 6858 2000 0080

Poprzez ptatno$¢ on-line w Systemie Geoportal, dzieki ustudze PayByNet

UWAGA, WAZNE !!!
Optaty za wydawane dokumenty nalezy dokona¢ po wystawieniu Dokumentu
Obliczenia Optaty przez pracownika Wydziatu Geodezji — przed ich odbiorem.

Optata skarbowa w wysokosci 17 zt obowigzuje przy zlozeniu dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa do zlozenia wniosku i odbioru dokumentéw lub samego odbioru
dokumentoéw. Oplate nalezy wnies¢ w momencie sktadania wniosku — zgodnie z art. 6 ustawy

z dni

a 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2022r., poz. 2142 z p6zn. zm.). Wplaty

z tytutlu optaty skarbowej mozna dokona¢ na rachunek bankowy :

Urza

d Miasta ul. Lubelska 5, 24-100 Pulawy, na konto : 91 1020 3147 0000 8102 0160 1194



https://pulawy.geoportal2.pl/

4. Termin i sposob zalatwiana sprawy :

Wydawanie zaméwionych dokumentoéw nastepuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni
od daty ztozenia kompletnego wniosku po wniesieniu optaty w kasie Starostwa lub zaksiegowaniu
kwoty przelewu na koncie Starostwa Powiatowego w Pulawach, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych w terminie do 60 dni, zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023r., poz. 775 z p6zn. zm.).

o. Sposob odwolania:

1. W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnionych materiatow zasobu lub wysokosci
naleznej optaty, Starosta Putawski wydaje decyzj¢ administracyjng.

2. Wniesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokos$ci optaty za udostepnienie
materiatdw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatow, pod warunkiem uiszczenia
optaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyz;i.

3. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy
na skutek wyroku sadu administracyjnego wysokos$¢ optaty zostanie zmniejszona, nadptata
podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi .

4. Od decyzji o odmowie udostgpnienia zadanych materiatéw z zasobu, lub od wysokosci
naliczonej optaty przystuguje odwotanie do Lubelskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego w Lublinie za posrednictwem Starosty Putawskiego w terminie
14 dni od daty jej otrzymania.

6. Ochrona danych osobowych:

W ramach sporzadzania 1 wydawania wypisOw oraz wyrysOw z operatu ewidencji gruntow

1 budynkow beda przetwarzane dane osobowe zawarte w ztozonych przez Panstwa wnioskach.

Wypekiajac obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych), informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Pulawski z siedzibg
w Putawach al. Kroélewska 19, 24-100 Putawy, tel. 81886 11 00, adres email:
starostwo@pulawy.powiat.pl;

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie¢
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: rodo@pulawy.powiat.pl lub listownie
na podany wyzej adres administratora danych z dopiskiem ,, Do Inspektora ochrony
danych”;

3. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu wypelnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze tj. aktualizacji operatu ewidencyjnego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 17 maja 1989 r Prawo geodezyjne i kartograficzne.(Dz.U. z 2021 poz. 1990
z p6ézn.zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego




(Dz.U. z 2023 poz. 775 z p6zn.zm.), ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. z 2022 poz. 2142 z pdézn.zm.), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), w zwigzku
z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO; Pani/Pana dane osobowe w zakresie nr telefonu beda
przetwarzane w celu zapewnienia szybkiej komunikacji zwigzanej z realizowang sprawg
w oparciu o dobrowolng zgode —art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celow
przetwarzania z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach
szczegolnych, w tym przepisach archiwalnych, tj. ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie
tj: 5 lat dla informacji, wypiséw i wyrysow z operatu ewidencji gruntow i budynkow,
udostepniania materiatow powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego;

Natomiast z przypadku danych podanych dobrowolnie — co do zasady do czasu wycofania
przez Panstwa zgody na ich przetwarzanie. Wycofanie zgody nie wpltywa na zgodno$¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione podmiotom i osobom upowaznionym na

podstawie przepisOw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi w celu przekazywania
korespondencji papierowej. Ponadto dane osobowe moga by¢ ujawnione podmiotom,
z ktorymi administrator zawart umowe na §wiadczenie ustug wsparcia lub serwisowych dla
systemow informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu w tym przez firme¢
GEOBID ul. Urbanowicza 37, 41-500 Chorzow.

Pani/Pana dane moga zosta¢ udostepnione takze stronom postgpowan administracyjnych
prowadzonych na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, w ktorych jest
Pani/Pan strong , w trybie udostgpnienia akt tych postepowan.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo:

- dostgpu tresci swoich danych z zastrzezeniem, ze w zakresie wystgpien zawierajacych
dane osobowe o0sob trzecich, ktore nie skutkuja wszczgciem postgpowania
administracyjnego, przystuguje w zakresie, w jakim nie ma wplywu na ochrong¢ praw
1 wolnosci 0sob, od ktérych dane pozyskano

— art. 5a ust. 1 in fine ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne);oraz mozliwos¢ ich
poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze — W przypadkach
przewidzianych prawem — prawo do zadania usuni¢cia danych i prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych,

Zakres kazdego z ww. praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢ wynikaja
z przepisow z zakresu ochrony danych osobowych (RODO 1 przepisow krajowych).
To, z ktérego uprawnienia begdzie mozna skorzysta¢ bedzie przedmiotem rozstrzygnigcia
przez Administratora w ramach rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie,
z ktorego$ z ww. praw.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy
przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych jest obowigzkiem ustawowym i stanowi warunek realizacji wniosku. Osoba,




ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych
bedzie pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Podanie danych w zakresie nr telefonu jest
dobrowolne. Nie podanie tych informacji bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci kontaktu
telefonicznego.

9. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore si¢ opieraja wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych.

7. Podstawa Prawna

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r., poz.
1990 z po6zn. zm.) 1 zalagcznik do ustawy okreslajacy wysokos$¢ stawek podstawowych
w odniesieniu do odpowiednich jednostek rozliczeniowych, wysoko$¢ wspotczynnikéw
korygujacych oraz zasady ustalania tych wspotczynnikow, a takze szczegdtowe zasady
obliczania wysokosci optaty, w tym oplaty zryczattowane;.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow (Dz. U. z 2021 r., poz. 1390 z p6zn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzoréw wnioskoéw
o udostepnienie materiatlow panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego, licencji
I Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2020 r. poz.
1322 z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego(Dz. U. z 2023 r.,
poz. 775 z p6zn. zm.).

5. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 z pdzn.

zm.).




