URZAD GMINY USCIMOW

Stary Usciméw 37 21-109 Stary Uscimow, tel. 081-852-30-45, fax. 081-852-30-45,
e-mail:sekretariat@uscimow.org.pl

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
Wéjt Gminy Uscimow
Ogtasza nabdr na stanowisko ds. ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami
w Urzedzie Gminy Usciméw, Stary Usciméw 37, 21-109 Stary Uscimow.

1. Nabdér ma na celu wylonienie kandydata na stanowisko urzednicze ds. ochrony
srodowiska i gospodarki odpadami.

2. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:
e Obywatelstwo polskie.
o Wyksztatcenie wyzsze.

e Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za
umysline przestepstwo skarbowe.

o Nieposzlakowana opinia.

e Zdolnos¢ do czynnoéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

e Umiejgtno$c¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, poczty elektroniczne;.
e Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku.

e co najmniej 2 lata pracy na stanowisku zwigzanym z ochrong $rodowiska lub
gospodarkg odpadami.

3. Wymagania dodatkowe - pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku:

e Umiejetnosc pracy w zespole, zdolnos¢ do podejmowania decyzji.
e Dobra organizacja pracy.
e Komunikatywno$¢, rzetelnosé, sumiennosé, odpowiedzialnosé, systematycznoseé.
e Chec doksztatcania sie i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
e Znajomos¢ przepisow:
o Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U.2020.713)

o Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2021.735)

o Rozporzgdzenia z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.2011.14.67)



o Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska
(Dz.U.2020.1219 t.)

o Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz.U.2021.888 t.j.)

o Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy tj. Dz.U 2020 poz.1320)

o Ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku — o pracownikach samorzgdowych fj.
(Dz.U 2019 poz.1282)

o Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2019.1781)

o Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku — o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U.2020.2176)

Kultura oscbista i umiejetnos¢ reprezentowania urzedu w kontaktach z interesantami.

Znajomo$¢ przepisdw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych i ochrong
0s6b fizycznych (RODO).

Umiejetnosé hawigzywania wspotpracy osobami, jednostkami, instytucjami.

4, Zadania wykonywane na stanowisku:

1.

2.

® ~

10.

11.

12.

13.

Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wlasciciell nieruchemosci.

Opiniowanie wnioskow o zezwolenie na prowadzenie dziatainos$ci w zakresie odzysku
i unieszkodliwiania odpaddw, dla ktdrych organem wlasciwym jest Marszatek
Wojewddztwa Lubelskiego.

Opracowywanie projektu regulaminu utrzymania czystoséci i porzadku na terenie
gminy i przedktadanie Radzie Gminy do uchwalenia.

Przygotowywanie projektow uchwat dot. gospodarki odpadami i przedktadanie Radzie
do uchwalenia.

Nadzor nad gospodarkg odpadami w tym przeciwdziatanie powstawaniu dzikich
wysypisk.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakazem usuniecia odpadow z miejsc
nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania.

Przygotowywanie rocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi.
Przygotowywanie roczhego sprawozdania z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi.

Wytwarzanie informacji publicznej i bezzwioczne jej przekazywanie do Biuletynu
Informagji Publicznej.

Wspdludziat w opracowywaniu niezbednych dokumentow, projektow, uchwat i aktéw
prawa migjscowego, wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku

w gminach oraz stalg ich weryfikacja.

Wspotudzial w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan u udzielenie zaméwien
publicznych na odbior i zagospodarowanie odpadow komunalnych, opracowanie
SIWZ.

Przygotowywanie sprawozdan i informacji dotyczgcych gospodarowania odpadami
komunalnymi.

Nadzor i kontrola nad systemem gospodarki odpadami komunainymi na terenie
Gminy Uscimow, w tym:

- kontrola i nadzor nad realizacjg zadar powierzonych podmiotom odbierajagcym
odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,

- kontrola i nadzor nad wykonywaniem obowigzkow w zakresie gospodarki odpadami
przez wiascicieli nisruchomosci,




- kontrola i nadzér nad funkcjonowaniem punktu selektywnej zbidrki cdpadow
komunalnych (PSZOK}).

14. Wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz
innymi instytucjami w zakresie gospodarowania odpadami kemunalnymi.

15. Planowanie i inicjowanie dziatan stuzgcych ochronie $rodowiska w zakresie
gospodarki odpadami.

16. Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej dotyczacej prawidiowego
gospodarowania odpadami komunalnymi wsréd mieszkancow gminy.

17. Opracowywanie informacji do zamieszczenia na stronach internetowych gminy
w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi.

18. Realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepisow prawa lub doraznej
potrzeby zwiazanej z funkcjonowaniem systemu odbioru | zagospodarowania
odpadéw komunainych.

19. Wispdtpraca z organizacjami ekologicznymi, organizowanie akgji ekologicznych.

20. Prowadzenie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na Srodowisko przed
wydaniem decyzji w sprawie planowanego przedsigwziecia mogacego oddziatywad
na srodowisko.

21. Prowadzenie ewidencji ztéz i kopalin.

22. Przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach — zgody na realizacje
przedsiewziecia.

23. Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko zgodnie z
ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku, jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. 2013.1235 z p6zn.zm.).

24. Opracowywanie i aktualizowanie programu ochrony srodowiska, w tym
aktualizowanie programu gospodarki ocdpadami , usuwania wyrobdw zawierajacych
azbest i przedkiadanie Radzie Gminy do uchwalenia.

25. Opiniowanie i przygotowywanie zezwolenl na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci, oprdézniania zbiornikow bezodplywowych i transportu
nieczystosci ciekiych i przedkiadanie Wéjtowi do podpisu.

28. Wykonywanie innych polecenh przetozonych, ktére dotyczg pracy, jezeli nie sg one
sprzeczne z przepisami prawa lub umowa o prace.

5. Zasady odpowiedzialno$ci pracownika na stanowisku:
Osoba pracujgca na stanowisku jest odpowiedzialna za:

* Odpowiedzialno$¢ z tytutu wszystkich zadahh powierzonych w zakresie obowigzkow,
wynikajgca z nieprawidlowosci wykazanych przez instytucje kontrolujgce, zgodnie
Z odpowiednimi przepisami.

» Powierzone skdadniki majatkowe.
» Zabezpieczenie dokumentow, pieczeci urzedowych, maszyn i urzadzen biurowych.

e Zachowanie tajemnicy stuzbowej zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
o ochronie danych osobowych i ochronie informacji niejawnych.

s Zalatwianie spraw zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego.
» Stosowanie procedur okreslonych w instrukgcji kancelaryjnej.

o Przestrzeganie Konstytucji RP, Statutu Gminy, Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy oraz innych przepiséw prawa.

¢ Sumienne wykonywanie polecen stuzbowych przetozonych.

» \Whikliwe, szybkie i bezstronne zatatwianie spraw.




Przestrzeganie dyscypliny pracy.

Przestrzeganie zasad wspolzycia spofecznego.

Stafte pogtebienie i podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
Zachowanie sie z godno$cia w pracy i poza nig.

Przestrzeganie przepisow BHP i P-poz.

6. Warunki pracy:

.

petny wymiar czasu pracy,
umowa ha czas nieokreslony/okreslony

praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym pow.4 godzin na
dobeg;

praca w budynku Urzedu Gminy w Starym Uécimowie w godzinach 7°° - 15%;

praca wymagajgca poruszania sie na terenie budynku administracyjnego Urzedu,
poza budynkiem w granicach administracyjnych gminy Uscimow oraz realizacji
polecen wyjazdu stuzbowego;

warunki wynagradzania miesiecznego zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
(Dz.U.2018 poz.936)

praca w zespole

7. Wskaznik zatrudnienia:

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Starym Uscimowie
w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgeym date upublicznienia ogtoszenia {j.
w miesigcu czerwcu 2021r.byt wyzszy niz 6%

8. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny- opatrzony numerem telefonu kontaktowego jub e-mailem oraz
wiasnorgcznym podpisem;,

zyciorys zawodowy (CV) opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem
oraz wiasnorgcznym podpisem,;

zgoda na przetwarzanie danych osobowych o treéci: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 hkwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych)”.

podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie;
kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztaicenie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umigjgtnosci,
oé$wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;,




e o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,
albo dokument zawierajacy dane w tym zakresie;

e o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

9. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac:

Wymagane dokumenty, uporzgdkowane w sposob chronologiczny, nalezy sktadac
w zamknietej kopercie osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Uscimoéw, Stary Uscimow 37,
21-109 Stary Uscimoéw (pok. Nr 1 sekretariat) lub za poérednictwem operatora pocztowego
na adres: Urzad Gminy Usciméw, Stary Uscimow 37, 21-109 Stary Usciméw z dopiskiem
,Nabér na stanowisko urzednicze ds. ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami®
w terminie do dnia 26 lipca 2021 r. wigcznie do godz. 15.30 (decyduje data wptywu do

Urzedu).

Urzad Gminy w Starym Uscimowie zastrzega sobie prawo rozpatrywania wytgcznie aplikacji
zawierajgcych wymagane dokumenty i spetniajgce wymogi konieczne i pozadane.

W przypadku wystania aplikacji droga pocztows, decyduje data wplywu do sekretariatu
Urzedu Gminy Uscimow.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu powyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.
Dodatkowe informacje pod nr tel. 81 8523045 lub 81 8523030

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie,
indywidualnie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacje o wyniku naboru bedg umieszczane na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy Uscimow
oraz Biuletynie Informacji Publicznej uguscimow.bip.lubelskie.pl
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