Zarzadzenie 48/20
Wajta Gminy Wawolnica

Z dnia 21 wrzesnia 2020 r.

W sprawie organizacji obshugi interesantéw w Urzedzie Gminy Wawolnica

Na podstawic art. 31 oraz 33 ust.3 Ustawy z dn.8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dn. 7 sierpnia
2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku
Z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U z 2020 r. poz. 1356) zarzagdzam co nastgpuje:

§1

Zaleca si¢ kontakt z Urzedem przede wszystkim z wykorzystaniem komunikacji
elektronicznej, telefonicznej, a takze korespondencji tradycyjne;j.

§2

W Urzedzie Gminy w Wawolnicy, stosuje si¢ organizacj¢ bezposredniej obstugi interesantow
dostosowang do aktualnych ograniczen, nakazow i zakazow obowigzujgcych w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii.

§3

Do odwolania bezposrednia obstuga interesantéw realizowana jest z zachowaniem zasady
stanowigcej, ze dopuszezalna Hezba interesantdw przebywajacych, w tym samym czasie,
w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,
7z wylgczeniem osOb realizujagcych zadania w zakresie obstugi interesantow, przy
jednoczesnym zachowaniu stosownych odlegtosci 2 m.,

§4

Pracownicy Urzedu w trakcie wykonywania bezposredniej obshugi interesantow zobowigzani
sg zakrywaé, przy pomocy odziezy lub jej czgsci, maski, maseczki albo przylbicy, usta i nos.

§5

Celem zwickszenia bezpieczenstwa oraz uniknigcia kolejek i ograniczenia do niezbednego
minimum czasu oczekiwania rekomenduje sie, aby interesanci Urzedu wezedniej uzgadniali —
telefonicznie lub mailowo — konkretny termin (date 1 godzing) wizyty 1 kontaktu osobistego z
pracownikami poszczegblnych komorek organizacyjnych Urzedu.

§6

Bezposrednia obstuga interesantow odbywa si¢ w wyznaczonych punktach przeznaczonych
do obstugi na sali konferencyjnej Urzedu Gminy Wawolnica




§7

Do urzedu nie bedg wpuszczane osoby z objawami chorobowymi wskazujacymi na chorobe
zakaZna.

§8

Urzad Gminy Wawolnica jest dostgpny dla interesantéw od poniedziatku do piatku
w godzinach 7.00 -15.00.

§9

1. Wejscie do urzedu odbywa si¢ drzwiami do sali konferencyjnej — zgodnie z
oznaczeniem.

2. Za posrednictwem domofonu ustalana jest konieczno$¢ wizyty, nastgpnie wzywa si¢
pracownika merytorycznego celem zatatwienia sprawy w wyznaczonym miejscu. Przy
wejsciu do Urzedu petenci sg rejestrowani przez pracownika.

3. Nalezy zachowac odpowiednig odlegltos¢ miedzy innymi osobami w kolejce (min.
2 m) zarowno w budynku urzedu jak 1 poza nim.

4. Przy wejsciu nalezy dezynfekowac rece.

5. Osoby bez masek ochronnych nie zostang wpuszczone do urzedu, chyba ze zachodzg
okolicznosci uzasadniajace odkrycie ust i nosa okreslone w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dn. 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazoéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U z 2020 r. poz.
1356).

6. Dokumenty otrzymane od interesanta odktadane sa do oznakowanego pojemnika i
podlegajg 24-godzinnej kwarantannie.

7. Wszystkich pracownikéw Urzedu zobowiazuje si¢ do przestrzegania zalecen
Glownego Inspektora Sanitarnego i stosowania sie do wytycznych stuzb sanitarnych w
zakresie zasad higieny.

8. Wszystkich pracownikdéw Urzedu zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
pracodawcy o:

a) pogorszeniu stanu zdrowia charakterystycznego dla objawow zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 (koronawirusem);

b)  podejrzeniu kontaktu z osoba chorg lub podejrzang o zakazenie wirusem SARS-CoV-2
(koronawirusem), jak rowniez o innych zdarzeniach okreslonych w komunikatach Gléwnego
Inspektora Sanitarnego.

9. Wrykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy w Wawolnicy.
10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




