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Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow

| Podstawa prawna

° Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci;

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
° Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

Il Komérka organizacyjna zatatwiajaca sprawe
° Urzad Stanu Cywilnego

] Wymagane wnioski
° Whniosek o wydanie zaswiadczenia z akt ewidencji ludnosci F.USC-135.1

v Wymagane zataczniki
. Dowdd uiszczenia optaty, gdy wydanie zaswiadczenia podlega opfacie skarbowej.
\") Dokumenty do wgladu
° Dowdd osobisty, w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajgcy na ustalenie
tozsamosci.
\'/| Termin zatatwiania sprawy

Niezwtiocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od otrzymania wniosku.

Vi Optaty
. Jezeli wydanie zaswiadczenia podlega optacie, potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej w
wysokosci 17,00 zt na konto Urzedu Gminy Woélka nr 31 8689 0007 6500 0108 2000 0010

Vil Tryb odwotania

° W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe
stuzy na postanowienie w tej sprawie prawo ztozenia zazalenia do Wojewody Lubelskiego w Lublinie
za posrednictwem Wojta Gminy Waélka.

IX Uwagi

* Na wniosek osoby zainteresowanej ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne wydawane jest zaswiadczenie zawierajgce petny odpis przetwarzanych danych
dotyczacych tej osoby.
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