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Wersja nr 1
z dnia 2015-11-18

Karta Informacyjna

Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej

Podstawa prawna
i Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci;
* Ustawa z dnia 16 listopada 2006 o optacie skarbowej;
* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Komérka organizacyjna zatatwiajaca sprawe
* Urzad Stanu Cywilnego

Wymagane wnioski
* Podanie o wymeldowanie zawierajgce szczegotowe wyjasnienie czasu i okolicznosci opuszczenia
lokalu, wskazanie aktualnego miejsca pobytu, zaktadu pracy badz adresu do korespondencji osoby
(osdb), ktorej podanie dotyczy lub oswiadczenie o braku tych informacji. W podaniu nalezy podac¢,
jesli stanowi tak tytut prawny, pozostatych wspétwiascicieli lokalu oraz ich adresy zamieszkania.

v Wymagane zataczniki

. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu podmiotu wystepujgcego z
whnioskiem. Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢é umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu.

v Dokumenty do wgladu
* Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu osoby wystepujacej z wnioskiem.
\'/| Termin zalatwiania sprawy

* W ciggu miesigca, a w sprawach skomplikowanych w ciggu 2 miesiecy. Termin ten moze by¢

przedtuzany, o czym strony sg informowane.
Vi Optaty

. Opfata skarbowa w wysokosci 10 zt uiszczona na konto Urzedu Gminy Wélka nr 31 8689 0007 6500

0108 2000 0010
VI Tryb odwotania

* Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewody Lubelskiego w Lublinie za

posrednictwem Wéjta Gminy Wélka w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
IX

Uwagi
* Podanie z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w biurze podawczym Urzedu Gminy Wélka (parter budynku).

* Wajt Gminy po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego wydaje z urzedu lub na wniosek
wiasciciela lub podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu w decyzje w sprawie
wymeldowania lub odmowy wymeldowania osoby (0sdb).

Opracowat Zatwierdzit

mgr Ewa Paprocka mgr Edwin Gortat
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