Urzad

Gminy Wolka

Jakubowice Murowane 8
20-258 Lublin

Wojt Gminy Wdlka
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. egzekucji podatkow

od nieruchomosci, rolnego, leSnego od oséb fizycznych i prawnych, egzekucji podatku

1.
1)
2)
3)
4)
5)

2.

1)
2)
3)

4)
5)

3.

od Srodkéw transportowych i zwrotu podatku akcyzowego,
Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych, oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze,

nickaralno§¢ za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe — pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku.

ukonczone studia wyzsze na kierunku: ekonomia, finanse, rachunkowo$¢, prawo lub
administracja,

co najmniej 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w dziale egzekucyjnym badz
windykacyjnym w administracji publicznej,

znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie funkcjonowania jednostek samorzadu
terytorialnego,

samodzielno$¢ w dziataniu,

znajomo$¢ Ms Office,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Ustalanie danych osobowych wiascicieli badz uzytkownikow gruntéw rolnych
I nanoszenie zmian w ewidencji podatkowej.
2) Kontrola terminowosci ptatno$ci podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci
osob fizycznych bedacych ptatnikami ww. podatkow.
3) Wystawianie upomnien w podatku od $rodkoéw transportowych.
4) Sporzadzanie i ewidencjonowanie upomnien za zalegltosci podatkowe o0sob
fizycznych w podatku rolnym, lesnym, od nieruchomosci.
5) Woystawianie tytutdéw wykonawczych w podatku od $rodkow transportowych.
6) Odpisy przedawnionych nalezno$ci i przedawnionych nadptat podatkéw osob
fizycznych i prawnych.
7) Zabezpieczenie zaleglosci podatkowych poprzez ustanawianie wpiséw hipoteki
przymusowej, w ksiggach wieczystych oraz ustanowienie zastawow skarbowych.
8) Wydawanie zezwolen na wykreslenie hipoteki oraz zastawow skarbowych.
9) Prowadzenie postepowania egzekucyjnego w stosunku do o0sob fizycznych
bedacych dtuznikami w podatku rolnym, le§nym, od nieruchomosci.
10) Wystawianie upomnien wobec 0sob prawnych zalegajacych z zaptatg podatku.
11) Wystawianie tytuldow wykonawczych, osobom prawnym zalegajacym z zaptata
podatku.
12) Ewidencja wystawionych upomnien i tytuldw wykonawczych w stosunku
do 0s6b prawnych.




13) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (ewidencja
1 kontrola wnioskow, sporzadzanie przelewow w zwigzku z wyptata)

14) Sporzadzanic sprawozdan z realizacji wyptat podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.

15) Wspétpraca z Urzedem Skarbowym w ramach prowadzonej egzekucji
(aktualizacja, zawieszenia, wycofania tytutow wykonawczych).

16) Obstuga interesantow.

17) Sporzadzenie sprawozdania z pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie.

18) Wydawanie zaswiadczen o statystycznym dochodzie z gospodarstwa rolnego.

19) Wydawanie zaswiadczen o nie zaleganiu w podatku: rolnym, lesnym, od
nieruchomosci.

20) Wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowym w zakresie wymiaru podatkow
1 powierzchni gruntow.

21) Rozliczanie nadptat podatkéw rolnego, lesnego i od nieruchomosci o0sob
fizycznych.

22) Prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania K 103.

23) Kontrola rachunkowa inkasentéw podatkow.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Umowa o prace. Wymiar czasu pracy - 1 etat.
Praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym.
Stanowisko pracy usytuowane jest na I pietrze budynku, wyposazone w podstawowy
sprzet informatyczny.

5. Informujemy, Zze w ubieglym miesiacu Urzad Gminy Wélka osiagnal wymagany
wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, z podpisang klauzula o nastepujacej tresci: ,,Dobrowolnie
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w liScie
motywacyjnym oraz pozostatych dokumentach aplikacyjnych przez administratora
danych — Urzad Gminy Woélka w celu realizacji procesu rekrutacji na wolne
stanowisko urzednicze ds. egzekucji podatkow od nieruchomosci, rolnego, lesnego
od o0sob fizycznych 1 prawnych, egzekucji podatku od $rodkow transportowych
i zwrotu podatku akcyzowego, z dnia 12 marca 2020 r.

2) CV z doktadnym opisem przebiegu nauki i pracy zawodowej, z podpisang klauzula
0 nastgpujacej tresci: ,,Dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w CV oraz pozostaltych dokumentach aplikacyjnych
przez administratora danych — Urzad Gminy Woélka w celu realizacji procesu
rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze ds. egzekucji podatkow
od nieruchomosci, rolnego, lesnego od osoéb fizycznych i prawnych, egzekucji
podatku od S$rodkéw transportowych 1 zwrotu podatku akcyzowego,
z dnia 12 marca 2020 r.

3) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*)

4) podpisane oswiadczenie kandydata, dotyczace: (wraz z wynikajaca z art. 233 k.k.
klauzula.*)

» posiadania obywatelstwa polskiego,
» posiadania petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
» korzystania z petni praw publicznych,




» braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

*druk dostepny na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wolka
w zakladce Praca-konkursy na stanowisko, wraz z ogloszeniem o naborze.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow

=

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 23 marca 2020 r.
do godz. 15.30, (uwaga: decyduje data wpltywu do Urzedu Gminy Wodlka).
Oferte mozna zlozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Nabor na
wolne stanowisko urzednicze ds. egzekucji podatkow od nieruchomosci, rolnego,
leSnego od os6b fizycznych 1 prawnych, egzekucji podatku od $rodkow
transportowych i zwrotu podatku akcyzowego, z dnia 12 marca 2020 r.” w biurze
podawczym na parterze Urzgdu Gminy Wolka lub wysta¢ na adres: Urzad Gminy
Wolka, Jakubowice Murowane 8; 20-258 Lublin

Informacje dodatkowe

O rozmowie kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Gminy Wélka, nieckompletne lub po okres§lonym
wyzej terminie nie bedq rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci uzupetniania dokumentow po uptywie terminu skladania
dokumentow rekrutacyjnych oraz przyjmowania w/ w dokumentow poza ogloszeniem.

Informacja o wyniku naboru bedzie podana do publiczne; wiadomosci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wolka w zaktadce praca- konkursy
na stanowisko http://bip.wolka.pl/wiadomosci/649/konkursy na_ stanowisko oraz
na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 81 478 17 53.

Woit

/- Edwin Gortat


http://bip.wolka.pl/wiadomosci/649/konkursy_na_stanowisko

