Urzad

Gminy Wolka

Jakubowice Murowane 8
20-258 Lublin

Wojt Gminy Wdlka

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. funduszy zewnetrznych i transportu

1.
1)
2)
3)
4)

5)
2.

1)

2)

3)
4)
5)

(LW

< DN NI N NN

<

A N NN

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych, oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze,
niekaralno$¢ za umyS$lne przestgpstwo Scigane z  oskarzenia  publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe — pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku.
co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej przy
wykonywaniu zadah zwigzanych z realizacja projektow  wspoHinansowanych
ze $§rodkéw zewngtrznych,
znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie funkcjonowania jednostek samorzadu
terytorialnego,
samodzielnos¢ w dzialaniu,
znajomos¢ Ms Office,
prawo jazdy kat. B

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

planowanie budowy i modernizacji drog gminnych 1 wewnetrznych w zakresie sporzadzania
dokumentacji technicznej, uzyskiwania pozwolenia lub zgloszenia na budowe oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja tych inwestycji, w szczeg6lnosci finansowanych
ze srodkow zewngtrznych.

pozyskiwanie funduszy zewngtrznych na realizacj¢ zadah gminy

wyszukiwanie programow pomocowych,

sporzadzanie oraz komplementowanie wnioskéw o dofinansowanie ze $rodkow zewngtrznych,
prowadzenie spraw z zakresu transportu publicznego
przygotowywanie wnioskow o pozyskanie doptat do transportu publicznego oraz rozliczanie
otrzymanych doptat do transportu publicznego

Monitoring transportu publicznego na terenie Gminy Woélka, informowanie Wojta Gminy o
zapotrzebowaniu na nowe linie komunikacyjne lub tez koniecznosci redukcji istniejacych
linii komunikacyjnych.
wspotpraca z jednostkami samorzagdowymi oraz innymi instytucjami w zakresie prowadzonych
spraw,
biezace monitorowanie programéw na kazdym etapie poczawszy od projektowania
prowadzenie, aktualizacja i archiwizacja dokumentaciji,
rozliczanie przyznanych srodkéw we wspoltpracy z Referatem Finansowym,

prowadzenie spraw budowy o$wietlenia ulicznego w zakresie sporzadzania dokumentacji
projektowej, uzyskiwania pozwolen na budowe i etapu realizacji zadan inwestorskich,



v wspolpraca z Zaktadem Energetycznym w zakresie uzyskiwania dla nowoprojektowanych
inwestycji warunkow technicznych os$wietlenia drogowego oraz biezacej konserwacji
istniejgcego o$wietlenia drog gminnych,

v’ prowadzenie inwestycji realizowanych przez Referat Infrastruktury.
v’ realizacja zadan w ramach funduszy soteckich

v przygotowywanie  zamowien  publicznych  ponizej 30 000 euro  zgodnie
z Zarzadzeniem w sprawie wprowadzenia regulaminu wewnetrznego dotyczacego zasady
udzielania zamdéwien publicznych nie przekraczajacych 30 000 euro w Urzedzie Gminy
Woélka w ramach zadah na stanowisku.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Umowa o prace. Wymiar czasu pracy - 1 etat.
Praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym.
Stanowisko pracy usytuowane jest na Il pietrze budynku, wyposazone w podstawowy sprzet
informatyczny.

5. Informujemy, ze w ubieglym miesiacu Urzad Gminy Wolka osiagnal wymagany
wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnvych.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, z podpisang klauzulg o nast¢pujacej tresci: ,,Dobrowolnie wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w liscie motywacyjnym
oraz pozostalych dokumentach aplikacyjnych przez administratora danych — Urzad
Gminy Wolka w celu realizacji procesu rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze
ds. funduszy zewngtrznych i transportu z dnia 6 lipca 2020 r.

2) CV z doktadnym opisem przebiegu nauki i pracy zawodowej, z podpisang klauzulg
o nastgpujgcej tresci: ,,Dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w CV oraz pozostalych dokumentach aplikacyjnych przez
administratora danych — Urzad Gminy Wolka w celu realizacji procesu rekrutacji na
wolne  stanowisko urzgdnicze ds. funduszy zewngtrznych i  transportu
z dnia 6 lipca 2020 r.

3) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*)

4) podpisane oswiadczenie kandydata, dotyczace: (wraz z wynikajacg z art. 233 k.k.
klauzula.*)

» posiadania obywatelstwa polskiego,

» posiadania petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

» korzystania z pelni praw publicznych,

» braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

*druk dostepny na stronie  Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wolka
w zakladce Praca-konkursy na stanowisko, wraz z ogloszeniem o naborze.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16 lipca 2020 r.
do godz. 15.30, (uwaga: decyduje data wplywu do Urzedu Gminy Wodlka).
Ofert¢ mozna ztozy¢ osobi$cie w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,Nabor na wolne




=

stanowisko urzgdnicze ds. funduszy zewngtrznych i transportu z dnia 6 lipca 2020 r.”
w biurze podawczym na parterze Urzgdu Gminy Wolka lub wysta¢ na adres: Urzad Gminy
Wolka, Jakubowice Murowane 8; 20-258 Lublin

Informacje dodatkowe

O rozmowie kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Wolka, nieckompletne lub po okreslonym wyzej
terminie nie bedg rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci uzupeliania dokumentéw po uptywie terminu sktadania dokumentéw
rekrutacyjnych oraz przyjmowania w/ w dokumentéw poza ogloszeniem.

Informacja o wyniku naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Wolka w zaktadce praca-konkursy na stanowisko
http://bip.wolka.pl/wiadomosci/649/konkursy na_stanowisko oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie urzedu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 81 478 17 53.

Woit

/- Edwin Gortat


http://bip.wolka.pl/wiadomosci/649/konkursy_na_stanowisko

